COMUNE DI CICOGNOLO

VIA. G. MARCONI n. 25, 26030 — CICOGNOLO (CR)
TEL. (0372) 835923 --- FAX (0372) 835663

DISCIPLINARE DI GARA
(NORME INTEGRATIVE AL BANDO)

AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI TESORERIA DEL COMUNE
DI MOTTA BALUFFI PER LA RISCOSSIONE DELLE ENTRATE ED IL PAGAMENTO
DELLE SPESE, CUSTODIA TITOLI E VALORI ED ADEMPIMENTI CONNESSI -
PERIODO 01/01/2022 — 31/12/2026.

C.l.G. Z9C33C9D48

Art. 1. CONDIZIONI E REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA DI GARA

Sono ammessi a partecipare alla procedura di affidamento i soggetti di cui all’art. 45 del D.
Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. “Codice dei contratti pubblici”, costituiti consorziate o GEIE ovvero i
soggetti costituiti da imprese che Riguardo la partecipazione di soggetti raggruppati o
consorziati.

Riguardo la partecipazione di soggetti raggruppati o consorziati si richiama quanto previsto:

- allart. 48, c.7, D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., secondo cui i consorzi stabili sono tenuti
ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre ed € vietata la
partecipazione alla medesima procedura di affidamento del consorzio stabile e dei
consorziati, pena l'esclusione dalla gara; in caso di inosservanza di tale divieto si
applica I'art. 353 del Codice Penale;

- allart. 48, c.7, D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., secondo cui i consorzi di cui all’art. 45, c.
2°, lett. b) e ¢), D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & fatto divieto di partecipare,
in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla
gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica
I'art. 353 del Codice Penale;

- allart.48, c.7°, D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., secondo cui & fatto divieto ai concorrenti
di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario
di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.

Inoltre, si precisa che:
- non sono ammesse modifiche soggettive, se non al seguito del verificarsi degli eventi
patologici di cui all’art.48 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e salva l'ipotesi di cui all’art. 276
D.P.R. 207/2010;

- per le imprese stabilite in altri Stati si applica quanto previsto all’art. 49 D.Lgs. n.
50/2016 e ss.mm.ii.
REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Ai sensi degli artt. 80 e 83 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e successive modifiche e/o
integrazioni, ai fini del’lammissione alla Gara, gli Operatori economici concorrenti dovranno
possedere i seguenti requisiti:
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1) requisiti soggettivi e di ordine generale di cui all’ art. 80 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. ed
ulteriori requisiti specificati nel modulo per l'istanza di ammissione alla gara predisposto
dalla Stazione Appaltante (di cui all’Allegato A al presente Disciplinare);

2) requisiti di idoneita professionale:

a) requisito di cui all'art. 83, c. 3 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., relativo all’iscrizione nel
Registro delle imprese o nell’albo delle imprese artigiane, presso la C.C.I.A.A. (Camera
di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura) con oggetto sociale coerente con
'oggetto dell’appalto;

b) Essere istituti di credito in possesso dell’autorizzazione allo svolgimento dell'attivita di
cui allart. 10 D.Lgs. n. 385/1993 ed in possesso delliscrizione di cui agli artt. 13 e 14
del medesimo decreto;

c) Essere in possesso dei requisiti di cui allart. 208 D.Lgs. n. 267/2000, ovvero
nell’abilitazione all’esercizio del servizio di Tesoreria;

3) requisito di capacita tecnico-professionale, consistente nell'aver gestito, con buon
esito, nel quinquennio 2016-2020, il servizio di tesoreria in almeno un ente locale.

S| PRECISA CHE, Al SENSI DELLA NORMATIVA VIGENTE:

* nel caso di partecipazione alla gara di raggruppamenti di imprese e consorzi, gia
costituiti 0 non ancora costituiti, ai sensi dell’artt. 45, 47 e 48 D.Lgs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii.:

- i requisiti di cui ai punti 1) e 2) dovranno essere posseduti singolarmente da
ciascuna impresa raggruppata o consorziata;

- il requisito di cui al punto 3) dovra essere posseduto complessivamente dal
consorzio o raggruppamento costituito o costituendo; in particolare, il requisito
della capacita tecnico-professionale dovra essere posseduto almeno per il 40%
dalla capogruppo e almeno per il 10% dagli altri componenti il raggruppamento;
per i consorzi si applica quanto previsto allart. 47 D.Lgs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii.;

* i concorrenti potranno avvalersi, per il requisito di cui al punto 3), dei requisiti di altri
soggetti nel rispetto di quanto disposto dagli art 89 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e
dallart. 88 D.P.R.207/2010, allegando, a pena di esclusione, la documentazione
prescritta dallo stesso art. 49; in caso di avvalimento, i requisiti di cui ai punti 1) e 2),
devono essere posseduti anche dallimpresa ausiliaria, in relazione ai soggetti richiamati
dall’ art. 89 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.;

* nel caso di concorrente stabilito in altri Stati aderenti al’Unione Europea: per i
concorrenti stabiliti in altri Stati del’'Unione Europea, I'esistenza dei requisiti prescritti
per la partecipazione alla gara € accertata in base alla documentazione prodotta
secondo le normative vigenti nei rispettivi Paesi, secondo quanto disposto dall’art. 37
D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.

La verifica del possesso dei requisiti avviene, ai sensi dellart. 216, comma 13, D.Lgs. n.
50/2016 e ss.mm.ii., del comunicato ANAC 04/05/2016 e della Deliberazione ANAC (EX AVCP)
n. 157/2016, attraverso I'utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorita, fatti salvi
eventuali impedimenti tecnici sull'utilizzo del sistema medesimo. In tali casi la verifica dei
requisiti verra eseguita tramite richieste della stazione appaltante.

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al
sistema accedendo all apposito link sul Portale ANAC (EX AVCP)
(http.//www.avcp.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziAccessoRiservato>> “AVCpass
Operatore economico”).

L’operatore economico dovra registrarsi e dotarsi di apposita PASSOE ovvero del documento
rilasciato dal Sistema telematico dellANAC (EX AVCP) che attesta che ['operatore
economico puo essere verificato tramite AVCPASS.




Art. 2. PROCEDURA DI SELEZIONE ED AGGIUDICAZIONE.

La selezione dei partecipanti avverra mediante procedura aperta ai sensi dell’art. 60 D. Lgs.
n. 50/2016 e ss.mm.ii.,, applicando quale criterio per la valutazione delle offerte, quello
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, c. 2 D.Igs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii. secondo i criteri indicati nel presente disciplinare di gara. Pertanto, l'offerta verra
giudicata in base agli elementi di valutazione indicati nella tabella riportata al paragrafo
successivo.

Tasso di interesse attivo

Tasso di interesse passivo

Commissioni sui bonifici SEPA effettuati presso istituti di credito diversi dal tesoriere

Commissioni sui bonifici disposti su conti correnti intrattenuti presso il Tesoriere

Canone e commissioni mensili POS

Commissione transato bancomat

Commissione transato carte di credito (esclusi circuiti Amxe e Diners)

Commissioni e spese sulle operazioni accredito SEPA

Commissioni e spese sulle operazioni addebito SEPA

10. Commissione a carico ente per incassi tramite bollettini postali

11. Commissione a carico ente per incassi tramite bollettini bancari

12. Spese per attivazione conservazione sostitutiva, nel pieno rispetto della normativa di
riferimento di tempo in tempo vigente, della documentazione

13. Canone annuale per conservazione sostitutiva, nel pieno rispetto della normativa di
riferimento di tempo in tempo vigente, di almeno n. 4000 documenti

14. Canone annuale per conservazione sostitutiva, nel pieno rispetto della normativa di
riferimento di tempo in tempo vigente, di ogni altro documento oltre i primi 4000
documenti

15. Spese per disattivazione conservazione sostitutiva della documentazione.

16. Costo commissioni bancarie nei confronti dell’'utenza sui versamenti presso la Tesoreria

17. Commissioni per supporto tecnico, disposizioni, rendicontazione e invio flussi a mezzo

piattaforma PagoPA AGID (Nodo dei Pagamenti)
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L’individuazione dell’offerta economicamente piu vantaggiosa e la determinazione della
graduatoria delle offerte saranno effettuate attraverso l'individuazione di un unico
parametro numerico finale, dato dalla somma dei punteggi attribuiti per i singoli
elementi di valutazione.

Si precisa che:

- si procedera all’aggiudicazione, da parte della Stazione Appaltante, anche in presenza di una
sola offerta valida, purché ritenuta congrua e conveniente, ai sensi dell’art. 97 c. 1 D. Lgs n.
50/2016 e ss.mm.ii., con riserva di non aggiudicare;

- il punteggio verra attribuito con arrotondamento al secondo decimale, I'eventuale
arrotondamento del terzo decimale verra effettuato sulla base del metodo matematico, ovvero,
se il terzo decimale ¢ inferiore a 5 si arrotondera per difetto, mentre se € uguale o superiore a
5 si arrotondera per eccesso;

- il punteggio massimo attribuibile ad ogni offerta & pari a 100;

- in caso di parita di punteggio totale di piu offerte, si procedera a stabilire I'ordine in
graduatoria mediante sorteggio in seduta pubblica;

- non & ammessa offerta per parte della prestazione;

- la gara prevede lo svincolo dell'offerta decorsi 180 giorni dalla scadenza del termine per la
presentazione delle offerte, secondo quanto previsto dall’ art. 32, c. 4° D. Lgs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii.



Art. 3. ELEMENTI DI VALUTAZIONE INERENTI L'OFFERTA TECNICA E
PONDERAZIONE ATTRIBUITA.

Per la valutazione dell’'offerta sanno valutati i seguenti aspetti:

» Offerta Economica a cui € attribuito un punteggio massimo di 40 punti (da 0 a 40);
» Offerta Tecnica a cui € attribuito un punteggio massimo di 60 punti (da 0 a 60);

OFFERTA ECONOMICA

All'offerta economica sara attribuito un punteggio di 40 punti (da 0 a 40)

Per la valutazione degli elementi di seguito descritti, il concorrente dovra presentare una
dichiarazione (redatta secondo il modello di cui allallegato E) al presente Disciplinare),
indicante i dati di offerta relativi agli elementi di valutazione di seguito descritti.

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra attribuito punti 40 alla migliore offerta per la gestione
del servizio di tesoreria importo a base d’asta € 11.000,00 (oltre I.V.A.).

L'offerta economica € valutata complessivamente su base quinquennale comprende le
seguenti voci:

MASSIMO PUNTI 40

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra attribuito

Corrispettivo quinquennale per il servizio ounti 40 alla migliore offerta,

e comprensivo delle spese di gestione,
tenuta conto, collegamento on-banking e
1 |spese bonifico per il corrispettivo massimo
di € 11.000,00 oltre Iva. Il corrispettivo sara
calcolato e liquidato, in relazione all’effettiva
durata del servizio.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 40 = Punteggio da attribuire

OFFERTA TECNICA:

All'offerta tecnica sara attribuito un punteggio fino a 60 punti (da 0 a 60).

Per la valutazione degli elementi di seguito descritti, il concorrente dovra presentare una
dichiarazione (redatta secondo il modello di cui allallegato F) al presente Disciplinare),
indicante i dati di offerta relativi agli elementi di valutazione di seguito descritti.

Tasso di interesse ATTIVO su giacenze di

cassa:

spread complessivo su euribor a tre mesi con
divisore 365 calcolato prendendo come
riferimento, per ciascun trimestre solare, il tasso
rilevato sul circuito Reuters o pubblicato sul
Sole 24 ore.

Massimo consentito punti — (meno) ..... %

(lo spread proposto si intende al netto di
commissioni e spese comunque denominate ed
al lordo delle imposte)

MASSIMO PUNTI 4

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 4 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:
Offerta migliore

X 4 = Punteggio da attribuire
Offerta da valutare




Tasso di interesse PASSIVO (anticipazione
di tesoreria):

spread complessivo su euribor a tre mesi con
divisore 365 calcolato prendendo come
riferimento per ciascun trimestre solare il tasso
rilevato l'ultimo giorno del trimestre solare sul
circuito Reuters o pubblicato sul Sole 24 ore.

Massimo consentito punti + (piu) ..... %
(lo spread proposto si intende al netto di

commissioni € spese comunque denominate e
al lordo delle imposte)

MASSIMO PUNTI 9

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 9 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 9 = Punteggio da attribuire

Commissioni sui bonifici SEPA effettuati:

- presso istituti di credito diversi dal
tesoriere

- su conti correnti intrattenuti presso il
Tesoriere

MASSIMO PUNTI 4

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 4 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 4 = Punteggio da attribuire

Canone e commissioni mensili POS

MASSIMO PUNTI 3

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 3 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 3 = Punteggio da attribuire

Commissione transato bancomat

punti(offerta migliore)

Massimo consentito 0,50% mensile: al concorrente
che offre la completa gratuita verranno attribuiti 3

MASSIMO PUNTI 3

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 3 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore X 3 = Punteggio da attribuire

Offerta da valutare

(esclusi circuiti Amxe e Diners)
Massimo  consentito  1,30%

verranno attribuiti 3 punti(offerta migliore)

Commissione transato carte di credito

mensile:  al
concorrente che offre la completa gratuita

MASSIMO PUNTI 3

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 3 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore X 3 = Punteggio da attribuire

Offerta da valutare




Commissioni
accredito SEPA

e spese sulle operazioni

MASSIMO PUNTI 3

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 3 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 3 = Punteggio da attribuire

Commissioni
addebito SEPA

e spese sulle operazioni

MASSIMO PUNTI 3

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 3 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 3 = Punteggio da attribuire

Commissione a carico ente per incassi tramite
bollettini postali

MASSIMO PUNTI 4

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 4 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 4 = Punteggio da attribuire

10

Commissione a carico ente per incassi tramite
bollettini bancari

MASSIMO PUNTI 4

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 4 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 4 = Punteggio da attribuire

11

Spese per attivazione conservazione
sostitutiva, nel pieno rispetto della normativa
di riferimento di tempo in tempo vigente, della
documentazione

MASSIMO PUNTI 3

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 3 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 3 = Punteggio da attribuire




12

Canone annuale per conservazione
sostitutiva, nel pieno rispetto della normativa
di riferimento di tempo in tempo vigente, di
almeno n. 4000 documenti

MASSIMO PUNTI 4

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 4 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 4 = Punteggio da attribuire

13

Canone annuale per conservazione
sostitutiva, nel pieno rispetto della normativa
di riferimento di tempo in tempo vigente, di
ogni altro documento oltre i primi 4000
documenti.

MASSIMO PUNTI 4

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 4 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 4 = Punteggio da attribuire

14

Spese per disattivazione conservazione
sostitutiva della documentazione

MASSIMO PUNTI 3

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 3 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 3 = Punteggio da attribuire

15

Costo commissioni bancarie nei confronti
dell’'utenza sui versamenti presso la Tesoreria

MASSIMO PUNTI 4

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 4 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 4 = Punteggio da attribuire

16

Commissioni per supporto tecnico,
disposizioni, rendicontazione e invio flussi a
mezzo piattaforma PagoPA AGID (Nodo dei
Pagamenti) (specificare quali servizi)

MASSIMO PUNTI 2

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi verra
attribuito punti 2 alla migliore offerta.

Alle altre offerte il punteggio verra attribuito con
I'applicazione della seguente formula

Punteggio offerta:

Offerta migliore
Offerta da valutare

X 2 = Punteggio da attribuire




La mancata indicazione di uno qualsiasi dei dati di offerta eccetto quello relativo al punto 16
comporta I'esclusione dalla gara.

Art. 4. MODALITA DI PARTECIPAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA DELLE
OFFERTE

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse in formato
elettronico attraverso SINTEL entro e non oltre il termine perentorio per la presentazione delle
offerte indicato nel Bando, pena l'irricevibilita dell'offerta e comunque la non ammissione alla
procedura. L'offerta in formato elettronico si considera ricevuta nell’ora e nel giorno indicati,
come risultante dalle registrazioni del Sistema.

Non sara ritenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche
per causa non imputabile al concorrente.

La redazione dell’offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi della procedura guidata di
SINTEL, inserendo la documentazione richiesta nelle seguenti buste telematiche:

* Busta amministrativa (per la Documentazione Amministrativa);

» Busta tecnica (per I'Offerta Tecnica);

» Busta economica (per I'Offerta Economica).

L’Operatore economico concorrente, per la regolare formulazione e presentazione dellofferta,
dovra accedere a SINTEL nell’'apposita sezione “Invia offerta” relativa alla presente procedura
identificata con apposito ID; una volta terminata la compilazione dei documenti, gli stessi
dovranno essere firmati digitalmente dal Legale Rappresentante e accompagnate, pena
I'esclusione, dalla fotocopia ancorché non autenticata del documento d’identita del
sottoscrittore, nonché i certificati previsti dai successivi punti.

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara,
partecipazione alla procedura e svolgimento della stessa, dovranno essere trasmesse alla
stazione appaltante per mezzo della funzionalita “Comunicazioni procedura”, presente sulla
piattaforma Sintel entro e non oltre la data del 03/12/2021 alle ore 13:00. Non saranno date
risposte ai quesiti pervenuti successivamente.

Ai sensi dell’art. 74 comma 4 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., le risposte a tutte le richieste
presentate in tempo utile, verranno fornite almeno cinque giorni prima della scadenza del
termine fissato per la presentazione delle offerte (07/12/2021).

La carenza di qualsiasi elemento formale della domanda, con esclusione di quelli afferenti
all'offerta economico e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di
soccorso istruttorio di cui allart. 83, c. 9 D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. In particolare, in
mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita essenziale degli elementi, con esclusione
di quelle afferenti I'offerta economica e all’offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al
concorrente un termine di 10 (dieci) giorni, ai sensi del medesimo articolo, per integrare ovvero
regolarizzare le dichiarazioni necessarie.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente € escluso dalla gara.
Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentono lindividuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

Nel caso di irregolarita non essenziali ovvero di mancanza o di incompletezza di dichiarazioni
non indispensabili ai fini della procedura di gara, la Stazione Appaltante non ne chiedera la
regolarizzazione.




Art. 5. “CONTENUTO DELLA BUSTA A - “DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA”

Nellapposito campo “Documentazione Amministrativa” presente in SINTEL gli Operatori
economici concorrenti dovranno inserire, la seguente documentazione redatta in lingua italiana
in formato elettronico e firmata digitalmente:

1) L’istanza di partecipazione alla gara, comprensiva di dichiarazione sostitutiva unica in
ordine ai requisiti generali, economico-finanziari e tecnico-organizzativi, redatta
utilizzando il modello predisposto dal’Amministrazione (di cui all’allegato A) alla presente),
completa di tutte le indicazioni richieste; 'istanza di partecipazione dovra essere sottoscritta
da parte dei seguenti soggetti:

- nel caso di impresa singola, dal titolare o dal legale rappresentante o da suo procuratore;

- in_caso di raggruppamenti di imprese, di consorzi ordinari o di Geie (Gruppo Europeo di
Interesse Economico), costituiti 0 da costituirsi, di cui all’art. 45 lett. d) e lett. €), e art. 48 ¢. 8
D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.,, dal titolare, legale rappresentante o suo procuratore, di
ciascuna impresa associata o consorziata;

- in caso di consorzi tra societa cooperative di produzione e lavoro ed imprese artigiane e di
consorzi stabili, di cui allart. 45, c.2°, lett.b) D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., dal
rappresentante_legale del Consorzio o da un suo procuratore e dalle consorziate per le quali
il Consorzio partecipa;

- nel caso di consorzio stabile, anche dall'impresa indicata come esecutrice.

2) Copia della Convenzione allegata, controfirmata digitalmente per accettazione dal Legale
Rappresentante o altro soggetto a cio designato in base a specifica procura notarile; Nei
casi di raggruppamento d'imprese, la sottoscrizione dello schema di convenzione dovra
essere resa dal legale rappresentante o da persona alluopo delegata di ciascun
componente il raggruppamento.

3) La_dichiarazione sostitutiva_in_ordine ai_requisiti_morali, redatta secondo il modello
predisposto dal’Amministrazione di cui all’allegato B) al presente Disciplinare di gara, resa e
sottoscritta digitalmente da parte dei seguenti soggetti:

- in caso di impresa individuale: titolare e direttore tecnico;

- in caso di societa in nome collettivo: tutti i soci e direttore tecnico;

- in caso di societa in accomandita semplice: tutti i soci accomandatari e direttore tecnico;

- in caso di altri tipi di societa o consorzi: tutti gli amministratori muniti del potere di
rappresentanza o il direttore tecnico o il socio unico persona fisica, ovvero il socio di
maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o
consorzio.

4) Il DGUE, Documento di Gara unico Europeo, a norma dell'art. 85 D.Lgs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii. Il DGUE & un'autodichiarazione sostitutiva dei certificati di autorita pubbliche o terzi
in cui si conferma che I'operatore economico soddisfa le condizioni e i requisiti richiesti. Il
DGUE ¢ predisposto secondo il Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione
del 5 gennaio 2016. Tali dichiarazioni sostitutive, ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000
e successive modifiche e/o integrazioni sono rese da parte dei concorrenti in formato
elettronico (PDF/A) firmato digitalmente dal dichiarante (rappresentante legale o altro
soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato).

5) L'informativa privacy in relazione al Regolamento 679/2016/UE “Protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati”’, debitamente sottoscritta dal legale rappresentante (dellimpresa
singola o di ogni impresa componente il raggruppamento/consorzio/GEIE) e redatta
secondo il modello predisposto dal’Amministrazione di cui all’Allegato D).
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6) Documento “PassOE”, rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al
servizio per la verifica del possesso dei requisiti disponibili presso I'ANAC, ottenuto
mediante l'utilizzo del sistema AVCPASS. E necessario procedere alla registrazione
dellimpresa accedendo all'apposito link sul portale ANAC (servizi ad accesso riservato —
AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. Si precisa che, nel caso in cui il concorrente
partecipi alla gara non in forma singola, il PassOE dovra riportare I'indicazione di tutte le
Imprese partecipanti in RTI, Consorzio, GEIE, avvalimento, aggregazione di imprese in rete.

7) Nel caso di_raggqruppamento, consorzio o GEIE gia costituiti, I'originale (o copia
autenticata) del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria; “l'originale” del mandato, che conferisce alla mandataria la stipula, in caso di
aggiudicazione, del contratto in nome e per conto delle imprese associate, ai sensi dell’art.
48 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., deve risultare da scrittura privata autenticata, ossia
sottoscritta alla presenza di un pubblico ufficiale (per “copia autenticata” si intende la copia
di un documento, accompagnata dall’attestazione da parte di un funzionario pubblico che la
copia & conforme all’originale) ovvero originale o copia autentica dell’atto costitutivo del
consorzio o GEIE, indicante il/i soggetto/i cui & attribuito il potere di rappresentanza.

8) Nel caso di raggruppamento o consorzio o GEIE non ancora costituiti, la dichiarazione,
redatta secondo il modello predisposto dal’Amministrazione di cui all’allegato C) alla
presente Lettera di invito, relativa allimpegno, in caso di aggiudicazione della gara, a
costituire formalmente il raggruppamento/consorzio/GEIE, uniformandosi alla disciplina
disposta dal D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. ed indicante il soggetto cui sara conferito
mandato collettivo speciale con rappresentanza e le quote di partecipazione/esecuzione; in
caso di aggiudicazione le imprese dovranno eseguire i lavori nella percentuale
corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento; tale dichiarazione dovra
essere resa e sottoscritta dal legale rappresentante di ogni impresa componente il futuro
raggruppamento/consorzio/GEIE e potra essere unica, come da modello allegato.

Si precisa che, secondo quanto disposto dalla Delibera numero 1300 del 20 dicembre 2017 del
Consiglio dell’Autorita Nazionale Anticorruzione (ANAC) “Attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67,
della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per I'anno 2018”, pubblicata nella Gazzetta Ufficiale
Serie Generale n.22 del 27 gennaio 2018, non & dovuto alcun contributo al’ANAC da parte
degli operatori economici per appalti con importo a base di gare inferiore a 150.000,00 Euro.

Di conseguenza, gli operatori economici non sono tenuti a versare alcun contributo al’ANAC in
relazione al presente appalto.

Art. 6. CONTENUTO DELLA BUSTA B - “OFFERTA TECNICA”

Nell'apposito campo “Documentazione Tecnica” presente in SINTEL gli Operatori economici
concorrenti dovranno inserire, a pena di esclusione dalla Gara, in formato elettronico e firmata
digitalmente, la dichiarazione di offerta tecnica, conforme al modello di dichiarazione (All. F).

In caso di R.T.l. costituiti o di Consorzi, dal Legale Rappresentante dell’impresa mandataria
ovvero in caso di R.T.l. o Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell'offerta,
dal Legale Rappresentante di tutte le imprese raggruppande.

Si precisa inoltre che:

- tutto quanto I'Operatore economico concorrente descrivera nella propria offerta tecnica si
intendera incluso nel prezzo complessivo offerto;

- 'appaltatore sara vincolato, nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di appalto,
a quanto offerto, dichiarato e proposto nella propria offerta tecnica ed assunto a base per la
valutazione e I'attribuzione dei punteggi compiuti dalla Commissione giudicatrice;

- 'eventuale mancata realizzazione, in sede di esecuzione del servizio, di quanto dichiarato
nell’offerta tecnica per motivi imputabili esclusivamente all’appaltatore potra comportare la
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risoluzione del contratto stesso per inadempimento, ai sensi dell’art. 108 D.Lgs. n. 50/2016 e
ss.mm.ii.;

La valutazione dell’offerta tecnica avverra secondo quanto gia specificato al precedente art. 3
“ELEMENTI DI VALUTAZIONE INERENTI L'OFFERTA TECNICA E PONDERAZIONE
ATTRIBUITA.”

La dichiarazione recante I'offerta deve essere corredata di fotocopia di documento di
identita del sottoscrittore in _corso di validita e deve essere sottoscritta, pena
I'esclusione:

" in_caso di impresa singola, dal titolare o legale rappresentante del concorrente o da suo
procuratore;

- in caso di raggruppamenti di imprese, di consorzi ordinari o di Geie, di cui all’art. 45 lett. d) e
lett. e) D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., non ancora costituiti, dal titolare, legale
rappresentante o suo procuratore, di ciascuna impresa associata, anche quale cooptata, o
consorziata;

" in caso di raggruppamenti di imprese, di consorzi ordinari o di Geie, di cui allart. 48, c. 8°
D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., gia costituiti, dal titolare, legale rappresentante o suo
procuratore, della mandataria/capogruppo del raggruppamento/consorzio/Geie;

- in caso di consorzi tra societa cooperative di produzione e lavoro ed imprese artigiane e di
consorzi_stabili, di cui allart. 45, c. 2°, lett. b) D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., dal
rappresentante legale del Consorzio o da un suo procuratore.

Si precisa, inoltre, che, in caso di partecipazione in forma associata, il modello da presentare
€ unico e dovra recare la sottoscrizione da parte di tutti i soggetti su indicati.

Art. 7. CONTENUTO DELLA BUSTA C - “OFFERTA ECONOMICA”

L'operatore economico deve inserire nel campo "offerta economica" un file firmato digitalmente
recante la propria Offerta Economica redatta conformemente all’Allegato E, indicante il valore
complessivo della propria offerta. Pena I'esclusione dalla procedura di gara, non sono
ammesse offerte pari a zero. Sul modello in questione dovra essere apposta marca da bollo da
€ 16,00, che potra essere assolta anche virtualmente.

Dovra inoltre essere inserito nell’apposito campo lindicazione, in cifre e in lettere, dei costi
aziendali (o0 “specifici”) delloperatore economico concorrente concernenti 'adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. Tale indicazione, richiesta
dallart. 95, c. 10 D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., € prevista a pena di esclusione, in
considerazione della natura costituzionalmente sensibile degli interessi protetti e la sua
mancanza non € sanabile attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, c. 9
del decreto citato, trattandosi di mancanza, incompletezza o irregolarita essenziale relativa
all’offerta economica.

Art. 8. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Allo scadere del termine perentorio fissato per la presentazione delle offerte (13/12/2021 alle
ore 14:00), le stesse sono acquisite definitivamente da SINTEL e, oltre ad essere non piu
modificabili o sostituibili, sono conservate da SINTEL in modo segreto, riservato e sicuro. Nella
prima seduta pubblica, indicata nel bando di gara, la Commissione, nominata secondo quanto
stabilito dall’art. 77 D,Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., provvedera:

a) alla verifica delle offerte presentate entro il termine fissato, a verificarne il contenuto, la
completezza e regolarita di presentazione, la regolare apposizione della firma digitale (artt.
46 e 47 D.P.R. 445/2000), oltre ad eventualmente escludere il concorrente dalla gara;
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b) ad aprire la Busta A — “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” e a verificare la regolarita
e completezza della documentazione in essa contenuta e prodotta a corredo dell’offerta;

c) ad escludere, eventualmente, dalla gara i concorrenti la cui documentazione non sia
risultata conforme alle prescrizioni di gara (nell'ipotesi in cui non sia possibile regolarizzare
la domanda ai sensi della normativa vigente) e ad ammettere quelli che risultino essere in
regola, oltre all’eventuale applicazione della procedura del soccorso istruttorio;

La Commissione, in caso di irregolarita formali, richiedera l'integrazione con comunicazione a
mezzo SINTEL (si rimanda all’art. 4 del presente Disciplinare per la disciplina del soccorso
istruttorio) entro il termine perentorio di 10 (dieci) giorni; le operazioni di gara saranno
verbalizzate da un segretario appositamente individuate.

Una volta terminata la fase di ammissione e chiusa la seduta pubblica, le offerte ammesse
verranno trasmesse ed esaminate dalla Commissione la quale continuera, in una o piu sedute
riservate, allesame ed alla valutazione dell’'offerta tecnica e all’attribuzione dei relativi punteggi
sulla base dei criteri di valutazione indicati all’art. 3 del presente Disciplinare.

In una successiva seduta, pubblica, la stessa Commissione provvedera:

a) ad aprire, per i concorrenti ammessi, la Busta C — “OFFERTA ECONOMICA”, lettura del
valore offerto ed attribuzione del relativo punteggio;

b) a sommare i punteggi relativi alle offerte presentate, formando in tal modo la graduatoria
provvisoria delle offerte valide;

c) ad aggiudicare, provvisoriamente, I'appalto al concorrente che avra totalizzato il punteggio
complessivo piu alto, subordinato alla verifica, nei confronti dell’aggiudicatario ed
eventualmente del secondo in graduatoria, dei requisiti richiesti per la partecipazione; il Rup
provvedera quindi ad inviare all’aggiudicatario apposita comunicazione, richiedendogli di
produrre, entro 10 giorni, la documentazione a comprova dei requisiti di capacita tecnico-
professionale richiesti, ovvero:

a. copia conforme all’'originale (ovvero fotocopia del documento accompagnata dalla
dichiarazione di conformita all'originale sottoscritta dal legale rappresentante e da
copia del documento d’identita dello stesso in corso di validita) dell’autorizzazione
attestante il possesso del requisito di cui al paragrafo n.1, punto n.2, del presente
Disciplinare di gara;

b. documentazione attestante il possesso del requisito di capacita tecnico-
professionale di cui al paragrafo n.1, punio n.3 del presente Disciplinare di gara
costituita da certificati di regolare esecuzione rilasciati e vistati dagli Enti Locali per
cui si & svolto il Servizio;

d) nel caso in cui la suddetta verifica non dia esito positivo, la stazione appaltante procedera
alla segnalazione del fatto all’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici (oggi A.N.AC,
Autorita Nazionale Anticorruzione), nonché ad individuare nuovi aggiudicatari provvisori
oppure a dichiarare deserta la gara.

Si precisa che:

- si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché
ritenuta conveniente e idonea in relazione all'oggetto del contratto;

- in caso di offerte con uguale punteggio complessivo, si procedera mediante sorteggio;

- Conclusa la fase di controllo, 'aggiudicazione diventa definitiva e verra comunicata a
mezzo Sintel a tutti gli operatori economico concorrenti, aggiudicatari e non, secondo
quanto previsto dall’art. 76 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.

- ai sensi dell’art.71 D.P.R. 445/2000 quest’Amministrazione si riserva di procedere ad
idonei controlli, anche a campione, sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive rese in
sede di gara; qualora, a seguito delle verifiche sia riscontrata la non veridicita delle
dichiarazioni rese, I'Ente Appaltante si riserva di provvedere alla richiesta di
risarcimento del danno ed alla revoca dell’aggiudicazione;
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- la stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia;

- la stazione appaltante si riserva di differire, spostare o revocare il presente
procedimento di gara senza alcun diritto dei concorrenti a rimborso spese o quant’altro.

Art. 9. GARANZIE

Non e richiesta cauzione definitiva, in quanto il Tesoriere, a norma dell’art. 211 del D.Igs. n.
267/2000, risponde, con tutte le proprie attivita e con il proprio patrimonio, di ogni somma e
valore dallo stesso trattenuti in deposito e in consegna per conto dellEnte, nonché per tutte le
operazioni comunque attinenti al servizio di Tesoreria. Ai sensi dell’art. 217 del citato T.U.E.L.,
I'estinzione dei mandati da parte del tesoriere avviene nel rispetto della legge e secondo le
indicazioni fornite dall'ente, con assunzione di responsabilita da parte del tesoriere, che ne
risponde con tutto il proprio patrimonio sia nei confronti dell'ente locale ordinante sia dei terzi
creditori, in ordine alla regolarita delle operazioni di pagamento eseguite.

Art. 10. DISPOSIZIONI PARTICOLARI E FINALL.

Atti e documenti: la versione ufficiale degli atti e dei documenti & quella depositata presso
il Comune di Cicognolo; in caso di discordanza tale versione prevale su altre versioni
cartacee o digitali, pubblicate o circolanti.

Obblighi dell’agqiudicatario nei confronti dei lavoratori dipendenti: 'aggiudicatario si
obbliga ad attuare nei confronti dei lavoratori dipendenti occupati nell’espletamento del
servizio oggetto della presente gara, condizioni normative e contributive non inferiori a
quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro, applicabile alla data dell’offerta, alla categoria
e nella localita in cui si svolge il servizio, nonché le condizioni risultanti dalle successive
modificazioni ed integrazioni ed, in genere, da ogni altro contratto collettivo applicabile nella
localita che per la categoria venga successivamente stipulato. | suddetti obblighi vincolano
I'affidatario anche nel caso che la stessa non sia aderente alle Associazioni stipulanti o
receda da esse.

Rettifiche ed integrazioni: eventuali integrazioni o rettifiche alla documentazione di gara
saranno tempestivamente pubblicate sulla piattaforma Sintel e sul profilo del committente, al
Www.comune.cicognolo.cr.it.

Dove ottenere informazioni: per eventuali richieste di informazioni e/o chiarimenti in merito
alla procedura si invita alla loro presentazione mediante la piattaforma Sintel, nell’apposita
sezione dedicata.
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Norme di rinvio:
- Convenzione (All. H);
- Codice Civile e s.m.i.;
- D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.;
- Legge 18 aprile 2005, n. 62 e s.m.i.;
- D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e s.m.i.;
- D.Lgs. 1 settembre 1993, n. 385 e s.m.i.;
- D.P.R. del 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i.;

- Decreto Legge del 29 novembre 2008, n. 185 e s.m.i..

Allegati
| seguenti allegati costituiscono parte integrante e sostanziale al presente Disciplinare:

A) modello istanza e dichiarazione unica in ordine ai requisiti generali, economico-
finanziari e tecnico-organizzativi;

B) dichiarazione sostitutiva in ordine ai requisiti morali e professionali

C) dichiarazione relativa all'impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a costituire
formalmente il raggruppamento/consorzio/GEIE

D) informativa privacy in relazione al Regolamento 679/2016/UE

E) modello offerta economica

F) modello offerta tecnica

G) DGUE

Ulteriore documentazione a disposizione dei concorrenti:
- Schema di Convenzione approvato dal Consiglio Comunale con Deliberazione
n. 53 del 10/11/2021
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