CURRICULUM VITAE

| INFORMAZIONI PERSONALI |

Nome/Cognome

SABRINA LENI

Luogo di nascita

CREMONA

Data di nascita

086 settembre 1968

Indirizzo Via Cerioli 34 — Pescarolo ed Uniti
Numero telefonico tel. 0372/027177
E-mail SabrinaG8@fastpiu.it

Cittadinanza

ltaliana

| Occupazione

Amministrazione

Comune di Cappella De’ Picenardi

Incarico attuale

Posizione organizzativa Area Amministrativo Contabile

Qualifica

Istruttore Direttivo D3

TITOLO DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio

+ Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito presso
Plstituto Tecnico Commerciale Statale — Indirizzo Amministrativo
per programmatori “E. Beltrami® di Cremona — anno scolastico
1987/1988.

Esperienze professionali

Dal 01.07.2010
* Responsabile servizio Amministrativo-Contabile del Comune di
Pieve San Giacomo e Cappella de’ Picenardi
Convenzione ufficio di ragioneria;

Dal 23.07.1990 a tutt'oggi
¢ Comune di Cappella de’' Picenardi — Tempo indeterminato.

Dal 20.02.1989 al 31.12.1989
e Comune di Cappella de’  Picenardi — Istruttore 6° livello funzionale
— Tempo Determinato.




Sono state attribuite le seguenti funzioni:

+ dal 01.07.1997 Responsabile dei servizi con affidamento del
potere di assumere atti di gestione ex. Art. 19 D.L.. 77/5 come
sostituito dall'art. 6 D.Lgvo 11.08.1996 n. 336.

» Dal 01.01.1998 ad oggi responsabile dell'area amministrativa-
contabile.

Posizione Organizzativa:

Segreteria, Affari Generali, Contratti, Servizi Demografici e Statistica,
Servizio Elettorale, Polizia Municipale ed Amministrativa, Contabilita,
Bilancio, Privacy, Commercio, Gestione economica del Personale,
Organizzazione, Tributi, Economato, Servizi Sociali, Assistenza alla
persona, Istruzione e Cultura, Servizi al cittadino.

Delega Funzioni di Ufficiale Elettorale.

Formazione professionale Aggiornamento costante e puntuale attraverso la partecipazione a
convegni e seminari di formazione con particolare riferimento alle
competenze degli EE. LL. ed, in particolare, contabilita, appalti,
gestione del personale, Tributi, Procedimento Amministrativo ed
elettorale.

Competenze personali e Servizio Finanziario, Bilancio, Contabilita, Economato, Tributi, Gestione

professionali economica del Personale, Segreteria, Contratti, Servizio Elettorale,
Servizio Cimiteriale, Servizio Sociale, Statistiche-Censimenti e
riievazioni relative alle mansioni espletate, Sostituzione anagrafe e
servizio al cittadino.

Capacita linguistiche Conoscenza scolastica della lingua inglese - francese

Capacita nell'uso delle Conoscenza dei sistemi applicativi informatici e dellusc della posta
tecnologie elettronica e internet

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
“Codice in materia di protezione dei dati personali.

Data, 16.08.2011

Firma
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