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COMUNE DI PIEVE SAN GIACOMO

Provincia di Cremona

Allegato A) alla deliberazione di G.C. n. 47 del 25.07.2017

Il Sindaco I1 Segretario Comunale

ilvia Genzini Dott.ssa Anna Maria Bignea Arcuri
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SERVIZIO TECNICO - MANUTENTIVO,
TERRITORIO E AMBIENTE

RESPONSABILE SERVIZIO TECNICO
dott. SIMONA DONINI
decreto sindacale n. 6/2016 del 31.12.2016

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.) ANNI 2017 - 2019
E PERFORMANCE

MODIFICA ED INTEGRAZIONE
G.C. 47 DEL 25.07.2017

Con deliberazione di Giunta Comunale del Comune di Pescarolo ed Uniti n. 65 del 22.12.2016 ¢ stato
approvato I’accordo tra il Comune di Pescarolo ed Uniti ed il Comune di Pieve San Giacomo per lo scavalco
condiviso del responsabile del servizio tecnico ai sensi dell’art. 14 del CCNL 22.01.2004 prorogandolo sino
al 31.12.2017 per ore 17 settimanali.

Anche per I’anno 2017 [’attivita si presenta caratterizzata da forti difficolta sia sul piano delle risorse, sia
per I’applicazione delle numerose e complesse norme oggetto di interpretazione spesso contraddittorie.
Numerose le novita introdotte con la Legge di stabilita 2016 n. 208/2015 e la Legge di bilancio 2017 n.

232/2016.

In questo quadro di incertezza ed in un contesto di scarse risorse si deve comunque garantire il
mantenimento di tutte le funzioni fondamentali svolte dall’Ente con I’obiettivo comunque di migliorare la
qualita dei servizi erogati a favore della collettivita.

1l Decreto Legge 30.12.2016, pubblicato sulla G.U., serie generale, n. 304 del 30.12.2016, ha ulteriormente
differito il termine per ’approvazione del bilancio di previsione per ’esercizio 2017 al 31.03.2017.

Il Consiglio Comunale con le seguenti deliberazioni ha approvato:

o Il Documento Unico di Programmazione (DUP) 2017/2019 — atto n. 9 del 28.03.2017;
e Il Bilancio di Previsione Finanziario 2017/2019 — atto n. 10 del 28.03.2017;
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L’attivita ordinaria del Servizio Tecnico & rappresentata dalle seguenti linee di attivita tipiche assegnate
al responsabile attraverso il PEG:

Lmea di amvtta | Oggetto amwm - |
1 | Servizio Edilizia anata I
2 ’ Servizio Lavori Pubblici ’
o ~ MODIFICA ED INTEGRAZIONE
3 ’ Servizio di Urbanistica e gestione del ’
_ Territorio
4 | ) ~ Personale esterno |
5 | Servgo ;e@ologlco e tutela dell’amblente |
) 6 | Viabilita, circolazione stradale ¢ connessi |
) 7 | Servizio idrico |
8 ’ ~ Protezione civile |
9 | Sicurezza sui luoghi di Lavoro |
10 | ~ Servizio cimiteriale |
Al | Formazione del personale |
12 | Sportello Unico per le Attivita Produttive |
13 | Sportello Unico per I’Edilizia |
14 | Appalti e Contratti |
15 | Sportello Gas Metano |
16 \ Sistema Informativo Comunale \

Con deliberazione n. 19 del 20.07.2017, il Consiglio Comunale ha approvato I’assestamento generale di
bilancio e salvaguardia degli equilibri per ’esercizio 2017, ai sensi degli articoli 175 e 193 del D. Lgs.
n.267/2000 e contestualmente di apportare variazioni al DUP 2017/2019 relativamente agli stanziamenti
della sezione operativa parte 1 dell’anno 2017 e di inserire nella sezione operativa parte 2 relativa agli
investimenti i nuovi interventi.

Di conseguenza si provvede a variare, nelle relative Linee di attivita, il Piano Esecutivo di Gestione
2017/2019.

Linea di attivita 2: Servizio Lavori Pubblici

Attua gli interventi programmati dall’ Amministrazione nel campo delle opere pubbliche ed ¢ responsabile
delle procedure di appalto delle opere pubbliche con i seguenti incarichi € competenze di carattere specifico:

Redazione, su specifica indicazione dell’ Amministrazione, del Programma Triennale Opere Pubbliche;
Svolgimento dei compiti e delle funzioni demandate al Responsabile Unico del Procedimento dalla
vigente normativa in materia (artt. 7-8 del D.P.R. 21.12.1999 n. 554) tra cui, in sintesi:

Informazioni afferenti le fasi di aggiornamento, affidamento progettazioni, procedura di scelta del
contraente, nonché circa le fasi di esecuzione e collaudo dei lavori;

Verifica della fattibilita tecnica, economica ed amministrativa degli interventi,

Coordinamento di tutte le attivita necessarie alla redazione dei progetti;

Accertamento e verifica delle situazioni per I’affidamento di incarichi esterni;

Svolgimento di tutte le attivita di verifica e validazione dei progetti di lavori pubblici;

Raccolta, verifica e trasmissione all’Osservatorio dei Lavori Pubblici degli elementi relativi alle
segnalazioni previste dalla vigente normativa,
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- Collegamento con il sito dell’ Autorita di Vigilanza per comunicazioni circa gli appalti e creazione del
codice CIG;

- Collegamento con il CIPE per la creazione del Codice Unico Procedimento (CUP) obbligatorio per la
funzione di monitoraggio degli investimenti pubblici;

- Progettazione, direzione e collaudo dei lavori pubblici non affidati a professionisti esterni,

- Individuazione, predisposizione degli interventi di manutenzione sugli immobili di proprieta comunale;

- Rapporti con Enti e soggetti terzi per Pacquisizione di pareri nell’area dei lavori pubblici;

- Gestione delle opere di urbanizzazione ed acquisizione al patrocinio e/o demanio comunale;

- Supporto tecnico in materia di toponomastica,

- Espropri ed occupazioni d’urgenza;

- Determinazioni di affidamento appalti di lavori pubblici in genere e conferimento di incarichi
professionali, con redazione dei relativi schemi di contratto, convenzioni e disciplinari;

- Bandi di gara e lettere di invito per aste pubbliche e/o gare informali;

- Adempimenti relativi a pubblicazioni dei bandi ed inviti, nonché altre forme di pubblicita previste dalla
vigente normativa, nell’ambito degli appalti di lavori pubblici e relativi incarichi;

- Predisposizione e registrazione contratti inerenti gli appalti;

- Vidimazione periodica Repertorio Contratti Comunali;

- Adempimenti Amministrativi riferiti all’approvazione dei progetti di lavori pubblici con
predisposizione dei relativi provvedimenti deliberativi da sottoporre all’approvazione degli Organi di
Governo dell’Ente;

- Adempimenti amministrativi riferiti alle autorizzazioni al sub-appalto;

- Adempimenti amministrativi ¢ procedure per ’appalto di forniture e/o servizi anche connessi con la
realizzazione di lavori pubblici in appalto;

- Acquisizione, verifica e controllo della documentazione dell’effettivo possesso, da parte dei soggetti
affidatari o sub-affidatari di opere o servizi, dei requisiti oggetto di dichiarazione sostitutiva di
certificazione o di atto di notorieta, al fine di addivenire alla stipula di contratti e/o convenzioni,
certificazioni antimafia;

- Rapporti con Enti ed Istituti previdenziali ed assicurativi per |’acquisizione della documentazione
relativa alla regolarita contributiva di pubblici appaltatori e/o subappaltatori in corso d’opera ¢ ad
avvenuta ultimazione (DURC), anche in via telematica;

- Predisposizione e pubblicazione delle determinazioni del Responsabile del Servizio.

A questo servizio vengono inoltre assegnate funzioni in ambito di manutenzione ordinaria degli immobili

comunali e pitl precisamente:

- Adempimenti amministrativi relativi ad apertura ¢ chiusura bandi di Edilizia Residenziale Pubblica,
relativa graduatoria ed assegnazione alloggi di proprieta comunale;

- Interazione con 'ALER (gestore degli alloggi di proprietd) per individuazione, predisposizione degli
interventi di manutenzione sugli immobili di proprieta comunale;

- Interazione con Casalasca Servizi e Centro Coordinamento RAEE per servizio raccolta e smaltimento
rifiuti. In particolare: segnalazione circa ritiro rifiuti differenziati presso piazzola ecologica e
compilazione rendiconto annuale raccolta RAEE.

Si evidenzia che per gli acquisti di beni e servizi di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario
si deve far ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati
elettronici istituiti ai sensi di legge (legge 27 dicembre 2006 n. 296 cosi come modificata dalla legge 24
dicembre 2012 n. 228) ovvero dal sistema telematico messo a disposizione dalla centrale regionale di
riferimento per lo svolgimento delle relative procedure.

Si evidenzia che la Presidenza delle commissioni di gara, ai sensi dell’art.107 — comma 2 - lett. a) del
D.Lgs 267/2000 & attribuita ai Responsabili di Servizio titolari di pesizione organizzativa.

Considerato che in data 23.04.2016, in occasione dell’enirata in vigore del nuovo codice degli appalti

(D.Lgs 50/2016) il segretario comunale ha disposto una direttiva in materia di “Prima indicazioni operative
per la corretta applicazione del nuovo codice degli appalti 8d.1gs. 18.04.2016, n.50)”.
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VARIAZIONE DFEL 25.07.2017:

CONCESSIONE IMMOBILI DI PROPRIETA’ COMUNALE, ALLE ASSOCIAZIONI AVIS E
AIDO DI PIEVE SAN GIACOMO

Il Consiglio Comunale con deliberazione n. 22 del 30.06. 1992, ha approvato la convenzione per la
concessione in uso gratuito, per un periodo di 25 anni (scadenza 30.06.2017), alle Sezioni AVIS ¢ AIDO
di Pieve San Giacomo, i locali di proprieta comunale siti in via Garibaldi, foglio n. 8, mappale n. 183, sub
4,
La Giunta Comunale con propria deliberazione n. 39 del 13.06.2017, ha deliberato la proroga della suddetta
concessione sino al 31.12,2017, nelle more dell’espletamento delle procedure di affidamento dei locali.
Al fine dell’espletamento delle procedure, in base all*attuale normativa, ¢ necessario procedere con !

1) AlPapprovazione di un regolamento per la disciplina della concessione di beni immobili a terzi;

2) Alla stesura e pubblicazione di un bando, che individui le finalita che si intende perseguire, i

criteri di selezione ¢ le modalita di partecipazione, al fine della concessione dei locali

Obiettivo Periodo di Indicatore di
riferimento risultato

Regolamento per 1la disciplina della | 2017 Entro ottobre

concessione di beni immobili a terzi (

Pubblicazione bando e concessione locali 2017 Entro dicembre

N

Pieve San Giacomo, 20,07.2017

IL: RESPONSABILE DEL SERVIZIO TECNICO
Dott. ssa Sinona Donini
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Provincia di Cremona

C

;;g COMUNE DI PIEVE SAN GIACOMO

SERVIZIO AMMINISTRATIVO - CONTABILE
UFFICIO: AMMINISTRATIVO
SOCIALE
ECONOMICO - FINANZIARIO
TRIBUTI
PERSONALE (aspetti economici)

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: RAG. SABRINA LENI
Decreto sindacale n. 3/2016 del 15.06.2016

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.) ANNI 2017-2019
E PERFORMANCE

MODIFICA ED INTEGRAZIONE
G.C. 47 DEL 25.07.2017

Premesso:
e che con deliberazione G.C. n. 73 del 20.12.2016 ¢ stato approvato I’accordo tra il Comune
di Pescarolo ed Uniti ed il Comune di Pieve San Giacomo per lo scavalco condiviso del
Responsabile del Servizio Amministrativo — Contabile, ai sensi dell’art. 14 del CCNL
22/01/2014, anno 2017;
e che con deliberazione G.C. nr 74 del 20.12.2016 ¢ stato approvato I’accordo disciplinante
tempi e modi per I’esercizio dell’ulteriore attivita lavorativa della dipendente rag. Sabina
Leni del Comune di Pieve San Giacomo presso il Comune di Pescarolo ed Uniti, anno
2017.
A tal proposito si richiama il parere della Corte dei Conti del Molise n. 109/2017, la quale ritiene
cumulabile lo scavalco condiviso (art. 14 del CCNL 22.01.2004), con lo scavalco di eccedenza (art.
1, comma 557, L. 311/2004).

[’attivita nell’anno 2017 continua ad essere caratterizzata da forti difficolta sia sul piano delle
risorse, sia per I’applicazione delle numerose e complesse norme oggetto di interpretazione spesso
contraddittorie.

In un quadro di incertezza ed in un contesto di scarse risorse si deve comunque garantire il
mantenimento di tutte le funzioni fondamentali svolte dall’Ente con I’obiettivo comunque di
migliorare la qualita dei servizi erogati a favore della collettivita.

Il Decreto Legge 30.12.2016, pubblicato sulla G.U., serie generale, n. 304 del 30.12.2016, ha

ulteriormente differito il termine per I’approvazione del bilancio di previsione per ’esercizio 2017
al 31.03.2017.
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11 Consiglio Comunale con le seguenti deliberazioni ha approvato:
o Il Documento Unico di Programmazione (DUP) 2017/2019 — atto n. 9 del 28.03.2017;
o [l Bilancio di Previsione finanziario 2017/2019 — atto n. 10 del 28.03.2017;

I.’attivita ordinaria del Servizio Amministrativo — Contabile & rappresentata dalle seguenti linee di
attivita tipiche assegnate al responsabile attraverso il PEG:

~ Linea di attivita | Oggetto attivita |
1 | ~ Segreteria e Organi istituzionali |
2 | Protocollo ed Albo Informatico ]
3 \ Contratti |
e ‘ Pubblica Istruzione ’
~ MODIFICA ED INTEGRAZIONE
5 ‘ Commercio- Attivita Produttive — Esercizi
 Pubblici
6 l Manifestazioni ricreative — sportive |
4 | Palestra Comunale |
8 | Polizia Municipale — Notifiche _ ‘
9 | Servizi Demografici |
10 |  Servizi Socio — assistenziali |
11 Ufficio Economico — Finanziario
) MODIFICA ED INTEGRAZIONE
12 | Ufficio Tributi |
13 | Ufficio Personale N
14 | Sistema informativo comunale |

Con deliberazione n. 19 del 20.07.2017, il Consiglio Comunale ha approvato I’assestamento
generale di bilancio e salvaguardia degli equilibri per I’esercizio 2017, ai sensi degli articoli 175 ¢
193 del D. Lgs. n.267/2000 e contestualmente di apportare variazioni al DUP 2017/2019
relativamente agli stanziamenti della sezione operativa parte 1 dell’anno 2017 e di inserire nella
sezione operativa parte 2 relativa agli investimenti i nuovi interventi.

Di conseguenza si provvede a variare, nelle relative Linee di attivita, il Piano Esecutivo di Gestione
2017/2019.

r Linea di attivita 4: Pubblica Istruzione

Si occupa dell’organizzazione e della gestione amministrativa di attivita a supporto delle attivita
scolastiche locali (scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di 1° grado) per dare una risposta
pronta ed adeguata alle esigenze emergenti e delle iniziative rivolte a garantire ’effettiva attuazione
del diritto allo studio, mediante I’erogazione di fondi alle scuole e agli studenti, secondo le
indicazioni contenute nel Piano Diritto allo Studio, alla cui formulazione partecipa con un apporto
qualificato ed essenziale.

Garantisce la continuita del servizio di mensa scolastica e del servizio di trasporto alunni (anche in
occasione di gite scolastiche).
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VARIAZIONE DEL 25.07.2017:

In seguito alla richiesta dell’Istituto Comprensivo di Sospiro di acquisto di nuovo arredo
per la scuola dell’Infanzia e Primaria di Pieve San Giacomo, si provvedera a tale acquisto
per il prossimo anno scolastico 2017/2018, con una spesa presunta di € 6.100,00, finanziato
con Avanzo di Amministrazione.

Obiettivi da conseguire nel periodo

Obiettivo Periodo di Indicatore di risultato
riferimento

Organizzazione servizio mensa scolastica 2017 Entro agosto

Piano annuale trasporto 2017 Entro agosto

Compilazione  reportistica a  cadenza | 2017/2019 Entro 30  giorni

semestrale sullo stato dei pagamenti del scadenza semestre.

servizio mensa — trasporto — prescuola

Acquisto arredo scuole 2017 Entro settembre

"SERVIZIO CONTABILE"

Linea attivita 11: Ufficio Economico - Finanziario

L’attivita nell’anno 2017 continua ad essere caratterizzata da forti difficolta sia sul piano delle
risorse, sia per ’applicazione delle numerose e complesse norme oggetto di interpretazione spesso
contraddittorie.

Numerose le novita introdotte dalle recenti leggi di stabilita e da ultimo dalla legge di bilancio 2017
n. 232 del 11.12.2016 nonche dalla legge n. 118/2011 (armonizzazione contabile).

In questo quadro di incertezza ed in un contesto di scarse risorse si deve comunque garantire il
mantenimento di tutte le funzioni fondamentali svolte dall’Ente con I’obiettivo comunque di
migliorare la qualita dei servizi erogati a favore della collettivitd e garantire una corretta e puntuale
gestione dei dati finanziari, fiscali ed economici in gestione.

Con D.L. 30.12.2016 n. 244, pubblicato sulla G.U. N. 304 del 30.12.2016 ¢ stato ulteriormente
differito al 31.03.2017 il termine per I’approvazione del Bilancio di Previsione 2017;.
Il Consiglio Comunale con le seguenti deliberazioni ha approvato:

e Il Documento Unico di Programmazione (DUP) 2017/2019 — atto n. 9 del 28.03.2017,

e [l Bilancio di Previsione Finanziario 2017/2019 — atto n.10 del 28.03.2017,;

Tenuto conto che dal 2016 ¢ stato dato avvio alla riforma dell’ordinamento contabile mediante:

o adozione degli schemi di bilancio e di rendiconto per missioni e programmi di cui agli
allegati n. 9 e 10 al decreto legislativo n. 118 del 2011, che assumono valore giuridico con
riferimento all’esercizio 2016 e successivi. Il bilancio di previsione 2016 ¢ stato, pertanto,
predisposto ed approvato nel rispetto dello schema di bilancio armonizzato;

o applicazione completa della codifica della transazione elementare ad ogni atto gestionale;

e adozione del piano dei conti integrato di cui all’articolo 4 ¢ allegato n. 6 del D.Lgs. n. 118
del 2011;
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adozione dei principi contabili applicati della contabilitd economico patrimoniale e del
bilancio consolidato, fatta eccezione per i comuni fino a 5.000 abitanti che possono rinviare
I’obbligo al 2017,

Per quanto riguarda la gestione puramente economica-finanziaria del Comune I’obiettivo prioritario
dell’area finanziaria & quello di assicurare ¢ mantenere 1’equilibrio del bilancio e collaborare alla
predisposizione degli strumenti di pianificazione e programmazione necessari per amministrare il
Comune, tra i quali;

schema del bilancio di previsione ¢ predisposizione secondo le nuove norme
dell’armonizzazione dei sistemi contabili ex decreto 118 del 2011 del progetto di bilancio di
previsione triennale 2017-2019 e del D.U.P,

predisposizione fabelle nuovo pareggio di bilancio

predisposizione P.E.G. e del P.R.O. del servizio di competenza

predisposizione P.E.G. contabile di ciascun servizio

variazioni al bilancio di previsione

riequilibrio di gestione

rendiconto della gestione e ricostruzione e formazione degli inventari comunali

controllo del conto della gestione di cassa presentato dal Tesoriere entro il 31 gennaio
controllo del Conto degli Agenti contabili (conto di gestione dell’Economo) entro il 31
gennaio

collaborazione con il Revisore dei Conti per la compilazione dei certificati, dei rendiconti e
dei questionari da trasmettere alla Corte dei Conti,

monitoraggio giornaliero delle entrate e delle spese al fine di poter assicurare la verifica dei
mezzi finanziari previsti dal bilancio

monitoraggio ai fini del pareggio di bilancio

elaborazione stipendi mensili e relativi oneri e adempimenti

compilazione autoliquidazione INAIL

pagamenti fatture entro 30 giorni dal ricevimento delle fatture, come da direttiva del
Segretario Comunale del 17.01.2013 avente per oggetto “D. Lgs. 9 novembre 2012 n. 192
“Recepimento della direttiva 2011/7/UE relativa alla lotta contro i ritardi di pagamento nelle
transazioni commerciali, a norma dell'articolo 10, comma 1, della legge 11 novembre 2011,
n, 180~

programma delle Opere Pubbliche

reperimento finanziamenti delle OO.PP.

assunzione di mutui

nuove competenze per I'inserimento on-line nel sito dell’Agenzia delle Entrate, INPS e
INPDAP, dei dati relativi al personale

Rendicontazione sulle spese relative alle gestioni associate;

Rendicontazione della spesa sociale;

Rendicontazione della spesa di personale,

La sottoscritta inoltie provvede costantemente al rilascio di:

pareri di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione sottoposte alla Giunta ed al
Consiglio;

visti di regolarita attestante la copertura finanziaria sulle determinazioni che comportano
impegni di spesa;

attestazioni di compatibilitd monetaria sulle determinazioni che comportano impegni di
spesa, di cui all’art. 9, comma 1, ett. a), punto 2, del D.L. n, 78/2009.
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VARIAZIONE DEL 25.07.2017:

ACCERTAMENTO E RISCOSSIONE IMPOSTA COMUNALE SULLA PUBBLICITA' E
DIRITTO SULLE PUBBLICHE AFFISSIONI

In data 27 marzo 2012 ¢ stato sottoscritto con la Societd Duomo GPA Stl, il contratto d’appalto per
la concessione del servizio di accertamento e riscossione dell’imposta sulla pubblicita e del diritto
sulle pubbliche affissioni nonché di esecuzione del relativo contratto, della durata di anni cinque, a
decorrere dalla di stipula del contratto.

Con propria determinazione n. 70 dell’11.05.2017, si & provveduto alla proroga tecnica del servizio
di accertamento e riscossione dell’imposta sulla pubblicita e del diritto sulle pubbliche affissioni,
fino all’espletamento della gara per I’affidamento del servizio, a favore della ditta DUOMO GPA
Stl.

Il Consiglio Comunale con deliberazione n. 21 del 20.07.2017, ha approvato lo schema di capitolato
d’oneri per I'affidamento in concessione del servizio di accertamento e riscossione dell’imposta
comunale sulla pubblicita e del diritto sulle pubbliche affissioni, demandando al Responsabile del
Servizio Amministrativo — Contabile ogni adempimento al fine dell’espletamento della gara, nel
rispetto delle disposizioni contenute nel D. Lgs. n. 50/2016.

Obiettivo Periodo di Indicatore di risultato
riferimento
Affidamento in concessione del servizio di | 2017 Entro dicembre

accertamento e riscossione dell’imposta
comunale sulla pubblicita e del diritto sulle
pubbliche affissioni

Pieve San Giacomo, 1i 20.07.2017

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
AMMINISTRATIVO - CONTABILE
Rag. Sabrina Leni
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