Azienda Servizi alla Persona Opus Civium

) Comuni di Bagnolo in Piano, Cadelbosco di Sopra, Castelnovo di Sotto
\ Unione Terra di Mezzo

ATS

OPUS
CIVIUM

Capitolato d’oneri per la fornitura di prodotti cartari, materiale di pulizia e dispositivi monouso di
protezione individuale in tnt per gli uffici, i servizi e le scuole dell’infanzia gestite da Asp Opus
Civium

PREMESSA

Asp Opus Civium ¢ un’Azienda Pubblica di Servizi alla Persona (Asp) che ha tra le sue finalita statutarie
I’organizzazione, la gestione e I’erogazione di servizi socio-assistenziali e socio-educativi.

Asp ha come Soci i Comuni di Castelnovo di Sotto, Cadelbosco di Sopra, Bagnolo in Piano e 1’Unione
Terra di Mezzo.

L’Azienda gestisce con proprio personale dipendente una Casa Residenza per Anziani, Centri Diurni (uno a
Cadelbosco di Sopra e uno a Bagnolo in Piano e da maggio 2022 I’apertura di un Centro Diurno a
Castelnovo di Sotto) e tre Scuole per 1I’Infanzia (una nel Comune di Castelnovo di Sotto e due nel Comune
di Cadelbosco di Sopra).

La sede amministrativa dell’Azienda ¢ a Castelnovo di Sotto.

Il personale che presta servizio presso Asp (sia lavoratori a tempo indeterminato, determinato e
somministrato) ¢ di circa 100 unita.

ART.1-OGGETTO
L’appalto ha ad oggetto la fornitura dei seguenti prodotti i propri uffici, servizi e per le scuole
dell’infanzia:

Lotto 1 prodotti cartari,
Lotto 2 materiali di pulizia

Lotto 3 Dispositivi monouso di protezione individuale in tnt

ART.2 DURATA DEL CONTRATTO
La durata contrattuale ¢ fissata in 24 mesi, a partire dalla data di stipula contrattuale

ART. 3 - IMPORTO A BASE DI GARA

L’importo a base di gara ¢ il seguente (Iva e ribassi di gara esclusi):
Il valore complessivo dell’appalto a base di gara ¢ fissato in presunti € 37.400,00 iva esclusa, cosi
composto:

Importo Importo
annuale a | per durata
base di gara biennale

Lotto 1 (Prodotti | 7.200,00 14.400,00
cartari)

Lotto 2 (Materiale | 3.000,00 6.000,00
per pulizia)

Lotto 3 (Dispositivi | 8.500,00 17.000,00
monouso)
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I1 valore sopraindicato ¢ un valore presunto e non vincolante, stimato sulla base dei consumi degli anni
precedenti.

Le quantita richieste e riportate nell’allegato - Tabella prodotti- potranno subire aumenti o diminuzioni in
relazione alle effettive esigenze che potranno presentarsi nel periodo di durata del contratto.

ART. 4 - REVISIONE PREZZI

Sui prezzi offerti dall’aggiudicatario ¢ consentita la revisione da parte di Asp Opus Civium, ai sensi
dell’Art. 106 del D.Lgs. 50/2016. La richiesta di revisione dovra essere presentata ad Asp dalla Ditta
aggiudicataria, a mezzo posta elettronica certificata (PEC) o raccomandata A.R., almeno 30 giorni prima
della scadenza della prima annualita, a valere dal primo mese della seconda annualita contrattuale.
L'adeguamento viene calcolato sulla base dell'Indice dei Prezzi al Consumo rilevato a livello nazionale
(FOI) — variazione % rispetto allo stesso mese dell’anno precedente, elaborato dall'ISTAT e pubblicato sulla
Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana. Non verranno concessi aumenti retroattivi. La mancata
richiesta entro i termini sopra riportati si intendera come conferma del valore del contratto vigente.

ART.5- CARATTERISTICHE ARTICOLI

Lotto 1 — 2 Tutti i prodotti offerti devono corrispondere, per caratteristiche, classificazione, imballaggio, -
etichettatura e confezionamento alle norme di legge e di regolamento vigenti che ne disciplinano la
produzione, la vendita ed il trasporto, come previsto dal Capitolato di Gara MEPA - Allegato 13 al Bando
“Beni — prodotti monouso per le pulizie e per la raccolta di rifiuti”, in particolare il punto 6 “Requisiti e
caratteristiche dei prodotti”,

Lotto 3 Tutti i prodotti offerti devono corrispondere, per caratteristiche, classificazione, imballaggio, -
etichettatura e confezionamento alle norme di legge e di regolamento vigenti che ne disciplinano la
produzione, la vendita ed il trasporto, come previsto dal Capitolato di Gara MEPA- Allegato 12 al Bando
“Beni Tessuti e indumenti (DPI e non) equipaggiamenti e attrezzature di Sicurezza — Difesa” , in
particolare al punto 7 “Requisiti e caratteristiche dei prodotti”,

Inoltre i prodotti offerti devono corrispondere alla descrizione presente sull'allegato denominato “Tabella
Prodotti” e devono essere corredati dalle necessarie informazioni per garantire un’utilizzazione in totale
sicurezza.

Il Fornitore dovra garantire la conformita dei Prodotti offerti alle normative od altre disposizioni
internazionali riconosciute ed in generale alle vigenti norme legislative, regolamentari e tecniche
disciplinanti i componenti e le modalita di impiego dei Prodotti medesimi, con particolare riferimento alla
sicurezza degli utilizzatori.

I prodotti monouso di protezione individulae in Tnt devono essere corredati dalla documentazione di
conformita/certificazione CE indicata dal D.Lgs n. 475/92(marcatura CE) e delle relative istruzioni in
lingua italiana, di corretto uso € manutenzione .

11 Prodotto ed il relativo confezionamento devono essere realizzati con 1’uso di materie prime non nocive e
devono comunque avere forme e finiture tali da non arrecare danni all’utilizzatore finale.

L'imballaggio deve essere in scatole resistenti, tale da garantire la buona conservazione, durante il trasporto,
il facile immagazzinamento e la maneggevolezza.

Ogni confezione deve riportare in maniera visibile e in lingua italiana il tipo di prodotto contenuto.

Le marche offerte indicate sulle confezioni dovranno corrispondere per descrizione, tipologia e quantita al
prodotto contenuto all’interno delle stesse.
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ART. 6 VARIAZIONI QUANTITATIVI E ORDINI

I quantitativi riportati nell’Allegato “Tabella prodotti” rappresentano il fabbisogno teorico annuo
dell'Azienda. Tali quantitativi sono meramente indicativi e possono subire variazioni in aumento o in
diminuzione secondo le esigenze dell'Azienda, senza che l'aggiudicatario possa vantare alcun diritto in
merito.

Gli ordinativi avverranno in modo frazionato, secondo le esigenze aziendali.

Potranno essere richiesti all’aggiudicatario anche prodotti non indicati nei sopraelencati allegati e di cui
dovesse manifestarsi I'esigenza di approvvigionamento, con prezzo da concordare con gli Uffici.

ART 7 - MODALITA’ DI FORNITURA E LUOGHI DI CONSEGNA
I quantitativi necessari saranno ordinati in modo frazionato, mediamente ogni tre mesi, tramite appositi
moduli d'ordine. Le forniture dovranno essere consegnate nelle seguenti sedi di Asp Opus Civium:
e (asa Residenza per Anziani — Via Conciliazione, 10 — Castelnovo di Sotto
e Centro Diurno per Anziani di Castelnovo di Sotto (nella nuova sede a Castelnovo di Sotto) in Via
Fosse Ardeatine 1
e Centro Diurno per Anziani di Bagnolo in Piano — Via Marconi 14 — Bagnolo in Piano
e (Centro Diurno per Anziani di Cadelbosco di Sopra — Via Cavazzoni, 6 — Cadelbosco di Sopra
e Uffici Amministrativi — Via Gramsci, 2 — Castelnovo di Sotto
e Scuola per I’Infanzia Girasole Palomar — Via Costituzione, 18 — Castelnovo di Sotto
e Uffici Scuola ¢/o Comune di Castelnovo di Sotto — Piazza IV Novembre, 1 — Castelnovo di Sotto
e Scuola per I’Infanzia Piero Varini — Via Cervarolo, 14 — Cadelbosco di Sopra
e Scuola per I’'Infanzia Ai Caduti — Via Marconi, 37 — localita Cadelbosco di Sotto — Cadelbosco di
Sopra
e Uffici Scuola c¢/o Comune di Cadelbosco di Sopra — Piazza della Liberta, 3 — Cadelbosco di Sopra

ART 8 TRASMISSIONE SCHEDE TECNICHE E SCHEDE DI SICUREZZA
Alla Ditta aggiudicataria verra richiesto di inviare le schede tecniche e/o le schede di sicurezza dei prodotti
offerti.

ART. 9 - PAGAMENTI

L’aggiudicatario fatturera i quantitativi consegnati agli importi offerti e oggetto del contratto.

I pagamenti saranno effettuati entro 30 giorni dalla presentazione di regolari fatture.

In base all'art. 1 commi 209 — 2014 della Legge 244/2007 e al Decreto Ministeriale n. 55/2013, dal 31
marzo 2015 l'emissione, la trasmissione, la conservazione e l'archiviazione delle fatture emesse nei rapporti
con la Pubblica Amministrazione deve essere effettuata esclusivamente in forma elettronica. In
ottemperanza al citato Decreto dal 31 marzo 2015 le fatture dovranno essere trasmesse in forma elettronica,
secondo il formato di cui all'Allegato A del citato DM 55/2013.

La fattura che dovra essere emessa conformemente all'Allegato B “Regole Tecniche” del DM 55/2013 e
trasmessa per mezzo del Sistema di Interscambio, dovra obbligatoriamente riportare oltre al CIG, il Codice
Univoco Ufficio: UFNAOW

In mancanza di tali elementi nella fattura elettronica, Asp non potra procedere al pagamento della fattura
stessa.

In base all'art. 17 ter DPR 633/1972 introdotto dalla legge di Stabilita 2015 (L. n. 190/2014), cd. “split
payment” l'aggiudicatario emettera fattura con imponibile e IVA. Asp corrispondera all'aggiudicatario
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I’imponibile esposto in fattura, e versera I'importo dell’IVA direttamente all’Erario. La fattura emessa
dall'aggiudicatario dovra contenere la dicitura “Scissione dei pagamenti— Art. 17-ter del Dpr n. 633/1972”.

ART. 10 - TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

L'aggiudicatario si impegna ad assumere tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui
all'articolo 3 della Legge 136/2010 e successive modifiche ed integrazioni.

In particolare l'aggiudicatario:

. si obbliga ad utilizzare, per ogni operazione finanziaria connessa alla presente fornitura/servizio uno
0 piu conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche;

. si impegna a comunicare alla scrivente Azienda per iscritto e nei termini previsti gli estremi dei conti
correnti, nonché le generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi;

. si impegna a comunicare altresi ogni modifica relativa ai dati trasmessi.

Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la piena
tracciabilita delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto

ART. 11 - ALTRI ONERI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO

L’aggiudicatario ¢ responsabile della corretta esecuzione della fornitura affidata

La consegna deve avvenire entro il sesto giorno lavorativo (escluso sabato, domenica e festivi) successivo
all’emissione della richiesta.

La data di consegna comunicata deve intendersi perentoria ed eventuali ritardi e responsabilita saranno
determinati da tale data.

Il fornitore deve consegnare 1 prodotti nei luoghi e/o locali indicati nell’ordinativo di fornitura. La consegna
deve intendersi franco magazzino compratore.

Di ciascun ordine, esente da ogni spesa, in porto franco destinatario, imballaggio e scarico gratuiti presso 1
locali degli Uffici destinatari della fornitura.

ART. 12 - RESPONSABILITA’

I1 fornitore ¢ sottoposto a tutti gli obblighi verso i1 propri dipendenti, risultanti dalle disposizioni legislative e
regolamentari vigenti in materia di lavoro, di assicurazioni sociali e prevenzione e sicurezza del lavoro e
assume a suo carico tutti gli oneri relativi.

11 fornitore assume, altresi ogni responsabilita per infortuni e danni, a persone o cose, arrecati all'Azienda o
a terzi, per fatto del fornitore medesimo o dei suoi dipendenti e collaboratori, nell'esecuzione degli
adempimenti assunti con il contratto, sollevando pertanto I'Azienda da ogni responsabilita.

Il fornitore risponde in ogni caso direttamente dei danni alle persone o alle cose provocati dal
malfunzionamento del materiale consegnato per difetto di fabbrica, qualunque ne sia la natura e la causa,
precisando che restera a suo carico il completo risarcimento dei danni arrecati e ci0 senza diritto a
compensi.

ART. 13 - CODICE DI COMPORTAMENTO

I1 fornitore, con riferimento alle prestazioni oggetto del presente contratto, si impegna a osservare e far
osservare ai propri dipendenti e collaboratori, a qualsiasi titolo, per quanto compatibili con il ruolo e
l'attivita svolta, gli obblighi di condotta previsti sia dal DPR 62/2013, sia dal codice di comportamento di
Asp “Opus Civium” rinvenibile sul sito aziendale — Sezione Amministrazione Trasparente —Atti Generali—
Codice disciplinare e di condotta.

La violazione degli obblighi di cui al DPR 62/2013, nonch¢ al codice di comportamento aziendale, puo
costituire causa di risoluzione del contratto.
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ART. 14 - PENALITA’
L’Azienda, in caso di inosservanza delle obbligazioni contrattuali o di non puntuale adempimento delle
stesse, tali da non comportare I’immediata risoluzione del contratto, contesta, in forma scritta, mediante
PEC o lettera raccomandata A.R., le inadempienze riscontrate, assegnando un termine, non inferiore a
cinque giorni, per la presentazione di controdeduzioni e di memorie scritte.
Trascorso tale termine, ove le giustificazioni addotte non siano riconosciute motivate, fatto salvo ogni
risarcimento di ulteriori danni, saranno applicate le seguenti penali:

e fornitura richiesta, per ogni giorno naturale e consecutivo di ritardo, viene applicata una penale pari

a € 30,00 per ogni giorno di ritardo.

Ulteriori inadempimenti del presente contratto: sino a € 500,00 a seconda della gravita dell’inadempienza.

ART. 15 - RISOLUZIONE CONTRATTO
Asp Opus Civium potra risolvere di diritto il contratto per le casistiche previste dall’art. 108 del D.Lgs.
50/2016, nonché per le seguenti cause:

. per inosservanza delle disposizioni in materia di tracciabilita dei flussi finanziari ai sensi della legge
n. 136 del 13.08.10;

. gravi violazioni degli obblighi contrattuali, non eliminate in seguito a diffida formale da parte di
Asp;

. ogni altra inadempienza o fatto che renda impossibile la prosecuzione dell’appalto, ai sensi dell’art.

1453 del codice civile.

In caso di risoluzione anticipata del contratto, al fornitore ¢ dovuto solo il compenso previsto per le forniture
consegnate, ferma la rifusione di eventuali danni derivanti all’amministrazione aggiudicatrice per la
cessazione improvvisa della fornitura, a seguito della predetta risoluzione per colpa della ditta. Nei casi
previsti il contratto ¢ risolto di diritto a far data dalla comunicazione a mezzo lettera raccomandata a/r
ovvero tramite PEC di Asp di avvalersi della clausola risolutiva, senza ulteriori adempimenti. L’eventuale
prosecuzione del contratto, anche dopo gli eventi di cui sopra, non preclude ad Asp la possibilita di
avvalersi della clausola risolutiva in qualunque momento successivo e fino alla naturale conclusione del
contratto.

ART. 16 — CLAUSOLA CONSIP

Asp Opus Civium si riserva espressamente la facolta di recesso prevista dall’articolo 1, comma 13, del D.L.
6 luglio 2012, n. 95 (Disposizioni urgenti per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei

servizi ai cittadini nonché misure di rafforzamento patrimoniale delle imprese del settore bancario),
convertito con modificazioni dalla L. 7 agosto 2012, n. 135 (in SO n. 173 alla G.U. 14/8/2012, n. 189),
secondo le modalita e nei termini stabiliti dalla norma.

ART. 17 - DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO
E vietato all’aggiudicatario di cedere il contratto, fatto salvo quanto previsto dall’art. 106 comma 1 lettera
d).

ART. 18 - FORO COMPETENTE
Per qualsiasi controversia ¢ competente esclusivamente il Foro di Reggio Emilia.

ART. 19 - SPESE CONTRATTUALI
Tutte le spese inerenti e conseguenti al contratto, comprese le eventuali spese di registrazione ed ogni altro
onere conseguente sono a carico dell’aggiudicatario.
11 contratto ¢ registrabile solo in caso d'uso.
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ART. 20 - NORME TRANSITORIE E FINALI

Per quanto non espressamente previsto dal presente capitolato e dai relativi allegati, si fa esplicito rinvio a
quanto previsto dalla lettera di invito, dalle norme e disposizioni del codice civile, nonché dalle norme
speciali vigenti in materia di appalti.

L’aggiudicatario ¢ tenuto comunque al rispetto di eventuali norme che dovessero intervenire in seguito
all’avvio del rapporto contrattuale e durante lo stesso.

Nulla dovra essere chiesto o preteso per eventuali oneri aggiuntivi derivanti dall’introduzione e
dall’applicazione delle nuove normative di cui al comma precedente.
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