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Accesso a documentazione amministrativa 
nell'ambito di concorsi per l'assunzione di 
personale dipendente - legge n. 241/1990

area 
amministrativa 

Paola Pacelli Paola Pacelli
vedi sezione 
modulistica 

30
Segretario 
generale

Accesso a documentazione amministrativa 
nell'ambito di procedure di scelta del contraente 

ad evidenza pubblica - legge n. 241/1990

area competente 
nella procedura 

responsabile 
dell'area 

competente nella 
procedura 

responsabile  
competente della 

procedura 
modello accesso 30

Segretario 
generale

Accesso civico - art. 5 d. lgs. 33/2013
modello richiesta 
accesso civico

30
Segretario 
generale

Adozione dell'Ordinanza Sindacale di 
Trattamento Sanitario Obbligatorio o di 

Accertamento Sanitario Obbligatorio - l.  n. 
833/1978 

Area Servizi alla 
Persona

Franco Del Santo Sindaco 2
Prefetto della 
Provincia di 

Arezzo

Adozione di ordinanze sindacali contingibili ed 
urgenti - artt. 50 e 54 del D. Lgs. n. 267/2000 

Aree  
QualitàUrbaba e 

Ambiente / SUAP - 
SUE

Mario Cherri/ 
Giovanni De Corso 

Sindaco

Immediatamente 
al prodursi 

dell'evento di 
rischio 

Prefetto della 
Provincia di 

Arezzo

Adozione ordinanze in materia di viabilità in 
relazione a modifiche stabili o temporanee alla 

disciplina della circolazione stradale 

Area Polizia 
Municipale 

Mostacci Roberto Mostacci Roberto 10
Segretario 
generale

Aggiudicazione definitiva nelle procedure di 
scelta del contraente ad evidenza pubblica - art. 

11 d. lgs. N. 163/2006
Area Procedente 

responsabile 
competente 

responsabiel 
competente 

30
Segretario 
generale

Anagrafe popolazione - trasferimento residenza 
all'estero - l. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 - 

d.l. n. 5/2013

Area 
Amministrativa 

Paola Pacelli Paola Pacelli
modello richiesta 

sezione modulistica 
2

Segretario 
generale

Anagrafe popolazione - trasferimento residenza 
da altro comune italiano - l. n. 1228/1954 - 

D.P.R. n. 223/1989 - d.l. n. 5/2012

Area 
Amministrativa 

Paola Pacelli Paola Pacelli
modello richiesta 

sezione modulistica 
2

Segretario 
generale

Assegnazione n. matricola ascensori - art. 12, 
comma 3, D.P.R. n. 162/1999

Area Suap - Sue Giovanni De Corso Giovanni De Corso 
vedi sezioen 
modulistica 

30
Segretario 
generale

Assegnazione numerazione civica - l. n. 
1228/1954 e D.P.R. n. 223/1989

Area Qualità 
Urbana e Ambiente 

Mario Cherri Mario Cherri 
vedi szione 
modulistica 

30
Segretario 
generale

Assegnazione spazi per propaganda elettorale - 
legge n. 212/1956

Area 
Amministrativa 

Paola Pacelli Giunta comunale
modello richiesta 

spazi

entro il 31° giorno 
antecedente la 
data del voto

Segretario 
generale

Autorizzazioni in deroga ai limiti massimi di 
esposizione al rumore per attività cantieri - art. 

6, comma 1, legge n. 447/1995

Area Qualità 
Urbana e Ambiente 

Mario Cherri Mario Cherri sezione modulistica 30
Segretario 
generale

Autorizzazioni in deroga ai limiti massimi di 
esposizione al rumore per manifestazioni  - art. 

6, comma 1, legge n. 447/1995

Area Qualità 
Urbana e Ambiente 

Mario Cherri Mario Cherri sezione modulistica 30
Segretario 
generale

Autorizzazioni insegne e impianti pubblicitari - Area Suap - Sue Giovanni De Corso Giovanni De Corso sezione modulistica 60
Segretario 
generale

Autorizzazioni passi carrabili - art. 22 d. lgs. N. 
285/1992 e art. 46 D.P.R. n. 495/1992

area polizia 
municipale 

Roberto Mostacci Roberto Mostacci sezione modulistica 30
Segretario 
generale

Autorizzazioni per interventi di manutenzione, 
integrazione, sostituzione patrimonio arboreo 

privato in ambito vincolato del territorio 
comunale - art. 146, comma 9, d. lgs. 42/2004 

Area Qualità 
Urbana e Ambiente 

Mario Cherri Mario Cherri sezione moduslistica 30
Segretario 
generale

Certificati di destinazione urbanistica - art. 30 
D.P.R. n. 380/2001

Area Qualità 
Urbana e Ambiente 

Mario Cherri Mario Cherri seziione modulistica 30
Segretario 
generale

Certificazioni idoneità alloggiative - Art. 29, 
comma 3, d. lgs. N. 286/1998

Area Suap - Sue Giovanni De Corso Giovanni De Corso sezione modulistica 30
Segretario 
generale

Concessioni per occupazioni suolo pubblico 
cantieri edili - art. 2 regolamento comunale 

occopazione aree e spazi pubblici

Area Polizia 
Municipale 

Roberto Mostacci Roberto Mostacci sezione modulistica 20
Segretario 
generale
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Concorsi per l'assunzione di personale 
dipendente - art. 11 D.P.R. n. 487/1994

Area 
Amministrativa 

Paola Pacelli Paola Pacelli
allegato bando 

concorso
180

Segretario 
generale

Potere sostitutivo su accesso civico - art. 5 d. 
lgs. 33/2013 e art. 2, comma 9-bis, l. n. 

241/1990

Segretario 
Generale

Segretario Generale
modello richiesta 
esercizio potere 

sostitutivo
15

Pubblicazioni di matrimonio - artt. 84 e ss. 
Codice civile - D.P.R. n. 396/2000

Area 
Amministrativa 

Paola Pacelli Paola Pacelli a vista 30
Segretario 
generale

Richiesta accertamento con adesione per aree 
fabbricabili ai fini ICI 

Area Ragioneria e 
Tributi 

Luca Mazzi Luca Mazzi sezione modulistica 90
Segretario 
generale

Richiesta contrassegno per la circolazione dei 
veicoli al servizio di persone invalide - art. 188 

d. lgs. N. 285/1992

area polizia 
municipale 

Roberto Mostacci Roberto Mostacci sezione modulistica 10
Segretario 
generale

Richiesta contributo eliminazione delle barriere 
architettoniche edifici costruiti dopo il 11 agosto 

1989 - art. 9 l. n. 13/1990

Area Qualità 
Urbana e Ambiente 

Mario Cherri Mario Cherri sezione modulistica 
Segretario 
generale

Richiesta contributo eliminazione delle barriere 
architettoniche edifici costruiti fino al 10 agosto 

1989 - art. 9 l. n. 13/1989 

Area Qualità 
Urbana e Ambiente 

Mario Cherri Mario Cherri sezione modulistica 
Segretario 
generale

Richiesta revisione/ annullamento avvisi di 
accertamento ICI - d. lgs. n. 504/1992

Area Ragioneria e 
Tributi 

Luca Mazzi Luca Mazzi sezione modulistica 60
Segretario 
generale

Richiesta rimborso ICI (art. 1,comma164, legge 
296/2006)

Area Ragioneria e 
Tributi 

Luca Mazzi Luca Mazzi sezione modulistica 180
Segretario 
generale

Richiesta utilizzo in concessione di  sale 
espositive - art. 4 regolamento comunale uso 

sale espositive

area servizi alla 
persona

Franco Del Santo Franco Del Santo sezione modulistica 30
Segretario 
generale

Rilascio autorizzazione intrattenimenti all'interno 
o all'esterno di pubblico esercizio - r.d. n. 

773/1931
Area SUAP - SUE Giovanni De Corso Giovanni De Corso sezione modulistica 30

Segretario 
generale

Rilascio carta identità - r. d. n. 773/1931; r.d. n. 
635/1940; D.P.R. n. 649/1974; l. n. 133/2008; 

d.l. n. 5/2012

Area 
Amministrativa 

Paola Pacelli Paola Pacelli a vista a vista
Segretario 
generale

Vidimazione fogli raccolta firme referendum 
abrogativi - art. 7 legge n. 352/1970

Ufficio segreteria
Segretario 
Comunale 

Segretario Comunale 2
Segretario 
generale


