COMUNE DI SONA
Provincia di Verona (VR)

REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DELLE SALE COMUNALI

Approvato con deliberazione di C.C. n. ........ del ......ccccov i viiviinn
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Allegato 1 MODULO PER LA RICHIESTA DI UTILIZZO DI SALA COMUNALE



ARTICOLO 1
OGGETTO DEL REGOLAMENTO

Il presente regolamento disciplina i criteri generali per l'utilizzo delle sale di proprieta
comunale, di seguito indicate:

Sala Civica III piano edificio “Canonica Vecchia” - Sona capoluogo, Piazza della Vittoria
Sala del Consiglio - Sona capoluogo, Piazza della Vittoria

Sala Affreschi - Sona capoluogo, via Roma

Sala Civica c/o Centro Servizi - San Giorgio in Salici, via Don V. Castello

Aula Magna - Sala Civica c/o Scuola Secondaria Primo Grado “A. Frank” - Lugagnano di
Sona, via Carducci, 10

e Salariunioni presso Impianti Sportivi di Palazzolo - via C. Angiolieri, 1

La Giunta Comunale ne stabilisce 1'utilizzo anche di terzi.

Presso il Settore Lavori Pubblici - Urbanistica, designato alla loro gestione, € tenuto un
registro nel quale vengono annotati i soggetti utilizzatori delle sale con indicazione
dell’attivita svolta, del giorno di consegna, di restituzione delle chiavi e del versamento.

ARTICOLO 2
ATTIVITA' AMMISSIBILI PER L'UTILIZZO

L’utilizzo delle sale e riservato, in via prioritaria, alle riunioni ed alle manifestazioni
organizzate o patrocinate dall’Amministrazione comunale.

L’utilizzo delle sale e consentito per iniziative di interesse collettivo promosse da Enti
pubblici, associazioni con priorita per quelle iscritte all’albo comunale delle libere
associazioni o soggetti privati, prioritariamente per quelli aventi sede o residenza nel Comune
di Sona, in base alle condizioni ed alle modalita stabilite di seguito.

Le sale comunali di cui all’art. 1 sono utilizzabili per incontri pubblici, seminari, conferenze,
convegni, dibattiti, eventi promozionali e commerciali, mostre ed altre manifestazioni di
interesse collettivo compatibili con la destinazione, le dimensioni e le caratteristiche delle
sale, cosi come espressamente indicato all’art. 6.

Le sale comunali non possono essere utilizzate per attivita sportive/agonistica o per attivita in
contrasto con quanto previsto dalle vigenti norme in materia di sicurezza e pubblica
incolumita.

ARTICOLO 3
RICHIESTA DI UTILIZZO

Le richieste per ottenere l'uso delle sale comunali vanno presentate all’ufficio protocollo o
inviate attraverso Posta Elettronica Certificata o posta elettronica ordinaria almeno 3 (tre)
giorni lavorativi prima della data di utilizzo e presentate utilizzando I'Allegato 1 che contiene:




1. cognome e nome, codice fiscale e/o partita IVA, indirizzo e recapito telefonico del
richiedente; qualora trattasi di enti, gruppi, associazioni e simili, la richiesta dovra essere
sottoscritta dal legale rappresentante dei medesimi;

indicazione della sala di cui si chiede I'utilizzo;

indicazione dei giorni/orari di utilizzo (dalle ore alle ore);

indicazione dell’attivita da svolgere e delle finalita perseguite;

numero di persone previste come partecipanti;

la dichiarazione, debitamente sottoscritta, con la quale il firmatario si assume ogni
responsabilita civile e patrimoniale per eventuali danni che, limitatamente all’'uso dei
locali e relativi arredi ed attrezzature, possono derivare a persone o cose ed esonera il
Comune da ogni e qualsiasi responsabilita;

7. la copia della ricevuta di pagamento se la concessione della sala e a titolo oneroso.

SR N

Resta facolta dell’'ufficio competente valutare di volta in volta le richieste pervenute oltre il
termine di cui al primo comma del presente articolo.

La data di presentazione della domanda, il numero di protocollo, la sede o la residenza del
richiedente e per le Associazioni, I'iscrizione all’albo comunale delle libere forme associative,
costituiscono criteri di priorita nel caso di richieste per date concomitanti.

E’ fatta salva la possibilita, in particolari casi, di stipulare specifiche convenzioni per utilizzi
prolungati e continuativi; in questo caso non sara necessario presentare la richiesta per ogni
giornata in cui la sala sara utilizzata, purché sia fornito un calendario complessivo degli
incontri programmati.

ARTICOLO 4
DINIEGO DELLA CONCESSIONE ALL'UTILIZZO

La concessione per l'utilizzo delle sale comunali puo essere negata nel caso di indisponibilita
temporanea delle sale stesse e nei casi in cui gli scopi di utilizzo delle sale non corrispondano
a quanto previsto dall’art. 2.

La concessione per l'utilizzo delle sale comunali e negata ai soggetti che non abbiano
provveduto al pagamento della tariffa, che non abbiano risarcito eventuali danni alla struttura
causati in precedenti concessioni, che abbiano tenuto comportamenti inidonei con gli scopi
per i quali vengono concesse le sale e che non abbiano provveduto a riordinare e a pulire le
sale stesse al termine dell’utilizzo.

L’autorizzazione rilasciata puo essere revocata in caso di sopravvenute e/o prioritarie
esigenze di pubblico interesse (Comune, Prefettura, Questura, Protezione Civile).

ARTICOLO 5
COSTI E TARIFFE

La concessione per 'utilizzo delle sale comunali é a titolo gratuito nei seguenti casi:
1. per tutte le riunioni organizzate direttamente o patrocinate dall’Amministrazione
comunale;
2. per tutte le riunioni di carattere istituzionale (conferenze di servizi, consorzi
intercomunali...);




3. per tutte le riunioni e le attivita didattiche (che possono essere svolte all'interno delle
sale comunali) organizzate dalle istituzioni scolastiche del territorio comunale;
4. per tutte le riunioni con finalita civiche e politiche, purche di interesse comunale.

Salvo i casi in cui le sale vengono concesse gratuitamente, per il loro utilizzo e dovuto un
importo, stabilito dalla Giunta Comunale, a titolo di rimborso delle spese di pulizia, consumi
energetici e manutenzione ordinaria della sala

Il richiedente dovra provvedere anticipatamente al pagamento delle tariffe d'uso come
indicato nell’atto di Giunta.

E’ previsto il rimborso della somma versata soltanto qualora il richiedente abbia presentato
apposita comunicazione scritta di disdetta con preavviso di almeno tre giorni. La somma
versata e rimborsata anche qualora 'autorizzazione venga revocata per le motivazioni di cui
al precedente art. 4, ultimo comma.

E’ fatto compito al richiedente di assolvere ad eventuali nulla osta o permessi imposti dalla
normativa vigente.

ARTICOLO 6
ELENCO SALE, CAPIENZA MASSIMA, UTILIZZO CONSENTITO

Si elencano le sale comunali a disposizione, le finalita per le quali possono essere richieste e la
loro massima capienza di persone, che necessariamente dovra essere rispettata per motivi di
pubblica sicurezza:

e Sala Civica III piano edificio “Canonica Vecchia” - Sona
(sala dotata di videoproiettore)
v Riunioni, giornate di formazione, seminari e convegni, celebrazione di matrimoni,
riunioni e dibattiti politici, eventi commerciali e promozionali
v’ capienza massima consentita: persone n. 70
e Sala del Consiglio - Sona
(sala dotata di videoproiettore)
v eventi istituzionali, giornate di formazione, seminari e convegni, salvo diverse
convenzioni per altri usi, celebrazione di matrimoni, concerti
v capienza massima consentita: persone fino a n. 99
e Sala Affreschi - Sona
v’ eventi istituzionali, riunioni, giornate di formazione, seminari e convegni,
celebrazione di matrimoni
v’ capienza massima consentita: persone n. 50
e Sala Civica c/o Centro Servizi - San Giorgio in Salici
v eventi istituzionali, riunioni, giornate di formazione, eventi ludici, compleanni,
riunioni e dibattiti politici, eventi commerciali e promozionali
v’ capienza massima consentita: persone n. 89
e Aula Magna - Sala Civica c/o Scuola Secondaria Primo Grado “A. Frank”
v’ eventi istituzionali, riunioni, giornate di formazione, convegni, riunioni e dibattiti
politici, eventi commerciali e promozionali
v capienza massima consentita: persone n. 99
e Saletta presso Impianti Sportivi di Palazzolo




v eventi istituzionali, riunioni, giornate di formazione, riunioni e dibattiti politici,
eventi commerciali e promozionali
v capienza massima consentita: persone n. 40

ARTICOLO 7
MODALITA' DI UTILIZZO

Le attivita ammesse nelle sale comunali non devono produrre rumore o comportamenti tali
da molestare gli abitanti delle zone limitrofe; e concesso l'uso dalle ore 09.00 alle ore 24.00 di
ciascun giorno della settimana.

E' consentita la proiezione di documenti/file o audiovisivi se di supporto a riunioni, dibattiti e
simili.

Le sale comunali non possono essere utilizzate come sedi o recapito di associazioni, societa,
comitati, partiti o altro.

Le chiavi di accesso alle sale comunali vengono consegnate dall'ufficio competente, previa
verifica dell’avvenuto pagamento se l'uso e concesso a titolo oneroso, il giorno stesso
dell’'utilizzo e devono essere riconsegnate allo stesso ufficio entro le ore 10.00 del giorno
seguente; nel caso di utilizzo in giornate festive, le chiavi dovranno essere riconsegnate con le
modalita concordate con I'ufficio preposto.

E' tassativamente vietato fare copia delle chiavi.
L’utilizzo delle sale e degli spazi per I'esposizione di quadri, fotografie ed altre opere artistiche
non puo essere finalizzato alla loro commercializzazione, per cui e vietata I'indicazione dei

prezzi o 'esposizione di listini.

E’ tassativamente vietato praticare fori su muri, pavimenti, mobili, vetri e piantare chiodi,
stendere vernici, adesivi eccetera.

E’ ammessa l'esposizione di manifesti, quadri, fotografie e materiale pubblicitario,
esclusivamente su appositi cavalletti o pannelli.

E’ ammessa 'installazione di stand, vetrine o altri allestimenti che non alterino o modifichino
la disposizione e sistemazione degli arredi della sala e dei servizi.

Le sale devono essere riconsegnate nelle medesime condizioni nelle quali si trovavano al
momento della consegna.

All'interno delle sale comunali € vietato fumare ed introdurre animali.
Al termine dell’utilizzo il titolare dell'autorizzazione deve controllare che le porte e le finestre
siano chiuse, che tutte le luci siano spente, che i rubinetti dei servizi igienici siano

perfettamente chiusi.

Al momento della riconsegna delle chiavi il responsabile dell’utilizzo segnala all'ufficio
competente eventuali inconvenienti riscontrati.




Eventuali lavori di allestimento o di preparazione devono ritenersi compresi nell'orario
indicato nell'autorizzazione; la sala non e quindi utilizzabile né prima né dopo l'orario
autorizzato.

Gli eventuali allestimenti necessari alle iniziative da svolgere devono rispondere a criteri di
decoro, non devono ostruire le uscite di sicurezza, intralciare il deflusso dei partecipanti né
comportare interventi sulla struttura o sugli arredi.

Eccezionalmente, in tutte le sale oggetto del presente regolamento, puo essere ammessa
I'organizzazione di rinfreschi con somministrazione di alimenti e bevande nel rigoroso
rispetto delle leggi sanitarie e comunque autorizzata; in questo caso le sale dovranno essere
accuratamente ripulite dagli utilizzatori.

In caso di autorizzazione per utilizzi ricorrenti, salvo specifiche autorizzazioni, e vietato
lasciare in deposito strumentazioni o altro materiale che devono essere rimossi al termine
della riunione in modo da lasciare la sala libera da cose non pertinenti.

Il Comune declina ogni responsabilita riguardo a furti e smarrimenti che dovessero verificarsi
nel periodo di utilizzo dei locali.

Non e consentito utilizzare le sale per attivita diverse rispetto a quelle oggetto di
autorizzazione, né concederne l'uso a terzi.

ARTICOLO 8
RESPONSABILITA’

Il richiedente assume la responsabilita nei confronti del Comune per tutti i danni
eventualmente provocati all'immobile, agli impianti o agli arredi durante il periodo d'uso e ne
risponde direttamente.

Il richiedente solleva il Comune da ogni responsabilita relativa a danni a cose o persone che
dovessero verificarsi a causa dell'uso della sala comunale e delle attivita svolte.

ARTICOLO 9
VIGILANZA

Il Comune, a mezzo del personale degli uffici competenti, si riserva la vigilanza sul corretto
uso dei locali ed inoltre la facolta di poter accedere in qualsiasi momento nella sala comunale
oggetto dell'autorizzazione.

ARTICOLO 10
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

[ dati personali raccolti in applicazione del presente regolamento sono trattati esclusivamente
per le finalita dallo stesso previste.

[ singoli interessati hanno facolta di esercitare i diritti loro riconosciuti dall'art. 7 del D. Lgs. n.
196/2003.

Titolare del trattamento dei dati & il Comune di Sona (VR), Piazza Roma, 1.




[ dati possono essere oggetto di comunicazione e/o diffusione a soggetti pubblici e privati in
relazione alle finalita del regolamento.

ARTICOLO 11
DISPOSIZIONI FINALI

Il presente regolamento sostituisce e abroga le precedenti regolamentazioni comunali in
materia.

Per quanto non espressamente richiamato nel presente regolamento si fa riferimento a
quanto stabilito dal Codice Civile.

A propria legittima tutela, '’Amministrazione Comunale, si riserva la facolta di sospendere in
qualunque momento la concessione d’'uso dei locali, qualora venga a conoscenza di un uso
improprio effettuato dal richiedente o a fronte di violazioni degli obblighi previsti dal
presente regolamento e di intraprendere opportune azioni legali, qualora ne ricorrano i
presupposti.

Rimangono in vigore le regolamentazioni comunali in materia di concessione delle sale
comunali in occasione di celebrazioni di matrimoni e durante le propagande politico /
elettorali.




