
SIPAL srl

Servizi Integrati alla Pubblica Amministrazione Locale  

Via San Benedetto, 60 – 09129 Cagliari

Data Protection Officer Qualificati

Consulenti per la Sicurezza nel Trattamento dei Dati dal 1996

SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

COMUNE DI: MASAINAS (SU) AREA\SETTORE: AREA TECNICA UFFICIO: TECNICO - Manutenzione e area cimiteriale

N Denominazione Procedimento  Ufficio competente
Nominativo e recapiti del 

Responsabile del Procedimento

Organo decisore (se diverso dal 

responsabile del procedimento)
Fonti e riferimenti normativi

Breve descrizione dell'iter 

procedimentale

Modulistica  a corredo 

eventualmente disponibile 

all'indirizzo:

Termine fissato per la 

conclusione del procedimento 

(indicare espressamente la fonte 

legislativa o regolamentare) - In 

caso di termine superiore a 90 gg 

indicare le motivazioni

Eventuali obblighi di pubblicità - 

Eventuali obblighi di 

comunicazione a Soggetti Pubblici 

- Eventuali obblighi di 

comunicazione a soggetti privati

Modalità per l'effettuazione di 

pagamenti eventualmente 

necessari

Silenzio significativo DIA o SCIA

Stumenti di tutela amministrativa 

e giurisdizionale riconosciuti in 

favore dell'interessato

Nome del soggetto  cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo ai sensi 

dell'art. 2, comma 9-bis, L. 241/90

1 Accesso agli atti Ufficio Tecnico

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge n. 241 del 07.08.1990 (capo 

V) e s.m.i.: legge n. 15 del 

11.02.2005, decreto del Presidente 

della Repubblica n. 184 del 

Il  diritto di accesso tende ad 

assicurare  la trasparenza  

dell’operato della p.a. 

avvalorandone lo svolgimento 

/
30 gg dalla presentazione 

dell'istanza
/ / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

2
Attribuzione di numero civico e 

cambio di numerazione civica 
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge n. 1228 del 24.12.1954; 

D.P.R. n. 223 del 30.05.1989;

Trattasi di procedimento che si 

attiva su istanza per apposizione 

numeri civici, con allegata copia 

dell'estratto catastale della zona, 

http://www.comune.masainas.ci.it/ 30 gg dalla presentazione 

dell'istanza
/ / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

3
Controllo edilizio - Situazioni di 

pericolo contingibile ed urgente 
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Decreto Legislativo n. 267 del 

18.08.2000; Decreto Ministeriale 

n. 37 del 28.01.2008; Regolamento 

Edilizio;

Trattasi di procedimento che si 

attiva d’ufficio o su istanza; 

/
30 giorni / / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

4
Controllo edilizio - Situazioni di 

pericolo non contingibile ed urgente
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Decreto Legislativo n. 267 del 

18.08.2000; Decreto Ministeriale 

n. 37 del 28.01.2008; Regolamento 

Edilizio;

Trattasi di procedimento che si 

attiva d’ufficio o su istanza; 

/
30 giorni Pubblicazione Albo Pretorio / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

5

Autorizzazione / Nulla osta 

manomissione e/o taglio stradale 

suolo pubblico, per posa 

sottoservizi

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Determinazione Dirigenziale N. 

143/2013 "Aggiornamento tariffe 

deposito cauzionale"; 

Istanza per l'Autorizzazione/Nulla 

osta alla manomissione e/o taglio 

stradale suolo pubblico, con 

allegata Planimetria dettagliata con 

http://www.comune.masainas.ci.it/
30 giorni Pubblicazione Albo Pretorio

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

6
Concessione contributo opere 

edilizia di culto 
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge Regionale 13 giugno 1989 n. 

38 ;

Trattasi di procedimento che si 

attiva d’ufficio e su istanza; 

/

In base alla normativa regionale le 

richieste vanno presentate entro il 

31.10 di ogni anno. Il bilancio 

approva con delibera; Eventuale 

/ / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

7 Gestione rifiuti : Redazione MUD Ufficio Tecnico

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge N.70/1994; Supplemento 

ordinario n. 213 della Gazzetta 

Ufficiale n. 302 del 29 dicembre 

2012 è stato pubblicato il Decreto 

Comunicazione Veicoli Fuori Uso; 

Comunicazione Imballaggi; 

Comunicazione Rifiuti da 

apparecchiature elettriche ed 

/
Entro il 30 aprile di ogni anno / / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

8 Relazioni per sinistri Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

D.Lgs. N. 267/2000;

Trattasi di procedimento che si 

attiva d’ufficio e/o su 

istanza/richiesta del servizio 

competente; 

/
Il termine include i 30 giorni, 

indispensabili per la fase 

partecipativa.

/ / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

9
DOMANDA PER LA 

CONCESSIONE IN USO DI UN 

LOCULO CIM ITERIALE

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Delib. C.C. n. 3 del 31/01/2001, 

approvazione Regolamento di 

Polizia Mortuaria; Delib. C.C. n. 

38 del 28.11.2001, adozione 

DOMANDA IN  BOLLO DA 

EURO 16,00 - VERSAMENTO 

DI EURO 730,00 PER LE SPESE 

DI CONCESSIONE DEL 

http://www.comune.masainas.ci.it/
30 giorni /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

10
DOMANDA PER LA 

CONCESSIONE IN USO DI UN 

'AREA CIM ITERIALE

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Delib. C.C. n. 3 del 31/01/2001, 

approvazione Regolamento di 

Polizia Mortuaria; Delib. C.C. n. 

38 del 28.11.2001, adozione 

DOMANDA IN  BOLLO DA 

EURO 16,00 - VERSAMENTO 

DA STABILIRE IN BASE ALLA 

SUPERFICIE RICHIESTA 

http://www.comune.masainas.ci.it/
30 giorni /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

11
DOMANDA PER IL 

COLLOCAMENTO DI 

EPIGRAFE

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Delib. C.C. n. 3 del 31/01/2001, 

approvazione Regolamento di 

Polizia Mortuaria; Delib. C.C. n. 

38 del 28.11.2001, adozione 

DOMANDA IN  BOLLO DA 

EURO 16,00 - . N1 MARCA DA 

BOLLO DA EURO 16,00 DA 

APPORRE 

http://www.comune.masainas.ci.it/
30 giorni /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

12

Formazione graduatoria domanda 

per l'accesso agli

alloggi pubblici e per la 

concessione del contributo

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781-9611201; e-mail pec : 

tecnico.masainas@pec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

art. 4  Legge Regionale  

06.04.1989 n. 13

DOMANDA IN  BOLLO DA 

EURO 16,00 - allegando la 

documentazione che viene richiesta 

nel bando pubblico

/

l'iter di approvazione definitiva 

della graduatoria di merito e fissato 

in 90 gg. Decorrenti dalla data di 

scadenza per la presentazione delle 

Pubblicazione Albo Pretorio

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

13

14

15

16

17

18

19

20
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