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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

COMUNE DI: MASAINAS (SU) AREA\SETTORE: AREA TECNICA UFFICIO: POLIZIA MUNICIPALE

N Denominazione Procedimento  Ufficio competente
Nominativo e recapiti del 

Responsabile del Procedimento

Organo decisore (se diverso dal 

responsabile del procedimento)
Fonti e riferimenti normativi

Breve descrizione dell'iter 

procedimentale

Modulistica  a corredo 

eventualmente disponibile 

all'indirizzo:

Termine fissato per la 

conclusione del procedimento 

(indicare espressamente la fonte 

legislativa o regolamentare) - In 

caso di termine superiore a 90 gg 

indicare le motivazioni

Eventuali obblighi di pubblicità - 

Eventuali obblighi di 

comunicazione a Soggetti Pubblici 

- Eventuali obblighi di 

comunicazione a soggetti privati

Modalità per l'effettuazione di 

pagamenti eventualmente 

necessari

Silenzio significativo DIA o SCIA

Stumenti di tutela amministrativa 

e giurisdizionale riconosciuti in 

favore dell'interessato

Nome del soggetto  cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo ai sensi 

dell'art. 2, comma 9-bis, L. 241/90

1
Assegnazione posteggi agli 

spuntisti
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge regionale e regolamento 

comunale area mercatale

Lo spuntista è colui che occupa un 

posto libero.  Nel caso di assenza 

dei titolari di piazzola nel mercato 

ambulante del lunedì i posteggi 

http://www.comune.masainas.ci.it/ Immediato avvio
/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

2
Adozione cani ricoverati nel canile 

convenzionato
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

L.R. 21/94 ; Direttive regionali in 

materia di lotta al randagismo

I cani abbandonati e  ricoverati nel 

canile convenionato con 

l'Amministrazione Comunale 

possono essere dati in adozione a 

/ Entro 30 giorni dalla richiesta
/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

3
Comunicazione denuncia cessione 

fabbricato
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

D.L. 21.03.1978 n. 59,  Legge 18 

maggio 1978 n 191

La comunicazione di cessione 

fabbricato è un obbligo che 

riguarda chiunque cede la proprietà 

o il godimento o a qualunque altro 

/ Entro 48 ore dalla cessione
/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

4
Concessione suolo per spettacoli 

viaggianti
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

L. 337 del 18/03/1968 -TULPS e 

suo regolamento di esecuzione - 

DM 18 maggio 2007; L.R. 

20.10.2016 n. 24;

Le concessioni di suolo pubblico 

per spettacoli viaggianti sono 

propedeutiche all'avvio dell'attività, 

che avverrà successivamente 

/
30 giorni dal perfezionamento 

dell'istanza /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

SI /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

5 Comunicazione ospitalità stranieri Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

D.Lgs 286 1998,  Legge 18 maggio 

1978 n 191

L'art. 7, D.lgs. n. 286/98 così 

recita: "chiunque, a qualsiasi titolo, 

dà alloggio ovvero ospita uno 

straniero o apolide, anche se 

/
30 giorni dal perfezionamento 

dell'istanza /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

6 Denunce smarrimento documenti Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Codice della strada

Chiunque smarrisca i documenti 

può presentare denuncia 

dell'avvenuto smarrimento dei 

documenti presso gli uffici della 

/ Immediata
Pubblicazione Albo Pretorio / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

7 Gestione oggetti rinvenuti Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Codice civile

Chiunque rinviene degli oggetti 

abbandonati quali portafogli, 

biciclette, ombrelli, documenti ecc. 

e non ne conosce il proprietario, è 

/ Immediata
Pubblicazione Albo Pretorio / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

8 Luminarie Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

DPR 302/1956

Ai sensi dell'art. 110 del 

Regolamento TULPS (RD 

635/1940) gli “Impianto 

provvisorio di illuminazione" 

/ 30 giorni
/ / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

9 Nulla osta per trasporti eccezionali Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

art. 10 codice della strada 

Chi vuole transitare con un mezzo 

di eccezionali dimensioni sul 

territorio di proprietà comunale 

deve fare richiesta per ottenere 

/ Immediata
/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

10
Ordinanze sulla circolazione 

stradale
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

art. 7 codice della strada

Procedura che consente l’emissione 

di ordinanze dirigenziali relative 

alla viabilità

/ 30 giorni
Pubblicazione Albo Pretorio / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

11
Autorizzazioni/licenze pubblico 

spettacolo
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

D.M. 19,08,1996; TULPS R.D. 

773/1931

L'Ufficio Polizia locale si occupa 

del rilascio delle autorizzazioni di 

pubblico spettacolo e 

intrattenimento ai sensi dell'art.68 

/
30 giorni dalla formalizzazione 

dell'istanza /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

12 Rilascio licenza passo carraio Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Codice della Strada 

Si definisce passo carrabile 

qualsiasi accesso ad una strada o 

ad un fondo oppure ad una area 

laterale, idonei allo stazionamento 

/ 30 giorni
/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

13
Ordinanze sulla circolazione 

stradale
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

art. 7 codice della strada

Procedura che consente l’emissione 

di ordinanze dirigenziali relative 

alla viabilità

/ 30 giorni
Pubblicazione Albo Pretorio

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

14
Ricorso avverso verbali di 

infrazione al Codice della Strada
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Codice della Strada 

Il ricorso avverso il verbale è lo 

strumento giuridico per l'esercizio 

del diritto alla difesa previsto per le 

sanzioni amministrative.

/ /
/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

15 Rilascio pass disabilii Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Codice della Strada 

Permette ai veicoli a servizio delle 

persone disabili la circolazione in 

zone a traffico limitato e il 

parcheggio negli spazi riservati, E’ 

http://www.comune.masainas.ci.it/ 30 giorni
/ / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

16
Rimozione veicoli intralcio 

circolazione o altro
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Codice della Strada 

La rimozione coattiva del veicolo è 

una sanzione accessoria 

conseguente alla violazione di 

alcune disposizioni che disciplinano 

/ /
/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

17
Rilascio autorizzazione alla messa 

in opera di impalcature/ponteggi
Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

L.R. 20.10.2016 n. 24;
Richieste occupazione sulo 

pubblico per ponteggi 

/
30 giorni dalla formalizzazione 

dell'istanza /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

18 Spettacolo viaggiante Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

TULPS R.D. 773/1931; legge 

337/1968; DM 18,05,2007;  L.R. 

20.10.2016 n. 24 

Si definiscono attività di spettacolo 

viaggiante le attività spettacolari, 

trattenimenti e attrazioni, allestite 

mediante attrezzature mobili, o 

/
30 giorni dalla data di 

presentazione dell'istanza, salvo 

C.d.S.

/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

19
Trattamento sanitario obbligatorio 

e accertamento sanitario 

obbligatorio

Ufficio Polizia Municipale

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge n. 833/1978

Nessuno può essere sottoposto a 

visite mediche o a ricovero 

ospedaliero contro la sua volontà.  

Il trattamento sanitario obbligatorio 

/
entro 48 ore dalla istanza / / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

20

Scheda Rilevazione Procedimenti Cagliari, 12/11/2018 - 13:14


