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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

COMUNE DI: MASAINAS (SU) AREA\SETTORE: AREA TECNICA UFFICIO: TECNICO - Edilizia privata / SUAPE

N Denominazione Procedimento  Ufficio competente
Nominativo e recapiti del 

Responsabile del Procedimento

Organo decisore (se diverso dal 

responsabile del procedimento)
Fonti e riferimenti normativi

Breve descrizione dell'iter 

procedimentale

Modulistica  a corredo 

eventualmente disponibile 

all'indirizzo:

Termine fissato per la 

conclusione del procedimento 

(indicare espressamente la fonte 

legislativa o regolamentare) - In 

caso di termine superiore a 90 gg 

indicare le motivazioni

Eventuali obblighi di pubblicità - 

Eventuali obblighi di 

comunicazione a Soggetti Pubblici 

- Eventuali obblighi di 

comunicazione a soggetti privati

Modalità per l'effettuazione di 

pagamenti eventualmente 

necessari

Silenzio significativo DIA o SCIA

Stumenti di tutela amministrativa 

e giurisdizionale riconosciuti in 

favore dell'interessato

Nome del soggetto  cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo ai sensi 

dell'art. 2, comma 9-bis, L. 241/90

1
Controllo edilizio ‐ Dichiarazione 

di Agibilità
Ufficio SUAPE e Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

all’art. 38 della L.R. n. 24/2016 e 

all’art. 24 del DPR 380/2001

Occorre per dichiarare l’agibilità di 

cui all’art. 38 della L.R. 24/2016 e 

dell’art. 24 DPR 380/2001 per 

impianti produttivi di beni e servizi, 

http://servizi.sardegnasuap.it/cittad

ino/informazioniCittMA.htm?meth

od=modulistica

Autocertificazione a 0 giorni.

Pubblicazione Albo Pretorio

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

SI /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

2
Controllo edilizio ‐ Disagio 

abitativo _ Inagibilità
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

D.P.R. 6 GIUGNO 2001, N. 380;

Regolamento edilizio Comunale;

380/2001

Dichiarazione di non agibilità 

dell'edificio

http://www.comune.masainas.ci.it/

Il termine include i 30 giorni 

indispensabili per la fase 

partecipativa.
Pubblicazione Albo Pretorio

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

3

Controllo edilizio ‐ Sanzione 

amministrativa per opere soggette a 

CAL _ Comunicazione Avvio dei 

Lavori.

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

D.P.R. n. 380 del 6 GIUGNO 

2001, art. 6,

comma 7
/

Trattasi di

procedimento che si attiva d'ufficio 

e non su istanza;
/

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

4

Controllo edilizio ‐ Sanzioni per 

irregolarità o mancanza dati 

necessari per acquisizione d'ufficio 

del Documento Unico Regolarità 

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Decreto Legislativo n. 81 del 

09.04.2008;

Decreto Legislativo

n. 106 del 03.08.2009; Legge

Verifica Regolarità Contributiva / 30 giorni /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO NO

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

5

Procedimenti amministrativi 

inerenti le attività economiche e 

produttive di beni e servizi e ai 

procedimenti amministrativi 

Sportello Unico per le Attività 

Produttive e per l'Edilizia (SUAPE)

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge Regionale 20 ottobre 2016, 

n. 24.

Procedimenti amministrativi 

riguardanti qualsiasi adempimento 

a carico di un'attività economica e 

produttiva di beni e servizi , per 

http://servizi.sardegnasuap.it/cittad

ino/informazioniCittMA.htm?meth

od=modulistica

Termine previsto, a seconda del 

procedimento adottato, ai sensi 

della Legge Regionale 20 ottobre 

2016, n. 24.

Pubblicazione Albo Pretorio

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

SI SI

Oltre al ricorso giurisdizionale (al 

Tribunale Amministrativo 

Regionale entro 60 giorni, ricorso 

straordinario al Capo dello Stato 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

6

Procedimenti amministrativi 

riguardanti l'intervento edilizio, 

compresi gli interventi di 

trasformazione del territorio ad 

Sportello Unico per le Attività 

Produttive e per l'Edilizia (SUAPE)

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge Regionale 20 ottobre 2016, 

n. 24.

Procedimenti amministrativi 

riguardanti qualsiasi tipologia di 

intervento edilizio o di 

trasformazione del territorio ad 

http://servizi.sardegnasuap.it/cittad

ino/informazioniCittMA.htm?meth

od=modulistica

Termine previsto, a seconda del 

procedimento adottato, ai sensi 

della Legge Regionale 20 ottobre 

2016, n. 24.

Pubblicazione Albo Pretorio

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

SI SI

Oltre al ricorso giurisdizionale (al 

Tribunale Amministrativo 

Regionale entro 60 giorni, ricorso 

straordinario al Capo dello Stato 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

7

Procedimenti amministrativi 

riguardanti le manifestazioni o 

eventi sportivi o eventi culturali di 

pubblico spettacolo.

Sportello Unico per le Attività 

Produttive e per l'Edilizia (SUAPE)

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge Regionale 20 ottobre 2016, 

n. 24.
Procedimenti amministrativi 

connessi ad un'attività economica e 

produttiva di beni e servizi.

http://servizi.sardegnasuap.it/cittad

ino/informazioniCittMA.htm?meth

od=modulistica

Termine previsto, a seconda del 

procedimento adottato, ai sensi 

della Legge Regionale 20 ottobre 

2016, n. 24.

Pubblicazione Albo Pretorio

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

SI SI

Oltre al ricorso giurisdizionale (al 

Tribunale Amministrativo 

Regionale entro 60 giorni, ricorso 

straordinario al Capo dello Stato 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

8 Deposito frazionamento. Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Art. 18 L. 47/85; Art. 30 D.P.R. 

N. 380 del

6 GIUGNO 2001 e

s.m.i.;

Notifica di ogni modifica nello 

stato dei terreni, avvenuto per 

nuova costruzione, ampliamento, 

demolizione o divisione di una 

http://www.comune.masainas.ci.it/
30 giorni /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

SI /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

9
Rilascio del certificato di 

destinazione urbanistica.
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Art. 18 della legge

28.02.1985, n. 47;

art.30, comma 2, 3 e 4 D.P.R. 

380/2001 e

Raccolta delle prescrizioni 

urbanistiche riguardanti l'area 

interessata, con riferimento al 

Piano Regolatore vigente al 

http://www.comune.masainas.ci.it/
30 giorni /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

10
Restituzione deposito cauzionale 

per manomissione e/o taglio suolo 

pubblico

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Regolamento edilizio comunale

Restituzione del deposito 

cauzionale per interventi di 

manomissione e/o taglio suolo 

pubblico, a seguito di verifica degli 

http://www.comune.masainas.ci.it/
30 giorni /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

11
Svincolo fidejussione per 

pagamento oneri concessori
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge n. 241 del 7 agosto 1990 e 

s.m.i.;

Garanzie che discendono dalle 

norme sull'edificabilità dei suoli di 

cui al D.P.R. 380/2001-T.U. 

sull'edilizia. Il garante si fa carico, 

http://www.comune.masainas.ci.it/
30 giorni /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

12
Approvazione piano attuativo 

conforme al P.U.C.
Ufficio Tecnico

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

                                                                                        

N.T.A. PUC Vigente e 

Regolamento Edilizio

Comunale; L.R. 22/12/89 n.45 e 

Approvazione strumenti urbanistici 

di dettaglio per dare attuazione agli 

interventi di nuova urbanizzazione 

e di riqualificazione,

/
180 giorni; /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

13
Approvazione piano attuativo in 

variante al P.U.C.
Ufficio Tecnico

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

                                                                                        

N.T.A. PUC Vigente e 

Regolamento Edilizio

Comunale; L.R. 22/12/89 n.45 e 

Approvazione strumenti urbanistici 

di dettaglio per dare attuazione agli 

interventi di nuova urbanizzazione 

e di riqualificazione,

/ 180 giorni; /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

14
Mancata trasmissione 

dichiarazione di agibilità : Sanzione
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

art. 24 D.P.R. N.

380/2001 e s.m.i.; Verifica trasmissione dichiarazione 

di agibilità
/ 30 giorni; /

versamento su c.c.p. n.

12288098 intestato a Comune di 

Masainas Servizio di Tesoreria, o 

accredito bancario IBAN :

NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

15
Rimborso somme indebitamente 

versate
Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge n. 241 del 7 agosto 1990 e 

s.m.i.;
Rimborso di somme erroneamente 

pagate all’Erario, previa verifica 

dell'istanza.

/ 90 giorni; Pubblicazione Albo Pretorio / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

16
Restituzione del contributo di 

concessione per rinuncia o 

variazione.

Ufficio Tecnico

Geom. Serafini Vannuccio; tel. : 

0781‐ 9611201; e‐mail pec : 

tecnico.masainas@p ec.comunas.it;

Dirigente ‐ Geom. Diana 

Gianfranco; tel. : 0781‐9611202;

e‐mail pec : tecnico.masainas@p 

ec.comunas.it;

Legge n. 241 del 7 agosto 1990 e 

s.m.i.;
Rimborso di somme erroneamente 

pagate all’Erario, previa verifica 

dell'istanza.

/ 60 giorni; Pubblicazione Albo Pretorio / NO /

Eventuali ricorsi ai Tribunali 

amministrativi Regionali (TAR) e 

Consiglio di Stato; Eventuale 

ricorso straordinario al Presidente 

Segretario Comunale 

Dott.ssa Gabriela Pisci;

tel. : 0781‐9611211; e‐

mail pec :

17

18

19

20
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