Probabilita

Gravita del

di servizi educativi

Infantile Umberto | di Bisuschio

di danno in
accadiment ca;:a al ol trnd;
Ambitodel rischi Tipologia Procedimento | Tempi di conclusione | Riferimento Struttura Rischi / comportamenti illeciti odel [ [tltnez (; nd lf R
et (PROCESSI) conclusivo del procedimento normativi responsabile | prevedibilivi (a titolo esemplificativo) | rischio (lm.pa i i %
(MEDIA rischio - | rischio
ARITMET MEDIA
ICA) ARITMETI
CA)
Operazione Trasparenza Aggiornamento sito comunale TUTTI | SETTORI|Omesso inserimento dati 217 243 4,62
istituzionale - sezione
Trasparenza
Predisposizione di determine provvedimenti di liquidazione dei |determinazione |trimestrale al Ministero e |legge 312/1980 |RAGIONERIA nessun rischio 15157 0 2,34
diritti di rogito di liquidazione  |annuale di attribuzione al [e 131/1983
segretario comunale
Inziative culturali, sportive e liquidazione di contributi ad enti  [determinazione |entro 30 giorni dal d.lgs 241/1990 |RAGIONERIA omissione controllo sulle rendicontazioni 25 2,25 5,63
tiictiche ed associazioni culturali, sportive |di liquidazione [ricevimento delle pezze |art 184 tuel art prodotte e accordo di partenariato
e turistiche giustificative (con 24 regolamento esistente
esclusione del mese di  |comunale di
dicembre) contaibilita -
convenzione di
tesoreria
Procedimenti di competenza Liquidazione gettoni presenza emissione del annuale tuel RAGIONERIA no rischi 0 2,25 0,00
dell'ufficio comunale preposto consiglieri comunali prox'rvedlimento di
all'assistenza del Consiglio iidezleine
Comunale
Affidamento appalti e altre Affidamento appalti e altre determinazione a |periodica art 192 tuel TUTTI | SETTORI |Violazione delle norme in materia di gare 2,83 2,13 6,03
prestazioni di servizi (per prestazioni di servizi (per contrattare d.lgs 163/2006 pubbliche - affidamento di servizi e di
, : e forniture/lavori/servizi fino a legge 135/2012 forniture a societa compiacenti -
forniture/lavori/servizi fino a 40.000,00 euro) frazionamento piano acquisti, omesso
40.000,00 euro) ricorso al Mercato Elettronico
Acquisto materiale d'uso Approvvigionamento materiale rendicontazione |entro il 30/01 anno art 233 tuel RAGIONERIA Violazione delle norme in materia di 2,83 2 5,66
cancilleria d'uso cancelleria da parte annuale successivo economato Trichiamate nel regolamento
dell'economo comunale comunale di contabilita
Contributi a soggetti diversi in Erogazione contributi determinazione [successiva al ricevimento|diritto allo RAGIONERIA Omissione del controllo sulle 2.19 2,25 4,88
applicazione diritto allo studio di liguidazione |delle pezze giustificative [studio rendicontazioni prodotte
. an approvato dal
approvato dal Consiglio consiglio
Comunale comunale
Convenzione con gestori privati Gestione della convenzione determinazione [periodiche convenzione RAGIONERIA Omissione del controllo sulle 2,67 N5 6,01
esistente con Fondazione Asilo  [di liquidazione vigente rendicontazioni prodotte




Gestione degli adempimenti
connessi alla liquidazione delle
spese

liquidazione spese

liquidazione

30 giorni dal ricevimento
della fattura

Decreto
legislativo 9
novembre 2012,
n. 192 che
recepisce la
direttiva
2011/7/UE in
materia di lotta
contro i ritardi di
pagamento
nelle
transazioni
commerciali.

TUTTI | SETTORI

Omesso controllo

2;33

2,13

4,96

Gestione degli adempimenti

connessi al pagamento delle spese

emessione mandati di pagamento

mandato di
pagamento

30 giorni dal ricevimento
della fattura

Decreto
legislativo 9
novembre 2012,
n. 192 che
recepisce la
direttiva
2011/7/UE in
materia di lotta
contro i ritardi di
pagamento
nelle
transazioni
commerciali.

RAGIONERIA

pagamento difforme dalla liquidazione

203

213

4,96

Intestazione conti corrente

relativi agli incassi

RAGIONERIA

Omesso controllo

2,33

2,13

4,96

Cedole elementari

Liquidazione fatture acquisto libri
di testo alunni residenti a
Bisuschio frequentanti la scucla
primaria

determinazione e
mandato di
pagamento

30 giorni dal ricevimento
della fattura purche le
ditte fornitrici abbiano
fatto avere al comune la
dichiarazione sostitutiva
attestante i requisiti per
poter contrarre con la PA
e il DURC sia regolare

artt 183 184
Tuel artt 23 e
24 regolamento
comunale di
contabilita
Decreto
legislativo 9
novembre 2012,
n. 192

RAGIONERIA

Erogazione a non aventi diritto. Mancato
controllo irregolarita o mancanza DURC e
antimafia

2,67

5,34

Anagrafe delle prestazioni

Istruttoria e predisposizione delle
autorizzazioni degli incarichi
esterni dei dipendenti

lettera di
autorizzazione

entro 30 giorni dalla
richiesta del dipendente

d.lgs 241/1990
art 53 d.lgs
165/2001
regolamento
degli uffici e dei
sernvizi

PERSONALE -
AFFARI
GENERALI

Omessa verifica di eventuali incompatibilita

4,00

Anagrafe delle prestazioni

Comunicazione degli stessi in
Perla Pa

RAGIONERIA

Omessa segnalazione

1,67

2,20

3,76

incarichi

Inconferibilita e incompatibilita

Applicazione D.Lgs 39/2013

PERSONALE -
AFFARI
GENERALI

Omessa indicazione rapporti incarichi /
cariche, da parte dei Dirigenti /Posizioni
Organizzative

1,17

220

2,63

Inconferibilita e incompatibilita
incarichi

Verifica assenza cause ostative
per qualsiasi incarico relativo al
settore personale

PERSONALE -
AFFARI
GENERALI

Omesso controllo

4,00

Redazione Piano Anti-Corruzione

Individuazione dei procedimenti a
maggior rischio di corruzione

approvazione
piano

annuale (31 gennaio),
con correzioni in itinere

legge 190/2012

PERSONALE -
AFFARI
GENERALI

Mancata, falsa o mendace individuazione
dei procedimenti a rischio di corruzione da
parte dei Dirigenti responsabili

2,33

2,13

4,96




Costituzione fondo risorse individuazione dell'importo del determinazione |annuale cenl RAGIONERIA Alterazione delle regole 1.5 225 3,38
decentrate avente carattere di fondo stabile
certezza, stabilita continuita
Costituzione fondo risorse individuazione dell'importo del deliberazione annuale cenl PERSONALE - |Alterazione delle regole § 5 2,25 3,38
decentrate avente carattere di fondo variabile gET\IPEFgALI
eventualita e continuita
Accordo annuale per 1'utilizzo contrattazione con sottoscrittozione [annuale cenl PERSONALE - |Violazione della legge per favorire/sfavorire 1,5 2,25 3,38
delle risorse decentrate rappresentanze sindacali accordo con AFFARI uno o pit dipendenti
008s GENERALI
Valutazione Personale dipendente PERSONALE -  |Accordi collusivi per premialita indebite 214 2,75 5,97
da parte del Nucleo di gII:Ei]AERRlALI
Valutazione
Erogazione emolumenti erogazione emolumenti stipendialiimandati di attivita mensile cenl RAGIONERIA Manomissione busta paga 1,33 2,25 2,99
ed accessorio attivita mensile di  |pagamento
elaborazione stipendi e
liquidazione compensi trattamento
accessorio
Incarichi di posizione individuazione struttura da decreto del Tempi tecnici non PERSONALE - |Violazione della legge, dolosa alterazione 1.5 2.75 4,13
organizzativa ricoprire con P.O. e conferimento |sindaco predefiniti AFFARI dell'organizzazione dell’Ente per
incarico GENERALI favorire/sfavorire uno o pitt dipendenti
Predisposizione del PAF - piano predisposizione piano di piano di annuale art 7 bis Igs PERSONALE - |Possibile valutazione orientata a favorire o 25 RIS 6,88
P . . formazione annuale da allegare |formazione 165/2001 AFFARI penalizzare uno o pil dipendenti
di formazione annuale dei
dipendenti alla rpp, definendo le linee guida GENERALI
Predisposizione piano triennale scelta copertura fabbisogni del piano triennale  |prima dell'approvaizone |[tuel e d.lgs PERSONALE - |Violazione della legge, dolosa alterazione 2.1 7 4,34
delle assunzioni personale delle assunzioni |del bilancio di previsione |165/2001 AFFARI dell'organizzazione dell’Ente per
GENERALI favorire/sfavorire uno o pit dipendenti
Procedura di attivazione comando del dipendente del determinazione |entro 30 giorni dalla d.Igs 165/2001 [PERSONALE - |applicazione distorta dedell'lstituto atta a 2,17 2 4,34
T ‘s . Comune di Bisuschio presso altro richiesta dell'ente AFFARI favorire/sfavorire una o pill persone
comandi/distacchi in entrata ed ] ) s
. ! ente o dipendente di altro ente utilizzatore o GENERALI
uscita presso il Comune di Bisuschio dall'autorizzazione
dell'ente comandante
Procedure di concorso per la predisposizione e pubblicazione |determinazione [Bando in pubblicazione |regolamento PERSONALE - [disposizione non coerente con la 3,17 2,75 8.72
: ; del bando di concorso di approvazione |almeno 30gg, e comunale degli [AFFARI professionalita richiesta
selezione del personale
I bando conclusione procedura |uffici e dei GENERALI
entro 6 mesi servizi
dall'effettuazione delle
prove scritte
Procedure di concorso per la fase di istruttoria delle domande |determinazione |Dopo scandenza del regolamento PERSONALE - |omissione della puntuale verifica dei 1,67 2 3,34
selezionie del nersonale pervenute di ammissione  [bando di concorso comunale degli |AFFARI requisiti in capo ai soggetti
K candidati ufficiedei  |GENERALI
servizi
Procedure di concorso per la nomina della commissione deliberazione di [pubblicazione all'albo regolamento PERSONALE - [nomina di commissari compiacenti orientati 3 275 8,25
selezione del personale giunta comunale |pretorio almeno 5 giorni  [comunale degli [AFFARI a favorire uno o pit partecipanti alla
prima la prima prova uffici e dei GENERALI selezione; assenza cause ostative
concorsuale servizi




Assegnazione buoni pasto

Procedure di concorso per la criteri valutazione prove e criteri  |verbale della tempi tecnici variabili regolamento PERSONALE - |Definizione di criteri tagliati "su misura" per 3,33 2,75 9,16
solezione del versonal valutazioni titoli commissione (tutte le fasi ca. 30gg) comunale degli (AFFARI favorire un candidato
one ¢el personate ufficiedei  |GENERALI
servizi
Procedure di concorso per la preparazione e correzione delle  |verbale della tempi tecnici variabili regolamento PERSONALE - |prove non coerenti con il bando 3,67 20D 10,09
selezione del versonsl prove commissione (tutte le fasi ca. 30gg) comunale degli |AFFARI
ERe. R ufficiedei  |GENERALI
servizi
Procedure di concorso per la Approvazione della graduatoria  |estratto verbale |tempi tecnici variabili regolamento PERSONALE - |mancata approvazione o alterazione della 2,33 2 4,66
- ; della comunale degli |AFFARI graduatoria finale atta a favorire/sfavorire
selezione del 1al
¢l personate commissione e uffici e dei GENERALI uno o pitl candidati
determinazione servizi
Procedure di mobilita esterna ai |Predisposizione e pubblicazione |determinazione |tempi tecnici variabili regolamento PERSONALE - |disposizione non coerente con la 5l 2 6,34
nsi dell'art. k 2001 bando di mobilita di approvazione [(tutte le fasi ca. 30gg) comunale degli [AFFARI professionalita richiesta
SERSIEEID. 3. DL gsos! bando ufficiedei  |GENERALI
servizi
Procedure di mobilitd esterna ai  |collogui e valutazione cv per determinazione |tempi tecnici variabili regolamento PERSONALE - |valutazioni non coerenti/inique dei colloqui 3,67 2,75 10,09
i dell'art. 30 D.Lsos 165/2001 scelta del dipendente da di approvazione [(tutte le fasi ca. 30gg) comunale dgli |AFFARI e dei cv con il posto da coprire atte a
senstaetbat g assumere con mobilita graduatoria uffici e dei GENERALI favorire/sfavorire uno o pit candidati
servizi
Procedure di mobilita interna Spostamenti interni, indicazioni e |Ordine di servizio |tempi tecnici variabili regolamento PERSONALE - |valutazione e scelta non coerente con il 7) 275 5,50
predisposizione ordine di servzio comunale degli |AFFARI fabbisogno
uffici e dei GENERALI
servizi
Sorveglianza sanitaria prevista visite mediche certificazione di  |annuali/biennali d.lgs. 81/2008, |PERSONALE - |omissione della puntuale verifica delle 1,67 2,75 4,59
D.los. 81/2008 intesrato con d.lgs. idoneita da parte d.lgs. 180/2009 |AFFARI visite mediche, falsa attestazione di
s Og/2 009 WHBEITIO Foi 0. g del medico del GENERALI idoneita atta a favorire/sfavorire uno o pit
lavoro dipendenti
Rilevazione presenza del Concessione aspettative - lettera di 30 giorni dalla richiesta |ccnl d.Igs PERSONALE - |Rilascio dell'aspettativa, dei congedi e dei 1,17 Nis 3,22
personale congedi - permessi L.104 - ore  |autorizzazione 151/2001 legge |AFFARI permessi in carenza dei requisitl
studio 104/1992 GENERALI
Rilevazione presenza del Gestione di procedura rilevazione PERSONALE - |Manomissione del cartelino - falsa 1,83 2 3,66
personale presenze AFFARI attestazione della presenza. Il rischio &
GENERALI trasversale a tutti i settori
TUTTI | SETTORI |Utilizzo improprio del buono pasto 1,5 ) 3,00




163/2006

Assegnazione buoni pasto PERSONALE - |Controllo sul rilascio buoni pasto in 1,5 2 3,00
AFFARI mancanza dell'effettiva timbratura e quindi
GENERALI del numero di ore minimo volto a garantirne
il diritto
Rilevazione presenza del Visite fiscali nei casi previsti dalla [lettera di immediata art 5 legge PERSONALE - |omessa richiesta di visita fiscale 2 2 4,00
personale legge richiesta all'asl 300/70 e art 16 |AFFARI
legge 111/2011 [GENERALI
Liquidazione visite fiscali provvedimenti di liquidazione mandato di entro 30 giorni dal art 5 legge PERSONALE - |nessun rischio 1,17 2 2,34
delle fatture delle visite fiscal pagamento ricevimento delle fatture |300/70 e art 16 |AFFARI
legge 111/2011 |GENERALI
Trasformazione del contratto di |analisi dell'istanza PERSONALE -  |Accettazione compiacente/impropria 2,5 2,15 6,88
lavoro da tempo pieno a part- APFAR dellisganza
. . . GENERALI
time - rientro a full time e
modifica articolazione oraria
Trasformazione del contratto di |predisposizione degli atti determinazione |entro 60gg dalla cenl PERSONALE - |nessun rischio 1517 2 2,34
. di riduzione resentazione AFFARI
lavoro da tempo pieno a part- P
i sl oraria o di rientro |dellistanza GENERALI
ime - rientro a full time e i saaEle A
modifica articolazione oraria tempo pieno
Incarichi di collaborazione Conferimento incarico determinazione [nel momento in cui si regolamento PERSONALE - |Rappresentazione distorta della realta, 3 275 8,25
coordinata e continuativa ravvisi la necessita comunale degli |AFFARI dando all'istituto una valutazione fuorviante
uffici e dei GENERALI della legge
servizi
Incarichi di collaborazione avviso pubblico redazione avviso |pubblicazione di 15 giorni|tuel PERSONALE - |predisposizione di un avviso troppo 3,17 2,25 7.13
convdiiata & contintiativa pubblico (determinazione) AFFARI specifico al fine di favorire un partecipante
GENERALI
Incarichi di collaborazione nomina della commissione deliberazione di |termine previsto avviso pubblico [PERSONALE -  |nomina di commissari compiacenti orientati 3 2.75 8,25
ey ; : giunta comunale |dall'avviso AFFARI a favorire un partecipante alla selezione
itin ’
coordinata e continuativa GENERALI
Incarichi di collaborazione comparazione curricula e scelta |verbale e tempi tecnici variabili (ca. [regolamento PERSONALE - |valutazione e scelta non coerente con il 3,5 o575 9,63
ol : : del collaboratore determinazione [30gg) comunale degli |AFFARI fabbisogno
coordin ¢ continuativa
FOIRH incarico uffici e dei GENERALI
servizi
contratti di lavoro autonomo di  |stipulazione contratto contratto tempi tecnici variabili (ca. [d.lgs. 165/2001 |PERSONALE -  |valutazione e scelta non coerente con il 3,5 275 9,63
natiiia ceoastonale o conrdiiata & 30gg) AFFARI fabbisogno, disposizione non coerente con
\ , GENERALI la professionalita richiesta
continuativa art. 7 d.lgs. 165/2001 P
Assunzioni art, 90 D.lgs 267/2000 |motivazioni, decreto, assunzione provvedimento di [non previsti termini tuel e PERSONALE - |Rappresentazione distorta della realta, 3,67 9475 10,09
assunzione regolamento AFFARI dando all'istituto una valutazione fuorviante
comunale degli |GENERALI della legge
uffici e dei
servizi
attivazione contratti di affidamento prestazione di determinazione |non previsti termini regolamento [PERSONALE - [Violazione delle norme in materia di gare 2,83 29113 6,03
somministrazione a temno servizio all'agenzia interinale di affidamento comunale degli |AFFARI pubbliche - affidamento di servizi e di
- ! uffici e dei GENERALI forniture a societa compiacenti
determinato servizi e d.Igs




attivazione contratti di nominativo lavoratore interinale  [determinazione |non previsti termini regolamento PERSONALE - |[disposizione non coerente con la 3,33 2.95 9,16
O comunale degli |AFFARI professionalita richiesta
SOI]]IT]I]?ISUHZ]OI]C a tempo uffici e dei GENERALI
determinato SEvizl
Disciplinare segnalazione da parte della p.o. |provvedimento |20gg per il rimprovero d.lgs 165/2001 |PERSONALE - |Applicazione distorta del codice 1,67 T8 4,59
all'ufficio disciplinare di un disciplinare verbale - 60gg dalla codice AFFARI disciplinare e di comportamento atta a
comportamento irregolare contestazione disciplinare del |GENERALI favorire/sfavorire una o pil persone
dell'addebito per il personale non
rimprovero scritto o dirigente del
sospensione dal servizio (comparto enti
locali e codice
dei
comportamenti
dei dipendenti
pubblici
Tirocini gratuiti richiesti da Ricezione richiesta e valutazione [deliberazione di [entro 30 giorni dalla d.lgs 241/1990 |TUTTI | SETTORI [nessun rischio 1,83 2 3,66
scuole/universita/centri fattibilita, gestione pratiche giunta comunale [richiesta dell'lstituto dgr 3153/2012
. . e .|amministrative, monitoraggio e |di approvazione |scolastico
formazione per gruppi di studenti controllo dello svolgimento dei convenzione
progetti
Aggiornamento albo comunale aggiornamento annuale albo determinazione [annuale artt dal 329 al |SEGRETERIA - |lllegittima iscrizionefesclusione all'Albo, 2,33 9) 4,66
fovititoi comunale fornitori con stesura annuale di 338 del AFFARI mancati CONTROLLI DURC, CAMERALE
provvedimento amministrativo aggiornamento regolamento di |GENERALI E CASELLARI (omissione richiesta
esecuzione ed durc/casellari, mancanza controllo di

attuazione del
d.gls 163/2006

eventuale irregolarita)




Servizio acquedotto [Riscossione Registrazione incassi UFFICIO NO RISCHI AT 5) 4.33
bancari e postali relativi TECNICO/TRIBUTI ; 2
alle fatture del servizio
acquedotto

Servizio acquedotto |Invio solleciti agli utenti|Invio delle ingiunzionial  [Entro quattro mesi dalla art. 2934 e seguenti UFFICIO omesso controllo tardivi 233 25 5.83

Morosi pagamento delle fatture  |scadenza delle fatture codice civile TECNICO/TRIBUTI |e insufficienti pagamenti ; : !
insolute insolute e omesso sollecito

Servizio acquedotto [Invio all'agente per la |invio per l'iscrizione a ruolo|entro il termine di legge art. 2934 e seguenti UFFICIO Omessa iscrizione a 2’33 215 5’33

riscossione coattiva coattivo degli insoluti codice civile TECNICO/TRIBUTI |ruoclo

IMU Aggiornamento redazione regolamento approvazione organo D. L. 201/2011 UFFICIO TRIBUTI |errato e doloso esercizio 2’33 2 4,37

regolamento competente per i tempi convertito nella Legge della potesta
214/2011 regolamentare al fine di
favorire o  sfavorire
determinate categoria di
contribuenti
IMU Dichiarazione di registrazione delle entro il termine di legge D. Lgs. 504/1992 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |applicazione 233 ) 4.67
variazione ICl, dichiarazioni presentate  |previsto per la 201/2011 convertito dolosamente distorta : ¢
dichiarazione di presentazione del Modello |nella Legge 214/2011, della normativa al fine di
riduzione Unico Regolamento comunale favorire o  sfavorire
IMU determinati contribuenti
MU Versamenti annuali, |registrazione dei entro il termine D. Lgs. 504/1992 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |applicazione I AT 2 433
ravvedimento operoso |versamenti e dei decadenziale previsto dalla |201/2011 convertito dolosamente distorta : k
ravvedimenti operosi legge nella Legge 214/2011, della normativa al fine di
Regolamento comunale favorire o  sfavorire
IMU determinati contribuenti
ICI/IMU Interpello, invio risposta all'interpello [entro il termine di legge D. Lgs. 504/1992 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |applicazione 2,33 2.5 5,83
compensazione, e alla richiesta di previsto dalla legge 201/2011 convertito dolosamente distorta
rateizzazione, rateizzazione ai nella Legge 214/2011, della normativa al fine di
contribuenti Regolamento comunale favorire o  sfavorire
IMU/ICI determinati contribuenti

ICI/IMU Rimborsi Evasione delle istanze di  |entro 180 giorni previsto D. Lgs. 504/1992 - D. L. |UFFICIO TRIBUT! |applicazione 2,33 3 7,00
rimborso o emissione del |dalla legge 201/2011 convertito dolosamente distorta
diniego al rimborso nella Legge 214/2011; della normativa al fine di

Regolamento comunale favorire o  sfavorire
IMU/ICI determinati contribuenti

ICHIMU Accertamenti Emissione avvisi di Entro il termine di legge D. Lgs. 504/1992 - D. L. [UFFICIO TRIBUTI |omesso accertamento, 2‘50 3 7,50
accertamento per previsto del 31/12 del 201/2011 convertito conteggio errato,
omessalinfedele denuncia,|quinto anno successivo a |nella Legge 214/2011; applicazione
omessoftardivo/parziale  |quello in cui doveva essere [Regolamento comunale dolosamente distorta
versamento presentata la dichiarazione |IMU/ICI della normativa al fine di

o doveva essere effettuato favorire o  sfavorire
il versamento determinati contribuenti

ICI/IMU Solleciti Invio dei solleciti al entro il termine di legge D. Lgs. 504/1992 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |Omesso sollecito 2|50 3 7’50
pagamento degli previsto per liscrizionea  |201/2011 convertito
accertamenti non ruolo coattivo nella Legge 214/2011,
regolarizzati Regolamento comunale

IMU/ICI
ICliMU Invio all'agente per la |Invio all'agente per la Entro il termine previsto D. Lgs. 504/1992 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |Omessa iscrizione a 233 3 7.00
riscossione coattiva riscossione coattiva degli [dalla legge, ovvero 31/12 |201/2011 convertito ruolo ' k

accertamento non pagati

del terzo anno successivo
alla notifica degli avvisi di
accertamento

nella Legge 214/2011,
Legge 296/2006;
regolamento comunale
IMU/ICI




regolamento

competente per i tempi

successive modificazioni

della potesta
regolamentare al fine di
favorire o  sfavorire

determinate categoria di
contribuenti

TARES Aggiornamento redazione regolamento approvazione organo art. 14 del D.L. 201/2011|(UFFICIO TRIBUTI [errato e doloso esercizio 2:38 ) 4,67
regolamento competente per i tempi convertito nella L. della potesta
214/2011; regolamentare al fine di
favorire o  sfavorire
determinate categoria di
contribuenti
TARES Dichiarazione di registrazione variazioni entro il termine previsto D. Lgs. 507/1993 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI [applicazione distorta 2,33 2.5 5,83
iscrizione, variazione o |entro la data di dalla deliberazione di 201/2011 convertito delle norme -
cessazione fatturazione successiva  |Consiglio comunale nella Legge 214/2011; agevolazioni non
TARSU/TARES regolamento comunale spettanti - calcolo errato
TARES superfici imponibili
TARSUITARES Versamenti annuali registrazione variazioni entro il termine previsto D. Lgs. 507/1993 - D. L. |UFFICIO TRIBUT! (applicazione distorta A ) 4.33
entro la data di dalla deliberazione di 201/2011 convertito delle norme - ¢ !
fatturazione successiva  [Consiglio comunale relativa|nella Legge 214/2011; agevolazioni non
alle scadenze dei regolamento comunale spettanti - calcolo errato
pagamenti TARSU/TARES superfici imponibili
TARSUITARES Interpello, invio risposta all'interpello |entro il termine di legge D. Lgs. 507/1993 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |applicazione 2,33 215 5,83
compensazione,rateizz |e alla richiesta di previsto dalla legge 201/2011 convertito dolosamente distorta
azione rateizzazioneai nella Legge 214/2011, della normativa al fine di
contribuenti regolamento comunale favorire o  sfavorire
TARSU/TARES determinati contribuenti
TARSU/TARES Rimborsi Evasione delle istanze di |entro 180 giorni previsto D. Lgs. 507/1993 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI (applicazione 250 25 6.25
rimborso o emissione del |dalla legge 201/2011 convertito dolosamente distorta ' ’ -
diniego al rimborso nella Legge 214/2011, della normativa al fine di
regolamento comunale favorire o  sfavorire
TARSU/TARES determinati contribuenti
TARES Autocertificazione per il|Registrazione delle Presentazione domande |D. Lgs. 507/1993 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |applicazione 2. 38 25 5,83
compostaggio modifiche e invio nuova  |entro il termine previsto dal |201/2011 convertito dolosamente distorta
domestico - richieste di|data di scadenza per regolamento nella Legge 214/2011; della normativa al fine di
riduzione ottemperare al versamento regolamento comunale favorire o  sfavorire
TARES determinati contribuenti
TARSU/TARES Accertamenti Entro il 31/12 del quinto  |entro il termine di legge D. Lgs. 504/1992 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |omesso accertamento, 2’50 3 7,50
anno successivo a quello 201/2011 convertito conteggio errato,
in cui doveva essere nella Legge 214/2011, applicazione
presentata la dichiarazione Legge 296/2006; dolosamente distorta
o doveva essere effettuato regolamento comunale della normativa al fine di
il versamento TARSU/TARES favorire o  sfavorire
determinati contribuenti
TARSU/TARES Solleciti Entro il I'anno successivo |entro il termine di legge D. Lgs. 507/1993 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI [Omesso sollecito 2 33 3 7,00
all'emissione invio dei 201/2011 convertito
solleciti al pagamento degli nella Legge 214/2011;
accertamenti non regolamento comunale
regolarizzati TARSU/TARES
TARSUITARES Invio all'agente per la |Entro il terzo anno entro il termine di legge D. Lgs. 507/1993 - D. L. |UFFICIO TRIBUTI |Omessa iscrizione a 2,33 3 7,00
riscossione coattiva successivo alla notifica 201/2011 convertito ruolo
degli avvisi di nella Legge 214/2011;
accertamento invio regolamento comunale
all'agente per la TARSU/TARES
riscossione degli
accertamento non pagati
COSAP Aggiornamento redazione regolamento approvazione organo D. Lgs. 5607/1993 e UFFICIO TRIBUTI |errato e doloso esercizio 2,33 2 4,67




COSAP (occupazioni |Riscossione del invio ai contribuenti che  |termine per la riscossione |[D. Lgs. 507/1993 e UFFICIO TRIBUTI [Omesso controllo 2’50 2|5 6,25
permanenti) canone hanno precedentemente [importi annuali canoni successive
presentato dichiarazione di modificazioni;
occupazione permanente, regolamento COSAP
una comunicazione con
l'importo del canone
annuale da versare.
Contenzioso istruttoria attivita istruttoria per entro il termine di legge D.P.R. n. 5636/1972 UFFICIO TRIBUTI [rappresentazione 2 17 3 6,50
contenzioso in alterata al fine di favorire
commissione tributaria o sfavorire i contribuenti
Lotta all'evasione segnalazioni qualificate|attivita istruttoria interna D.P.R. n. 600/1973, UFFICIO trasmissione dati carenti 2’33 3 7,00
estesa ai tributi per redazione verbale da D.L.16/2012, D.L. TRIBUTI/TECNICOY |- accertamenti mirati
statali inviare all'agenzia delle 203/2005 e successive |PL
: entrate modificazioni
Imposta di pubblicita [Gestione contratto Attivita per la gestione del D.Lgs. 507/1993,; UFFICIO TRIBUTI |applicazione 2 50 3 7.50
contratto con il regolamento comunale dolosamente distorta i 1
concessionario del servizio pubblicita; codice dei della normativa al fine di
contratti favorire o  sfavorire

per la gestione
dellimposta sulla
pubblicita e i diritti di
affissione

determinati contribuenti
o a favorire la ditta
concessionaria del
servizio




dell'ufficio comunale preposto
all'assistenza del Consiglio

Comunale
Procedimenti di competenza

dell'ufficio comunale preposto
all'assistenza del Consiglio

Comunale
Procedimenti di competenza

dell'ufficio comunale preposto
all'assistenza del Consiglio
Comunale

Procedimenti di competenza

Convocazioni dei Consigli

|Adeguamento regolamentare del
Regolamento Consiglio Comunale
e altri atli

Conteggio presenza consiglieri

|Comunali con relativo Ordine del
Giorno

Procedimenti di competenza
dell'ufficio comunale preposto
all'assistenza del Consiglio
Comunale

dell'ufficio comunale preposto
all'assistenza del Consiglio
Comunale

Procedimenti di competenza

Gestione anagrafe patrimoniale |
consiglieri

Gestione istanze accesso cittadini |
relative a verbali del Consiglioe |

delle Commissioni 1
1

Procedimenti di competenza
dell'ufficio comunale preposto
all'assistenza del Consiglio
Comunale

Procedimenti di competenza
dell'ufficio comunale preposto
all'assistenza del Consiglio

Comunale
Procedimenti di competenza

dell'ufficio comunale preposto
all'assistenza del Consiglio

Comunale
Procedimenti di competenza

dell'ufficio comunale preposto

Procedimenti di_competenza
dell'ufficio comunale preposto

all'assistenza della Giunta Comunale

all'assistenza della Giunta Comunale Giunta Comunale

Gestione istanze accesso
consiglieri comunali

consiglieri (interpellanze,
interrogazioni, mozioni e 0d.g.)

Procedure insediamento
consiglieri comunali e relativi
adempimenti

‘Comunicazione ai Capigruppo
Consiliari ai sensi art. 125 TUEL
n. 267/2000

|Gestione istanze accesso cittadini
iagli atti dei verbali di seduta

Procedimenti di competenza
dell'ufficio comunale preposto

Quote associative associazioni
culturali

Affidamento appalti e altre
prestazioni di servizi

all'assistenza della Giunta Comunale

Gestione ordine del Giorno della
seduta di Giunta Comunale

Gestione quote associative
associazioni culturali

J
Affidamento appalti e altre
prestazioni di servizi

Istruttoria istanze di controllo dei |

Regolamento

ordine del giorno

i]deterniinazione_

|determinazione

|Aggiornamento periodico SEGRETERIA - |[NO RISCHI 1,67 2,00 3,33
in base alll'evoluzione AFFARI
normativa GENERALI
aggiornamento periodico SEGRETERIA - |errato conteggio delle presenze atto a favorire o, 1,67 2,00 3,33
AFFARI 'sfavorire specifici soggetti |
GENERALI
Invio delle convocazioni |267/2000 SEGRETERIA - [NO RISCHI 1,50 2,00 3,00
nei termini previsti dalla AFFARI
normativa GENERALI
Deposito art. 13 e 14 - SEGRETERIA - |errata pubblicazione dei dati atto a favorire o, 1,67 2,00 3,33
documentazione da parte |d.Igs. 33/2013 | AFFARI sfavorire specifici soggetti
dei consiglieri entro 3 '\ GENERALI
mesi dalla proclamazione |
30 gg. dalla ricezione legge 241/90 | SEGRETERIA - mancato rispetto dei tempiatto a favorire o 1,67 = 2,00 3133
dell'istanza AFFARI sfavorire specifici soggetti 1 ‘
GENERALI
Le richieste devono regolamento SEGRETERIA - |mancato rispetto dei tempi atto a favorire o 1,67 2,00 3,33
essee evase dinorma  [comunale del | AFFARI 'sfavorire specifici soggetti
immediatamente: solo diritto di GENERALI
eccezionalmente accesso ai ;
l'accesso pud essere documenti ;
differito, per motivate amministrativi |
'ragioni organizzative o di |
difficolta di reperimento !
‘della documentazione. |
|
lInserimento nell'ordine  |regolamento | SEGRETERIA - |NO RISCHIO 1,67 2,00 3,33
del giorno del successivo [comunale ! AFFARI
Consiglio comunale | GENERALI | .
SEGRETERIA - |mancato rispetto dei tempi atto a favorire o 1,67 2,00 3,33
AFFARI ‘fsfavorire specifici soggetti ‘
GENERALI |
Invio delle comunicazioni |art. 125 TUEL | SEGRETERIA - |mancato rispetto dei tempi atto a favorire o 1,67 2,00 3,33
contestualmente alla n. 267/2000 AFFARI sfavorire specifici soggetti
pubblicazione sull'albo GENERALI
on-line delle deliberazioni
approvate dalla G.C.
|
30 gg. dalla ricezione legge 241/90 SEGRETERIA - |mancato rispetto dei tempi atto a favorire o 1,67 2,00 3,33
dell'istanza AFFARI sfavorire specifici soggetti !
GENERALI
Invio dell'ordine del SEGRETERIA - |mancato rispetto dei tempi atto a favorire o 1,67 2,00 3:33
giorno secondo adeguata AFFARI sfavorire specifici soggetti ‘
tempistica GENERALI |
annuale deliberazione RAGIONERIA |determinazione in mancanza di deliberazione di: 2,00 2,00 4,00
giunta giunta comunale ‘
comunale - ) ‘ T 5
tempistica legata al tipo |d.Igs. 163/2006; SEGRETERIA - |Violazione delle norme in materia di gare] 3,50 2,75 9,63
di gara dpr 207/2010 AFFARI pubbliche - affidamento di servizi e di forniture a, ‘
GENERALI  |societa compiacenti - frazionamento piano |
acquisti, omesso ricorso al Mercato Elettronico | }
|




Affidamenti diretti

Progettazione di lavori e servizi

Affidamenti diretti dell'ente ai
sensi dell'art. 3, comma 5), e
dell'art. 4, comma 2) del vigente
regolamento comunale per lavori,
servizi e forniture in economia

\determinazione

Progettazione di lavori e servizi

Alienazioni di beni immobili e
acquisti

Definizione determina a contrarre

Espletamento di gare

espletamento delle aste pubbliche
per l'alienazione di beni immobili

|capitolato/progett

(o]

tempistica legata al tipo

di lavoro/servizio

determinazione

Espletamento di procedure di
gare relative a:
servizifforniture/lavori di importo
pari o superiore alla soglia
europea- alla stipulazione delle
polizze assicurative del comune di
Bisuschio

Gestione contratti pubblici

gestione servizio inerente
contratto

~ |determinazione

tempistica legata al tipo

di gara

Contratti pubblici in forma pubblica
amministrativa

Predisposizione, stipulazione e
validazione dei contratti

Scritture private

tutela della privacy

Gestione banche dati

Predisposizione e stipLIIa'zione,
registrazione in caso d'uso

|procedimenti di tutela della

riservatezza

gestione banche

Patrocini non economici a eventi
organizzati da enti e associazioni

patrocini gratuiti ad iniziative
organizzate da associazioni o altri
enti

comunicazione
patrocinio

in tempi utili per
pubblicizzare e

organizzare I'evento

comunale

d.lgs. 163/2006;) SEGRETERIA - |Inserimento od omissione di dati che falsino, 3,50 2,75 9,63
dpr 207/2010, AFFARI I'effettiva situazione degli affidamenti dell'ente (
regolamento GENERALI  |settori che pur effettuando affidamenti diretti
comunale per la non comunicano i dati necessari al controllo)
fornitura di beni
e servizi e per
lo svolgimento
di lavori in
economia
d.Igs. 163/2006; TUTTI | SETTORI|Predisposizione di un progetto non rispondente 3,50 2,75 9,63
dpr 207/2010 alle necessitd dell'ente con riferimento alle
modalita o all'importo dello stesso.
\d.lgs. 163/2006; SEGRETERIA - |Violazione delle norme in materia di gare 3,50 2,75 9,63
dpr 207/2010 AFFARI pubbliche allo scopo di favorire o sfavorire
7 _ GENERALI  |specifici soggetti _ )
d.lgs. 163/2006;| SEGRETERIA - 3,83 2,75 10,54
dpr 207/2010 AFFARI
GENERALI - ‘ s Y i)
d.lgs. 163/2008;| SEGRETERIA - |Violazione delle norme in materia di gare 3,50 AT 9,63
dpr 207/2010 AFFARI pubbliche - affidamento di servizi e di forniture a
GENERALI societd compiacenti - frazionamento piano
acquisti, omesso ricorso al Mercato Elettronico
{
d.lgs. 163/2006;| SEGRETERIA - |predisposizione liquidazione in assenza di durc 3,50 2,78 9,63
dpr 207/2010 AFFARI regolare volto a favorire o sfavorire specifici
GENERALI soggetti _ ;
d.Igs. 163/2006;| SEGRETERIA - |Mancato controllo irregolarita o mancanza 3,50 2,75 9,63
dpr 207/2010 AFFARI DURC e antimafia. Stipula di incarico o;
GENERALI|  concessione in assenza di determina o
) provvedimento idoneo - ‘ .
d.lgs. 163/2006;| SEGRETERIA - [Mancato controllo irregolarita o mancanza 3,50 2,75 9,63
dpr 207/2010 AFFARI DURC e antimafia. Stipula di incarico o
GENERALI  concessione in assenza di determina o
provvedimento idoneo ‘
d.lgs. 196/2003 | TUTTI | SETTORI illegittima gestione dei dati in possesso; 1,83 2,00 3,67
' dell'amministrazione, cessione indebita degli
stessi a soggetti non autorizzati ‘
\
|
TUTTI | SETTORI|illegittima gestione dei dati in possessoj 1,83 2,00 3,67
‘deli'amministrazione, cessione indebita degli
stessi a soggetti non autorizzati 3
J ]
principio | SEGRETERIA - |comunicazione in mancanza di deliberazione di 1,67 2,00 3,33
sussidiarieta AFFARI giunta comunale
orizzontale - GENERALI
deliberazione
giunta




Partecipazione finanziaria a
supporto delle iniziative organizzate
sul territorio dalle associazioni

Partecipazione finanziaria a
supporto delle iniziative organizzate
sul territorio dalle associazioni

Partecipazione finanziaria a
manifestazioni e iniziative
organizzate dalle associazioni
presenti sul territorio

Partecipazione finanziaria a
manifestazioni e iniziative
organizzate dalle associazioni
presenti sul territorio

Accreditamento di Enti per la
gestione dei Servizi Estivi per
bambini e ragazzi dai 6 ai 14 anni

Accreditamento di Enti perla
gestione dei Servizi Estivi per
bambini e ragazzi dai 6 ai 14 anni

Accreditamento di soggetti
operanti nel settore educativo per
la gestione dei Servizi Estivi per
bambini e ragazzi

Accreditamento di soggetti

la gestione dei Servizi Estivi per
bambini e ragazzi

Gestione pagamenti utenti che
usufruiscono del servizio refezione
scolastica Istituto Comprensivo di
Bisuschio

definzione tariffa, invio bollettini |
per il pagamento, gestione delle
morosita

operanti nel settore educativo per |

Gestione pagamenti utenti che
usufruiscono del servizio di
trasporto scolastico

definzione tariffe, invio bollettini
per il pagamento, gestione delle
morosita

Contratti comodato d'uso gratuito
locali comunali

Concessione comodato d'uso
locale sito presso immobile
ubicato in via Mazzini e via
Foscolo finalizzata all'utilizzo per
riunioni e attivita associative
comodatario che siano compatibili
con la natura di locale.

deliberazione periodico principio GIUNTA D esiine2100) 4,33
giunta comunale sussidiarieta COMUNALE
orizzontale -
deliberazione
giunta
comunale
determinazione |periodico deliberazione RAGIONERIA |determinazione in mancanza di deliberazione di 1,50 2,00 3,00
impegno giunta giunta comunale
comunale - '
|
- - |
avviso pubblico GIUNTA ‘ 3,50 2,00 7,00
approvato con COMUNALE |
deliberazione di |
giunta comunale . | ;
determinazione |l soggetti interessati deliberazione RAGIONERIA |Violazione delle norme stabilite nell'avviso | 2,83 2,00 5,67
presentano richiesta di  |giunta determinazione in mancanza di deliberazione \
accreditamento e istanza .comunale - giunta comunale !
di contributo. Sulla base avviso pubblico |
dell'accertameno in capo | .
ai soggetti interessati del
possesso dei requisiti
indicati nel bando, verra
costituito I'albo dei
soggetti accreditati entro
8 giorni dal termine
indicato nel bando per la
presentazione della
richiesta. Il contributo
verra assegnato con le -
modalita indicate nel :
bando entro 30 giorni !
dalla presentazione della |
rendicontazione a
conclusione
dell'iniziativa.
deliberazione SEGRETERIA - 'omesso incasso o omessa richiesta pagamento, 2,17 2,00 4,33
giunta AFFARI volta a favorire o sfavorire specifici soggetti
comunale GENERALI
regolamento SEGRETERIA - |omesso incasso 0 omessa richiesta pagamento} 2i17 - (v 2,00 4,33
comunale AFFARI volta a favorire o sfavorire specifici soggetti |
GENERALI
contratto deliberazione SEGRETERIA - 2,83 2,00 5,67
comodato d'uso giunta AFFARI
comunale GENERALI




Utilizzo maxisalone comunale

Utilizzo area campo feste e area
sportiva di Via Bonvicini

Concessione temporanea
maxisalone

Autorizzazione uso area per feste |

comunali sita in via Bonvicini per
pic-nic e feste popolari

La richiesta deve essere
presentata per iscritto
con almeno 7 giorni di
anticipo, informandosi
precedentemente sulla
|disponibilta contattando
I'Ufficio Segreteria.
Eventuali richieste
pervenute oltre i termini
previsti saranno valutate
sulla base dei tempi
tecnici necessari per
l'istruttoria della pratica.

regolamento
comunale per
I'utilizzo del
maxisalone da
parte di
associazioni o
gruppi -
valutazione
giunta
comunale

'La richiesta deve essere
presentata per iscritto
con almeno 30 giorni di
anticipo, informandosi
precedentemente sulla
disponibilta contattando
I'Ufficio Segreteria.
Eventuali richieste
pervenute oltre i termini

sulla base dei tempi
tecnici necessari per
I'istruttoria della pratica.

previsti saranno valutate |

regolamento
comunale -
valutazione
giunta
comunale

SEGRETERIA -
AFFARI
GENERALI

SEGRETERIA -
AFFARI
GENERALI

autorizzazione uso in mancanza di valutazione
giunta comunale

1,83

2,00

3,67

autorizzazione uso in mancanza di valutazione,

giunta comunale

1,83

2,00

3,67




Contributi a soggetti terzi per attivita educative individualizzate  |erogazione contributi - ~ attedi 30 giorni ~ - |L. 241/1990 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Omissione o errala rappresentazione dolosa della reale] 2,83 2 5,67
soggetti disabili erogazione GENERALI situazione di bisogno/omissiocne o errata rappresentazione
i - - I dolosa dell'interesse pubblico
Trasporto scolastico o terapeutico per soggetti disabili Individuazione modalita piG idonea per geslione servizi di trasporlo SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Affidamento del servizio ad enti o associazioni compiacenti 3,33 2 6,67
scolastico o terapeutico per soggetti disabili b GENERALI -
Trasporto scolastico o terapeutico per soggetti disabili Erogazione servizio di trasporto scolastico o terapeutico per comunicazione L.104/92 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Omissione o errala rappresentazione della reale situazione di 25 2 5,00
soggetli disabili avvio servizio GENERALI bisegno allo scopo di favorire o sfavarire il richiedente
Assegni alla famiglia B Assegno di maternita - trasmissione dati |30 giorni dal ricevimento  |L. 241/1980 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Allerazione dolosa dei documenti allo scopo di faverire o 2,33 2 4,67
i ) ) . allINPS della domanda ~ |GENERALI sfavorire il richiedente e N
Assegni alla famiglia Assegno per il nucleo familiare trasmissione dati |30 giorni dal ricevimento L. 241/1990 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Alterazione dolosa dei documenti allo scopo di faverire o 2,33 2 4,67
allINPS della domanda GENERALI sfavorire il richiedente
S | == =
Contributi economici a persone indigenti Erogazione di contributi economici a fronte di valutazione del determina di [30 giorni L. 241/1990 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Omissione o errata rappresentazione della reale situazione di 3,67 2 7,33
Servizio Sociale, con le seguenti modalita: determinazione del erogazione GENERALI bisogno allo scopo di favorire o sfavorire il richiedente
Responsabile dell'Ufficio per richiedenti con ISEE inferiore a euro
6.000,00 e fino ad un massimo di euro 500,00 l'anno;
deliberazione della Giunta Comunale negli altri casi.
Contributi Dote Scuola o Inserimento dati richiedente nel programma predisposto da |trasmissione dati | Termini previsti dal bando  |Bando Regicnale N SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Inserimento doloso di dati errati allo scopo di faverire o sfavorire 3 2 6,00
Regicne Lombardia. Erogazione Buoni per acquisto materiale Regionale GENERALI il richiedente
scolastico ecc. della Regione Lombardia
‘ ‘ |
- _ ! |
Contributi ad integrazione retta asili nido predisposizione e apertura bando Determina di Termini previsti dalla Bando Comunale SERWVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Predisposizione dolosa del Bando alle scopo di faverire o 2,67 2 5,33
impegno Deliberazione GENERALI sfavorire uno o pil possibili richiedenti
Contributi ad integrazione retta asili nido raccolta domande, stesura gradua'to'r-ia ed 'erogazione contributi ad Determina di Termini previsti dal bando  |Bando Comunale SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Alterazione dolosa dei documenti allo scopo di favorire o 2,67 ) 533
integrazione delle retta per gli asili nido pubblici o privati, a libera |erogazione GENERALI sfavorire il richiedente
scelta del cittadino o -
Contributi economici per abbattimento barriere architettoniche Raccolta domande, trasmissione delle stesse alla Regione Determina di Inserimento dati: annuale.- |L.R. 13/89 UFFICIO TECNICO omissione controllo requisiti o alterazione dei documenti al fine di 2,5 2 5,00
Lombardia, erogazione del contributo a seguito di finanziamento |ercgazione Erogazione: a seguito di favorire o sfavorire il richiedente
regionale finanziamento da parte di
= — - Reaione Lombardia B - |
Edilizia Residenziale Pubblica Apertura bando, raccolta domande, formazione graduatoria ERP  |Atto di Tempi previsti dal Bando  |L.R. 27/2009, R.R. 1/2004 e |UFFICIO TECNICO omissione contrello requisiti o alterazione dei documenti al fine di 2,67 2 533
approvazione comunale successive modifiche favorire o sfavorire il richiedente
graduatoria
definitiva
Assistenza domiciliare per anziani, minori e disabili - Valutazione del bisogno al fine della quantificazione degli accessi. |Erogazione 130 GIORNI L. 241/1990 ~ |SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Omissione o errata rappresentazione della reale situazione di 3 2 6,00
servizio GENERALI bisogno allo scopo di favorire o sfavorire il richiedente
Integrazione rette strutture residenziali per anziani o disabili Valutazione situazione sociale ed economica. Determina di 130 GIORNI L. 241/1990 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFAR| |Omissione o errala rappresentazione della reale situazione di 2,67 2 5,33
erogazione GENERALI bisogno zllo scopo di favorire o sfaverire il richiedente
Inserimento in struttura minori Inserimenti, mediante affidamento diretto, in strutiure individuate |Determina di tempi previsti dal Decreto o |L. 328/2000, L.R. 3/2008, [SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Individuazione della siruttura di inserimento nopn in coerenza 4,5 2 9,00
su valutazione dall'Ufficio Tutela Minori della Comunita Mentana | affdamento immediati in caso di urgenza L.R. 2/2012 |GENERALI con ele realti esigenze del minore.
del Piambello servizio |
Interventi a favore di adulti Erogazione Borse lavoro per categorie svantaggiate |Allivazione - In base alla disponibilita L.68/99 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Omissione o errata rappresentazione della reale situazione di 2,67 2 5,33
voucher della risorsa GENERALI bisogno allo scopo di favorire o sfaverire il richiedente
Agevolazioni tariffe gas ed energia elettrica Raccolta domande, trasmissione delle stesse alla Regione trasmissione dati |di norma nellimmediato decrelo interministeriale 28 |SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Alterazione dolosa dei documenti allo scopo di favorire o 2,67 2 5,33
Lombardia, erogazione del contributo a seguito di finanziamento dicembre 2007 e decrelo- |GENERALI sfavorire il richiedente
regionale legge n. 185/2008
Bando regionale contributi per I'accesso alla locazione Convenzione Centri Assistenza Fiscale per 'assistenza al cittadino|atto di previsti dal Bando regionale [L431/98 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |Modifiche al Bando allo scopo di favorire o sfavorire 3 2 6,00
e l'elaborazione delle domande; ricezione domande, controlli, erogazione GENERALI dolosamente uno o pili richiedenti
erogazione contributi
Colloqﬁi di segretariato sociale e di servizio sociale professionale .Colloqui con utenza finalizzati allindividuazione del! bisognoe al | L.328/2000 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |interventi atti a favorire o sfavorire dolosamente il richiedente 3,67 2 7.33
suo trattamento ( GENERALI
Attivita di rete Colloqui con operatori di altri servizifenti/realta del terzo settore ai L.328/2000 SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |interventi atti a favorire o sfavorire dolosamente il richiedente 3,67 2 7,33
fini della risoluzione di bisogni sociali individuali o di comunita GENERALI




BiSMSuschio informa Invio comunicazioni informative tramite Servizio Bsmsuschio ' |SERVIZI SOCIALI - AREA AFFARI |omissione dolosa invio informativa al fine di favorire o sfavorire 333 2 6,67
informa GENERALI uno o pil richiedenti




Appalto servizi ex art. 90 D.lgs. 163/2006

Gestione di contratti

Affidamento servizio

Determinazione dirigenziale

art. 90 D.Igs. 163/2006; D.P.R. 207/2010

Acquistilvendite di beni immobitiimobili

Alienazione di beni patrimoniali

Alienazioni di beni Immoblli

Acquisizione opere di urbanizzazione

Attivita rumorose per cantieri

Acquistiivendite di beni immaobilimabili

Calcolo del valore venale del bene

Espletamento delle aste pubbliche per l'alienazioen di
beni immobili

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

Approvazione verbale di aggiudicazione |

Acquisizione opere di urbanizzazione

| Aulorizzazione per attivila rumorose temporanee di

cantiere

Determinazione dirigenziale

Autorizzazione per altivitd rumorose
temporanee di canliere

tempistica previsla da convenzione

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

Accordi collusivi con liberi professionisli per conferimento
servizio. Predisposizione progetto nen rispondente alle necessita

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

30499

Piano acustico comunale

Calcolo canone di locazione per spazi commerciali e alloggi

Calcolo del canone d'uso

Utilizzo sale civiche e altri spazi pubblici

Concessione lemporanea sale civiche e allri spazi di
proprietd comunale

Aulorizzazione temperanea utilizzo spazi
di proprieta comunale

[tempistica variabile in relazione al
tipe dirichiesla

regolamento comunale

Sponsorizzazioni

Atto di cessione volontaria (determina a contrarre per cessione
volontaria)

Progetto e gestione contratto sponsorizzazione

Alto di cessione volontaria

Dichiarazione di pubblica utilita

Dichiaraziene di pubblica utilita

| Determinazione dirigenziale

pubblica utilita dell'opera fino alla
data in cui & eseguito il decreto di
esproprio

| Dichiarazione di pubblica utilita

fino a quando nen € decaduto il
vincolo preordinalo all'esproprio (il
quale ha durata 5 anni)

|Offerta indennita provvisoria

Liquidazione indennita di espoprio

| Offerta indennita provvisoria

90 gg

da quando viene dichiarata la

|

art. 26 D.Igs. 163/2006

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

art. 45 D.P.R.327/2001; L.R. 3/2009

arit. 12-14 D.P.R. 327/2001; L.R. /2009

art, 20 D.P.R. 327/2001; L.R. 3/2009

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

|SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

Liquidazione indennita di esproprio

Espropriazione con emanazione del decreto di esproprio per
mancata accettazione dell'indennita

Espropriazione

Imposizione vincolo preordinato all'esproprio mediante variante
urbanistica

Imposizione vincolo preordinato all'esproprio

Esecuzione decreto di esproprio

Esecuzione decreto di esproprio

Determinazione dirigenziale

Decreto di esproprio

60 gg a decorrere dal deposito
della documentazione atleslante la

|piena e libera proprieta del bene

enlro il termine di efficacia della
dichiarazione di pubblica utilita

il vincolo preordinato all'esproprio si
intende apposto quando divenla
efficace ['alto di approvazione del
piano urbanistico generale o sua
variante

entro il termine perentorio di 2 anni
dallemanazione del decreto di
esproprio

art, 20 D.P.R. 327/2001; L.R. 3/2009

art. 23 D.P.R. 327/2001; L.R. 3/2009

art. 9 D.P.R. 327/2001; L.R. 3/2009

arl. 24 D.P.R. 327/2001; L.R. 3/2009

Retrocessione iImmobili esproprifitl ma non utilizzat

retrocessione immobili espropriali ma non utilizzali

Svincolo indennitd non accettata e depositata presso la cassa
DD.PP.
Occupazione di urgenza

Svincolo indennita

QOccupazione diurgenza

Decreto di occupazione di urgenza

arit. 46-48 D.P.R. 327/2001; L.R.
3/2009
60 gg

arl. 22-bis D.P,R. 327/2001; L.R.
3/2008

Occupazione temporanea di aree non soggette a esproprio

Accessibilita

QOccupazione temporanea di aree non soggetle a
esproprio

Verifiche abbattimenio barriere architettoniche per
ollenimento finanziamenli regionali ex legge 13/1989

Decreto di occupazione temporanea

arll. 46-48 D.P.R. 327/2001; L.R. 3/2009

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

'D.P.R. 327/2001; L.R. 3/2009

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

art. 22-bis D.P.R. 327/2001; L.R. 3/2009

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

arl. 49 D.P.R. 327/2001; LR. art. 40 D.P.R. 327/2001; L.R. /2009
3/2009 L
30gg L 13/1989; L.R. 6/1989

Incolumita pubblica

Prevenzione incendi

Provvedimenli in maleria di sicurezza e incolumita
pubblica

Provvedimenti in materia di sicurezza e
incolumita pubblica (ordinanza del
sindaco)

tempislica legata allurgenza
dellintervento

Ordinanze di adeguamento alla normativa di
prevenzione incendi

Ordinanze di adeguamento alla
normativa di prevenzione incendi

tempistica legala allurgenza
dellintervento

D.lgs. 267/2000

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

D.P.R. 151/2011

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

rispetto dell'ordine impartito

dellEnte con riferimento alle prestazioni richiestee al valore del Sip0 i 202
loro importo -
Geslione errala del contratto per favorire/sfavorire [allro
conlraenle o un terzo. Scorrelta applicazione del'art. 184 D.Igs. 3,00 2,50 7,50
267/2000
Valutazione di slima distorta 2,00 2,26 4,50
Valulazione economica errala al fine di soltostimare il valore del 5
bene, da soltoporre a gara pubblica 2,83 2,25 6,38
\flola.zu:me dallg norme |n.malena (‘ﬁx gare pubbliche allo scopo di 347 2,26 713
favorire/sfavorire uno o pil soggelli i
Non oftemperare ai disposti della convenzione 2,00 2,25 4,50
2,17 2,25 4,88
Valulazione economica errata al fine di ottenere un vantaggio da
parte del locatario. Gestione del contratto. Monitoraggio degli 2,83 2,25 6,38
incassi.
Riduzione discrezionale del canone duso in difformita a quanto)
previsto dal regolamento
2,50 1,76 4,38
Accordi collusivi con soggelli eslerni per accellazione
sponsorizzazione, omesso esplelamento gara per individuazione| 2,83 1,76 4,96
sponsor J
1,33 1,75 2,33
|Errata  rappresentazione  dello stato  dei luoghi per
favorire/sfavorire un soggetto 1,33 1,76 2,33
Valulazione economica delle aree espropriate, mediante calcolo)
difforme rispelto alle norme, efo supervalutazione di beni 2,83 2,25 6,38
_limmobili legati alla fase espropriativa stessa
|
|
: 2,50 2,25 5,63
|Scorretta individuazione delle aree da espropriare. Valutazione
disotria del valore del bene 1360 2125 S8
|Errala rappresentazione dello stato dei luoghi  per|
\favorire/sfavorire un soggetto
[ 1,33 1,75 2,33
|
! 1,50 2,25 3,38
1
]Rllardo nella relrocessione 267 2,25 6,00
Ritardo nello svincolo 267 2,25 6,00
2,00 2,25 4,50
0,00
Indebito inserimento tra gli aventi diritto al finanziamenlo
2,33 2,25 5,25
Accordi collusivi per mancato espletamento del procedimento, "
Scorreila valutazione del presupposto. Mancato contrello circa il 2,67 2,25 6,00
__|rispette dell'ordine impartito
Accordi collusivi per mancato espletamento del procedimento.
Scorrelta valutazione del presupposto. Mancato controllo circa il 2,67 2,25 6,00




|Acquisti

Manomissione di suolo pubblico del demanio comunale

pubblico

Risarcimento danni a seguito di sinistro

Assegnazione loculo - tomba - ossario

Assegnazione loculo - tomba - ossario

Demanda di concessione alla manomissione di suolo

Richiesta di risarcimento danni a segiifilo di sinistro

Auterizzazicne manomissione suolo
pubblico

3099

arl. 88 D.Igs. 259/03; art. 4 LR.
52/1982; disciplinare comunale per
la manomissione del suolo
pubblico

[SERVIZIO MANUTENZIONI

SERVIZIO MANUTENZIONI

Assegnazione loculo - tomba - ossario

L'Amministrazione, entro 30 giorni
dal suo ricevimento, trasmeite la
denuncia all'Assicurazione, che
procedera all'istruttoria

Autorizzazione allacciamento acquedotto

Allacciamneto acquedolto

Autorizzazione allacciamento acquedotto

30499

Regolamento acquedotto
approvato con delibera di C.C. n.
10l 18.03.2003

Gestione servizio rifiuti

Gestione del servizio e verifica sui cittadini

D.lgs. 152/2006; regolamento

comunale

Gestione servizio acquedotto

Gestione servizio neve

Gestione del servizio

Geslione del servizio

SERVIZIO MANUTENZIONI

Violazione delle norme in materia di gare pubbliche -
affidamento di servizi e di fornilure a societd compiacenti -

Eletironico

dell'avvenuto ripristino a regola d'arte

Arlificioso ritardo

SERVIZIO MANUTENZIONI

SERVIZIO MANUTENZIONI

Favorire/sfavorire determinali soggeli

Arificiose ritardo

SERVIZIO MANUTENZIONI

SERVIZIO MANUTENZIONI

Modifica della sanzione in maniera arbitraria

Omissione di controllo e/o artificioso ritardo

SERVIZIC MANUTENZIONI

Gestione servizio manutenzione verde

Gestione servizio manutenzione patrimonio opere edili e stradali

Geslione del servizio

Gestione del servizio

SERVIZIO MANUTENZIONI

Omissione di controllo e/o artificioso ritardo

Omissione di controllo e/o artificioso ritardo

SERVIZIO MANUTENZIONI

Gestlone servizio terzo responsablile - impianti di riscaldamento

Gestione servizio pulizia edificlo municipale

Gesticne del servizio

Geslione del servizio

Canonl

Geslione canoni

Tempistica variabile in relazione
alle scadenze stabilite

Sicurezza sul luogo di lavoro

Redazione DVR

Sicurezza sul Iubgo di lavoro

Individuazione misure di sicurezza edifici e Dpi

Attivita manutentiva sul territorio (operatore ecologico)

Altivila sul terriorio

I
|

D.lgs. 81/2008

SERVIZIO MANUTENZIONI

Omissione di conlrollo e/o artificioso ritardo

QOmissione di conltrollo e/o artificioso ritardo

'SERVIZIO MANUTENZIONI

|SERVIZIO MANUTENZIONI

SERVIZIO MANUTENZIONI

Omissione di controllo e/o artificioso ritardo

importo

dipendenti

D.lgs. 81/2009

SERVIZIO MANUTENZIONI

SERVIZIO MANUTENZIONI

per favorire/sfavorire determinati soggetti

] . i : 2,00 1,75 3,50
frazionamento piano acquisti, omesse ricorso al Mercalo
Mancata richiesta della cauzione e mancata verifica

2,60 1,76 4,38

1,50 1,75 2,63

1,50 1,75 2,63

1,50 1,75 2,63

2,50 2,26 5,63

2,60 2,26 5,63

2,50 2,26 5,63

2,50 2,256 5,63

2,50 2,26 5,63

2,50 2,26 5,63

2,50 2,26 5,63
Ritardata acquisizione del canone, omesso sollecilo, omesso)

controllo di avvenuto pagamento nei termini e corretlezza 2,67 1,76 4,67

Omissione rischifmisure per favorire/sfavorire determinati 247 1,75 379

Errata applicazione delle misure di sicurezza contenute nel DVR 247 1,76 3,79

3,00 2,25 6,75

Mancato rispetto dell'ordine di priorita oggettivo




Comunicazioni per attivita di edilizia libera

Comunicazione di interventi edilizi

Comunicazioni per attivita di edilizia libera

Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (SCIA) per intervento
edilizio

Comunicazione di interventi edilizi in sanatoria

Segnalazione Cerlificala di Inizio Attivita

30gg

30gg

art. 6 D.P.R. 380/2002

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

omesso controllo

art. 6 D.P.R. 380/2001

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

30gg
|

arl. 19 L. 241/1990; arl. 23 bis
D.P.R. 380/2001; art. 41 L.R.
12/2005

Denuncia di Inizio Attivita (DIA)

Denuncia di Inizio Attivita (DIA)

Denuncia di Inizio Attivita (DIA) per intervento in corso di
esecuzione )
Permesso di costruire (PdC)

esecuzione

304ag

Denuncia di Inizio Attivita per intervento in corso di

|Permesso di costruire (PdC)

Accertamento di conformita

Accertamento di conformita

Valutazione preventiva

Autorizzazione Paesaggistica

Domanda di Permesso di Costruire e relative varianti

Varianli in corso d'opera su Permesso di Costruire

Permesso di Coslruire

30ag

arit. 22-23 D.P.R. 380/2001; arit.
41-42 L.R. 12/2005
|ant. 37 comma 5 D.P.R. 380/2001

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

omesso controllo

Omesso controllo

|SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E

URBANISTICA

Omesso confrollo o emanazione browedimenii in violazione,
della normativa urbanislico - edilizia

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

60 gg (Decorso il termine per
l'adozione del provvedimento
conclusivo, ove il dirfigente o il
responsabile dell ufficio non abbia
opposto metivato diniego, sulla
domanda si intende formato il
silenzio assenso, falti salvi i casiin
|cui sussistano vincoli ambientali,
paesaggistici o culturali)

Vedi Permesso di Costruire (per
varianti che non incidono sugli
indici urbanislici e sulle volumetrie,
che non modificano la destinazione
d'uso e la categoria edilizia, non
alterano la sagoma e non violano
le eventuali prescrizioni contenute
nel Permesso di Costruire & data
facolta allinteressato di presentare
comunicazione di eseguita allivita
sottoscritta da tecnico abilitato fino
alla dichiarazione di ultimazione dei
lavori)

Domanda di Permesso di costruire in sanatoria

Domanda di Permesso di costruire in sanaloria

Richiesta di valulazione prevenliva

sanaloria

sanatoria
Parere preventivo

Autorizzazione Paesaggistica semplificata

Autorizzazione installazione insegne e impianti pubblicitari

Nulla osta installazione insegne e impianti pubEﬁéﬁi

Richiesta di Autorizzazione Paesaggistica

aril. 10-15 e 20 D.P.R. 380/2001;
arit. 33-38 L.R. 12/2005; arl. 41 c.
2 L.R. 12/2005

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE
URBANISTICA

Omissione controllo

rilascio del permesso di costruire in violaziene della normativa
urbanistico-edilizia

arit. 10-15 e 20 D.P.R. 380/2001;
arit. 33-38 L.R. 12/2005; art. 41 c.
2 L.R, 12/2005

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

rilascio della variante in violazione della normativa urbanislico-|
edilizia

rilascio del permesso di costruire in violazione della normativa)
urbanistico-edilizia

Richiesta di Autorizzazione Paesaggistica

|Richiesta di Autorizzazione installazione insegne e
|impianti pubblicitari (allinterno del ceniro abitato)

insegne

Certificato di agibilita

Certificato di destinazione urbanistica (CDU)

Cerlificato di agibilta

Richiesta di nulla osta (all'esterno del centro abitato)

|Parere o nulla-osta

|rilascie del permesso di costruire in violazione della normativa
|urbanistico-edilizia

|illegittimo  rilascio del parere preventivo - contrasto con
|normativa urbanislico-edilizia
‘illegﬁtimo rilascio dellautorizzazione paesaggistica

illegittimo rilascio dellautorizzazione paesaggistica

[Certificato di agibiita

Certificato di idoneita dell'alloggio

Opere in cemento armato e acciaio

Celificato di destinazione urbanislica (C.D.U.)

Cerlificalo di deslinazione
urbanistica

\Richiesta di cerlificato di idoneita d-éll'al\oggio

Opere in conglomerato cemenlizio armato, normale
e precompresso ed a slrultura metallica

Cerlificato diidoneita
dell'alloggio

30 gg (Trascorso inutilmente il
termine di 30 gg, I'agibilita si
intende attestala nel caso sia stato
rilasciato il parere delllASL. In caso
di autodichiarazione, il termine per
la formazione del silenzio assenso
& di 60 aa)

D.P.R. 495/1993

~ |antt. 24-26 D.P.R. 380/2001

30 a9

30ag

Il costruttore, prima dell'inizio dei
laveri, deve presentare, al Comune
nel cui territorio viene realizzata
l'opera, la denuncia delle opere in
conglomerato cementizio armato,
normale e precompresso ed a
struttura metallica, che intende
realizzare, in duplice copia, una
delle quali gli verra restituita con
apposto il timbro altestante
l'avvenuto deposito.

La denuncia costituisce l'atto cui &
subordinalo 'avvio della
procedura. Anche le varianti che
nel corso dei lavori siintendanc
introdurre, rispelto al progelto
originario, devono essere
denunciate, prima di dare inizio alla
loro esecuzione.La Relazione a
strutlura Ullimala deve essere
presentata entro 60 giorni dalla
data dichiarata di ullimazione delle
slrutlure,

I cerificato del collaudo deve
essere depositato entro 60 glorni
dalla data di ultimazione delle
nnere eirithirali

art. 30 D.P.R. 380/2001

L 241/1990; D.M. 05/07/1975;

D.lgs. 286/1998; D.P.R. 394/1999;
D.P.R. 334/2004; D.lgs. 160/2011

Permesso di Costruire in 60gg art. 36 D.P.R. 380/2001 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE
URBANISTICA

Permesso di Costruire in 60gg art. 37 D.P.R. 380/2001 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

3049 L 241/1990; D.Igs. 42/2004; L.R. |SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
12/2005 URBANISTICA

Autorizzazione Paesaggistica |100gg arl. 146 D.Igs. 42/2004 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE

. - URBANISTICA

Autorizzazione Paesaggistica |60gg |ar. 146 D.Igs. 42/2004; D.P.R. SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
1139/2010 URBANISTICA

Autorizzazione installazione 160 gg arl. 23 D.Igs 285/1992 e arit. 47-59 |SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
D.P.R. 495/1992 URBANISTICA

30gg arl. 23 D.lgs 285/1992 e arit. 47-59 |SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E

URBANISTICA

illegittimo  rilascio dellAulorizzazione installazione insegne e
impianti pubblicitari

rilascio parere in violazione della normativa di setlore

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE

URBANISTICA

omesso controllo di abuso edilizio

rilascio cerlificato in violazione della normativa urbanistico -
edilizia

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

rilascio del cerlificato in violazione della normativa di seltore

arit. 65-67 D.P.R. 380/2001

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E
URBANISTICA

Omesso controllo circa la completezza degli alleéaﬁ obbligatori
da presentare contestualmente alla denuncia

2,50 1,75 4,38
2,50 1,75 4,38
2,83 2,25 6,38
2,83 2,25 6,38
2,83 2,25 6,38
2,83 2,26 6,38
2,83 2,25 6,38
2,83 2,25 6,38
2,83 2,25 6,38
2,83 2,25 6,38
2,83 2,26 6,38
2,83 2,25 6,38
2,50 2,25 5,63
2,83 2,26 6,38
2,50 1,76 4,38
2,67 1,76 4,67
2,50 2,26 5,63
1,83 1,75 3,21




Scarichi di acque reflue Aulorizzazione allo scarico di acque reflue Aulorizzazione allo scaricodi |90gg D.lgs. 152/2006; Regolamento SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E i‘rilascio della licenza in viclazione della normativa di settore |

domestiche e industriali assimilabili alle domestiche |acque reflue industriali regionale n. 3/2007 URBANISTICA 2,50 | 2.25 563
. . . . . N i) H £h
in pubblica fognatura assimilabili alle domestiche in [
pubblica foanatura o ) - L
Controlli ambientali Procedure di controllo D.lgs. 152/2006 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE  |omissione dei controlli - alterazione delle valutazioni
B ) | URBANISTICA 497 2,25 9,00
llleciti ambientali Provvedimenti sanzionalori Ordinanze di ripristino dello tempistica legata slla lipologiadi  |D.lgs. 152/2006 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE  |accordi collusivi per mancato espletamento del procedimento
slato dei luoghi; provvedimenti |illecito ambientale URBANISTICA 2,67 2,25 6,00
. ) sanzionatori : =
Meciti edilizi |Provvedimenti sanzionatori per opere abusive Ordinanze di demolizione e tempislica legata alla tipologiadi  |arit. 27-31 D.P.R. 380/2001 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE  |accordi collusivi per mancato espletamento del procedimento
ripristino dello slato dei luoghi; |illecito edilizio URBANISTICA 267 296 6.00
provvedimenti sanzionatori L i !
Approvazione atti costituenti PGT Approvazione alli costituenti PGT Approvazione alli costituenti ar. 13 L.R. 12/2005 art. 13 L.R. 12/2005 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE |Errata rappresentazione dello slato dei luoghi per 350 2.25 7.88
. . + i = 3 1] ¥
| i} PGT ) . URBANISTICA favorire/sfavorire determinati soggetti B
Correzione errori materiali e rettifiche degli atti di PGT Correzione errori materiali e rettifiche degli alti di PGT|Approvazione atli di rettifica del |arl. 13 comma 14 bis L.R. 12/2005 |art. 13 comma 14 bis L. R. 12/2005 [SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE  |Errata  rappresentazione dello stato dei luoghi per 350 2.25 7.88
. . * . - il il ¥
. PGT o _ URBANISTICA favorire/sfavorire determinati soggetti
Approvazione piani attuativi e loro varianti Approvazione ali attualivi e loro varianii Approvazione alli altualivi e loro|art. 14 L.R. 12/2005 art. 14 L.R. 12/2005 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE |Errata rappresentazione dello stato dei luoghi per
varianti URBANISTICA favorire/sfavorire determinati soggetti. Mancata verifica del 3,50 2,26 7,88
| | . rispeilo della convenzione S . . gl
Verifica di Assoggettabilita alla Valutazione Ambientale Strategica |Verifica di assoggettabilita alla Valutazione Decisione in merito alla verifica |entro 90 gg dalla trasmissione del |art. 12 D.lgs. 152/2006 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE |Errala rappresentazione dello stato dei luoghi per
(VAS) Ambientale Strategica di assoggeliabilita a VAS Rapporto Preliminare all Aulorita URBANISTICA favorire/sfavorire determinali soggetti 3,60 2,26 7,88
Competente
Valutazione Ambhientale Strategica (VAS) Valutazione Ambientale Strategica Decisione in merito alla art. 11 D.lgs. 1562/2007 art. 11 D.lgs. 152/2007 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE |Errala rappresentazione dello stato dei luoghi per
valulazione ambientale URBANISTICA favorire/sfavorire determinali soggetli 3,50 2,26 7,88
straleaica
Selezione soggetti heneficiari dell'erogazione dei contributi per Richiesta di erogazione di contributi per l'esecuzione entro il 30 novembre di ciascun  |arll. 70-73 L.R. 12/2005 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE  |selezione enli religiosi beneficiari dei contributi in violazione della
I'esecuzione di opere di urbanizzazione secondaria a Enti culturali e di opere di urbanizzazione secondaria a Enli culturali anno | URBANISTICA normativa di settore 2,33 2,26 5,25
religiosi e religiosi
Liquidazione contributi per I'esecuzione di opere di urbanizzazione |Erogazione di contributi per I'esecuzione di cpere di | entro 30 giorni dalleseculivita della |arlt. 70-73 L.R. 12/2005 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE  |erogazione dei contributiin violazione della normativa di setlore
secondaria a Enti culturali e religiosi urbanizzazione secondaria a Enli religiosi delibera di approvazione del URBANISTICA 2,33 2,25 5.25

bilancio annuale di previsione

Accesso agli atti amministrativi o Richiesla di accesso agli alli per visura praliche 30gg L 241/1990; DPR 184/2006 SERVIZIO EDILIZIA PRIVATAE  |omissione dei daliin possesso
e 2,83 1,50 4,26
edilizie URBANISTICA _ = L




DEMOGRAFICI

Annotazioni a margine Annotazione a margine |Annotazione 30 giorni D.P.R. 03/11/2000 n. 396|AFFARI errata o falsa annotazione 1 33 2 00 2 67
degli atti di Stato Civile [dell'atto di matrimonio, GENERALI - 3 1 ]
nascita, cittadinanza e SERVIZI
morte DEMOGRAFICI
Attestazione della Rilascio attestazione di |Attestazione di regolarita del |30 giorni D. Igs. 06/02/2007 n. 30 |AFFARI Rilascio falsa attestazione 2 33 1 2 5 2 92
regolarita di soggiorno  |iscrizione di cittadino  [soggiorno GENERALI - ) ) )
dei cittadini comunitari  |dell'Unione Europea e SERVIZI
rilascio di attestazione DEMOGRAFICI
di soggiorno
permanente
Atti di cittadinanza Acquisto, Trascrizionefiscrizione dell'atto|95 giorni per giuramento e trascrizione del |D.P.R. 03/11/2000 n. AFFARI Trascrizione atto falso o 2 33 2 00 4 67
conservazione, di cittadinanza decreto, 350 giorni per il riconoscimento  |396, I. 05/02/1992 n. 91 |[GENERALI - errata trascrizione ) 1 ’
riacquisto e rinuncia della cittadinanza jure sanguinis, 140 giorni SERVIZI
della cittadinanza per la trascrizione di attestati di DEMOGRAFICI
italiana. cittadinanza degli Uffici Consolari, 60 giorni
per la dichiarazione di riacquisto o elezione
di cittadinanza.
Atti di morte avvenuta nel |Atti di morte Iscrizione dell'atto di morte 1 giorno D.P.R. 03/11/2000 n. 396|AFFARI Iscrizione atto errato o 2 33 2 00 4 67
territorio comunale GENERALI - falso ) 1 1
SERVIZI
DEMOGRAFICI
Autenticazione degli atti |Autenticazione degli D.P.R. 28/12/2000 n.445 [AFFARI nessun rischio .1 1 7 1 25 1 46
e dichiarazioni aventi per |atli e dichiarazioni GENERALI - ) 1 H
oggetto l'alienazione di  [aventi ad oggetto SERVIZI
heni mobili I'alienazione di beni DEMOGRAFICI
maobili]
Autentiche Autentica di copia D.P.R. 28/12/2000 n.445 [AFFARI falsa autenticazione
GENERALI - 1 :1 7 1 !25 1 :46
SERVIZI
DEMOQGRAFICI
Autentiche Autentica di firma D.P.R. 28/12/2000 n.445 |AFFARI falsa autenticazione
GENERALI - 1 !1 7 1 125 1 )46
SERVIZI
DEMOGRAFICI
Autentiche Legalizzazicne di D.P.R. 28/12/2000 n.445 |AFFARI falsa legalizzazione
fotografia GENERALI - 1 :1 7 1 325 1 :46
SERVIZI
DEMOGRAFICI
Autorizzazione alla Autorizzazione alla Autorizzazione alla 30 giorni L. 30/03/2011 N. 130, AFFARI rilascio dell'autorizzazione| 2 33 2 OO 4 67
cremazione cremazione e trasporto [cremazione L.R. 18/11/2003 N. 22  |GENERALI - in violazione della } ) )
di cadavere, resti SERVIZI normativa di settore
mortali/ossei e DEMOGRAFICI
all'affidamento e
conservazione delle
ceneri, autorizzazione
alla dispersione delle
ceneri
Carta di Identita Cartacea |Carta di identita R.D. 18/06/1931 N. 773, |AFFARI rilascio del documento di 1 1 7 1 2 5 1 46
cartacea per cittadini R.D. 06/05/1940 N. 635 |GENERALI - identita a soggetto non ! 1 H
italiani e stranieri SERVIZI idoneo
residenti e non DEMOGRAFICI
residenti
Certificati elettorali Certificato di D.P.R. 20/03/1967 N. AFFARI nessun rischio
godimento dei diritti 223 GENERALI - 1 ) 1 7 21 00 2: 33
politici e di iscrizione SERVIZI
alle liste elettorali DEMOGRAFICI
Certificazioni correnti Richiesta di certificati L. 24/12/1954 N. 1228, |AFFARI nessun rischio 1 1 7 1 25 1 46
anagrafici e di stato D.P.R. 30/05/1989 N. GENERALI - y 1 1
civile rilasciabili a 223 SERVIZI
sportelld DEMOGRAFICI
Certificazioni storiche Certificazioni storiche L. 24/12/1954 N, 1228, |AFFARI nessun rischio 1 1 7 1 25 1 46
rilasciabili direttamente D.P.R. 30/05/1989 N. GENERALI - ] 1 3
a sportello 223 SERVIZI
DEMOGRAFICI
Gestione albo giudici Iscrizione all'Albo dei  [Verbale di iscrizione all'albo | 155 giorni L. 10/04/1951 N. 287 AFFARI Iscrizione o cancellazione 2 00 2 OO 4 00
popolari Giudici Popolari GENERALI - senza i requisiti di legge y | 3
SERVIZI




elettorali

DEMOGRAFICI

Gestione alho presidenti |Cancellazione e Verbale di aggiornamento 150 giorni L. 21/03/1980 N. 563 AFFARI Iscrizione o cancellazione, 2 00 2 00 4 00
di seggio iscrizione all'Albo dei  [dell'albo GENERALI - senza i requisiti di legge H ) )
Presidenti di seggio SERVIZI
DEMOGRAFICI
Gestione albo scrutatori |Cancellazione e Verbale di aggiornamento 120 giorni L. 08/063/1989 N. 95 AFFARI Iscrizione o cancellazione 1 1 7 2 00 2 33
iscrizione all'albo degli |dell'albo GENERALI - senza i requisiti di legge ) 1 )
scrutatori di seggi SERVIZI
elettorali DEMOGRAFICI
Gestione dell'anagrafe Cancellazione Atto di cancellazione all’AIRE |30 giorni L. 27/10/1998 N. 470, AFFARI Iscrizione o cancellazione 1 50 1 25 1 88
degli Italiani Residenti dall'’Anagrafe degli D.P.R. 06/09/1989 N. GENERALI - senza i requisiti di legge ’ ) )
all'Estero Italiani Residenti 323 SERVIZI
all'Estero DEMOGRAFICI
Gestione dell'anagrafe Iscrizione all'Anagrafe |Atto di iscrizione all'AIRE 30 giorni L. 27/10/1998 N. 470, AFFARI Iscrizione errata o senza i 1 50 1 25 .1 88
degli Italiani Residenti degli Italiani Residenti D.P.R. 06/09/1989 N. GENERALI - requisiti ' 1 H
all'Estero all'Estero 323 SERVIZI
DEMOGRAFICI
Gestione dell'anagrafe  |Variazione dati Atto di variazione dati 30 giorni L. 27/10/1998 N. 470, AFFARI Errata o falsa variazione 1 50 1 25 1 88
degli Italiani Residenti dell'Anagrafe degli D.P.R. 06/09/1989 N. GENERALI - H 1 1
all'Estero Italiani Residenti 323 SERVIZI
all'Estero DEMOGRAFICI
Iscrizione anagrafica Iscrizione anagrafica  |Atto di iscrizione allAPR 45 giorni L. 24/12/1954 N. 1228, |AFFARI Iscrizione errata o senza i 1 1 7 1 25 4[ 46
per cambio di D.P.R. 30/05/1989 N. GENERALI - requisiti ' 3 1
residenza di cittadini 223 SERVIZI
italiani , comunitari ed DEMOGRAFICI
extracomunitari
Iscrizione nelle liste Iscrizione nelle liste Verbale di aggiornamento 30 giorni L. 06/02/1996 N. 52, D. |AFFARI Iscrizione o cancellazione 1 83 2 00 3 67
elettorali di cittadini elettorali di cittadini delle liste elettorali LGS, 12/04/1996 N. 197 |GENERALI - senza i requisiti di legge ' ) )
comunitari dell'Unione Europea SERVIZI
per l'elezione degli DEMOGRAFICI
QOrgani Comunali
Iscrizione nelle liste Iscrizione nelle liste Verbale di aggiornamento 30 giorni L. 06/02/1996 N. 52, D. |AFFARI Iscrizione o cancellazione 1 83 2 00 3 67
elettorali di cittadini elettorali di cittadini delle liste elettorali LGS. 12/04/1996 N. 197 |GENERALI - senza i requisiti di legge H 3 ’
comunitari dell'Unione Europea SERVIZI
per l'elezione del DEMOGRAFICI
Parlamento Europeo
Liste di leva Predisposzione delle  |Verbale di aggiornamento 130 giorni D. LGS. 15/06/2010 N.  |AFFARI Iscrizione o cancellazione 1 1 7 2 00 2 33
liste di leva delle liste di leva 66 GENERALI - senza i requisiti di legge ) ) H
SERVIZI
DEMOGRAFICI
Matrimoni Atto di matrimonio D.P.R. 03/11/2000 n. AFFARI Iscrizione errata o senza i
396, CODICE CIVILE GENERALI - requisiti 2 1 00 21 00 4: OO
SERVIZI
DEMOGRAFICI
Matrimoni Verbale di 32 giorni D.P.R. 03/11/2000 n. AFFARI Pubblicazione errata
pubblicazione di 396, CODICE CIVILE GENERALI - senza i requisiti 2 ' 00 21 00 4: 00
matrimonio SERVIZI
Nascite e riconoscimenti |Atti di adozione Trascrizione dell'atto di 30 giorni D.P.R. 03/11/2000 n. 396 RFFK&TDM:IN Trascrizione atto falso
adozione GENERALI - errata trascrizione 2 ] 00 21 OO 4: OO
SERVIZI
DEMOGRAFICI
Nascite e riconoscimenti |Atti di nascita D.P.R. 03/11/2000 n. 396 |AFFARI Iscrizione atte falso
GENERALI - errato 2100 2100 4100
SERVIZI
DEMOGRAFICI
Nascite e riconoscimenti |Atli di riconoscimento | Trascrizione dell'atti di 30 giorni D.P.R. 03/11/2000 n. 396|AFFARI Trascrizione atto falso
riconoscimento GENERALI - errata trascrizione 2 1 00 2 ) 00 4 ,00
SERVIZI
DEMOGRAFICI
Prenotazione Prenotazione L. 21/11/1967 N. 1185, |AFFARI Comunicazione di false 2 00 1 25 2 50
appuntamenti per rilascio |appuntamenti per il D.P.R. 06/08/1974 N. GENERALI - errate generalita ] ' )
passaporti rilascio del passaporto 649 SERVIZI
DEMOGRAFICI
Rettifica dati personali Retlifica dei dati Atto di rettifica 30 giorni L. 24/12/1954 N. 1228, |AFFARI omessa, incompleta , falsa 2 00 1 25 2 50
personali di anagrafe e D.P.R. 30/05/1989 N. GENERALI - rettifica ) ) 3
stato civile. 223 SERVIZI
DEMOGRAFICI
Revisione dinamica e Revisione delle liste Verbale di aggiornamento 45 giorni per |a revisione dinamica, 150 D.P.R. 20/03/1967 N. AFFARI Errata iscrizione o 2 00 2 OO 4 00
semestrale delle liste elettorali delle liste elettorali giorni per la revisione semestrale 223 GENERALI - cancellazione 1 ] ’
SERVIZI




Rilascio agevolazione
sconto benzina

Rilascio agevolazione
sconto benzina

Atto di concessione del
beneficio

30 giorni

L.R. 20/12/1999 N. 28

AFFARI
GENERALI -
SERVIZI
DEMOGRAFICI

Rilascio senza i requisiti

2,67

2,00

5138

Rinnovo dimora abituale
cittadini extracomunitari

Dichiarazione di
rinnovo dimora abituale
cittadini
exiracomunitari

L. 24/12/1954 N. 1228,
D.P.R. 30/05/1989 N.
223

AFFARI
GENERALI -
SERVIZI
DEMOGRAFICI

Falsa o
dichiarazione

errata

2,00

1,26

2,50

Scelta dell'indicazione
degli elementi del proprio
nome

Scella dell'indicazione
degli elementi del
proprio nome da
riportare su certificati
ed esfratti di stato civile
e di anagrafe

Annotazione a margine
dell'atto di nascita

30 giorni

D.P.R. 03/11/2000 n. 396

AFFARI
GENERALI -
SERVIZI
DEMOGRAFICI

Falsa o errata indicazione

2,00

2,00

4,00

Tessera elettorale

Richiesta di tessera
elettorale

L. 30/04/1999 N. 120,
D.P.R. 08/09/2000 N.
289

AFFARI
GENERALI -
SERVIZI
DEMOGRAFICI

Rilascio tessera falsa o

errata, rilascio senza

requisiti

1,67

2,00

3,33

Trascrizione degli atti di
stato civile formati in altri
comuni

Trascrizione degli atti
di stato civile formati in
altro comuni inerenti a
cittadini de!l Comune

Trascrizione dell'atto nei
registri di stato civile

30 giorni per gli atti di nascita € matrimonio
50 giorni per gli atti di morte

D.P.R. 03/11/2000 n. 386

AFFARI
GENERALI -
SERVIZI
DEMOGRAFICI

Errata trascrizione,
mancanza di competenza

2,00

2,00

4,00

Trascrizione delle
sentenze di separazione e
divorzio formate
all'estero

Trascrizione delle
sentenze e dei
provvedimenti delle
autorita giurisdizionali
estere di separazione e
divorzio

Trascrizione del
provvedimento nei registri di
stato civile

60 giorni

D.P.R. 03/11/2000 n.
396, L. 31/05/1995 N.
218

AFFARI
GENERALI -
SERVIZI
DEMOGRAFICI

Errata trascrizione,
mancanza di competenza

2,00

2,00

4,00

Trascrizione di atti di
stato civile formati
all'estero

Trascrizione degli atti
di stato civile formati
all'estero su richiesta
dell'interessato o
dell'Ufficio Consolare
competente

Trascrizione dell'atto nei
registri di stato civile

120 giorni per gli atti di morte, 60 giorni per
gli atti di matrimonio e di nascita

D.P.R. 03/11/2000 n. 396

AFFARI
GENERALI -
SERVIZI
DEMOGRAFICI

Errata trascrizione,
mancanza di competenza

2,00

2,00

4,00

Variazioni anagrafiche

Cambio di indirizzo
scissionifaggregazioni
del nucle familiare per
cittadini italiani,
comunitari ed
extracomunitar]

Atto di aggiornamento
dell'APR

45 giorni

L. 24/12/1954 N. 1228,
D.P.R. 30/05/1989 N.
223

AFFARI
GENERALI -
SERVIZ|
DEMOGRAFICI

Errato aggiornamento

2,00

1,25

2,50

Variazioni anagrafiche

Cancellazione
anagrafica per
emigrazione,
irreperibilita, espatrio o
altri motivi

Atto di cancellazione dalllAPR

5 giorni per la cancellazione per
emigrazione in altro comune, fino a 365 per|
la cancellazione per irreperibilita

L. 24/12/1954 N. 1228,
D.P.R. 30/05/1989 N.
223

AFFARI
GENERALI -
SERVIZI
DEMOGRAFICI

Errata cancellazione

2,00

1,25

2,50




Attivita di polizia giudiziaria

Espletamento delle funzioni di polizia
giudiziaria

A seconda dell'atto specfﬁco

accordi collusivi per omesso espletamento delle attivita

Comunicazione svolgimento
processioni/cortel

Controllo attivita commerciali
ed edilizie

Controllo della circolazione
stradale

Comunicazione per lo svolgimento di
Processioni/Cortei religiosi efo civili

La comunicazione deve essere presentata almeno 3 giorni prima e, d’ufficio ne verra trasmessa copia alla
Questura.Si consiglia, al fine di consentire al Comando Polizia Locale di emettere, ove necessario, una
ordinanza, di presentare la Comunicazione almeno 10 giorni prima.Le modalita di svolgimento delle
manifestazioni non potranno essere variate rispetto a quanto dichiarato nella comunicazione, se non nel
rispelto dei tempi di legge (3 giorni) e previa nuova comunicazione al Questore e al Comando Polizia
Locale.ll Questore, per ragioni di ordine pubblico, moralita sanita pubblica, potrd impartire prescrizioni sui

modi ed i tempi di svolgimento della manifestazione.

Controllo attivita commerciali ed
edilizie

Controllo della circolazione stradale

a norma di legge c.p.c. SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE
Come indicato SERVIZIO DI nessun rischio

POLIZIA LOCALE

SERVIZIO DI
'POLIZIA LOCALE
|

mancato accertamento di violazione di leggi - cancellazione di sanzioni
amministrative - alterazione dei dati

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

mancato accertamento di violazione di leggi - cancellazione di sanzioni
amministrative - alterazione dei dati

Gestione incassi sanzioni Cds

controllo ed eventuale messa a ruolo

nei termini di legge

|
[SERVIZIO DI
|POLIZIA LOCALE

mancati introiti

Denuncia di smarrimento

Messi comunali

Denuncia di distruzione,
rinvenimento, smarrimento

immediato

Aftivita di notifica atti

Permessi al fransito
occasionale

Autorizzazione al transito
occasionale in deroga al divieto di
circolazione per inquinamento
|(targhe alterne, domenica ecologica,
divieto per veicoli pre euro, ZTL,
ecc..)

Richiesta di accesso agli atti

Richiesta di accesso agli atti e
provvedimenti amministrativi rilasciati
dalla Polizia Locale

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

nessun rischio

|SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

accordi collusivi per mancato espletamento delle notifiche

Il rilascio dell'autorizzazione al transito e alla sosta nelle zone interessate dal divieto di circolazione &
immediato

Come indicato

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

rilascio di autorizzazioni illegittime

n procedimento di accesso deve concludersi nel termine massimo di 30 giorni, decorrenti dalla data della
richiesta

Se tale termine decorre inutiimente la richiesta si intende non accolta. L'interessato pud effettuare, entro i |

30 giorni successivi, ricorso contro il rifiuto al Tribunale Amministrativo Regionale (TAR)]
In caso di rifiuto, non & piti possibile presentare apposito esposto al Difensore Civico in quanto tale figura &
stata abrogata con la Legge Finanziaria 2010 (Legge 42/2010 del 26 Marzo 2010). La decorrenza della
soppressione del Difensore Civico & stata fissata per decreto al 30 Ottobre 2011.

Richieste, segnalazioni ed
esposti dei cittadini

Raccolla delle segnalazioni ed
esposti

Ricorso al Prefetto e al Giudice
di Pace

Ricorso amministrativo al Prefetto,
ricorso giurisdizionale al giudice di
pace

Il Comando di Polizia Locale verifica la fondatezza dell'irregolarita segnalata ed eventualmente procede in
via di autotutela amministrativa, all'annullamento dell'atto di accertamento nel termine di 30 giorni. Detta
segnalazione non & alternativa al ricorso.

|30 giorni
|

30 giorni

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

illegittimo diniego dellistanza per favorire soggetto terzo ‘

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

mancata e volontaria raccolta di esposti al fine di favorire soggetti terzi

Entro 60 giorni dal ricevimento del ricorso, il Comando Polizia Locale trasmette al Prefetto, per la decisione
di competenza, il ricorso del ricorrente con allegati copia del verbale e le deduzioni tecniche necessarie per
confutare o confermare il ricorso stesso. Si precisa che nel caso di presentazione del ricorso al Prefetto,
questi ha 30 giorni di tempo per trasmettere la documentazione al Comando di Polizia Locale.Entro 120
giorni dalla ricezione degli atti, il Prefelto, se ritiene fondato I'accertamento di violazione, adotta ordinanza
motivata con la quale ingiunge il pagamento di una somma determinata, nel limite non inferiore al doppio del
minimo ediftale per ogni singola violazione, comprensiva delle spese di notifica.(ordinanza ingiunzione).
Ove, invece, non ritenga fondato I'accertamento, il Prefetto nello stesso termine, emelte ordinanza di
archiviazione del verbale.Detti termini possono essere sospesi in caso di audizione personale del ricorrente
e si cumulano tra loro ai fini della tempestivita dell'adozione dell'ordinanza ingiunzione; decorsi detti termini

senza che sia stata adottata I'ordinanza ingiunzione il r

Targhe per veicoli a trazione
animale

Velcoll fuori uso ed in stato di
abbandono

Recupero animali d'affezione

Rilascio targhe per veicoli a trazione
animale

Per il rilascio della targa sono necessari 60 giorni dalla data di ricezione della domanda completa.Qualora vi
siano irregolarita o incompletezze nella documentazione presentata, il procedimento viene interrotto e il
termine di 60 giorni decorre nuovamente dalla data di presentazione della domanda completa)

procedure di rimozione del Veicolo in
stato di abbandono

Recupero animali d'affezione

llleciti ambientali

provvedimenti sanzionatori

Illeciti edilizi

provvedimenti sanzionatori

come indicato

60 gg.

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

accordi collusivi per una non corretta difesa in giudizio

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

nessun rischio

accordi collusivi per mancato espletamento del procedimento

accordi collusivi per mancato espletamento del procedimento )

|accordi collusivi per mancato espletamento del procedimento

provvedimenti sanzionatori

Incolumita pubblica

pervedimenti in materia di sicurezza

e incolumita pubblica

accordi co!lusivi"per mancato espletamento del procedimento

immediato SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE
immediato SERVIZIO DI nessun rischio
) POLIZIA LOCALE
tempistica legata alla SERVIZIO DI
tipologia di illecito POLIZIA LOCALE
tempistica legata alla SERVIZIO DI
B tipologia di illecito POLIZIA LOCALE
tempistica legata alla SERVIZIO DI
__|tipologia di illecito POLIZIA LOCALE
tempistica legata all'urgenza |SERVIZIO DI

dell'intervento

POLIZIA LOCALE

accordi collusivi per mancato espletamento del procedimento

1,67

2,50

2,33

3,00

2,33

2,00

0,00
1,50

1,00/
1,25/
0,00,

1,00

3,33

0,00

3,75

1,67
2,29
0,00

2,33

2,50

4,67

0,00
1,67
0,00
4,96
4,96

4,96

6,00



Ordinanza di viabilita definitiva

Ordinanza di viabilita per
istituzione di stalli disabili

Ordinanza di modifica definitiva alla
vabilita per introduzione di modifica
ai sensi di marcia, sosta e fermata,
limti di velocita, etc...

Rilascio dell'autorizzazione entro dieci giorni dalla presentazione della domanda (la domanda & quindi da
presentarsi con almeno 10gg. di anticipo)

Ordinanza per l'istituzione di spazi
riservali ad invalidi titolari di
contrassegno

Ordinanza di viabilita
temporanea

Pareri viabilistici per opér_e
pubbliche

Parerel viabilistici per
urhanisticaledilizia

Permessi di circolazione mezzi
pesanti

Ascensori / Montacarichi /
Piattaforme elevatrici per
diversamente abili

Attivita di rimessa di veicoli

Circoll privati

Commercio al dettaglio su area
privata - medie strutture di
vendita

Ordinanza di modifica tempornanea
[a1la viabilita per lavori stradali,
cantieri e similari o manifestazioni
temporanee

Rilascio immediato dell'autorizzazione.

Rilascio immediato dell'autorizzazione.

Rilascio di parere su progetto
preliminare, definitivo, esecutivo di
opera pubblica

Rilascio dell'autorizzazione entro dieci giorni dalla data di presentazione della domanda.

Rilascio di parere su aspetti
viabilistici nell'ambito di uno sviluppo
urbanistico ( POC,PUAecc...) 0
edilizio ( permesso a costruire,
ecc...)

Rilascio dell'auterizzazione subordinato al parere della Commissione Tecnica (30 giorni).

Nulla Osta alla circolazione in deroga
dei mezzi pesanti (superiore a 3,5
tonnellate) nelle aree soggette a
limitazione

Rilascio immediato dell'autorizzazione.

Le ordinanze viabilistiche definitive sono rilasciate per ottenere una nuova
conformazione viabilistica attesa (sensi unici, divieti di sosta e fermata, nuovi
limiti di velocita, dissuasori di sosta, ecc..), frutto di richieste, analisi e istruttorie
tecniche ed anche di progettazioni pii complessi condotte su aree di territorio.
Il rischio pud essere che venga emessa di proposito una ordinanza definitiva
che favorisca palesemente uno o pit soggeiti, oppure che non venga emessa
una ordinanza necessaria per risolvere problemi evidenti nuocendo quindi ad
altri soggetti, o che ne vengano posticipati i tempi e i modi

un'istruttoria tecnica di verifica di determinati requisiti.  Le documentazioni
attestanti la disabilita e la necessita di disporre di stallo proviene da AUSL. I
[rischio pud essere che il funzionario ritardi o al contrario agevoli I'emissione

;Le ordinanze viabilistiche temporanee sono rilasciate a soggetti pubblici e
lpri\m!i che richiedono una temporanea modifica alla viabilitd per poter eseguire
Il rischio_ pud essere
|quello che non venga concessa, o venga posticipata o modificata l'ordinanza (e
{quindi i tempi e le modalita dei lavori)

Si tralta per lo pit di pareri interni, ma anche esterni (tipicamente alle STU).
Il rischio pud essere che si rilasciano pareri generando una agevolazione a
qualcuno (tipo maggiore o piti favorevole esproprio) oppure si mettano vincoli
per indirizzare scelte su successive procedure di gara

direttamente all'esterno, in quanto richiesti sia dal cittadino che dall'Urbanistica
Il rischio pud essere che il funzionario neghi un
parere dovuto, o faccia delle prescrizioni vessatorie, o ritardi il parere o al
contrario ne agevoli il rilascio sorvolando su aspetti fondamentali viabilistici

Il nulla osta al transito dei mezzi pesanti nella aree soggette a limitazioni viene
rilasciato in base ad un'istruttoria tecnica legata agli impatti del transito stesso
interessate e sul traffico cittadino.
Il rischio pud essere quello di non rilasciare il nulla osta o di ritardarlo

Comunicazione/aggiornamenti della
messa in esercizio dell'impianto di
ascensori/montacarichifpiattaforme
elevatrici per diversamente abili|

La comunicazione di messa in esercizio completa in tutte le sue parti e di tutti gli elementi e gli allegati
obbligatori ai sensi del comma 2 art. 12 del D.P.R. 162/99 dara seguito ad un rilascio immediato del numero
di matricola. Il Comune contestualmente ne da comunicazione al soggetto competente per l'effettuazione
delle verifiche periodiche.

Apertura/cessazione/madifiche
ragione sociale/trasferimento di
attivita di rimessa di veicoli -

parcheggifautorimesse- (SCIA)

L'inizio dell'attivita pud avvenire subito dopo la presentazione al Comune della Segnalazione Cerlificata di
Inizio Attivita (SCIA), a condizione che la stessa sia compilata in ogni sua parte e completa degli allegati
previsti.Qualora, in sede di controllo delle Segnalazioni e dei relativi allegati, emergano carenze dei requisiti
e presupposti previsti dalle normative vigenti, il Comune, entro il termine di 60 gg. dal ricevimento della
SCIA, adotta motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attivita e di rimozione degli eventuali
effelti dannosi di essa, salvo che, ove cid sia possibile, l'interessato provveda a conformare alla normativa
vigente detta attivita ed i suoi effetti entro il termine fissato dall’Amministrazione, in ogni caso non inferiore a
30 gg.. E’ fatta salva, comunque, I'applicazione delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000
e dall'art. 19 comma 6 della L. 241/30 e s.m.i.

Dichiarazione di Inizio Attivita di
somminisirazione alimenti e bevande
in circoli privati aderenti ad Enti od
Organizzazioni nazionali aventi
finalita assistenziali riconosciuti dal
Ministero dell'Interno

L'attivita commerciale puo essere iniziata immediatamente dopo l'avvenuta presentazione della
Dichiarazione di Inizio Attivita.Qualora la dichiarazione del cittadino non sia regolare o completa,
I'Amministrazione ne da comunicazione al richiedente entro 10 giorni, indicando le cause di irregolarita o di
incompletezza.All'Amministrazione spetta verificare, entro e non olire 60 giorni dalla presentazione della
domanda regolare, la sussistenza dei presupposli e dei requisiti di legge richiesti e disporre, eventualmente,
il divieto di prosecuzione dell'attivita.

rischio di pericolo per l'incolumita pubblica

Comunicaﬁone di SOSPENSIONE
TEMPORANEA

Commercio al dettaglio su aree
pubbliche

Cessazione dell'attivita di commercio
al dettaglio su aree pubbliche in

forma itinerante

La comunicazione, nella qual'e deve essere indicato il periodo di sospensione temporanea dell'attivita, ha
validita dalla data indicata sulla stessa.

La comunicazione di cessazione ha efficacia dalla data indicata sulla stessa.

7 giorni ;SERVIZ!O DI
POLIZIA LOCALE
|
|
|
|
30 giorni SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE
dell'ordinanza
7 giorni SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE
lavori stradali o similari.
15 gg. SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE
[15gg. SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE
in particolare.
15gg. SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE
‘ sulle strade
|
10gg. |SERVIZIO DI
|POLIZIA LOCALE
|
|
Efficacia immediala - controlli ex- |SERVIZIO DI omesso controllo
post ‘Pouzm LOCALE
i
|
|
|
, |
Efficacia immediata - controlli ex- |SERVIZIO DI omesso controllo
post POLIZIA LOCALE
La cemunicazione ha efficacia SERVIZIO DI omissione dei controlli
dalla data indicata sulla stessa POLIZIA LOCALE
La comunicazione ha efficacia SERVIZIO DI
dalla dala indicata sulla stessa POLIZIA LOCALE

I posteggl per disabili (generici o personalizzali) sono rilasciali a fronte di

Si tralta per lo piu di pareri interni, ma anche, a volte, vengono trasmessi

267

2,33

2,67

2,67

2,67

2,33

1,67

2,00

2,00

2,00

2,00/

2,00

1,50

5,33

4,67

5,33

5,33

5,33

4,67

5,00

3,79
5,33

2,33



Commercio al dettaglio su aree
pubbliche

Esercizio Attivita di lmpresé
Funebre

Nuova
autorizzazione/subingresso/rinnovo
per l'esercizio di commercio al
deltaglio su aree pubbliche in forma
itinerante - tipo Ae B

esercizio di Impresa funebre

Apertura/cessazione/modifiche |

Il rilascio dell'autorizzazione avviene entro e non oltre 60 giorni dalla data di ricevimento della domanda
ovvero dalla data in cui la domanda & completa di tutti i requisiti ed elementi necessari per la sua
valutazione.Qualora la domanda del cittadino non sia regolare o completa, 'Amministrazione ne da
comunicazione al richiedente entro 15 giorni dal ricevimento della domanda (con contestuale interruzione dei
termini del procedimento) indicando le cause di irregolarita o di incompletezza.

60 giorni come previslto dal DPR
160/2010

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

rilascio dell'autorizzazione in violazione della normativa di settore

2,67

Il richiedente pud iniziare I'esercizio dell'attivita decorsi 30 giorni dalla data di presentazione della
Dichiarazione Inizio Attivita (DIA) in Comune; contestualmente all'inizio dell'attivita l'interessato da
comunicazione dell'effettivo inizio al Comune.

Esercizio Attivita di Impresa
Funebre

Comunicazione annuale del numero
di servizi effettuati

(Giochi leciti

Istruttore o Direttore di Tiro a
segno

Denuncia di inizio attivita per
produzione efo importazione efo
distribuzione di apparecchi
automatici, semiautomatici ed
elettronici da trattenimento e da
gioco di abilita di cui ai commi 6 efo 7
dell'art. 110 del T.U.L.P.S. 773/1931

Autorizzazione/rinnovo per l'esercizio
dell'attivita di Istruttore / Direttore di
Tiro a segno

o completi, 'Amminisirazione ne da comunicazione al richiedente entro dieci giorni, indicando le cause di
irregolarita o di incompletezza. AllAmministrazione spetta verificare, entro e non olire 30 giorni dalla
presentazione della DIA, la sussistenza dei presupposti e dei requisiti di legge richiesti e disporre,
eventualmente, il divieto di prosecuzione dell'attivita.

'Entro il 31 gennaio di ogni anno e necessario produrre al Comune la quantitd numerica di funerali sovlti
nell'anno precedente - si veda la tipologia Comunicazione annua attivita anno precedente

Efficacia immediala - controlli ex
post

Qualora la Dichiarazione Inizio Altivita (DIA)/Comunicazione e gli allegati specifici richiesti non siano regolari|La comunicazicne ha efficacia

immediata.

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

2,67

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

0,00

Entro giorni sessanta dalla data di presentazione della D.I.A. regolare e completa in ogni sua parte ed
allegato, il Settore Aftivita Economiche provvede a verificare la sussistenza dei presupposti e dei requisiti di
legge richiesti e a disporre, eventualmente, il divieto di prosecuzione della suddetta altivita)

post

Efficacia immediala - controlli ex-

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

117

Il Comune conclude l'istruttoria relativa all'autorizzazione all'esercizio entro 90 giorni dalla data di
comunicazione al richiedente entro 15 giorni indicando le cause di irregolarita o di incompletezza ed i
assegnando un termine di 10 giorni, decorrenti dalla data di ricezione da parte del cittadino, per produrre le |

integrazioni, con sospensione dei termini, pena l'archiviazione della domanda.ll termine dei 90 giorni |
riprende a decorrere dalla data in cui la pratica & completa.

presentazione della domanda.Qualora la domanda non sia regolare o completa, 'amministrazione ne da [

|60 Giorni come previsto dal DPR

160/2010

Manifestazioni di sorte locali

Mestiere di Fochino

Comunicazione per effettuare una
lotteria/pesca di
beneficienza/tombola

Autorizzazione/rinnovo per l'esercizio
del mestiere di foching

Noleggio di veicoli senza
conducente

Occupazione Temporanea di
Spazi ed Aree Pubbliche (
COSAP)

Apertura/cessazione/trasferimento
dell'attivita di noleggio di veicoli
senza conducente (Comunicazione)

Concessione/proroga/rinnovo
all'occupazione temporanea di Spazi
ed Aree Pubbliche

Occupazione Temporanea di
Spazi ed Aree Pubbliche per
Pubblici Esercizi (COSAP
Dehors)

Concessione/proroga/rinnovo
all'occupazione temporanea di suolo
pubblico per somministrazione di
alimenti e bevande (con le stesse
metralure, gia autorizzate da un
punto di vista igienico sanitario)

Lo svolgimento della manifestazione potra avvenire decorsi 30 giorni dalla data di ricevimento della
comunicazione da parte del Comune e della Prefettura.Qualora la stessa non sia regolare o completa,
I'Amministrazione ne da comunicazione al richiedente entro dieci giorni, indicando le cause di irregolarita o di
incompletezza e il termine di trenta giorni decorre dal ricevimento della comunicazione regolare.

La comunicazione ha efficacia
dalla data indicata sulla stessa

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

2,33

Il Comune conclude listruttoria relativa all'auterizzazione all'esercizio entro 90 giorni dalla data di
presentazione della domanda.Qualora la domanda non sia regolare o completa, I'amministrazione ne da
comunicazione al richiedente entro 15 giorni indicando le cause di irregolarita o di incompletezza ed
assegnando un termine di 10 giorni, decorrenti dalla data di ricezione da parte del cittadino, per produrre le
integrazioni, con sospensione dei termini, pena l'archiviazione della domanda.ll termine dei 90 giorni
riprende a decorrere dalla data in cui la pratica &€ completa.

La Comunicazione , nella quale deve essere indicata la data di inizio/cessazionelvariazione ha validita dalla
data indicata sulla stessa.

Per consentire la conclusione del procedimento entro i termini previsti dal Regolamento per la disciplina dei

procedimenti amministrativi, salvo quanto disposto per le occupazioni urgenti, rispetto alla data di inizio

dell'occupazione, la domanda va presentata almeno quindici giorni prima, ad eccezione delle richieste
presentate da parditi politici e sindacati per le quali il termine & stabilito in dieci giorni]

I

Rispetto alla data di inizio dell'occupazione, la domanda va'presen!ata almeno 25 glorni prima per
consentire la conclusione del procedimento entro i termini previsti dal Regolamento per la disciplina dei
procedimenti amministrativi. |

60 Giorni come previslo dal DPR
160/2010

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

La comunicazione ha efficacia

dalla data indicata sulla stessa

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

nessun rischio

0,00

30 gg (Regolamento COSAP)

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

concessione illegiltima - assenza dei requisiti -calcolo errato

2,60

ETTE

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

concessione illegittima - assenza dei requisiti -calcolo errato

2,00

2,00

0,00,

1,60

1,50

0,00

2,00

5,33

5,33

0,00

1,76

4,08

1,76

0,00

5,00

5,00



Polizia Amministrativa

|Autorizzazione allo svolgimento di
piccoli trattenimenti all'interno di
pubblici esercizi

Il Comune ha 60 giorni dalla data di ricevimento della domanda per comunicare al richiedente eventuali
difformita o problemi. Le domande devono ritenersi accolte qualora non venga comunicato il provvedimento
di diniego entro il termine di sessanta giorni)

Qualora la domanda non sia regolare o completa, il responsabile del procedimento, entro il termine di dieci
giorni dal ricevimento, richiede l'integrazione della documentazione mancante o la regolarizzazione della
domanda fissando il termine per la presentazione di quanto richiesto e avvisando che, decorso inutiimente

tale termine, si procedera all'archiviazione della domanda)
| termini per la formazione del silenzio-assenso decorrano dal ricevimento della domanda regolare e
completa.

60 gg.

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

concessione illegittima

Polizia Amministrativa

vendita diretta al dettaglio

Licenza per I'agibilita di locali di
pubblico spettacolo

Produttori/lmprenditori agricoli, [Inizio nuova

attivita/cessazione/subingresso di
vendita direlta al dettaglio di prodotli
agricoli (SCIA)

Il Comune ha 60 giorni dalla data di ricevimento della domanda per comunicare al richiedente eventuali
difformita o preblemi. Le domande devono ritenersi accolte qualora non venga comunicato il provvedimento
di diniego entro il termine di sessanta giorni.Qualora la domanda non sia regolare o completa, il
responsabile del procedimento, entro il termine di dieci giorni dal ricevimento, richiede l'integrazione della
documentazione mancante o la regolarizzazione della domanda fissando il termine per la presentazione di
quanto richiesto e avvisando che, decorso inutiimente tale termine, si procedera all'archiviazione della
domanda.

60 Giorni come previsto dal DPR
160/2010

L'inizio dell'attivita pud avvenire subito dopo la presentazione al Comune della Segnalazione Certificata di
Inizio Attivita (SCIA), a condizione che la stessa sia compilata in ogni sua parte e completa degli allegati
previsti.Qualora, in sede di controllo delle Segnalazioni e dei relativi allegati, emergano carenze dei requisiti
e presupposti previsti dalle normative vigenti, il Comune, entro il termine di 60 gg. dal ricevimento della
SCIA, adotta motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attivita e di rimozione degli eventuali
effetti dannosi di essa, salvo che, ove ci0 sia possibile, l'interessato provveda a conformare alla normativa
vigente detta attivita ed i suoi effetti entro il termine fissato dall'’Amministrazione, in ogni caso non inferiore a
30 gg..In caso dichiarazioni false o mendaci & fatta salva, comunque, I'applicazione delle sanzioni penali
previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 e dall'art. 19 comma 6 della L. 241/90 e s.m.i..

Efficacia immediata - controlli ex-
post

SERVIZIO DI

POLIZIA LOCALE
|
|

|Omissione controli, pressioni sulla commissione

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

Pubblici Esercizi (PE)

Apertura nuovo
esercizio/Cessazione/Trasferimento/
Ampliamento/riduzione di superficie
interna efo esterna privata negli
stessi locali di attivita di
somministrazione di alimenti e
bevande

L'inizio dell'attivita pud avvenire subito dopo la presentazione al Comune della Segnalazione Cerlificata di
Inizio Aftivita (SCIA.), a condizione che la stessa sia compilata in ogni sua parte e completa degli allegati
previsti.Qualora, in sede di controllo delle Segnalazioni e dei relativi allegati, emergano carenze dei requisiti
e presupposli previsti dalle normative vigenti, il Comune, entro il termine di 60 gg. dal ricevimento della
SCIA adotta motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'atlivita e di rimozione degli eventuali effetti
dannosi di essa, salvo che, ove cid sia possibile, l'interessato provveda a conformare alla normativa vigente
detta attivita ed i suoi effetti entro il termine fissato dal’Amministrazione, in ogni caso non inferiore a 30 gg..
E’ fatta salva, comunque, I'applicazione delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 e
dall'art. 19 comma 6 della L. 241/90 e s.m.i..

Efficacia immediata - controlli ex-
post

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

omissione dei controlli

Pubblici Esercizi (PE)

Aftivita di somministrazione di
alimenti e bevande mediante
I'installazione di distributori
automatici non esclusivamente adibiti
a tali attivita (SCIA)

L'inizio dell'attivita pud avvenire subito dopo la presentazione al Comune della Segnalazione Certificata di
Inizio Attivita (SCIA.), a condizione che la stessa sia compilata in ogni sua parte e completa degli allegati
previsti.Qualora, in sede di controllo delle Segnalazioni e dei relativi allegati, emergano carenze dei requisiti
e presupposti previsti dalle normative vigenti, il Comune, entro il fermine di 60 gg. dal ricevimento della
SCIA adotta motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attivita e di rimozione degli eventuali effetti
dannosi di essa, salvo che, ove cid sia possibile, l'interessato provveda a conformare alla normativa vigente
detta attivita ed i suoi effetti entro il termine fissato dal’Amministrazione, in ogni caso non inferiore a 30 gg..
E’ fatta salva, comunque, I'applicazione delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 e
dall'art. 19 comma 6 della L. 241/80 e s.m.i..

Pubblici Esercizi (PE)

Chiusura temporanea dellallivita di
durata superiore ad un anno
\(Autorizzazione)

Qualora vi siano motivi ostativi all'accoglimento della domanda, gli stessi vengono comunicati all'interessato
enltro 15 giorni dal ricevimento della domanda (con contestuale interruzione dei termini del procedimento).
L'interessato, entro 10 giorni potra presentare osservazioni e/o eventuale documentazione. Decorso
inutiimente tale termine, si procedera all'emissione del provvedimento di diniego.ll termine per il rilascio
dell'autorizzazione € di 30 giorni dalla data di ricevimento della domanda ovvero dalla data in cui la domanda
& completa di tulli i requisiti ed elementi necessari per la sua valutazione.

Efficacia immediata - conlrolli ex-
post

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

omissione dei controlli

30 giorni dal ricevimento della
domanda

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

rilascio dell'autorizzazione in violazione della normativa di settore

3,60

2,50

2,00

2,00

2,00

2,25

2,60

2,00

1,756

1,75

4,88

8,76

5,00

3,50

3,50

3,50



Pubblici Esercizi (PE)

Maodifica di caratteristiche dell'attivita
che influiscono sui criteri qualitativi
strulturali e/o gestionali di accesso
all'esercizio dell'attivita di
somministrazione di alimenti e
bevande (Autorizzazione)

Qualora vi siano motivi ostativi all'accoglimento della domanda, gli stessi vengeno comunicati all'interessato
entro 15 giorni dal ricevimento della domanda (con contestuale interruzione dei termini del procedimento).
L'interessato, entro 10 giorni potra presentare osservazioni e/o eventuale documentazione. Decorso
inutilmente tale termine, si procedera all'emissione del provvedimento di diniego.ll termine per il rilascio

dell'autorizzazione & di 30 giorni dalla data di ricevimento della domanda ovvero dalla data in cui la domandaI

e completa di tutti i requisiti ed elementi necessari per la sua valutazione

30 giorni dal ricevimento della
demanda

[SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

Pubblici Esercizi (PE)

Proroga dell'attivazione del pubblico
esercizio di somministrazione di
alimenti e bevande oltre 180 giorni
dal rilascio dell'auforizzazione/data di
acquisizione di efficacia della SCIA
(Auterizzazione)

Qualora vi siano motivi ostativi all'accoglimento della domanda, gli stessi vengono comunicati all'interessato
entro 15 giorni dal ricevimento della demanda (con contestuale interruzione dei termini del procedimento).
L'interessato, entro 10 giorni potra presentare osservazioni e/o eventuale documentazione. Decorso
inutilmente tale termine, si procedera all'emissione del provvedimento di diniego.ll termine per il rilascio

dell'autorizzazione & di 30 giorni dalla data di ricevimento della domanda ovvero dalla data in cui la domanda

& completa di tutti i requisiti ed elementi necessari per la sua valutazione.

30 giorni dal ricevimento della
domanda

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

Pubblici Esercizi (PE)

Subingresso in proprieta o in
gestione negli stessi locali di attivita
di somministrazione di alimenti e
bevande (SCIA)

Linizio dell'attivita pud avvenire subito dopo la presentazione al Comune della Segnalazione Certificata di
Inizio Attivita (SCIA.), a condizione che la stessa sia compilata in ogni sua parie e completa degli allegati
previsti.Qualora, in sede di controllo delle Segnalazioni e dei relativi allegati, emergano carenze dei requisiti
e presupposti previsti dalle normative vigenti, il Comune, enlro il termine di 60 gg. dal ricevimento della
SCIA adotta motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attivita e di rimozione degli eventuali effetti
dannosi di essa, salvo che, ove cid sia possibile, l'interessato provveda a conformare alla normativa vigente
detta attivita ed i suoi effetti entro il termine fissato dall'Amminisirazione, in ogni caso non inferiore a 30 gg..
E’ fatta salva, comunque, I'applicazione delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 e
dall'art. 19 comma 6 della L. 241/90 e s.m.i..

Efficacia immediata - controlli ex
post

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

rilascio dell'autorizzazione in violazione della normativa di settore

|rilascio dell'autorizzazione in violazione della normativa di settore

omissione dei cantrolli

Sale Giochi

Licenza per apertura nuova sala
giochi/subingresso/ampliamento/ridu
zione di superficie

Il Comune adotta le norme sul procedimento concernente le domande relative agli esercizi di
somministrazione di alimenti e bevande, stabilisce il termine, comunque non superiore a sessanta giorni
dalla data di ricevimento, entro il quale le domande devono ritenersi accolte qualera non venga comunicato

il provvedimento di diniego]

Qualora la domanda non sia regolare o completa, il responsabile del procedimento, entro il termine di dieci
giorni dal ricevimento, richiede l'integrazione della documentazione mancante o la regolarizzazione della
domanda fissando il termine per la presentazione di quanto richiesto e avvisando che, decorso inutiimente

tale termine, si procedera all'archiviazione della domanda)
| termini per la formazione del silenzio-assenso decorrono dal ricevimento della domanda regolare e
completa.

60 gg come previsto dal DPR
160/2010

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

Servizio da piazzaltaxi -
noleggio con conducente di

scolastico

autovettura - licenze trasporto

Autorizzazione/cessazione per
l'esercizio del servizio da piazza/taxi

L'autorizzazione per la nomina di collaboratore familiare viene trascrilla sulla licenza dalladdetlo del back
office che segue l'istruttoria entro 7 giorni dal perfezionamento delle richiesta

Servizio da piazzaltaxi -
noleggio con conducente di

scolastico

autovettura - licenze trasporto

Comunicazione di sostituzione
temporanea/definitiva per l'esercizio
del servizio da piazzaftaxi

Per la sostiluzione temporanea alla atlivtia di servizio taxi e noleggio con conducente viene rilasciato, dal
front office, al momento della presentazione della comunicazione, apposito attestato da conservare
unitamente alla licenza.

|60 Giorni come previsto dal DPR
160/2010

La comunicazione ha efficacla
dalla data indicata sulla stessa

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

rilascio della licenza in violaziene della normativa di settore

rilascio dell'autorizzazione in violazione della normativa di settore

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

Servizio da piazzaftaxi -
noleggio con conducente di

scolastico

baby Parking

autovettura - licenze trasporto

Servizio Ricreativo - Ludoteca /

Licenza per trasporto scolastico

bingresso Ludoteca / Baby Parking
(comunicazione)

Aperlura/cessazione/trasferimento/su

60 Giorni come previsto dal DPR
16072010

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

rilascio della licenza in carenza dei requisiti richiesti dalla normativa di settore

La comunicazione, nella quale deve essere indicata la data, ha validita dalla data di effettiva riapertura.

La comunicazione ha efficacia
dalla data indicata sulla stessa

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

omissione controlli

2,00

2,00

2,00

2t

217

2,00

1,756

1,751

175!

3,50

7,92

5,42

5,42

5,42

3,50



Spettacoli viaggianti e circensi |Svolgimento dell'altivita circense su

area pubblica e/o privata
(autorizzazione)

Il termine per il rilascio dell'autorizzazione & condizionato dal parere favorevole della Commissione
Consultiva Spettacoli viaggianti che ha la funzione di verificare quale Circo, tra le domande pervenute, a
norma del Regolamento Comunale sulla concessione per I'esercizio degli spettacoli viaggianti e circensi,
approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 32/8 in data 27/02/2006, potra essere autorizzato

la scadenza del termine temporale secondo i criteri vigenti agli artt. 27 e seguenti del sudetto
Regolamento.Gli uffici comunali provvederanne a richiedere, al gestoreftitolare del Circo autorizzato allo
svolgimento dello spettacolo circense, il versamento della cauzione e la presentazione di ulteriore
documentazione (certificazioni di conformita degli impianti elettrici, delle strutture e di quant'altro venga

allo svolgimento dello spettacolo circense; di consegueza l'autorizzazione polra essere rilasciata solo dopo

installato), da sottoporre alla Commissiocne Comunale di Vigilanza Locali Pubblico Spettacolo che, in fase di
sopralluogo, al fine di concedere I'agibilita, potra richie

160/2010

60 Giorni come previsto dal DPR

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

Spettacoli viaggianti e circensi

Voltura della licenza

Svolgimento di manifestazioni
temporanee

Richiesta di autorizzazione allo
svolgimento di manifestazioni
temporanee fino a 200 persone
(SCIA)

S?:'Igimemo di manifestazioni
temporanee

Richiesta di autorizzazione allo
svolgimento di manifestazioni
temporanee oltre le 200 persone

in cui la domanda & completa.

Il termine per il rilascio della licenza & di 30 giorni dalla data di ricevimento della domanda ovvero dalla data

domanda

30 giomni dal ricevimento della

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

rilascio di autorizzazione in carenza dei requisiti richiesti dalla normativa di

seltore

Il Comune conclude l'istruttoria relativa all'autorizzazione entro 90 giorni dalla data di ricevimento della
domanda.lLa domanda deve essere presentata almeno 35 giorni prima della manifestazione.Qualora la
domanda del cittadino non sia regolare o completa, il responsabile del procedimento, entro quindici giarni
dal ricevimento della stessa, sospende i terminidel procedimento e richiede l'integrazione della
documentazione mancante o la regolarizzazione della domanda indicando le cause di irregolarita o di
incompletezza, fissando il termine per la presentazione diquanto richiesto con l'avviso che, decorso
inutiimente tale termine, si procederaall'archiviazione della domanda.

Il Comune conclude l'istruttoria relativa all'autorizzazione entro 90 giorni dalla data di ricevimento della
domanda.La domanda deve essere presentata almeno 35 giorni prima dell'inizio della
manifestazione.Qualora la domanda del cittadino non sia regolare o completa, il responsabile del
procedimento, entroquindici giorni dal ricevimento della stessa, sospende i termini del procedimento
erichiede l'integrazione della documentazione mancante o la regolarizzazione della domanda indicando le
cause di irregolarita o di incompletezza, fissando il termine per la presentazione di quanto richiesto con
l'avviso che, decorso inutilmente tale termine, si procedera all'archiviazione della domanda.

'Vendita Stampa Quotidiana e
Periodica

Vendita di stampa quotidiana e
periodica in esercizi interni (SCIA)

Vendita Stampa Quotidiana e
Periodica

rimento sede Vendita di stampa
quotidiana e pericdica in forma
esclusiva (autorizzazione)

Vendite straordinarie

[Vendite di fine stagione o

saldifvendite di liquidazione/vendite
sottocosto (Comunicazione)

Manifestazioni agonistiche
sportive

agonistiche sportive

Denunce Infortuni

Denune Infortuni sul lavoro

| Apertura/chiusura/subingresso/trasfe |

autorizzazione alle manifestazioni

L'inizio dell'attivita pud avvenire subito dopo la presentazione al Comune della Segnalazione Certificata di
Inizio Aftivitd (SCIA), a condizione che la stessa sia compilata in ogni sua parte e completa degli allegati
previsti.Nel caso in cui la presentazione sia avvenuta tramite invio con raccomandata a.r., l'esercizio

dei requisiti e presupposti previsti dalle normative vigenti, il Comune, entro il termine di 60 gg. dal
ricevimento della SCIA, adotta motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'atlivita e di rimozione

non inferiore a 30 gg.

dell'attivita pud avvenire soltanto alla data di ricevimento della ricevuta del Comune in merito alla regolarita
formale della SCIA.Qualora, in sede di controllo delle Segnalazioni e dei relativi allegati, emergano carenze

degli eventuali effetti dannosi di essa, salvo che, ove cid sia possibile, l'interessato provveda a conformare
alla normativa vigente detta ativita ed | suoi effetti entro il termine fissato dall’Amministrazione, in ogni caso

manifestazione.

autorizzazione.

90 giorni per

rilascio

La domanda va presentata almeno, SERVIZIO DI

30 giorni prima della data della poy |ZIA LOCALE

rilascio di autorizzazione in carenza dei requisiti richiesti dalla normativa di

seltore

manifestazione.

autorizzazione.

80 giorni per

rilascio

|La domanda va presentata almenoiSERVIZIO DI
30gg. prima della data della po||ZIA LOCALE

rilascio di autorizzazione in carenza dei requisiti richiesti dalla normativa di

seltore

post

entro 15 giorni dal ricevimento della domanda (con contestuale interruzione dei termini del procedimento).
L'interessato, entro 10 giorni potra presentare osservazioni efo eventuale documentazione. Decorso
inutilmente tale termine, si procedera all'emissione del provvedimento di diniego.ll termine per il rilascio
dell'autorizzazione & di 60 giorni dalla data di ricevimento della domanda ovvero dalla data in cui la domand
& completa di tutli i requisiti ed elementi necessari per la sua valutazione.

Qualora vi siano motivi ostativi all'accoglimen15 della domanda, gli stessi vengono comunicati all'interessato

160/2010

a

della comunicazione da parte del Comune.

Coloro che vogliono effettuare una vendita straordinaria di fine stagione sono tenuti a darne comunicazione
al comune competente e ad iniziare tale vendita dopo che siano decorsi 15 giorni dall'avvenuto ricevimento

Lombardia)

Per il rilascio dell'autorizzazione sono previsti 30 giorni dalla data di ricezione della domanda.

Varese

E:quisto heni di consumo elo
materie prime

Acquisto beni di consumo efo
materie prime

Affidamenti diretti di benie
servizi

Definizione determina a contrarre

48 ore dalliistanza

Efficacia immediata - controlli ex

|60 Giorni come previsto dal DPR

|SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

Efficacia trascorsi 15 giomni (LR

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

30 giorni dalla ricezione della
domanda come da circolare
esplicativa prefettura di

'SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

nessun rischio

rischio basso in quanto patrocionio non oneroso - rilascio autorizzazioni in

carenza dei requisiti

nessun rischio

Colincidenza tra Dirigente e
Responsabile di procedimento

|SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

peculato e corruzione

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

SERVIZIO DI
POLIZIA LOCALE

Omissione di controllo

2,60

2,67

0,00

0,33

0,00

267

2,67

2,50

2,50

2,00

2,25

0,00

0,00
2,60

2,50

3,79

3,79

6,25

6,25

5,33

6,00

0,00

0,08
0,00
6,67

6,67



