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AFFARI 

GENERALI 
70 20 0 2 0

segreteria 0 5 0 0,5 0

Creazione registro delibere di Giunta 30 0 2 0 0,2 0

appalto servizio refezione scolastica 40 0 3 0 0,3 0

anagrafe 0 4 0 0,4 0

servizio trasmissione estratti e certificati di stato 

civile da altri comuni ad uso privato 
35 0 2 0 0,2 0

informatizzazione dei registri cartacei di stato civile 35 0 2 0 0,2 0

0 4 0 0,4 0

passaggio all'ANPR 30 0 2 0 0,2 0

digitalizzazione pratiche passaggi proprietà 20 0 1 0 0,1 0

passaggio a protocollo informatico 20 0 1 0 0,1 0

biblioteca 0 2 0 0,2 0

manini revisione patrimonio librario 70 0 2 0 0,2 0

servizi sociali 0 5 0 0,5 0

attivazione lavori di pubblica utilità 25 0 1,75 0 0,17 0

consulenza per amministratore di sostegno 13 0 1 0 0,1 0

rilevazione situazioni fragilità 12 0 1 0 0,1 0

appalto servizio assistenza scolastica 20 0 1,25 0 0,13 0

UFFICIO 

TECNICO 
70 20 0 2 0

llpp 0 6 0 0,5 0

progetto preliminare fognatura 5 0 0,5 0 0,05 0

conferenza di servizi fognatura 10 0 0,75 0 0,075 0

Consegna lavori centro storico 10 0 0,75 0 0,05 0

Realizzazione centro storico 15 0 1,5 0 0,1 0

inizio lavori marciapiede 10 0 0,75 0 0,075 0

controsoffitti scuola elementare 20 0 1,75 0 0,15 0

manutenzioni 0 5 0 0,5 0

servizi cimiteriali 15 0 2 0 0,2 0

servizio sorveglianza sanitaria 55 0 3 0 0,3 0

edilizia privata ed 

urbanistica
0 5 0 0,5 0

attività di partecipazione all'accertamento fiscale e 

contributivo 
30 0 3 0 0,2 0

istituzione sistema di ricerca pratiche edilizie legato 40 0 2 0 0,3 0

personale strade 0 4 0 0,5 0

servizi cimiteriali 50 0 2,5 0 0,3 0

gestione tributo tari (controlli effettiva attività di 

compostaggio domestico)
20 0 1,5 0 0,2 0

FINANZIARIO 70 20 0 2 0

ragioneria 0 9 0 0,9 0

riaccertamento residui 8 0 1 0 0,1 0

determinazione risultato di amministrazione 8 0 1 0 0,1 0

bilancio di previsione 11 0 2 0 0,2 0

prospetto pareggio di bilancio 9 0 1,1 0 0,11 0

monitoraggio pareggio bilancio 10 0 1,5 0 0,15 0

ricalcolo fcde 6 0 0,6 0 0,06 0

accantonamento fcde 6 0 0,6 0 0,06 0

monitoraggio fcde 6 0 0,6 0 0,06 0

costituzione fondo di riserva 6 0 0,6 0 0,06 0

0 6 0 0,6 0

riaccertamento residui 8 0 1 0 0,1 0

adozione ordinativo informatico incasso e 

pagamento
27 0 2 0 0,2 0

trasmissione SIOPE 35 0 3 0 0,3 0

0 5 0 0,5 0

acquisti sui mercato elettronico NECA o MEPA 35 0 2,5 0 0,25

gestione delle timbrature 35 0 2,5 0 0,25

TRIBUTI 70 20 0 2 0

tributi 0 20 0 2 0

tenuta agenda sindaco 5 0 1 0 0,1 0

Corrispondenza istituzionale 6 0 2 0 0,2 0

contatti altri organi politici 6 0 2 0 0,2 0

prefarazione file accesso piattaforma 7,2 0 2 0 0,2 0

caricamento variazioni 5,4 0 1,5 0 0,2 0

concsegna tessere 5,4 0 1,5 0 0,1 0

inserimento nel programma 9 0 2,5 0 0,25 0

accertamento 9 0 2,5 0 0,25 0

verifica immobili 7 0 2 0 0,2 0

controllo documenti 5 0 1,5 0 0,15 0

invio documenti contribuenti 5 0 1,5 0 0,15 0

POLIZIA 

LOCALE 
70 20 0 2 0

pl 0 8 0 1 0

Controllo circolazione stradale 8 0 1 0 0,1 0

Controllo violazioni codice delle strada 9 0 1 0 0,15 0

Sanzioni per violazioni al codice della strada 17 0 2 0 0,25 0

Attività di pubblica sicurezza durante le 

manifestazioni
16 0 1,5 0 0,2 0

Gestione del contenzioso 20 0 2,5 0 0,3 0

0 6 0 0,5 0

Controllo circolazione stradale 8 0 0,75 0 0,05 0

Controllo violazioni codice delle strada 9 0 0,75 0 0,05 0

Sanzioni per violazioni al codice della strada 17 0 1,5 0 0,1 0

Attività di pubblica sicurezza durante le 

manifestazioni
16 0 1 0 0,1 0

Pratiche di accertamento di residenza 20 0 2 0 0,2 0

0 6 0 0,5 0

Controllo circolazione stradale 8 0 0,75 0 0,05 0

Controllo violazioni codice delle strada 9 0 0,75 0 0,05 0

Sanzioni per violazioni al codice della strada 17 0 1,5 0 0,1 0

Attività di pubblica sicurezza durante le 

manifestazioni
16 0 1 0 0,1 0

Controlli polizia commerciale 20 0 2 0 0,2 0
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