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Allegato A) al Regolamento dei concorsi e delle modalità di assunzione 
 

(Approvato con deliberazione della Giunta Comunale N. 40 del 22.04.2008  e modificato  con 
deliberazioni della Giunta Comunale  n. 128 del 24.11.2011,  

n. 89 del 19.11.2013, n. 83 del 02.12.2014, n. 31 del 23.04.2019 e n. 72 del 06.08.2019) 

  
 

 

PROFILI PROFESSIONALI, REQUISITI PER L'ACCESSO 
E CONTENUTO DELLE PROVE  

 
1) AREA AMMINISTRATIVA E DELLE POLITICHE SOCIALI 
 

Categoria: D - Posizione Economica D.1 
 

Profilo Professionale: ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO 
Modalità di accesso: Concorso pubblico. 
Requisiti per l'accesso: Diploma di Laurea triennale o specialistica in Giurisprudenza, 
Economia e commercio, Scienze politiche o titolo equipollente. 
  

 

PROVE DI ESAME 
 

1^ SCRITTA: Diritto costituzionale e amministrativo. Legislazione amministrativa 
concernente l'attività degli enti Locali con particolare riguardo all'ordinamento dei 
Comuni. Diritti doveri e responsabilità dei pubblici dipendenti. 
2^ PRATICA: Predisposizione di un atto amministrativo del Comune relativo agli 
argomenti di cui alla prova scritta. 
3^ ORALE: Materie di cui alle prove scritta e pratica.  Nozioni di diritto penale con 
particolare riferimento ai reati contro la pubblica amministrazione. Diritto di accesso 
agli atti e documenti. Normativa sulla privacy.  L’attività contrattuale della pubblica 
amministrazione. Legislazione sulle competenze trattate nel servizio cui il 
dipendente è destinato. Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle 
applicazioni informatiche più diffuse. 
 
 

Profilo Professionale: ISTRUTTORE DIRETTIVO - ASSISTENTE SOCIALE. 
Requisiti per l'accesso:  
1) Diploma Universitario di Assistente Sociale con iscrizione all’Albo istituito con 
legge n. 84 del 23.03.94, D.M. 11/10/94 n. 615; 
2) Diploma Universitario (D.U.) in servizio sociale (legge 341/1990); 
3) Diploma di Assistente Sociale con efficacia giuridica ai sensi dell’art. 4 del D.P.R. 
n. 14/1987;  
4) Diploma di Assistente Sociale rilasciato dalle scuole dirette ai fini speciali 
universitarie (art. 19 D.P.R. n. 162/1982); 
5) Laurea triennale (L.) ex D.M. 509/99 appartenente alla classe 6 “Scienze del 
Servizio Sociale”; 
6) Laurea triennale ex D.M. 270/04 appartenente alla classe L. 39 “Servizio Sociale”; 
7) Laurea sperimentale in Servizio Sociale (Roma LUMSA, Trieste – Decreto Rett. 
17/12/1998 G.U. n. 3 dd.5/01/1999); 
8) Laurea Specialistica di cui all’ordinamento D.M. 509/99 appartenente alla classe 
57/S Programmazione e gestione delle politiche e dei servizi sociali a condizione di 
essere in possesso anche di uno dei titoli di studio sopra elencati dal n. 5 al n. 7 ; 
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9) Laurea Magistrale di cui all’ordinamento D.M. 270/04 appartenente alla classe 
LM/87 Servizio sociale e politiche sociali a condizione di essere in possesso anche di 
uno dei titoli di studio sopra elencati dal n. 5 al n. 7 
 
 
Modalità di accesso: Concorso per titoli ed esami. 
 

PROVE DI ESAME 
 

1^ SCRITTA: Legislazione sociale. Ordinamento comunale con particolare riguardo 
ai servizi Socio Sanitari dei Comuni. 
2^ PRATICA: Predisposizione di un atto amministrativo del Comune relativo agli 
argomenti di cui alla prova scritta. 
3^ ORALE:  Materie di cui alle prove scritta e pratica.  Organi e funzioni del 
Comune, testo unico sul pubblico impiego. Legislazione nazionale e regionale 
sull’assistenza sociale e previdenza sociale. Nozioni di diritto privato e diritto penale. 
Amministrazione ed organizzazione dei servizi sociali. 
Diritto di famiglia e legislazione minorile. Tecnica delle comunicazioni ed 
informazioni di massa. Psicologia sociale. Adozione e affidamento di minori. 
Nozioni di legislazione sanitaria. 
Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle applicazioni informatiche 
più diffuse. 
 
 
Categoria: C - Posizione Economica C.1 
 
Profilo Professionale: ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 
Modalità di accesso: Concorso pubblico per titoli ed esami. 
Requisiti per l'accesso: Diploma di Scuola Media Superiore di durata quinquennale. 
  
PROVE DI ESAME 
 
1^ SCRITTA: Nozioni di diritto costituzionale e amministrativo - Legislazione 
amministrativa concernente l'attività degli enti locali con particolare riguardo 
all'ordinamento ed ai servizi del Comune. Diritti doveri e responsabilità dei pubblici 
dipendenti. 
2^ PRATICA: Predisposizione di atto amministrativo del Comune relativo agli 
argomenti di cui alla prova scritta. 
3^ ORALE: Materie di cui alle prove scritta e pratica. Disposizioni legislative e 
regolamentari in materia di documentazione amministrativa. Accertamento della 
conoscenza della lingua inglese e  delle applicazioni informatiche più diffuse. 
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2) AREA ECONOMICO FINANZIARIA 
 

Settore A)  Finanziario 
 

Categoria: D - Posizione Economica D.1 
 

Profilo Professionale: ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE  
Modalità di accesso: Concorso pubblico per titoli ed esami. 
Requisiti per l'accesso: Laurea triennale o specialistica in Economia e Commercio o 
titolo equipollente. 
  
PROVE DI ESAME 
 

1^ SCRITTA: Vertente sulle materie della prova orale. 
2^ PRATICA: Elaborazione di un atto amministrativo e/o contabile inerente le 
mansioni da svolgere. 
3^ ORALE: Diritto costituzionale e amministrativo. Nozioni di diritto penale con 
particolare riferimento ai reati contro la pubblica amministrazione. Organi e funzioni 
del Comune, testo unico sul pubblico impiego. Ordinamento amministrativo e 
contabile dello Stato e degli Enti Locali. Responsabilità contabile e giudizio di conto. 
Scritture e registri contabili. 
Bilancio, conto consuntivo, verbale di chiusura, mutui. 
Diritto tributario con particolare riferimento al sistema tributario degli Enti Locali.. 
Contabilità speciali. 
Normativa fiscale, previdenziale e assistenziale per il personale degli EE.LL. 
Accertamento della conoscenza della lingua inglese e  delle applicazioni informatiche 
più diffuse. 
 
 
Categoria: C - Posizione Economica C.1 
 
Profilo Professionale: ISTRUTTORE - CONTABILE  
 
Modalità di accesso: Concorso pubblico per titoli ed esami. 
Requisiti per l'accesso: Diploma di Ragioniere o titolo equipollente. 
  
PROVE DI ESAME 
 
 

1^ PROVA: elementi di diritto costituzionale e amministrativo, con particolare 
riguardo all'ordinamento dell'Ente Locale . Legislazione tributaria con particolare 
riguardo al sistema tributario degli enti locali. 
2^ PROVA: nozioni di ragioneria generale, con particolare riguardo alle aziende 
pubbliche, e ragioneria applicata agli enti locali; elementi di amministrazione del 
patrimonio e di contabilità generale dello Stato; redazione di una deliberazione sulle 
materie attinenti alla prova.  
3^ PROVA ORALE 
Materie delle prove scritte.  Responsabilità contabile e giudizio di conto. Scritture e 
registri contabili. Bilancio, conto consuntivo, verbale di chiusura, mutui. 
Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle applicazioni informatiche 
più diffuse. 
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3) AREA TECNICA, MANUTENTIVA E DI VIGILANZA.  
 
 

Categoria: D - Posizione Economica D.1 
 

Profilo Professionale: ISTRUTTORE DIRETTIVO – INGEGNERE.  
Modalità di accesso: Concorso pubblico per titoli ed esami. 
Requisiti per l'accesso: Laurea triennale o specialistica in Ingegneria, Architettura o 
titolo equipollente. 
  
PROVE DI ESAME 
 

1^ SCRITTA: Diritto amministrativo con particolare riferimento alla legislazione 
sulla progettazione, appalto, direzione e collaudo di opere pubbliche comunali e sul 
loro finanziamento ed alla legislazione urbanistica e di difesa dell'ambiente. 
2^ PRATICA: Predisposizione di un elaborato tecnico, nell'ambito delle specifiche 
competenze professionali, di elaborati tecnici o tecnico-amministrativi e/o Redazione 
di un progetto e/o preventivo di opere nell'ambito delle operazioni di 
organizzazione, controllo di attività edilizia, di opere pubbliche e di difesa e controllo 
dell'ambiente. 
3^ ORALE: Materie di cui alle prove scritta e pratica – Testo Unico Enti Locali. 
Nozioni di diritto civile e penale. Organi e funzioni del Comune, testo unico sul 
pubblico impiego. Ordinamento amministrativo dello Stato e degli Enti Locali. 
Nozioni anche particolareggiate relative ai calcoli statistici e dinamici delle strutture, 
Costruzioni idrauliche e acquedotti, servizi e impianti tecnologici. Topografia, 
Urbanistica ed ambiente, proprietà, servitù, contratti ed obbligazioni. Normativa 
comunitaria, nazionale e Regionale riguardante gli appalti di opere pubbliche, servizi 
e forniture. Testo unico sulle espropriazioni per pubblica utilità. Legge quadro sui 
LL.PP. e Regolamento di attuazione. Sicurezza dei lavoratori sui luoghi di lavoro. 
Accertamento della conoscenza della lingua inglese e delle applicazioni informatiche 
più diffuse. 
 
 Categoria: C - Posizione Economica C.1  
 

Profilo Professionale: GEOMETRA 
 

Modalità di accesso: Concorso pubblico per titoli ed esami. 
Requisiti per l'accesso: Diploma di Geometra o titolo equipollente. 
  
PROVE DI ESAME 
 

1^ PROVA: Progetto esecutivo relativo ad una costruzione: stradale, idraulica o 
edile. 
2^ PROVA: Nozioni sulla legge urbanistica, piani regolatori generali. Legislazione 
sui lavori pubblici ed espropriazione per pubblica utilità. 
3^ PROVA ORALE - Materie delle prove scritte. Scienza e pratica delle costruzioni 
edili, stradali, idrauliche. Topografia ed estimo. Legge e regolamento per 
l'amministrazione del patrimonio. Norme in materia di sicurezza per edifici e locali 
pubblici. Legge comunale e provinciale e relativo regolamento. Contabilità lavori 
pubblici e appalti. Rapporti di pubblico impiego.  Accertamento della conoscenza 
della lingua inglese e delle applicazioni informatiche più diffuse.  
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Categoria: B3 – Posizione Economica B. 3 
 
Qualifica Professionale: COLLABORATORE 

Modalità di accesso: Concorso pubblico per titoli ed esami. 
Requisiti per l'accesso: Diploma di Istruzione di secondo grado + attestato di 
qualificazione professionale (se richiesto). 
Possesso patente di guida categoria "C". 
 
PROVE DI ESAME 
 
1^ PRATICA: Prove specifiche attinenti il posto da ricoprire. 
2^ ORALE: Colloquio tendente ad accertare la conoscenza dei materiali ed 
attrezzatura per la realizzazione di lavori attinenti il posto da ricoprire.   
Nozioni sugli organi ed il funzionamento dell'Amministrazione comunale; Diritti, 
doveri e responsabilità del pubblico dipendente; 
  
 
Settore B)  Vigilanza 
 
Categoria: C - Posizione Economica C.1 
 
Profilo Professionale: AGENTE DI POLIZIA LOCALE 
 
Modalità di accesso: Concorso pubblico per titoli ed esami. 
Requisiti per l'accesso: Diploma di Scuola Media Superiore di durata quinquennale e 
patente di guida Cat. B). 
  
PROVE DI ESAME 
 
1^ SCRITTA: Legislazione comunale - Nozioni di diritto penale e di 
procedura civile e penale relative alle incombenze delle mansioni da svolgere - 
Sistema delle violazioni amministrative con particolare riguardo alle norme sul 
Codice della Strada e ai regolamenti comunali in materia di Polizia Amministrativa. 
2^ PRATICA: Redazione di un verbale di violazione al Codice della Strada e/o ad 
altra norma regolamentare comunale. 
3^ ORALE: Materia di cui alla prova scritta. Organi e funzioni del Comune, Testo 
unico sul pubblico impiego. Diritto amministrativo, diritto costituzionale, diritto 
civile e penale (libri I° e II°). 
Codice penale e codice di procedura penale e leggi di P.S. 
Codice della strada. Norme di infortunistica stradale e di rilevazione incidenti 
stradali. Regolamenti comunali e Ordinanze del Sindaco. Norme inerenti alla 
notifica, alla pubblicazione degli atti e alla formazione dei ruoli per violazioni 
amministrative al C.D.S., ai regolamenti comunali e ordinanze sindacali. Conoscenza 
delle principali norme in materia di urbanistica ed edilizia,  procedimento 
sanzionatorio, polizia amministrativa. Accertamento della conoscenza della lingua 
inglese e delle applicazioni informatiche più diffuse.  


