Comune di Eboli
Provincia di Salerno

FUNZIONIGRAMMA

SEGRETARIO GENERALE

- OIV

- Ciclo della Performance

- Coordinamento P.I.A.O.

- Anticorruzione e Trasparenza

- Controlli interni

- Ufficio Contratti

- Coordinamento DUP e PGO/PEG

AREA AFFARI GENERALI E RISORSE UMANE

STAFF SINDACO
- Ufficio di Staff
- Rapporti con Enti e Istituzioni
- Informazione e Comunicazione
- Cerimoniale
STAFF SEGRETARIO GENERALE
- Assistenza Giunta Comunale
- Pubblicazione delibere di Giunta e Consiglio Comunale
- Attivita di supporto Segretario Generale
- Monitoraggio Amministrazione Trasparente
- Registrazione e Trascrizione contratti
SEGRETERIA PRESIDENTE C.C.
- Ufficio di Presidenza
- Assistenza Consiglio Comunale
- Commissioni Consiliari Permanenti
- Conferenza Capigruppo
SERVIZI GENERALI
- Protocollo
- Gestione atti
- Albo Pretorio on line
- Archivio
- Messi Comunali
- Servizio pulizia uffici comunali
Registro Accesso Civico
RELAZIONI CON IL PUBBLICO
- URP
- Comunicazione e sito web
- Gestione software amministrazione Trasparente
RISORSE UMANE

- Programmazione triennale dei Fabbisogni di Personale e dotazione organica

- Procedure assunzionali

- Legge 68/1999 e monitoraggio annuale Ministero del Lavoro

Allegato B)

- Procedura PERLA PA e adempimenti “Anagrafe delle Prestazioni; GEDAP, GEPAS”,

rilevazione permessi e L. 104/92;
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- Conto Annuale
- Rilevazione e gestione presenze del personale
- Relazioni sindacali
- Assistenza alla Delegazione di Parte Pubblica e Contratto decentrato
- Ufficio Procedimenti Disciplinari
- Stage e Borse di studio
- Servizio sostitutivo di mensa
- Pensioni e cessazioni
POLITICHE SCOLASTICHE
- Rapporti con le scuole del Territorio
- Servizio Trasporto scolastico
- Servizio di refezione scolastica
- Erogazione voucher e buoni libro
- Erogazione cedole librarie
- Asilo nido comunale
CULTURA
- Politiche culturali: convegni, seminari, eventi
- Albo delle associazioni
- Sport e tempo libero
- Gestione sale per eventi culturali

AREA POLITICHE SOCIALI E COORDINAMENTO PIANO DI ZONA

SERVIZIO SOCIALE PROFESSIONALE
- Attivita del servizio Sociale Professionale per attuazione Legge 328/2000
- Attuazione politiche sociali delegate
- Costituzione Azienda Speciale Consortile
CONTRIBUTI
- Assegni al nucleo familiare e di maternita
- Bonus elettrici idrici
- Contributi alloggiativi
SERVIZI DI INTEGRAZIONE
- Immigrazione
- Misure alternative
- SIPROIMI
COORDINAMENTO PIANO DI ZONA
- Rapporti e coordinamento Piano di Zona
- Attivita comune Capofila
POLITICHE GIOVANILI
- Tirocini e convenzioni universita
- Servizio Civile Universale
- Garanzia Giovani
- Forum Giovani

AREA FINANZE

SERVIZI FINANZIARI
- Programmazione (DUP, Bilancio di previsione, Rendiconto)
- PEG
- Entrate e spese: reversali e impegni
- Pagamenti e certificazioni
- Controllo di gestione
- Economato e provveditorato
- Supporto al Collegio dei Revisori dei Conti
- Gestione Parco automezzi

GESTIONE ECONOMICA DEL PERSONALE
- Trattamento economico e previdenziale del personale
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Costituzione Fondo Risorse Decentrate

PARTECIPAZIONI COMUNALI
Rapporti con le societa partecipate dall'Ente: monitoraggio e controllo delle

partecipazioni;

Analisi e valutazioni di carattere economico-finanziario;

Controllo analogo

Verifica del livello quali-quantitativo dei servizi pubblici erogati dalle societa partecipate

e coerenza con gli indirizzi programmatici

organizzative titolari del rapporto di servizio.

dell'Ente,

AVVOCATURA COMUNALE E UFFICI GIUDICE DI PACE

CONTENZIOSO GIUDIZIALE AMMINISTRATIVO

Cura dei giudizi attivi e passivi in sede giudiziaria

CONTENZIOSO GIUDIZIALE CIVILE

Cura dei giudizi attivi e passivi in sede giudiziaria

CONTENZIOSO GIUDIZIALE DEL LAVORO

Cura dei giudizi attivi e passivi in sede giudiziaria

ASSISTENZA TRANSAZIONI - PARERISTICA

Assistenza transazioni giudiziali e stragiudiziali
Rilascio pareri ai sensi del regolanmento interno

ATTIVITA AMMINISTRATIVA

Servizi assicurativi per I'Ente
Rimborso spese legali dipendenti

UFFICIO DEL GIUDICE DI PACE
a) Servizi amministrativi
Recupero spese di giustizia e riscossione pene pecuniarie
Ricezione impugnazioni di provvedimenti e ricorsi
Tenuta, verifica ed aggiornamento registri di cancelleria
b) Attivita’ ausiliaria

Attivita di commesso e ausiliario
Assistenza cancelleria penale
Verbali di udienza

Discarico registro udienza
Tenuta archivio giudiziario

c) Assistenza udienze penali
Assistenza e partecipazione alla formazione degli atti del Giudice

Iscrizioni a ruolo cause penali
Rilascio copie ed estratti autentici
Registrazione e pubblicazione sentenze

d) Assistenza udienze civili

Assistenza cancelleria civile
Udienze civile

Trascrizione e aggiornamento registri cause civili

Notifiche biglietti di cancelleria
Notifiche atti giudiziari

AREA TRIBUTI E SERVIZI DEMOGRAFICI

STATO CIVILE - ELETTORALE

Stato Civile
Ufficio Elettorale Leva
Toponomastica

SERVIZI DEMOGRAFICI

Anagrafe
Ufficio Statistica
Leva

ELETTORALE E SERVIZI GENERALI

congiuntamente alle Aree



Ufficio elettorale
Censimento
Toponomastica
Servizio Uscierato

TRIBUTI

Gestione e monitoraggio entrate tributarie
IMU

TASI

TARI

Canone Unico patrimoniale

ICP-DPA

Impianti Pubblicitari

Contenzioso Tributario

AREA AMBIENTE — TRANSIZIONE ECOLOGICA E DIGITALE

TUTELA E SALVAGUARDIA DEL TERRITORIO

VIA, VAS, Valutazioni di incidenza
Svincolo idrogeologico
Progettazione interventi ambientali

TUTELA AMBIENTALE

Rischi ambientali (suolo, sottosuolo, acqua)

Antincendio

Qualita dell’aria e dell’acqua

Piano acustico

Elettromagnetismo e Antenne

Ciclo integrato delle acque

Tutela animali e randagismo

Interventi per la Tutela Salute Pubblica

Ciclo integrato dei rifiuti: Raccolta, smaltimento e spazzamento
Rapporti con Ente d’Ambito (EDA)

Rapporti e coordinamento SAD: attivita di cui alla convenzione art. 30 TUEELL

CONSERVAZIONE ED USO RAZIONALE DELL'ENERGIA - UFFICIO ENERGY MANAGER

Bilanci energetici

Conto termico

Verifica, applicazione e proposte tecnologie a risparmio energetico

Proposte e progetti per la razionalizzazione utenze energia elettrica e riscaldamento
edifici di proprieta comunale

Gestione utenze elettriche ed energetiche immobili comunali

Progettazione e realizzazione impianti termici di scuole ed edifici comunali

Gestione project financing pubblica illuminazione

SERVIZI INFORMATIVI E TRANSIZIONE AL DIGITALIZZAZIONE

Ufficio per la Transizione al Digitale

Sistemi informativi comunali

Acquisti e manutenzione hardware e software
Gestione sistemistica e reti

Innovazione digitale

Telefonia fissa e mobile

Connettivita

UFFICIO DATORE DI LAVORO

Sicurezza sul lavoro
Adempimenti D.Lgs. 81/2008

AREA MANUTENZIONI

Manutenzione ordinaria e straordinaria immobili di proprieta comunale
Manutenzione ordinaria e straordinaria edifici scolastici di proprieta comunale.
Manutenzione ordinaria e straordinaria Impianti sportivi
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- Manutenzione ordinaria e straordinaria strade e reti viarie
- Parchi e verde pubblico

- Manutenzione impianti termici di scuole ed edifici comunali
- Manutenzione impianti pubblica illuminazione non inclusi nel project financing
- Arredo urbano e traslochi

- Manutenzione sottoservizi

- Infortunistica stradale

- Impianti semaforici

- Segnaletica stradale e turistica

- Gestione cimitero comunale

- Concessioni cimiteriali

AREA LAVORI PUBBLICI

SERVIZI AMMINISTRATIVI E GESTIONI DELEGATE
- Gestione Albo Comunale Fornitori
- Gestione rapporti C.U.C.
OPERE PUBBLICHE - ESPROPRI
- Programmazione annuale e triennale opere pubbliche
Piano biennale forniture e servizi
Servizi tecnici (progettazione, direzione lavori, collaudi, RUP)
Procedure Espropriative
- PNRR

AREA URBANISTICA ED EDILIZIA - SUAP — PATRIMONIO

SUE - SPORTELLO UNICO EDILIZIA
- Sportello unico dell’Edilizia: DIA, SCIA, Permessi a costruire
- Certificazioni urbanistiche/edilizie
- Archivio
- Sisma (legge 219/1981)
- Condoni edilizi
CONTROLLI EDILIZI
- Abusivismo edilizio
- Verifiche e controlli
- Supporto alla Polizia Locale in materia edilizia
URBANISTICA
- Piani e programmi urbanistici: PUC
- Regolamenti urbanistici ed edilizi
- Convenzioni urbanistiche ed edilizie
PATRIMONIO
- Gestione giuridica patrimonio comunale disponibile e indisponibile
- Uffici comunali
- Occupazione suolo pubblico e aree di sosta a pagamento
- Beni confiscati alla criminalita (acquisizione, amministrazione diretta, concessione a
terzi)
- Demanio marittimo, PUA, Fascia costiera
- Usi Civici - Diritti del concedente
- Tutela paesaggistica
- Gestione ERP (IACP, alloggi comunali)

AREA SVILUPPO ECONOMICO E SUAP

PIANO DEGLI INSEDIAMENTI PRODUTTIVI
- Assegnazione Lotti
- Gestione Amministrativa Area PIP
- Recuperi indennita e costi di urbanizzazione S
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SUAP - SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Procedimenti amministrativi per attivita di commercio in sede fissa e di commercio su
aree pubbliche su posteggio o itineranti, attivita di acconciatore/estetista, agenzie di
affari, pubblici esercizi di somministrazione;

Esercizi temporanei di somministrazione e di vendita, produttori agricoli,attivita
ricettive

Commissione TULPS Pubblici Spettacoli e Commissione Regionale Carburanti;

Fiere e Mercati: concessione posteggi e occupazioni temporanee

NCC - TAXI

Agricoltura

Farmacie

Agenzie Funebri

Attivita per la realizzazione di iniziative a supporto della rivitalizzazione socio-
economica della citta e dei quartieri

Eventi per la promozione del territorio

POLITICHE COMUNITARIE

Sportello Europa
Coordinamento intersettoriale accesso ai fondi comunitari, gestione e rendicontazione

AREA POLIZIA MUNICIPALE

SERVIZIO COMANDO

Polizia Giudiziaria

Polizia Commerciale

Polizia Amministrativa
Piantone - Nucleo informazioni

VIABILITA'

Centrale operativa

Polizia stradale

Trasporti eccezionali

Ufficio Verbali

Ordinanze stradali

Contrassegni disabili

Trasporto Pubblico Locale

Gestione parco automezzi in dotazione

CONTROLLO DEL TERRITORIO

Polizia edilizia e abusi

Polizia ambientale

Sistemi di Videosorveglianza

ZTL

Esecuzione ordinanze di sgombero

PROTEZIONE CIVILE

Coordinamento amministrativo e tecnico
Emergenze

Nucleo comunale di Protezione civile
COC

Pronto intervento



