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CAPO 1
Finalita ed elementi di riferimento

Art. 1
(Oggetto, finalita ed ambito applicativo del Regolamento)

Il presente Regolamento disciplina i compiti, l'organizzazione ed il funzionamento della  Centraie Unica di
Commillenza per la gestione delle funzioni attinenti ie procedure di affidamento di lavori, di servizie forniture ai
sensi del D. lgs. 18 aprile 2016 n.50 e s.m.i.. ‘

Recepisce fuite e indicazioni, le modalita di funzionamento i ruoli e le competenze, contenute nella Convenzione
stipulata il tra i Comuni di Letojanni, Castemola, Mongiuffi Melia e Taormina,

I Regolamento atiua quanto previsto dall’arl. 37 D.igs. n. 50/2016, e s.n.i. ed & finalizzaio a;

consentire ai Comuni associati I’ ottimale gestione e funzionamento delle procedure di acquisizione di lavori,
servizi e beni nei termini previsti daif’art. 37 del d.lgs. n. 50/2016 ¢ s.m.i. e dalle disposizioni ad esso
correlate;

consentire ai Comuni associati una migliore programmazione degli acquisti di beni e servizi, nella
prospettiva di una gestione pil efficace ed efficiente delle procedure di acquisizione;

consentire ai Comuni associati di razionalizzare ’utilizzo delle risorse umane, strumentali ed economiche
impiegate netia gestione delle procedure di acquisizione di lavori, servizi e beni;

produrre risparmi di spesa, mediante la gestione unitaria delle procedure di acquisizione, la realizzazione
di economie di scala e di sinergie tecnico-produttive tra i Comuni associati;

valorizzare le risorse umane impegnate nelle attivita relative alle procedure di acquisizione di lavori, servizi
e beni, anche mediante rafforzamento della qualificazione e delle competenze;

Ii presente regolamento si applica alle procedure di acquisizione di lavori, servizi e beni disciplinate, anche in
parte, dal d.igs. n. 50/2016 o comunque da esso ricondotte alla gestione in base ai principi dell’ordinamento
comunitario e dalle linee guida attuative del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. emanate dall’ Autorita Nazionale Anticorruzione
{ANAC).

Art. 2 (Definizioni e
riferimenti)

Al fini del presente regelamento si assumono fe seguenti definizioni:

fa “CUC” é ia Centrale Unica di Commitienza;

"Entc o Ente Committente o Siazione Appaltante” ¢ P'Ente che per cui fa CUC gestisce la procedura
d’appaltc;

il "Codice dei Contratti”, ¢ il D.Lgs. 18.04.2016 n. 50 e s.n.i;

le “linee guida ANAC?”, sono Ie linee guida emanate dall’ ANAC di esecuzione ed attuazione del D.Lgs.
50/2016 e s.m.i;

il "Regolamento DPR 207/10", ¢ il Regolamento di esecuzione ed attuazione del D.Lgs.163/06 e s.m.i.,
approvato con DPR 5.10.2010 n. 207, per le parti non abrogate;

(%)




Art 3 (Natura del
Servizio)

La titolaritd delle funzioni di competenza di ciascun Comune rimane in capo all'Ente stesso, con i connessi
poleri di vigilanza, controilo, direttiva, avocazione e revoca, secondo fe presenti nomme.

La gestione associatla delle procedure di gara non opera sulia qualifica di Stazione Appaltante che rimane, pertanto,
in capo a ciascun Ente aderente.

La legittimazione attiva ¢ passiva in giudizio, in ipotesi di contenzioso relativo zllesercizio della funzionerimane
esclusivamente in capo alla stazione appaltante ossia all’Ente nel cui interesse ¢ stata esperita la procedura di gara.

Art. 4
(Ufficio comune operante come CUC per i Comuni associati)

I Comunt aderenti alla Convenzione stipuiata hanno designato ai sensi dell’art. 30 del d.lgs. n. 267/2000 e s.1n.1.
come Ente capofila il Comune di Letojanni per Ia gestione in forma associata delle acquisizion: di favaori, servizi e
beni, in relazione a quanto previsto dali’art. 37, comina 4 del Codice Contratti,

E” istituito presso ii Comune di Letojanni un Ufficio comune come struttura organizzativa operante quale CUC per la
gestione in forma associata delle acquisizioni di lavori, servizi e beni, in refazicne a quanto previsto dall’art.37 comina
4 lettera b) del Codice Conifratii,

La struttura organizzativa istituita dal Comune di Letojanni per Pesercizio delle attivita di CUC non ha soggettivita
givridica ma ¢ intesa come struthura organizzativa autonoina operante quale CUC per la gestione in forma associata
delle acquisizioni di lavori, servizi e beni, in relazione a quanto previsto dall'art. 37 , comma 4 lettera b) del Codice
Contratti.

I Comuni associati sono tenuti ad avvalersi, nef rispetto della normativa di riferimento, dell'Ufficio comuneoperante
come CUC per le acquisizioni di lavori, servizi e beni nei termini, alle condizioni ¢ secondo i processi operativi
specificali nella Convenzione e nel presente Regolamento di organizzazione della CUC,

La Centrale di Committenza ha il loge identificativo costituito dai loghi dei singoli Comuni aderenti ed ha un
proprio codice dell'Anagrate Unica delle Stazioni Appaltanti (AUSA) presso TANAC, salvo allivare:

- appositi riferimenti per comunicazioni e contatii utili agli operatori economici;

— appositi riferimenti per accessi, sopralluoghi e notifiche;

- apposii riferimentt fiscali.

In tase di prima applicazione, ¢ falta salva la possibilitd di utilizzare tutti gli elementi identificativi del Comune
capofila nelle procedure svolte dalla CUC, con particolare riguardo:

— ai riferimenti per comunicazioni e contatti witi agli operatorl economici;

- ai riferimenti per accessi, sopralluoghi e notifiche;

— ai riferimenti fiscali;

— ai riferimenti del Comune in ordine alla sua iscrizione ail’ Anagrafe Unica delle Stazioni Appaltanti (AUSA)
presso LANAC, 1 singoli Comuni associati sone ad ogni effetti stazioni appalianti e mantengono tale
definizione, con i conseguenti obblighi di iscrizione e comunicativi AUSA,

Presso il Comune capofila verranne espletate tutte le procedure di competenza della CUC. Le buste amministrativa,
tecnica ed economica dovrannoe pervenire alla CUC esclusivamente per via telematica, altraverso la piattaforma di cui
la CUC & dotata, per espletare tutte le attivita al fine di individuare il concorrente aggiudicatario della gara.




CAPO U
Obblighi, funzioni ¢ competenze degli Enti associati

Art 5
{(Funzioni esercitate dall’Ente capofila operante come CUC e principi
regolanti esercizio delle attivita)

L’organizzazione ed if funzionamento delia CUC si uniforma completamente, ai sensi dell’art, 107 del D.L.vo
267/2000 e s.m.i., al principio di rigida separazione tra i poteri di idirizzo e coatrollo pelitico-amministrativo
che spettano agli organi di governo degli Enti associati, i quali lo esercitano direttamente o ramite la Confersnza
dei Sindaci di cui all'art. 1 della Convenzione per la gestione associata delle funzioni della CUC (Convenzione),
ed i poteri di gestione amministrativa, finanziaria ¢ tecnica che spettano ai responsabili degli stessi Enti ed in
particolare al responsabile delia C.U.C., al Responsabile del procedimento (per acquisizioni diservizi o beni) e al
Responsabile unico del procedimento (per acquisizioni di lavori).

L’ Ufficio comune svolge le seguenti funzioni in relazione ail'acguisizione di lavori, servizi e beni di cui cura gli
adempimenti connessi alla fase deil’affidamento:

- acquisizione del codice identificativo di gara (CIG), qualora la gara sia interamente demandata alla
CuC,;

- collaborazione con gli Enti associati nella fase di predisposizione delia determinazione a contrarre;

- indizione della gara sulla base della documentazione approvata con determinazione da! Responsabile del
settore per conto del comune associato;

- presa atfo della nomina del Seggio di gara (nelle procedure con I'utilizzo del criteric del prezzo pit basso)
¢ della Commissione giudicatrice {nelle procedure con Putilizzo del criterio dell’offerta economicamente
pit vantaggiosa) su proposta del Responsabile dell'Ente associato;

- risposta alle eventuali FAQ pervenute in sede di pubblicazione dei bandi ed avvisi di gara e relative
all’espletamento della procedura di gara;

- tisposia in collaborazione con it RUP alle eveniuali FAQ di carattere tecnico relative afla gara in oggelio;

— verbalizzazione delle operazioni gara;

- collaborazione alla gestione degli eventuali contenziosi conseguenti alla procedura di gara;

-~ formalizzazione dell'espietamento della procedura tramite la proposta di aggindicazione con determinazione
del Respensabile della CUC;

~ verifica def possesso dei prescritti requisiti in collaborazione con Responsabile unico del procedimento
{RUP) con utilizzo del sistema AVCPass;

- cura, anche di propria iniziativa, ogni ulteriore attivitd utile per il perseguimento dell’obiettivo di rendere
pin penetrante J attivita di prevenzione e contrasto ai teniativi di condizionamento deila criminalita mafiosa,
favorendo al contenipo la celeritd delle procedure;

- stipula accordi, convenzioni, protocelli di intesa, adesioni con aftri Enti o asseciazioni;

- ulteriori compiti che I’ Amministrazione affiderd alla funzione asscciata.

Ulteriori attivita correlate a cura deli’Utficio comune sono di seguito elencate:

- gTadua'le armonizzazione degli atti e dei diversi iter procedurali degli Enti locali convenzionati;

- graduale adeguamento e semptlificazione della modulistica standard da utilizzare sia per aftivita interne
all’ufficio sia per I'utenza esterna; .

~ promozicne delle opportunita di collaborazione & coordinamento fira i Comuni convenzionati al fine di




giungere ad una centralizzazione delie procedure di gara in grado di conscguire gli obiettivi di risparmio
di spesa, razionalizzazione delle risorse e maggiore qualita def beni, dei servizi e delle opere oggetto di
appalto;

— su richiesta dei Comuni aderenti, attivita di supporlo nelle fasi antecedenti e successive la gara per fa
predisposizione di contratli e capitolati, per a definizione di aspett: normativi, consulenze, proposte ed
eventuale formazione.

Art. 6
(Funzioni e attivita di competenza dei singoli Comuai
in ordine alle procedure gestite dall’Ufficio comuine)

I singoli Cemuni associati, fermo quanto previsto nella convenzione, in relazione all’acquisizione di lavori, servizi
e beni svolgono le seguenti funzioni ed attivitd correlate in relazione ai processi per Pacquisizione di lavori,
servizi e beni:
1. nella fase di programmaziene e di progettazione, precedente alla procedura diaffidamento:
- la programmazione dei fabbisogni, anche attraverso l'adozione e TI'approvazione dei programmi annuali
e pluriennali dei lavori e delle forniture di beni e servizi,
- acquisizione per 1 lavori il codice unico di progetto (CUP);
- lindividuazione de! RUP ai sensi dell'articolo 31 del Cedice Contratti ed in base a quanto stabilito dal
presente regolamento;
- la progettazione, in tutte le fasi, dei lavori, dei servizi ¢ defle forniture;
- Tapprovazione dei progetti e dei capitolati delle opere, servizi e forniture recanti {'attestazione di congruita
del prezzo posto a base d'asta; in caso di procedure di acquisizione riguardanti pit Comuni associati, i
progetii ed i capitolati sono approvati, nel medesimo testo, dai competenti organi di clascun ente e la
procedura di affidamento non pud essere presa in carice dall’ente capofila operante come CUC fino
all'approvazione da parte di tutti i Comuni interessati;
- la predisposizione e approvazione delf'eienco degli operatori economict ai sensi dell’art. 90 del Codice
Contraiti da invitare, in caso di procedure ristrette e negoziate; )
~ tutte le attivild collaborative con la CUC finalizzate allo svolgimento delle procedure di acquisizione
net modo pill efficace possibile.
2. nella fase di svolgimento della procedura di affidamento:
~ verificare prima di avviare qualsiasi procedimento di gara, se ricorrono i presupposti per l'acquisto tramite
le convenzioni di cui all'art. 26 delia legge n. 488/1999 o medianti strumenti di acquisizione elettronica;
- avvio delle procedure di affidamento mediante adozione della determinazions a contrarre prevista
dall’art. 32, comma 2 del Codice contratti e dall’art. 192 del dlgs. n. 267/2000 e s.m.i., anche ai fini
di quanto previsto dalia disciplina della contabilita dell’Ente locale in ordine aila programmazione ¢ alia
costituzione della prenotazione del’ impegno di spesa;
— collaborazione con I"Ufficio comune operante come CUC in relazione alle svolgimento delle procedure
_ diaffidamento, quando richiesto (ad esempio per effettuazione di seprafluogh: obbligateri, ecc.};
- cellaborazione con 1'Ufficio comune operants come CUC per la risposta ai guesiti di ordine tecnico
relativi alla gara in oggetto;
- conclusione della procedura di affidamentoc mediante adozione della determinazione di




aggiudicazione definitiva, con costituzione dell’impegno di spesa derivante dai risultati della procedura;

trasmissione della determinazione di aggiudicazione definitiva alla CUC per la presa datto
dell'aggiudicazione e per le pubblicazioni, nei modi previsti dalla normativa, successive
alf'aggiudicazione;

comunicazione, entro cinque giorni, dell'aggiudicazione definitiva a tutti gli operatori economici che
hanno partecipato alla gara; '

formalizzazione del contralto con I"operatore economice individuato quale affidatario, in base all’arl.

32, comma 14 del Codice Contratti;

3. nella fase di esccuzione del contratio:

gestione di lutte le attivitd relative all’esecuzione dei contratti previste dal Codice Contratti, dal
D.P.R. n. 207/2010, per le parti non abrogate, dalle linee guida ANAC, nonché da normative specifiche;
veritica delle condizioni sussistenti per eventuali varianti in corso d’opera in base al’art. 106 del Codice
Conlratti; ‘

adozicne deile decisioni refative alla gestione di criticita e di inadempimenti imputabili all’operatore
economico prestatore di servizi, esecutore di forniture o realizzatore di favori, compresa I’applicazione
di penalitd e la risoluzione del confratto;

adozione delle decisioni, motivate da interesse pubblico, di recesso unilaterale dal contratto;
svolgimento di tulte le attivitd informative e comunicative connesse all’esecuzione dei contratti di

lavori, servizi e forniture di beni.

Art. 7
{Documentazione propedeutica all'indizione della gara e tempistica)

Gli Enti convenzicnati inviano apposita richiesta di predisposizione della gara, allegando:

a) nel caso di lavori pubblici:

atto di approvazione del progetto di fattibilith, definitivo o esecutivo con indicazione specifica della
copertura finanziaria e conseguente impegno sul perfinente capitoio del bilancio deli’Ente
convenzionato,

elaborati progettuali completi;
capitolate speciale d’appalto, schema di contratto ¢, se previsto, Piano di Sicurezza e Coordinemento

o Decumento Unico Valutazione Rischi e Interferenze con indicazione dei costi di sicurezza;
determinazione dirigenziale a confrarre, adottata dal Responsabile inferessato al contratto, contenente
quanto prescritto dall’art. 192 del d. lgs. n. 267/2000, nonché dall’art. 32 c. 2 del Codice contratti, ed
in particoiare:

~ la nomina del Responsabite Unico del Procedimento;

- i1 CUPed il CIG;

- IPindicazione dei tempi entro cui la procedura deve essere eseguita, anche in relazione a

comprovate esigenze di speditezza derivanti dalla fruizione di finanziamenti;
- 1l sistema di individuazione dei soggelti offeranti;




- ieriteri di selezione degli operatori economici e delle oflerte;

- DPindicazione, nel caso del criterio dell’offerta economicamente pitt vantageiosa, dei criteri di

valutazione ripartili in sub criteri, con i relativi punteggi;
3. in caso di servizi e forniture:

- progetto di cuf all’art. 23 commi 14 e 15 del d. Codice Contratti con il relativo provvedimento di
approvazione dello stesso con I'indicazione specifica della copertura finanziaria e conseguente impegno
sul pertinente capitolo del hilancio dell’Ente convenzionato;

- determinazione dirigenziale a contrarre (recanie if CIG) al sensi dell’art. 192 def d. lgs. n. 267/2000,
nonché dell’art, 32 ¢. 2 del Codice Contratti, contenente gli elementi di cui alla determinazione a

conirarre sopraindicati.

Tutte le attivita di competenza della CUC e dei Comuni sano riportate in maniera sintetica nelf'allegato 1 del
presente regolamento,

La CUC, entro 20 glorni dalla ricezione degli atti previsti dal presente regolamento da parte dell’Ente asscciato,
altivera fa procedura di gara, salvo diverso minore termine qualora si verifichi 'urgenza a provvedere.

Art. 8
(Attivita dell’Utficio comune operante come CUC ¢ dei singoli Comuni associati in relazione agli
affidamenti mediante ricorso alla procedura negoziata)

Qualora sussistano i presupposti per I'affidamento di lavori, servizi o forniture di beni mediante ricorso alla
procedura negoziala, il singolo Comune associato che necessiti dell’acquisizione adotta specifica determinazione
a conlrarre, con adeguata mofivazione delle ragioni determinanti I'utilizzo delia particolare procedura e la trasmette
all’ Ufficio comune operante come CUC per lo svolgimento delle relative attivita connesse all’ affidamento.

1l singolo Comune associato pud richiedere fa collaborazione dell’Ufficio comune operante come CUC per la
valutazione dell’effettiva sussistenza dei presupposti per il ricorso alla procedura negoziata.

Art. 9
rocedure gestite dai singoli Comuni attraverso gli stramenti elettronici di acquisto
g g g q
gestiti da Consip 5.p.A. o da alfre soggetto aggregatore di riferimento)

Fatti salvi gli obblighi di acquisto per beni ¢ servizi di valore inferiore alla soglia comunitaria previsti dall’arl.
1, comma 450 della legge n. 296/2006, i singoli Comuni associati possonc acquisire autonomamente beni e
servizi, anche di valore superiore alla soglia comunitaria, attraverso ghi strumenti elettronici gestiti da Consip
S.p.a. e dal soggetto aggregatore di riferimento, intendendosi come tale il soggetto aggregatore iscritto
all’elenco previsto dall’art. 9, comma 1 def d.lLn. 66/2014 conv, in L n. 8%/2014 con maggior afferenza

territoriale,




Art. 10
{Affidamenti per acquisizioni di lavori, di servizi ¢ di forniture di beni di valore
mferiore a euro 40,000 e di lavori di valore inferiore a euro 150.000)

I singoli Comuni associati alla convenzione possono acquisire autonomamente beni, servizi e forniture di valore
inferiore a euro 40.000,00 e lavori di valore inferiore a euro 150.000,00 ai sensi deli’art. 36 comma 1 del Codice
Contratti e s.m.i. o per importi diversi stabifiti da periodi transitori e/o deroghe di settore.

Art. 11
(Affidamento di lavori nei casi di somma urgenza)

Le procedure per I'affidamento dei lavori d’urgenza ed in casi di somma urgenza, disciplinate dall’art, 163
del Codice Contratti, sono espletate autonomamente a cura del RUP nominato dai singolo Comune associato
o del tecnico che si reca per primo sul luogo, comungue dipendente del Comune nel territorio del quale si
verificano i fatti che comportano if ricorse alle particolari procedure,

La stazione appalitante tenuta alla copertura della spesa e alia approvazione dei lavori & i Comune nelterritorio
del quale st verificano i fatti che comportano il ricorso alle particelari procedure,

Art. 12
{zestione dei documenti derivanti dalle procedure svolte dall’Ente capofila operante
come CUC e gestione delie richieste di accesso)

L’Ufficio comune operante come CUC conserva stabilimente, nel rispetto delle norme inmateria di archiviazione
tradizionale ed informatica, 1 documenti acquisiti e formaii nel corsc delle procedure di acquisizione di lavori,
servizi e beni svolte in attuazione di quanto previsto dal presente regolamento.

Al fini dell’esercizio del diritto di accesso da parte degli operatori economici in base all’art. 53 del d.lgs. n.
50/2016, nei termini consentiti dal medesimo art. 53 sino alia fase della proposta di aggiudicazione, il
Responsabile della struttura organizzativa operante come CUC & if Responsabile del procedimento perl’accesso
ai decumenti di cui al precedente comma.

Esperiti i termini, per eventuali ricorsi, dalla comunicazione a tutti gli operatori economici partecipanti alla
gara dell'avvenuta aggiudicazione, tutta la documentazione relativa alla gara espletata verrd trasmessa al RUP,

Art. {3
(Gestione del contenziose derivante dalle procedure gestite dall’Ente capofila
operante come CUC)

Le attivitda relative alla gestione dei ricorsi e del conseguente contenzioso connessi all’espletamento dei
procedimenti di affidamento rimangono affidate alla competenza dell’Ente aderente. La CUC assicura la
collaborazione in ogni fase del contenzioso c fornisce tulti gli elementi tecnico — giuridici per la difesa in




giudizio con le modalita indicate nell'art. 12 della Convenzione.

CAPO U1
Organizzazione

Art. 14 (Struttura
organizzativa)

La struttura organizzativa individuata dall’Ufficio comune operante come CUC si conligura quale unita
organizzativa autonoma net’ambito deii’organigramma del Comune di Letojanni.

II Sindaco del Comune presso il quale ha sede T'Ufficio comune, con proprio provvedimento nomina il
Responsabile della struttura organizzativa operante come CUC con riferimento alle procedure di acquisizione
di lavori, servizi e beni, nonché con riferimento agli aspeiti organizzativi nell’ ambito delle attivita della stessa
struttura di committenza,

Il Responsabile dell’Utficio comune ¢ individuato fra le unita di personale in servizio presso il comune capofila,
dovendo risultare soggetto con qualifica dirigenziale o incaricato di posizione organizzativa nell’Ente di
appartenenza o dipendente di categoria D cui sono attribuite specifiche responsabilita.

il Respensabile deli’Ufficio comune coordina I’attivita delle risorse umane assegnate e altribuisce ad esse le
mansioni specifiche. Nel caso in cui le risorse assegnate siano di altri comuni aderenti alla CUC, la gestione del
rapporto di lavoro resta in capo al soggetto competente presso il Comune associato di provenienza.

Le prestazioni di lavore per le attivita dell’Ufficio comune, saranno svolte settimanalmente, nella giornata di
mercoledi dalle ore 15,30 alle ore 18,30, La retribuzione e le compensazioni orarie del personale impegnato presso
Iufficio CUC, rimangono in capo ai comuni di provenienza.

La struttura organizzativa operante come CUC adempie agli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa
vigente utilizzando l'albe pretoric on-line ¢ il sito istituzionale della CUC,

Con deliberazione della Giunta, il Comune capofila approva la dotazione organica della CUC, comprendendo nefla
stessa il personale individuato a tal fine dai Comuni associati secondo quanto previsto nella Convenzione.
{singoli Comuni associati individuano #ra { propri dipendenti gli operatori qualificati destinati a svolgere attivita
nell’ambito della strutiura organizzativa operante come CUC in base & quanto previsto dalla Convenzione.

Le risorse umane facenti parte del’ufficio CUC, sono cost definite:

. presidente/responsabile della CUC,

n. 2 collaboratori amminisirativi a carico del comune capofila, come orario extra contrattuale;

n. 1 collaboratore tecnico da individuare tra i dipendenti dei comuni aderenti alla CUC;

1‘pr del comune tifolare dell’ appaito, fornitura e servizi da aggindicare;

collaboratore amministrativo def comune titolare dell’appalto, fornitura e servizi da aggiudicare;

n. 1 legale (se necessario) del comune capofila ¢ appartenente ai comuni aderenti alla CUC o eventualmente in
sostituzione il segretario comunale dei comuni facenti parte della CUC.

T

Art. 15
(Responsabile unico del procedimento negli appalti di Iavori, servizi e forniture ¢ nelle concessioni)

I singoli Comuni associati per gli appaliti di servizi e forniture che fanno ricorso all’ Ufficio comune operante come
CUC in base all’art. 31 del Codice Contratti, nominano per ciascuna appalto un RUP, oitre all'eventuale Direttore

dell'esecuzione.
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[l RUP nominato in base af precedente comma:

svolge lutte le attivitd inerenti la programmazione delle acquisizioni di servizi e forniture di beni previste
dal Codice contratti, dalle linee guida attuative delle stesse con riferimento al singolo Comune associato
come stazione appaltante; ‘

svolge tuite le attivitd inerenti la progellazione dell’appalto previste per esso dal Codice contratti;

si correla al Responsabile della struttura erganizzativa operante come CUC, per le attivitd di definizione dei
fabbisogni comuni, nenché per le attivitd di impostazione e di preparazione della procedura di acquisizione;
svolge tutte le aftivita informative e comunicative previste dalla normativa vigente in materia di acquisizioni
di servizi e beni per quanto riferibile alla competenza del singolo Comune associato, nei termini previsti dal
presente regolamento;

in coordinamento con il Direttore dell'esecuzione ove nominato, assume specificamente in ordine al singoio
acquiste i compiti di cura, controllo e vigilanza nelta fase di esecuzione contrattuale nonché nella fase di verifica
della conformita delle prestazioni, per come regolate dalle disposizioni del Codice Contratli;

svolge tutte le attivita di comunicazione obbligatoria riferite afla fase di esecuzione del contralte, in particolare
mediante la produzione di informazioni attraverso il sistema SIMOG.

I singoli Comumi associati per gli appalti dei {favori e per le concessioni che fanno ricorso all’Ente capofiia
operante come CUC in base all’art. 31 del Codice contratti, nominano per ciascun lavoro o concessione un RUT,
Il RUP nominato in base al precedente comma 3:

- svolge tulte le attivita inerenti la programmazione delle acquisizioni di lavori e delle concessionipreviste
dal Codice Contratti e dai suci provvedimenti attuativi specifici, nonché dal D.P.R. n. 207/2010 (per le

parti non abrogate) con riferimento al singoto Comune asscciato come stazione appaltante;
- svolge tutte ie attivitd inerenti la progettazione dell’appalto previste per esso dal Codice Contratti,
dalle lince guida attuative del’ANAC e dal D.P.R. n. 207/2010C (per le parti non abrogate);

—~ si correla al Responsabile della struttura organizzativa operante come CUC per le allivita di

impostazione e di preparazione della procedurs;
- svolge le aBtivita relative alia procedura di acquisizione come specificate nel presente regolamento;

- svolge mfte le aftivitd informative e comunicative previste daila normativa vigenle in maleria di
acquisizioni di lavori per quanto riferibile alla competenza dei singolo Comune associato, net termini

previsti dal presente regolamento;
~ In coordinamento con il Direttore dei lavori, svolge tulle le attivitd per esso previste in relazione
all’esecuzione ¢ al controlle deli’appalto come regelate dalle disposizioni det Codice contratti;

- svolge tulte le attivitd di comunicazione obbligatoria riferite alla fase di esecuzione del coniratio, in

particolare mediante la produzione di informazioni attraverso il sistema SIMOG.
Al fine di consentire ['ottimale svolgimento delle precedure d'appalto dei lavori, servizi, fornifure e concessioni
da parte del Responsabile della struttura organizzativa operante come CUC, il RUP nominato dal singolo Comune
associato:
- interviene nella fase relativa all‘afﬁdémento, rispettivamente a lavori, servizi, forniture e nelle
concessioni, svolgendo presso la struttura operante come CUC fe seguenti attivita:
- acquisizione del CIG e, quando richiesto, del CUP, in relazione gli adempimenti previsti
dalla normativa vigente; .
- realizzazione di futte le attivitd richieste dall’art. 31 del Codice Contratti, nonché dalle linee guida
ANAC inerenti la procedura di affidamento, in sinergia con le atiivita di gestione della procedura
slessa svolte dai Responsabile della struttura organizzativa operante come CUC;
—  svolgimento delle operazioni di verifica delle offerte eventualmente rilevate come anormalmente
basse, nel rispetto della procedura defiita dail’art 97 del Codice Contratti;
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- realizzazione di tutte le attivita ausiliarie al Responsabile della struttura organizzativa operante
come CUC necessarie per il cowretto svolgimento della procedura di acquisizione;

— gestione di tutte le attivitd imputabili al RUP nell’ambito delle procedure di gara;

- gestione di tulle le allivitd imputabili al RUP nell’ambito deile procedure informative del
sistema SIMOG.

Il Responsabile della struttura crganizzativa operante come CUC pud coincidere con i1 Responsabile dell'ufficio
appalii dell'Ente capofila. ;

Art. 16
{Responsabile del procedimento per acquisizioni di beni e servizi
relative ad esigenze di pitt Comuni associati)

Il RUP per acquisizioni di beni e servizi volte a soddisfare esigenze di pitt Comuni associati & individuato dal
Responsabile dela struttura organizzativa operante caome CUC fra 1 soggetti nominati dai singoli Comuni come
Responsabiii del Procedimento ai sensi defl’art, 31 del Codice contratti ed individuati come soggelti operanii
con tale ruolo presso la CUC stessa, d’intesa con i Comuni medesimi. Il Responsabile del Procedimento cosi
individuato:

—~ coordina i progetti di appalto elaborati dai singoli Comuni, fenendo conto delle eventuali specificita
evidenziate nei capitolati speciali descrittivi prestazionali;

— coliabora con i Responsabile della struttura organizzativa operante come CUC per la definizione del
quadro complessivo dell’appalto, verificando con i singoli Comuni se lo stesso deve essere affidato
con suddivisione per lotti o con gestione unitaria in un lotto unico; .

- collabora con il Responsabile della struttura organizzativa operante CUC per la definiziene, in accordo
con 1 singoli Comuni ed in rapporto ai progetti approvali, del criterio di valutazicne delleofferte e,
in caso di utilizzo del criterio dell’offerta economicamente pid vantaggiosa, i singoli criteri e sub-criteri,
nonché i relativi pesi e sub-pest ponderali, nonché la metodologia di attribuzione dei punteggi;

- acquisisce il codice identificativo gara (CIG) per tutti i lotii relativi ail’appalte o per Peventuale unico
lotto;

- opera nel sistema AVCPass per le attivita riferite al Responsabile del Procedimento in relazione ali’avvio
delia procedura di gara e alla comprova dei requisiti;

- gestisce futte le atfivitda imputabili al Responsabile del procedimento nell’ambito delle procedure
informative del sistema SIMOG:

- volge le operazioni di verifica delle offerte eventualmente rilevate come anormalmente basse, nel rispetto
della procedura definita dall’art. 97 del Codice contratii;

- svolge ogni altra operazione relativa alla procedura di acquisizione riferibile al Responsabile del
procedimento prevista dall’art. 31 del Codice contratti e dalle linree guida ANAC;

~ trasmette ai singoli Comuni tutte le informazioni e i documenti refativi alla procedura di acquisizione,
al fine di consentire agli stessi di provvedere all’aggiudicazione definitiva;

In seguito al completamento della procedura di acquisizione di beni e servizi, i soggetti individuati dai singoli
Comuni associati come Responsabili di Procedimento ¢ operanti nefl’ambite della CUC di Committenza
subentrano al Responsabife del Procedimento in relazione alla fase dell’esecuzione deli’appalto.

1 singoli Comuni associati formalizzane il subentro del proprio Responsabile del Procedimento mediante
specifico provvedimento e danne attuazione anche sui sistemi informatici relativi alla Banca Dati Nazionale

dei Contratti Pubblici, operando specifica medifica.
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Art, 17
(Formazione del Seggio di gara e della Commissione giudicatrice)

[ relazione alla formazione del Seggio di gara nelle procedure con Putilizzo del criterio del prezzo pitl basso
la presidenza delo stesso € assunta da un Responsabile del settore o dal RUP del Comune per il quale si svolge
la gara come previsto dall'art. 107, comma 3 lett. a) del D, Lgs 267/2000 e s.m.i.

Il controllo delfa documentazione amministrativa & svolto dal RUP e dai componenti del seggio di gara. La

Commissione giudicatrice nelle procedure con [utilizzo del criterio dell’offerta economicamente pin

vantaggiosa € nominala dal Responsabile delia struttura organizzativa operante come CUC, su proposta del

RUP det Comune associato, nel rispetto deli’art. 77 del Codice contratti ¢ delle linee guida attuative defi? ANAC.,

{f controllo della documentazione amministrativa & svoito dal RUP, assistito da due componenti della CUC.
La commissione giudicatrice & costituta da tre commissari, individuati dalla stazione appaltante e dall’UREGA.

La stazione appaltante pud, in caso di affidamente di contratti di importo inferiore alle soglie di cui all'arlicolo
35 del Codice contratti o per quelli che non presentano particolare compiessita, nominare componenti interni aiia
stazione appaltante, nel rispetio del principic di rotazione.
I componenti sonc selezionati come segue tra il persorale dei comuni componenti la CUC con individuazione
dei relativi ruoli;
- il presidente, & selezionato tra il personale che riveste il ruolo di responsabile della stazione appaltante;
- icommissari, diversi dal presidente, sono selezionati tra tuito 1! personale appartenente alla categoria
Do Cediprofilo professionale congruente con I’oggetto dell’affidamento dei Comuri che fanno parte
della CUC.
Oitre ai componenti indicati ¢ nominate un segretario tra il personale o collaboratori della CUC di categorie
DoC.
La selezione dei componenti della commissione avviene nel rispetto del principic di rotazione.
Qualora sia necessaria la presenza in commissione di professionalitd o specializzazioni particolari, non reperibili
ail’interno deif’Ente o tra i dipendenti dei Comuni aderenti alla CUC, Pindividvazione del componente avverra
a cura del RUP del Comune che ha programmato fa gara.
In caso di aggiudicazione con if criterio del minor prezzo, la verifica di congruita delle offerte & rimessa
direttamente al RUP. In ragione della particolare complessita delle valutazioni o della specificita delle
competenze richieste, il RUP pud avvalersi della struttura di supporto istituita ai sensi dell’art. 31, comma 9,
det Codice, o di commissione nominata ad hoc.
Nel caso di aggiudicazione con il criterio deli’offerta economicamente pitt vantaggiosa individuata sulla base
del miglior rapporto qualitd/prezzo, invece, la verifica sulle offerte anormalmente basse & svolta dal RUP con
I'eventuale supporio delia commissione nominata ai sensi dell'articolo 77 del Codice contratti.

Capo IV
\ Consultazioni e intese

Art. 18
{(Forme di consultazione tra i Comuni associati)

[ Sindaci dei Comuni associati, con cadenza almeno semestrale, sono convocati dal Sindaco del Comune capofila
per verificare e condividere le scelte organizzative fondamentali per il funzionamento della CUC, per
moritorarne Pattivité, I’andamento economice e i risultati, nonché per formulare osservazioni ¢ proposte in

merito, ivi comprese eventuali modifiche al presente regolamento.

13




Capo V
Rapporti finanziari tra ghi Enti associati

Art. 19 (Riparto
delle spese)

I Comuni associati sono tenuli a prevedere nel propri bilanci apposite risorse per il funzionamento dei servizi da
gestire in forma associata, ‘

Gli oneri da corrispondere al Comuge capofila si riferiscono solo ed esclusivamente ai costi generali cioé le spese
sostenute per il [unzionamento defla CUC, {canone annuale piaftaforma ftelematica, acquisto di materiale da
cancelleria, pratiche o stampati, formazione specifica, acquisto di hardware e scfiware e relativi canomi di
manutenzione, ete.), la cui utilita ¢ limitata a tale struftura organizzativa ¢ non si estende al resto dei servizi.

[i rimborso dei costi generali avviene annualmente in un‘unica soluzione, previa rendicontazione predisposta dal
Comune designato come Ente capofila.

Art. 20
(Incentivi e ripartizione funzioni tecniche)

Per l'attivitd svolta dal personale della CUC nell'espletamento di procedure di acquisizione di lavori, servizi e
forriture, ciascun regotamento comunale riconosce, ai sensi deif’arf. 113 comuna 5 del Codice contratti, la quota pari
al 25% dell'incentive delle funzieni tecniche per lo svolgimento dei compiti relativi all’espletamento delle procedure
di gara (fase di gara). Detti compiti comprendono {e seguenti attiviia:1) collaborazione coa i comuni convenzionati;
2) svolgimento della gara; 3) pubblicazioni/comunicazioni di competenza della CUC; 4) proposta di aggiudicazione;
5) verifica e contrello dei requisiti.

Gli oneri previsti dal'art, 113 del Codice saranno a carico degli stanziamenti previsti per 1 singoli appalti di lavori,
servizi e forniture negli stati di previsione della spesa e nei bilanci deghi enti asscciati.

Con la trasmissione della determinazione a contfrattare i Comuni aderenti alla CUC dovranno trasmettere copia
delia determinazione con cui vengono frasferite al Comune capofila il 25% delle somme previste per gli incentivi
tecniei,

L’ammentare dell’incentivo & ripartito comungue nella misura dell’80% dei fondi introitati dagli Enti associatt
mentre il 20 % & destinabile secondo i criteri di cul all'articolo 113 comma 4 del Codice coniratti.

Il responsabile CUC con l'indizione della gara indichera nello stesso atto le professionalitd impegnate nel gruppo
tavoro per la fase di gara.

Gli incentivi saranno liquidati, con gh incarichi affidati e le atiivitd svolte, all'esito dell'aggiudicazione definitiva
della gara secondo le percentuali di seguito specificate:

FASE PRE GARA (70% del 25%)

PRESIDENTE 20%

n. 2 COLLABORATORI AMMINISTRATIVI INTERNI CUC 10% + 10%
COLLABORATORE TECNICO o LEGALE 5%

RUP 15%
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO COMUNE 10%
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FASE DI GARA (30% del 25%)

Per Ja procedura con il eriterio del prezzo piti basso

RUP/PRESIDENTE 20%
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO INTERNO CUC 5%
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO COMUNTE 5%
Per la procedura con I’offerta economicamente pill vantaggiosa
PRESIDENTE 20%
COLLABORATORE AMMINISTRATIVO INTERNO CUC 10%

Art. 21 (Risorse
strumentali)
Il Comune capofila mette a disposizione i locali, Ie attrezzature ed i servizi necessari al funzionamento delila
struttura organizzativa per le attivita relative ail’acquisizione di lavori, servizi e beni in forma associata.
I Comuni associati consentono all’Ente capofila operante come CUC Paccesse alle proprie banche dati guando
necessario per |espletamento delie procedure da esso gestite per acquisizione di favori, servizi e beni.

Capo VI Disposizioni
generali e finali

Art. 22
(Riservatezza)

La struttura CUC gestisce i dati personali relativi alle procedure di acquisizione di lavori, servizi ¢ beni nel rispetto
delle condizioni determinate e defle misure richieste dai d.lgs. n. 196/2003 & s.m.i..

Il Comune capofila & il titolare dei (rattamenti dei dati personali gestiti in relazione alle attivita di gestione
delle procedure di acquisizione di lavori, servizi e beni ricondotte alla competenza della struttura organizzativa

operante come CUC, per le fasi da essa gestite, riconducibili in particolare all’affidamenlo.

{ singoli Comuni associati sono i titolari dei trattamenti dei datt personali gestiti in relazione alie attivita di
gestione delie procedure di acquisizione di lavori, servizi e beni ricondolle alla competenza della struttura
organizzativa operante come CUC, per le fasi da essi gestite, riconducibili in particolare alla programmazione,
alta progettazione e all’esecuzione.

Il Comune individuato quale Ufficio comune operante come CUC ed i Comuni associali definiscono uno specifico
protocollo operativo finalizzato ad assicurare la gestione ottimale del trasferimento reciproco di dati personali
e di informazioni net rispetto di quanto previste dal d.fgs. n. 196/2003. e s.m.i.

Art. 23 (Prevenzione della
corruzione)

Le atlivita della struttura organizzativa operante come CUC sono svolte nel rispetto delle disposizioni della legge
0. 190/2012 e s.m.i. con riferimento at Pianc Triennale di Prevenzione della Corruzione (PTPC) adottato dat
t5




Comune designato come Ente capofila,

[ Comuni associati possono definire d’intesa specifiche misure per la prevenzicne della corruzione, anche in
relazione a probiematiche ¢ criticitd di contesto rilevate, da sottoporre al Responsabile della Prevenzione della
Corruzione del Comune designato come Ente capofila per I’inserimento nel Piano Triennale di Prevenzione defia

Corruzione (PTPC).

I relazione alle altivitd svolte dai dipendenti dei singoli Comuni associati nelle fasi relative alle acquisizioni
di lavori, servizi o beni (in particolare nelle fasi di programmazione, progettazione ed esecuzione) non gestite
dall’Ente capofiia operante come CUC, essi devono rispettare il Pianc Triennale di Prevenzione deifa Corruzione
(PTPC) adottato dal proprio Comune.

Art. 24 (Associazione di altri
Comuni).

Possono aderire alla gestione associata della funzione di acquisizione di lavori, servizi e beni disciplinata dal

presente regolamento altri Comuni.
[.’adesione di un nuovo Comune o di altro Ente locale di cui al precedente comma 1 & seitoposta alla procedura

di cui all’art. 5 della convenzione.

Art, 25
(Revisione della convenzione ed adegnamento dinamico)

Le clausole della Convenzione stipulata tra i Comuni che recano riferimenti alle disposizioni del Codice
contratti, delle linee guida attaative del’ ANAC e det D.P.R. n. 207/2010 per fe parti non abrogate, nonché ai
provvedimenti attuativi delle stesse e ad altre disposizioni di legge merenti gli appalti ed i contratti pubblici,
si considerano automaticamente adeguate atle eventuali disposizioni sopravvenienti.

Qualora le disposizioni sopravvenienti di cui al comma 1 determinine elementi comporfanti modifiche
obbligatorie ai contenuti def presente regolamento, i Comuni associati provvedono alla revisione delle clausole
del presenie regolamento che dovessero risultare non piv applicabili.

Fatto salvo quanto previsto dai precedenti commi 1 e 2, 1 Comuni associati provvedone alla revisione delle
clausele della Convenzione quando risulti necessario per ragioni di oftimizzazione organizzativa delle attivita
regolate dalla Convenzione stessa.

[ protocolii operativi previsti dalle disposizioni della Convenzione sono periodicamente rivisti dai Comunt
associati ¢ sono comunque adeguati quando norme o ati regolatori sopravvenuti lo rendano necessario.

i protocolli operativi tra i Coemuni associati previsti dalla Convenzione sono definiti sulla base di esigenze
normative, tecniche ed operative dai Dirigenti e dai Responsabili di Servizio, in accordo con il Responsabile della
struttiura organizzativa operante come CUC, e sono formalizzati come manuzli, la cul adezione é obbligatoria da
parte di tutti i Comuni associati una volta definite le procedure.
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Art. 26
(Recesso dalla convenzione)

Ciascun Comune associato pud recedere dalla Convenzione con un preavviso di almeno un mese.

Qualora if Comune capolila decida di recedere dalla Convenzione deve comungue conlinuare a far svoigere
altz struttura organizzativa deputata al ruolo di CUC le attivita previste daila Convenzione, sincall’ individuazione
di un altro Enfe, fra i Comuni asseciati, deputato a svolgere il medesimo ruolo.

Qualora si verifichi la situazione di cui al precedente comma 2, i restanti Comuni associati possono sciogliere
la Convenziene e definire una nuova Convenzione, per Pesercizio in forma associata della funzione relativa
alle acquisizioni di lavori, servizi e beni.

Il recesso deve essere motivato, con riferimento a ragioni di pubblico interesse.

Art, 27 (Scioglimento della
convenzione)
I Comuni associati sciolgono la Convenzione:

- quando sia sopravvenuta una disposizione di legge che obbfighi gli enti alla scelta di un diverso modello
organizzativo per la gestione in forma associata, aggregata o congiunta delle funzioni di acquisizione di
lavori, beni e servizi;

- quando essi optine, sulia base di scelta formalizzata dai rispettivi organi competenti, per un diverso modelio
erganizzativo per la gestione in forma associata, aggregata o congiunta delle funzioni di acquisizione di
lavori, beni e servizi;

- qualora ragioni economiche e di funzionalita non rendano pitr conveniente la gesticne associata delle funzioni
di acquisizione di lavori, beni e servizi nei termini regolati dalla Convenzione;

- peraltre cause previste dalla legge o da disposizioni atluative di norme di legge inerenti modeiii
organizzativi per le acquisizioni di lavori, beni o servizi, nonché per la gestione di funzioni in forma

associata;

Alie scioglimento della Convenzione i Comuni associati definiscono le modalitd di devoluzione o di
riacquisizione delle risorse finanziarce ¢ strumentali messe dagli stessi a disposizione dell’Ente individuato come
Ufficio comune operante come CUC.

Art, 28

(Risoluzione delle coniroversie)

La risoluzione di eventuali controversie che dovessero sorgere tra i Comuni associati in merito all’esecuzione
della Convenzione ed all’applicazione delle sue clausole, & risolta prioritariamente in via bonaria.

Qualora i Comuni associati non riescano ad addivenire alla riscluzione in via bonaria, le controversie sono
devolute alla competente sezione del Tribunale Amministrativo Regionale.

. Art, 29
(Regolazione delle problematiche rilevabili in via di prima applicazione della convenzione e in via
traunsitoria)
In sede di prima applicazione defla Convenzione, "U[licio comune / PEnte capofila operante come CUC verifica,
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per appalti e concessioni che si riteriscano a fabbisogni comuni ¢ condivisibili dal Comuni associati, Peventuale
disaliineamente e definisce, in accordo con i Comuni stessi, un programma e misure possibili per pervenire entro
la scadenza della convenzione stessa alP effettuazione di procedure coordinale,

18§




Allegato § Mansionario sintetico COMUNE - CUC
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