
    
 
 

 
DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DEI SERVIZI GENERALI 

 
N°          84 
 
 
 
 
Data  12.07.2016 

OGGETTO: Procedura per contratti sotto soglia, previa pubblicazione di avviso 
esplorativo per l’acquisizione di manifestazione di interesse, ai fini della selezione 
delle ditte da invitare con Richiesta Di Offerta (RDO) sul Mercato Elettronico delle 
Pubbliche Amministrazioni per la fornitura e consegna di libri di testo in favore 
degli alunni residenti nel Comune di Carsoli e frequentanti la scuola primaria 
nell’a.s. 2016/2017 - Codice CIG. Z821A987B4 – DETERMINA A CONTRARRE. 

 
L’anno duemilasedici, il giorno 12 del mese di Luglio,  nel proprio ufficio. 

 
  IL RESPONSABILE  DEI  SERVIZI GENERALI    
   

Visto il Decreto Sindacale prot. n° 5463 del 10.06.2016 che ha attribuito alla Sottoscritta la posizione 
organizzativa, ai sensi dell’art. 50, comma 10 del T.U.E.L., approvato con D. Lgs. n° 267/2000 e 
dell’art. 8 e segg. del C.C.N.L.   
 
Vista la deliberazione di Consiglio Comunale n° 17 del 25.05.2016 con la quale è stato approvato il 
bilancio di previsione 2016-2018;  
  
Premesso che ai sensi dell’art. 156 del D. Lgs. n. 297/1994 i libri di testo per gli alunni della Scuola 
Primaria sono forniti gratuitamente dai Comuni; 
 
Dato Atto che il M.I.U.R. (Ministero Istruzione Università Ricerca) stabilisce annualmente, per ogni 
classe, la quantità, le caratteristiche dei testi da adottare, il prezzo di copertina degli stessi nonché lo 
sconto sul prezzo di copertina non inferiore allo 0,25 per cento; 
 
Vista la nota ministeriale 3503 del 30/03/2016 con oggetto “Adozione dei libri di testo nelle scuole di 
ogni ordine e grado – a.s. 2016/2017”; 
 
Dato atto che l’importo complessivo della fornitura è stato stimato presuntivamente in € 8.500,00 
sulla base della spesa storica sostenuta dall’Ente nel corso dell’anno scolastico 2015/2016 e che il 
relativo impegno di spesa verrà assunto al momento dell’aggiudicazione; 
 
Richiamati gli artt. 4 e 30 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 contenenti i principi per l’aggiudicazione e 
l’esecuzione dei contratti; 
 
Visto l’art. 32, comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, il quale dispone che prima dell’avvio delle 
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o 
determinano di contrarre, in conformità ai propri ordinamenti individuano gli elementi essenziali di 
contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte; 
 
Visto l’art. 36, comma 2 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 che disciplina le procedure riguardanti i 
contratti sotto soglia; 
 
Visto l’art. 37, comma 1, del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, il quale stabilisce che le stazioni appaltanti, 
fermi restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, 
previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, possono procedere 
direttamente e autonomamente all’acquisizione di forniture e servizi di importo inferiore a 40.000 
euro e di lavori di importo inferiore a 150.000 euro, nonché attraverso l’effettuazione di ordini a valere 
su strumenti di acquisto messi a disposizione dalle centrali di committenza; 
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Visto l’art. 36,comma 6, del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, il quale stabilisce che il Ministero 
dell’economia e delle finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A., mette a disposizione delle stazioni 
appaltanti il mercato elettronico delle pubbliche amministrazioni. 
 
Verificato che, in relazione alla fornitura di che trattasi, non sono attive convenzioni stipulate da 
CONSIP; 
 
Dato Atto che sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) è presente l’iniziativa 
“Cancelleria 104”; 
 
Ravvisata, pertanto, la necessità di attivare la procedura sul MEPA di Richiesta di Offerta (RdO), alle 
ditte iscritte e abilitate per l’iniziativa “Cancelleria 104”; 
 
Ritenuto: 
- opportuno, al fine di garantire la massima trasparenza e imparzialità nella scelta degli operatori 
economici da invitare alla RdO, procedere ad indagine di mercato, tramite avviso esplorativo da 
pubblicare per quindici giorni consecutivi sul sito web di questo Ente, per l’acquisizione di 
manifestazioni di interesse; 
- che gli operatori economici interessati a presentare manifestazione di interesse, devono essere 
iscritti al Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MEPA) e abilitati per l’iniziativa 
“Cancelleria 104”;  
- che il contratto verrà stipulato mediante scrittura privata ai sensi dell’art.32, comma 14, del D.Lgs. 
50/2016; 
- che, trattandosi di fornitura ad alta ripetitività e standardizzata, ai sensi dell’art. 95 c. 4°, del D.Lgs. 
50/2016, l’appalto sarà aggiudicato con il criterio del prezzo più basso, determinato dalla percentuale 
di sconto sul prezzo dei libri di testo (prezzo di copertina) tenuto conto che detto sconto non potrà 
essere inferiore allo 0,25 per cento così come stabilito dal MIUR. 
In caso di offerte paritarie si procederà mediante sorteggio.  
  
Visto l’Avviso Esplorativo (allegato A) e il modulo di partecipazione (allegato B) che allegati alla 
presente, ne diventano parte integrante e sostanziale; 
 
Acquisito per la presente procedura il CIG Z821A987B4 
 
Ritenuto dover stabilire il termine del 27/07/2016 ore 12:00 per la presentazione delle manifestazioni 
di interesse; 
 
Visti: 

- il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei Contratti Pubblici; 
- il documento di consultazione dell’Anac intitolato “Procedure per l’affidamento dei contratti 

pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e 
formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” pubblicato in data 28 aprile 2016 
sul sito dell’Autorità Nazionale Anticorruzione; 

- l'art. 37 del D.Lgs. 33/2013 e l'art.1. comma 32 della legge 190/2012 in materia di 
Amministrazione Trasparente; 

 
Considerato che l’approvvigionamento di cui al presente provvedimento è finanziato con mezzi propri 
di bilancio; 
 
Visto il Regolamento degli Uffici e dei Servizi; 
Visto lo Statuto Comunale; 
Visto il T.U.E.L. 
 

D E T E R M I N A 
 
1) di approvare la premessa che si richiama integralmente; 
 
2) di procedere, ai sensi dell’art. 156 del D.Lgs. n. 297/1994, all’acquisto dei libri di testo in favore 
degli alunni residenti in questo Comune e iscritti alla Scuola Primaria per l’anno scolastico 



2016/2017, (la cui consegna dovrà avvenire in un luogo all’interno del territorio comunale indicato 
dall’Ufficio Segreteria del Comune) attivando per le motivazioni espresse in premessa e in ossequio 
ai principi di cui all’art.30 del D. Lgs. 50/2016, la procedura negoziata sul MEPA mediante Richiesta 
di Offerta (RdO), alle ditte iscritte e abilitate per l’iniziativa “Cancelleria 104”, che presenteranno 
manifestazione di interesse entro al data del 27/07/2016; 
 
3) stabilire che, trattandosi di fornitura ad alta ripetitività e standardizzata, ai sensi dell’art. 95 c. 4°, 
del D.Lgs. 50/2016, l’appalto sarà aggiudicato con il criterio del prezzo più basso, determinato dalla 
percentuale di sconto sul prezzo dei libri di testo (prezzo di copertina) tenuto conto che detto sconto 
non potrà essere inferiore allo 0,25 per cento così come stabilito dal MIUR. 
In caso di offerte paritarie si procederà mediante sorteggio.  
 
4) di approvare l’Avviso Esplorativo (allegato A) e il modulo di partecipazione (allegato B) allegati alla 
presente, che verranno pubblicati per quindici giorni consecutivi sul sito web di questo Ente, per 
l’acquisizione di manifestazioni di interesse; 
 
5) di stabilire che qualora pervengano più di 5 manifestazioni di interesse, il Comune si riserva di 
estrarre per sorteggio, in seduta pubblica, il giorno 02/08/2016 alle ore 12:00 presso l’Ufficio Servizi 
Generali, le ditte da invitare alla RdO non inferiori a 5.  
Qualora dovessero pervenire manifestazioni di interesse inferiori a 5, si procederà a integrare 
l’elenco dei partecipanti, da invitare alla RdO, con ulteriori soggetti iscritti sul MEPA e abilitati per 
l’iniziativa “Cancelleria 104”, fino al raggiungimento di un numero minimo di 5 operatori; 
 
6) di dare atto che l’importo complessivo della fornitura è stato stimato presuntivamente in € 8.500,00 
sulla base della spesa storica sostenuta dall’Ente nel corso dell’anno scolastico 2015/2016 e che il 
relativo impegno di spesa verrà assunto al momento dell’aggiudicazione nell’ambito delle risorse 
disponibili alla Missione 4 – Programma 7; 
 
7) di dare atto che ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 3 del D. Lgs 196/2003 e successive modifiche 
ed integrazioni, i dati personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del presente provvedimento; 
 
8) di stabilire che l’Avviso Esplorativo e la successiva ricezione delle dichiarazioni di interesse, non 
vincolano in alcun modo l’Amministrazione Comunale e non costituiscono diritti o interessi legittimi a 
favore dei soggetti coinvolti; 
 
9) di individuare nella sottoscritta dott.ssa Sabrina Marzano, il Responsabile del Procedimento. 
 
La presente determinazione,  avrà esecuzione dopo l’apposizione del visto di regolarità contabile 
attestante la copertura finanziaria e l’inserimento nella raccolta di cui all’art. 183 c. 9°, del Decreto 
Lgv. 267/00 (T.U.); 
 
        Ai fini della pubblicità degli atti e della trasparenza amministrativa, sarà pubblicata all’Albo 
Pretorio On Line per 15 giorni consecutivi. 
 
 
 
PARERE DI REGOLARITA’ TECNICA 
 
Si attesta la regolarità e la correttezza dell’azione amministrativa del presente atto, ai sensi dell’art. 
147 bis del T.U.E.L. 
 
           IL  RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
                F.to  Dott. sa Marzano Sabrina 
 
 
                                               _______________________________           
 
 



 
PARERE DI REGOLARITA’ CONTABILE 
 
Si attesta la regolarità contabile del presente atto nonché la copertura finanziaria, ai sensi degli artt. 
147 bis e 151 c. 4 del T.U.E.L. 
 
IMP. N.    ---     DEL  --- 
  
Carsoli lì 12.07.2016 
 

                                                  IL RESPONSABILE  DEL SERVIZIO                 
                                                                            FINANZIARIO 

                                      F.to Dott.sa Anna Maria D’Andrea 
                                                                                  ____________________________ 
 
       
 
 
                                                                                                                                                  
 

 
 
 
La presente determinazione viene trasmessa oggi  12.07.16                                      : 

 
X  All’Albo Pretorio On Line 
X  Sito istituzionale    
                                                                                   IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
           F.to  Dott.ssa Sabrina Marzano  
 

                       _________________ 
 

 
La presente determinazione è stata pubblicata all’Albo Pretorio On line per 15 giorni  
 
consecutivi dal ____________ al ______________  

 
 
Carsoli lì ________________                                      IL RESPONSABILE DELLE              
                                                                                              PUBBLICAZIONI                                                                                
                                                               
                                                                                 ___________________________ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Prot. n° 6572  del 12.07.16  



 
 
 

LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE 
SERVIZIO FINANZIARIO 

 
IL FUNZIONARIO RESPONSABILE 

 
Effettuati i controlli ed i riscontri amministrativi, contabili e fiscali degli atti pervenuti; 
Visto che le fatture liquidate con il provvedimento che precede: 

- sono state redatte in carta intestata dalle ditte creditrici e riportano l’indicazione del codice   fiscale; 
- sono regolari agli effetti dell’I.V.A. e/o della tassa di quietanza; 
 

Accertato che la spesa liquidata rientra nei limiti dell’impegno; 
 

A U T O R I Z Z A  
 
 

l’emissione del mandato di pagamento di €. _________________ a favore delle Ditte creditrici  
 
 
come sopra identificate, sull’intervento n. _______  dell’esercizio finanziario ___________  
 
 
(impegno n. ______ anno __________). 
 
 
Dalla Residenza Comunale, lì_______________        IL FUNZIONARIO RESPONSABILE 

                            DEL SERVIZIO FINANZIARIO 
 

                  ___________________________ 
 
Emesso mandato n. _________ in data __________________ 
                           IL CONTABILE    
                                                                       --------------------------------------- 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

Allegato A 
 
AVVISO ESPLORATIVO PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA E CONSEGNA 

DEI LIBRI DI TESTO AGLI ALUNNI DELLA SCUOLA PRIMARIA A.S. 2016/2017 
MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA SUL MERCATO ELETTRONICO DELLA 

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 
 
 

Il Comune di Carsoli intende procedere all’affidamento della fornitura e consegna dei 
libri di testo per gli alunni residenti nel Comune di Carsoli e frequentanti la scuola 
primaria, secondo le seguenti modalità: 
 
 
1.ENTE APPALTANTE 
Comune di Carsoli, Piazza della Libertà n. 1, 67061 Carsoli (AQ) – C.F. 00217280668                  
PEC: comune.carsoli.aq@pec.comnet-ra.it 
 
2 PROCEDURA E CRITERIO 
Procedura negoziata mediante R.D.O. sul Mercato Elettronico delle Pubbliche 
Amministrazioni.  Ai sensi dell’art. 95 c. 4°, del D.Lgs. 50/2016,  l’appalto sarà aggiudicato 
con il criterio del prezzo più basso, determinato dalla percentuale di sconto sul prezzo dei 
libri di testo (prezzo di copertina) tenuto conto che detto sconto non potrà essere inferiore 
allo 0,25 per cento così come stabilito dal MIUR. 
In caso di offerte paritarie si procederà mediante sorteggio.  
 
3.OGGETTO DELL’APPALTO 
L’oggetto dell’appalto è la fornitura e la consegna dei libri di testo per la scuola primaria, la 
cui competenza è attribuita per legge all’Amministrazione Comunale, per l'anno scolastico 
2016/2017. 
Per ogni classe della scuola primaria il Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della 
Ricerca con decreto ministeriale stabilisce le caratteristiche dei testi da adottare nonché i 
prezzi di copertina degli stessi. 
 La fornitura interesserà i testi scolastici per: 

- Alunni residenti nel Comune di Carsoli e frequentanti la scuola primaria del 
territorio comunale; 

- Alunni residenti nel Comune di Carsoli ma frequentanti scuole primarie fuori dal 
territorio comunale. 

 

La consegna dovrà avvenire in un luogo all’interno del territorio comunale indicato 
dall’Ufficio Segreteria del Comune.  
 
4.IMPORTO PRESUNTO INDICATIVO 
L’importo presunto della fornitura è pari complessivamente ad € 8.500,00, stimato sulla 
base della spesa storica sostenuta dall’Ente nel corso dell’anno scolastico 2015/2016; 
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5.REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 (già art. 38, 
comma 1 – lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i) l), m), m-ter) e m-quater) del D.Lgs. n. 
163/2006 e s.m.i.);  

 essere iscritto e abilitato ad operare nell'ambito del Mercato Elettronico delle 
Pubbliche Amministrazioni,  in specifico al Bando “Cancelleria 104”;  

 
6.TERMINE E MODALITA’ PER PRESENTARE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
La manifestazione di interesse dovrà essere presentata entro le ore 12:00 del giorno                    
27 luglio 2016 utilizzando il modulo allegato al presente avviso esclusivamente a mezzo 
PEC all’indirizzo comune.carsoli.aq@pec.comnet-ra.it, unitamente ad un documento di 
identità del sottoscrittore, specificando nell’oggetto della mail la dicitura “Manifestazione 
interesse fornitura e consegna libri di testo scuola primaria a.s. 2016-2017 “  
 
7.SELEZIONE DEI SOGGETTI DA INVITARE 
Qualora pervengano più di 5 manifestazioni di interesse, il Comune si riserva di estrarre 
per sorteggio, in seduta pubblica, il giorno 02/08/2016 alle ore 12:00 presso l’Ufficio Servizi 
Generali, le ditte da invitare alla RdO non inferiori a 5.  
Qualora dovessero pervenire manifestazioni di interesse inferiori a 5, si procederà a 
integrare l’elenco dei partecipanti, da invitare alla RdO, con ulteriori soggetti iscritti sul 
MEPA e abilitati per l’iniziativa “Cancelleria 104”, fino al raggiungimento di un numero 
minimo di 5 operatori; 
 
8.TRATTAMENTO DATI 
I dati forniti al Comune di Carsoli saranno raccolti e trattati ai sensi del D.Lgs. 196/2003 ai 
fini del presente procedimento e della eventuale successiva stipula del contratto. 
 
9.ALTRE INDICAZIONI 
Il presente avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse non vincolano 
in alcun modo l’Amministrazione e non costituiscono diritto o interessi legittimi a favore 
dei soggetti coinvolti.  
 
Ogni ulteriore informazione potrà essere richiesta ad uno dei seguenti recapiti:  
Mail: segreteria@comune.carsoli.aq.it 
Pec:  comune.carsoli.aq@pec.comnet-ra.it 
Fax: 0863.995412 

 
 
 

Carsoli, 12.07.2017                                                     Il Responsabile dei Servizi Generali 
F.to Dott.ssa Sabrina Marzano 

 
 
 
 
 
 



 
Allegato B 

 
Al COMUNE di CARSOLI 

Servizi Generali  
67061 CARSOLI (AQ) 

pec: comune.carsoli.aq@pec.comnet-ra.it 
 
 

 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA RDO (RICHIESTA DI OFFERTA) 

PER LA FORNITURA E CONSEGNA DEI LIBRI DI TESTO PER GLI ALUNNI                               
DELLE SCUOLE PRIMARIE  

 
 

Il sottoscritto ________________________________________________________________ nato a 

_________________________ il _____________________ Codice Fiscale ________________________ 

in qualità di ____________________________________________________________________________ 

dell'Impresa ____________________________________________________________________________ 

con sede legale in _________________________________________ Prov. ___________ CAP _________ 

Via/Piazza ________________________________________________________________ N. __________ 

Partita IVA ___________________________________ C.F. _____________________________________ 

 
Sotto la propria responsabilità e consapevole delle conseguenze delle sanzioni penali stabilite 
dall’art. 496 del Codice Penale combinato con l’art. 76 del D.P.R. 445/2000 in caso di falsità in 
atti o dichiarazioni mendaci, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure 
relative agli appalti pubblici, 
 

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE 
 
A partecipare alla RDO che il Comune di Carsoli si riserverà, senza alcun vincolo di indire per 
l’affidamento in oggetto, in particolare per la fornitura di seguito indicata: 
 

• Fornitura dei libri di testo per l’anno scolastico 2016/2017 agli alunni residenti nel Comune 
di Carsoli  e frequentanti la scuola primaria del Comune, con servizio di consegna presso un 
luogo all’interno del territorio comunale indicato dall’ufficio Segreteria del Comune. 
• Fornitura dei libri di testo per l’anno scolastico 2016/2017 agli alunni residenti nel Comune 
di Carsoli, ma frequentanti scuole di altri comuni  e consegna presso un luogo all’interno del 
territorio comunale indicato dall’ufficio Segreteria del Comune. 

 
A TAL FINE DICHIARA 

 
 Di essere abilitato al MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) 

al BANDO CANCELLERIA 104; 
 di non trovarsi nelle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 

(già art. 38, comma 1 – lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i) l), m), m-ter) e m-quater) 
del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.);  

 
A TAL FINE PRENDE ATTO 

 
Che i dati raccolti saranno trattati ai sensi del D.Lgs. 196/2003. 
 

Allega: copia fotostatica del documento di identità 
 

                    _______________________________ 
               (Firma per esteso) 


