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Curriculum vitae

Bulgarelli Alessandra

@ Via Brazzuolo, n.34, Schivenoglia (MN)
. 3493125940

X extro-alessandrab@libero.it

Data di nascita 20/10/1976

Impiegata amministrativa
Cooperativa sociale I.G., Poggio Rusco (MN)

Addetta alla fatturazione, anche elettronica verso Pubblica Amministrazione e non, contrattualistica,
preparazione di preventivi, partecipazioni a gare tramite Sintel e Siage.

Rilevazione presenze mensili del personale e consegna cedolini, registrazioni prima nota, tenuta
registro di clienti e fornitori su Excel, tutte le operazioni di home banking e operazioni allo sportello con
banche, anticipo fatture. Gestione scadenziario attivo e passivo.

Commessa negozio di abbigliamento
Extro di Rivarolo Mantovano (MN), Mirandola (MO)

Responsabile vendite; carico scarico merci mediante software aziendale.

Impiegata commerciale

Salumificio Pedrazzoli s.p.a., San Giovanni del Dosso (MN)
Inserimento ordini, bollettazione e fatturazione per ltalia ed Estero;
organizzazione logistica e relativa documentazione;

rilevazione presenze personale, corrispondenza Italia ed Estero;

rapporti con la clientela, addetta alla vendita al dettaglio di carne e salumi e utilizzo registratore di
cassa.

Operaia addetta allo stiro
Poggio Rusco (MN)

Attestato di formazione per RLS
Attestato corso HACCP
Corso Formazione Sicurezza Lavoratori

Corso di inglese commerciale 5 mesi
Mantova Export, Mantova

Diploma di perito aziendale

Istituto "G. Greggiati", Ostiglia (MN)

Diritto civile, diritto commerciale, contabilita, ragioneria, amministrazione.
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COMPETENZE PERSONALI ]
Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Inglese B1 B1 B1 B2 B1
Francese B1 B1 B2 B2 B1
Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative ~ Possiedo buone competenze comunicative e una buona predisposizione al lavoro in gruppo maturati
grazie al contatto con la clientela nei lavori presso il negozio di abbigliamento e il salumificio
Pedrazzoli.

Competenze organizzative e ~ Buona competenza gestionale maturata grazie al mio lavoro di gestione ordini presso un magazzino
gestionali  mediante il software aziendale.

Competenze professionali  Utilizzo registratore di cassa; softwar e di magazzino per la gestione dello stesso.
Buone competenze di vendita, dinamica e buone capacita di organizzazione delle mansioni.

Competenze digitali  Internet, Posta Elettronica; Pacchetto Office (Word, Excel); so utilizzare AS-400 per l'inserimento di
ordini, bollettazione e fatturazione.

ULTERIORI INFORMAZIONI ||

Patente B, automunita.

Trattamento dei dati personali  Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.

Sono disponibile ad una formazione presso la vostra Azienda pur di arricchire quelle che sono le mie
competenze professionali e lavorative. Percepisco la NASPI da 6 mesi.
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