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PROVVEDIMENTO 
 
 

DEL 
 
 

DIRETTORE  GENERALE 
 
 
 

N. 87 DEL 21/04/2022 
 
 
 
 
 
 
 
 

OGGETTO: Fornitura di prodotti cartari, materiale di pulizia, dispositivi monouso di 
protezione individuale in tnt per gli uffici, i  servizi e le  scuole dell’infanzia gestite 
da Asp Opus Civium: avviso pubblico per manifestazione d’interesse e indizione 
gara procedura negoziata 
 
 
 



 
                                                            
 

                            Il Direttore Generale 
 
RICHIAMATA 
La delibera di Consiglio di Amministrazione n. 26 del 28/08/2020 di rinnovo dell’incarico di 
Direttore Generale; 
 
VISTI 
l’art. 36 del D.lgs 50/2016 che prevede che le stazioni appaltanti procedono all’affidamento 
di lavori, servizi e forniture di importo inferiore a € 40.000,00 mediante affidamento diretto, 
anche senza previa consultazione di  due  o  piu' operatori economici; 
la Legge 296/2006,  all’art. 1 comma 450 e s.m.i prevede che le Pubbliche 
Amministrazioni di cui all’art. 1 D.lgs 165/2001, sono tenute a ricorrere al mercato 
elettronico della Pubblica Amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici istituiti, ai 
sensi del medesimo articolo 328 per acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 
€ 5.000,00; 
 
PREMESSO 
Che si rende necessario procedere alla fornitura di prodotti cartari, materiale di pulizia e 
dispositivi monouso di protezione individuale in tnt , sia per gli uffici  e i vari Servizi gestiti 
da Asp Opus Civium, sia per le Scuole d’Infanzia gestite da Asp; 
 
CONSIDERATO 
Che non vi sono Convenzioni sul mercato elettronico CONSIP e Intercent.ER che abbiano 
per oggetto le attività sopraindicate e quindi raffrontabili con quanto è oggetto della  
presente procedura; 
 
RILEVATO 
Di indire una procedura negoziata, ai sensi del D.lgs 50/2016, da svolgere sulla 
piattaforma RDO  MEPA CONSIP per fornitura di prodotti cartari, materiale di pulizia e 
dispositivi monouso di protezione individuale in tnt , sia per gli uffici  e i vari Servizi gestiti 
da Asp Opus Civium, sia per le Scuole d’Infanzia gestite da Asp, preceduta dalla 
pubblicazione sul sito istituzionale di un avviso di manifestazione d’interesse a essere 
invitati; 
 
DATO ATTO 
Che tale procedura sia maggiormente rispondente alla tipologia di approvvigionamento da 
espletare, in considerazione dell’esiguo valore economico dell’appalto, (sotto soglia) per il 
quale appare sproporzionata l’attivazione di una procedura ordinaria di cui agli artt. 60 e 
seguenti del Codice, tenuti in considerazione i costi ed i tempi necessari di espletamento; 
 
PRESO ATTO 
Che la fornitura ha le seguenti caratteristiche: 
Oggetto: Fornitura di prodotti cartari, materiale di pulizia e dispositivi monouso di 
protezione individuale in tnt , sia per gli uffici  e i vari Servizi gestiti da Asp Opus Civium, 
sia per le Scuole d’Infanzia gestite da Asp; 
 
Durata: la durata contrattuale è prevista dal mese di  giugno 2022 
 
SUDDIVISIONE IN LOTTI:  L’appalto è suddiviso nei seguenti Lotti: 
Lotto 1 - Prodotti cartari   
Lotto 2 -  Materiale per pulizia  
Lotto 3 -   Dispositivi monouso di protezione individuale in tnt   
 



 
                                                            
 

L’operatore economico nella manifestazione d’interesse deve specificare per quale lotto 
intende partecipare. E’ possibile partecipare anche per tutti i lotti. 
 
Il valore complessivo dell’appalto a base di gara  è fissato in presunti € 37.400,00 iva 
esclusa, così composto: 
  

 Importo 
annuale a 
base di gara 

Importo 
per durata 
biennale 

Lotto 1 (Prodotti 
cartari) 

7.200,00 14.400,00 

Lotto 2 (Materiale 
per pulizia) 

3.000,00 6.000,00 

Lotto 3 (Dispositivi 
monouso) 

8.500,00 17.000,00 

 
Modalità di fornitura: i quantitativi  necessari  saranno ordinati in modo frazionato, 
mediamente ogni tre mesi, tramite appositi moduli d'ordine.  
Luoghi di consegna: le forniture dovranno essere consegnate nelle seguenti sedi di Asp 
Opus Civium: 
• Casa Residenza per Anziani – Via Conciliazione, 10 – Castelnovo di Sotto 
• Centro Diurno per Anziani di Castelnovo di Sotto (nella nuova sede a Castelnovo di  

Sotto) in  Via Fosse Ardeatine  1 
• Centro Diurno per Anziani di Bagnolo in Piano – Via Marconi 14 – Bagnolo in Piano 
• Centro Diurno per Anziani di Cadelbosco di Sopra  – Via Cavazzoni, 6 – 

Cadelbosco di Sopra 
• Uffici Amministrativi – Via Gramsci, 2 – Castelnovo di Sotto 
• Scuola per l’Infanzia Girasole Palomar – Via Costituzione, 18 – Castelnovo di Sotto 
• Uffici Scuola c/o Comune di Castelnovo di Sotto – Piazza IV Novembre, 1 – 

Castelnovo di       Sotto 
• Scuola per l’Infanzia Piero Varini – Via Cervarolo, 14 – Cadelbosco di Sopra 
• Scuola per l’Infanzia Ai Caduti – Via Marconi, 37 – località Cadelbosco di Sotto – 

Cadelbosco di Sopra 
• Uffici Scuola c/o Comune di Cadelbosco di Sopra – Piazza della Libertà, 3 – 

Cadelbosco di Sopra 
 
PROCEDURA /CRITERIO:  
Procedura negoziata mediante RDO MEPA 
CRITERIO  del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D.lgs 50/2016. 
 
DATO ATTO 
Che trattasi di mere forniture e che pertanto non  vi sono rischi di natura interferenziali e 
quindi non è necessario redarre il DUVRI 
 
RITENUTO 
di avviare la procedura di indagine di mercato che verrà effettuata con la pubblicazione di 
un avviso di manifestazione d’interesse sul sito Aziendale per la ricerca di operatori 
economici da invitare alla procedura negoziata in oggetto; 
 
Di stabilire i seguenti requisiti per la presentazione della manifestazione d’interesse: 
 



 
                                                            
 

Sono ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici che alla data di 
scadenza del presente avviso, sono  registrati e abilitati alla piattaforma di negoziazione 
MEPA CONSIP  per le seguenti categorie merceologiche:  
Lotto 1 – 2 “Beni – Prodotti monouso per le pulizie e per la raccolta di rifiuti”. 
Lotto 3 “Tessuti e indumenti  DPI e non equipaggiamenti e attrezzature di Sicurezza – 
Difesa” 
 
Tutti gli  operatori  economici  possono  presentare istanza di partecipazione per uno o più 
lotti a seconda della categoria merceologica di appartenenza. 
Oltre a quanto sopra indicato, possono presentare istanza di manifestazione d’interesse 
tutti i soggetti, di cui all’art. 45 del D.lgs 50/2016 in possesso dei seguenti requisiti: 

A) Requisiti di ordine generale.  Ogni singolo operatore economico (anche in caso di 
R.T.I., consorzio) dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione:   

• non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016; 

• non aver affidato incarichi in violazione dell’art. 53 comma 16-ter del D.lgs 
165/2001; 

B) Requisiti di idoneità professionale. Ogni singolo operatore economico (anche in caso di 
R.T.I., consorzio) dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

• iscrizione nel Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ai sensi 
dell’art. 83 comma 3 del D.lgs 50/2016 per la specifica attività oggetto del presente avviso; 

     C) Requisiti di capacità tecnico-professionale 

• Presenza di almeno 2 contratti di fornitura annuale con Enti Pubblici  di prodotti 
analoghi a quelli oggetto del presente avviso per ogni anno dell’ultimo biennio (2021 e 
2020), senza che siano intervenute risoluzioni contrattuali per inadempimento 

PRESO ATTO 
Che il suddetto avviso non costituisce una gara pubblica, né una proposta contrattuale. E’ 
finalizzato all’espletamento di una consultazione preliminare di mercato. In tal senso non 
comporta l’instaurazione di posizioni giuridiche o obblighi negoziali nei confronti di Asp, la 
quale si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare il procedimento avviato 
e di non dare seguito alle successive procedure di affidamento del servizio, senza che i 
soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 
 
RITENUTO altresì 
di approvare il contenuto dell’avviso pubblico e del fabbisogno presunto annuo indicante i 
prodotti richiesti e le caratteristiche dei suddetti prodotti, in base ai quali i suddetti 
concorrenti dovranno presentare la propria offerta economica (Allegato Tabella Prodotti); 
Di approvare  il  capitolato d’oneri  e la documentazione relativa alla successiva indizione 
della gara consistente nella lettera invito;  
 

PRESO ATTO 
Che al termine della pubblicazione dell’avviso, si procederà con specifici e successivi atti 
all’individuazione delle ditte ammesse alla procedura negoziata che verrà svolta sulla 
piattaforma Mercato Elettronico CONSIP RDO, mediante il criterio del prezzo più basso;  
 

P R O V V E D E  
 

Per le motivazioni espresse in premessa e qui integralmente richiamate: 

 



 
                                                            
 

1. di procedere all’affidamento della  fornitura di prodotti cartari, materiale di pulizia e 
dispositivi monouso di protezione individuale in tnt , sia per gli uffici  e i vari Servizi 
gestiti da Asp Opus Civium, sia per le Scuole d’Infanzia gestite da Asp mediante 
una  procedura negoziata, preceduta da avviso pubblico pubblicato sul sito 
istituzionale di manifestazione di interesse a essere invitati a partecipare; 

2. di attivare una preventiva indagine di mercato che verrà effettuata con la 
pubblicazione di un avviso di manifestazione d’interesse sul sito Aziendale per n. 15 
giorni;  

3. di approvare l’avviso di manifestazione d’interesse (Allegato sub A) nel quale sono 
stabiliti i requisiti per la partecipazione, come riportati anche in premessa; 

4. di stabilire, altresì, nell’avviso che verranno invitati tutti gli operatori economici che 
presenteranno manifestazione d’interesse in possesso dei requisiti, dando atto che 
saranno individuati con apposito atto successivo; 

5. di prendere atto che il suddetto avviso non costituisce una gara pubblica, né una 
proposta contrattuale. E’ finalizzato all’espletamento di una consultazione 
preliminare di mercato. In tal senso non comporta l’instaurazione di posizioni 
giuridiche o obblighi negoziali nei confronti di Asp, la quale si riserva la possibilità di 
sospendere, modificare, o annullare il procedimento avviato e di non dare seguito 
alle successive procedure di affidamento del servizio, senza che i soggetti 
richiedenti possano vantare alcuna pretesa; 

6. di procedere successivamente, al termine della pubblicazione dell’avviso pubblico,  
con apposito atto, all’individuazione delle ditte ammesse alla procedura negoziata 
per l’affidamento della  fornitura di prodotti cartari, materiale di pulizia e dispositivi 
monouso di protezione individuale in tnt che verrà svolta sul Mercato Elettronico 
CONSIP (RDO); 

7. di approvare il testo del capitolato d’oneri e della lettera d’invito (Allegati sub B e 
sub C), dando atto che si procederà all’aggiudicazione con offerta del prezzo più 
basso, ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D.lgs 50/2016. 

8. di stabilire la durata dell’appalto del servizio in oggetto per 24 mesi, con facoltà da 
parte di Asp di rinnovo per ulteriori 12 mesi; 

9. di prendere atto che il valore dell’appalto (soggetto a ribasso di gara) è fissato in 
presunti € 37.400,00 iva esclusa, così composto:: 

 
 Importo 

annuale a 
base di gara 

Importo 
per durata 
biennale 

Lotto 1 (Prodotti 
cartari) 

7.200,00 14.400,00 

Lotto 2 (Materiale 
per pulizia) 

3.000,00 6.000,00 

Lotto 3 (Dispositivi 
monouso) 

8.500,00 17.000,00 

 
10. di dare atto che il presente provvedimento diviene esecutivo con l’apposizione 

della firma.  
11. di prendere atto che l'importo presunto di detta fornitura trova copertura nei Bilanci 

Economici Pluriennali di Asp; 
12. di  dichiarare il presente provvedimento immediatamente eseguibile. 

 Il Direttore Generale 
                    F.to Barbara Piazza 
 


