
 
 
 
 

 
 

PROCEDURA NEGOZIATA CON RDO TRAMITE MEPA PER L’AFFIDAMENTO  DEL 
SERVIZIO   DI   ORGANIZZAZIONE E GESTIONE NIDO D’INFANZIA COMUNALE         

“A PICCOLI PASSI…”   AA.EE. 2023/2024 e 2024/2025 
CIG.  9848254C49 
 

 
VERBALE N° 1 DELLA COMMISSIONE DI GARA 

 
 

L’Anno 2023, addì  13  del  mese  di  Giugno, alle ore 10:00, presso il Comune di Carsoli, 
si riunisce la Commissione di gara per l’affidamento del servizio di organizzazione e 
gestione del nido d’infanzia comunale “A Piccoli Passi…” aa.ee. 2023/2024 e 2024/2025, 
nominata con determinazione del Responsabile dei Servizi Generali (RUP) n° 111 del 
13.06.2023, alla presenza dei Signori: 
 

- Dott.sa Anna Maria D’Andrea – Presidente - Responsabile Servizi Finanziari 
- Bonanni Daniela - Componente – Responsabile  S. Polizia Locale 
- Ing. Santina Scatena – Componente – Responsabile S. Urbanistico 

 
Le funzioni di “Segretario” sono svolte dall’Istruttore Amm.vo dei Servizi Generali Fortini 
Gloria. 
 
E’ presente la Dr.ssa Sabrina Marzano, RUP della procedura di gara in questione per il 
solo inserimento del nominativo del Presidente di Gara Dott.sa Anna Maria D’Andrea sul 
portale acquistinrete PA.   
Al termine del predetto inserimento, la Dr.ssa Marzano procede alla chiusura della propria 
sessione di lavoro e abbandona l’aula. 
Il Presidente di Commissione procede, quindi, con l’accesso al portale con le proprie 
credenziali, dando apertura della seduta 
 

LA COMMISSIONE 
 

     Preso atto della Determinazione del Responsabile dei S. Generali n° 101 del 
26.05.2023 avente ad oggetto “Servizio di organizzazione e gestione del Nido d’Infanzia 
Comunale “A Piccoli Passi…” aa.ee. 2023/2024 e 2024/2025.Determinazione a contrattare 
mediante procedura negoziata con richiesta di offerta (RDO) tramite MePA ai sensi 
dell’art. 36 comma 2 lett. b) D. Lgs.vo n° 50/2016 e s.m.i.. Approvazione verbale n. 1. 
Approvazione lettera d’invito/disciplinare di gara con annessi criteri di aggiudicazione, 
capitolato speciale d’appalto con annessi menù ASL e planimetria locali” CIG  
9848254C49”. 
 
   Preso atto che l’affidamento a terzi verrà effettuato mediante procedura negoziata con 
Richiesta di Offerta (RDO) tramite Me.PA. ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) D.Lgs.vo n° 
50/2016 ed aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa nel 
rispetto dell’art. 95, comma 3 lettera a) del medesimo decreto; 
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  Che l’appalto sarà aggiudicato in favore del soggetto che conseguirà il punteggio più 
elevato a seguito della valutazione dell’aspetto qualitativo-organizzativo ed economico 
dell’offerta sulla base dei criteri indicati nell’allegato A, annesso alla lettera 
d’invito/disciplinare di gara; 
 
Che l’importo posto a base di gara è stato fissato in € 490,00 mensili a bambino (di cui € 
4,90 per oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso), Iva esclusa, per frequenza a tempo 
prolungato; 
 
Che l’importo presunto dell’appalto, per la durata biennale,  è di € 226.380,00 + iva 5%; 
 
Che la presentazione della domanda di partecipazione alla gara è stata fissata 
improrogabilmente entro le ore 09:00 di oggi 13 Giugno 2023 mentre le operazioni di gara 
alle ore 10:00 sempre di oggi 13.06.2023; 
 
Che l’apertura dei plichi è stata fissata, appunto, per oggi stesso, 13 Giugno 2023 ore 
10:00, presso la sede comunale di Carsoli; 
 
La Commissione di gara procederà secondo le disposizioni previste dal punto n. 4 del 
Disciplinare di gara. 
 
 

TUTTO CIO’ PREMESSO 
 

 
La Commissione prende atto che: 
 

- entro le ore 9:00 del 13 Giugno 2023 sono pervenute n° 3 (tre) offerte virtuali, 
precisamente: 

 
1) Cooperativa Sociale BUBUSETTETE, Loc. I Gobbi 1, 67061 Carsoli (AQ); 
2) LEONARDO Società Cooperativa Sociale, Via Sambuco snc, Avezzano (Aq) 
3) LA SCINTILLA SOCIALE Soc. Coop. Sociale – Via Sardegna, 3 Genzano di Roma 

 
 
Il Presidente, alle ore 10:04, procede ad aprire la busta virtuale n.1 della Cooperativa 
Sociale BUBUSETTETE contenente la documentazione amministrativa. Dopo attento 
esame della stessa e verifica della firma digitale su ogni documento, la Commissione 
ammette l’operatore alla fase successiva della gara, essendo completa e regolare tutta la 
documentazione richiesta. Termina l’esame alle ore 10:33. 
 
Alle ore 10:34 passa ad esaminare il contenuto della Busta n. 1 “Documentazione 
amministrativa” della SCINTILLA. Si verificano i documenti inseriti, la firma digitale 
apposta sugli stessi e la completezza del plico virtuale. Lo stesso non risulta completo in 
quanto carente dei Curricula degli operatori che la ditta intende impiegare nonché di un 
documento di identità del legale rappresentante, che andavano inseriti nella Busta 1. La 
Commissione decide di far ricorso al soccorso istruttorio dando mandato al RUP di 
procedere alla richiesta dei documenti mancanti. Conclude l’esame alle ore 11:03. 
 
Alle ore 11:06 passa ad aprire la Busta 1 della LEONARDO. Dopo attenta verifica di tutti i 
documenti allegati e delle firme digitali, rileva la mancanza del PASSOE in luogo del quale 
è stato inserito nella Busta 1 un avviso ANAC riportante la seguente dicitura: “Il servizio è 



momentaneamente sospeso per manutenzione”. Probabilmente la ditta non è riuscita a 
generare il Passoe causa manutenzione del sito Anac quindi la Commissione decide di far 
ricorso, anche in questo caso, al soccorso istruttorio dando mandato al RUP di procedere 
alla richiesta del documento in questione. 
 
La seduta, pertanto, viene sospesa alle ore 11:45, per riprendere, a data da stabilirsi, non 
appena integrati tramite soccorso istruttorio i documenti mancanti. 
 
 
 
 
Letto, confermato e sottoscritto 

 
         Il Presidente                                                                         I Membri                                  
Dott.ssa Anna Maria D’Andrea                                                 Daniela Bonanni 
              F.to                                                                                   F.to 

……….…………………….                      …………………………………..                            
                                                                                                  
 
 
                                                                                                        Santina Scatena 
                                                                             
           F.to 
                                                                                             …………………………………..     
  
                        

          
       Il Segretario 
      Fortini Gloria 
            F.to 
 …………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
PROCEDURA NEGOZIATA CON RDO TRAMITE MEPA PER L’AFFIDAMENTO  DEL 

SERVIZIO   DI   ORGANIZZAZIONE E GESTIONE NIDO D’INFANZIA COMUNALE         
“A PICCOLI PASSI…”   AA.EE. 2023/2024 e 2024/2025 

CIG.  9848254C49 
 

 
VERBALE N° 2 DELLA COMMISSIONE DI GARA 

 
 

L’Anno 2023, addì 20 del mese di Giugno, alle ore 10:30, presso il Comune di Carsoli, si 
riunisce la Commissione di gara per l’affidamento del servizio di organizzazione e gestione 
del nido d’infanzia comunale “A Piccoli Passi…” aa.ee. 2023/2024 e 2024/2025, modificata 
con determinazione del Responsabile dei Servizi Generali (RUP) n° 119 del 20.06.2023, 
alla presenza dei Signori: 
 

- Dott.sa Anna Maria D’Andrea – Presidente - Responsabile Servizi Finanziari 
- Bonanni Daniela - Componente – Responsabile S. Polizia Locale 
- Arch. Carlo Amendola – Componente – Responsabile S. Tecnico (in sostituzione 

dell’Ing. Santina Scatena) 
 
Le funzioni di “Segretario” sono svolte, per momentanea assenza dell’Istruttore Amm.vo 
dei Servizi Generali Fortini Gloria, da Bonanni Daniela. 
 
La Commissione prende atto che, a seguito delle precedenti operazioni di gara del 13 
giugno 2023, il RUP Dott.sa Sabrina Marzano ha richiesto via pec in pari data, attuando il 
ricorso istruttorio, alla Leonardo il Passoe mancante mentre alla SCINTILLA i curricula 
degli operatori che la ditta intende impiegare nonché il documento di identità del legale 
rappresentante. 
 
Prende atto, altresì, che entro il termine assegnato, venerdì 16 Giugno 2023, i due 
operatori hanno regolarmente trasmesso i documenti mancanti, quindi alle ore 10:35, in 
seduta segreta, passa ad esaminare i progetti tecnici, contenuti nella BUSTA N. 2, dei tre 
partecipanti. 
 
Si procede con l’esame fino alle ore 14:00 quando la seduta viene sospesa.  
 
Letto, confermato e sottoscritto 

 
         Il Presidente                                                                         I Membri                                  
Dott.ssa Anna Maria D’Andrea                                                 Daniela Bonanni 
               F.to                                                           anche con funzioni di segretario 

   ……….…………………….                              F.to                             
                                                                                                  
 
                                                                                                    Carlo Amendola 
                                                                                                               F.to 
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VERBALE N°3 DELLA COMMISSIONE DI GARA 
 
 

L’Anno 2023, addì 27 del mese di Giugno, alle ore 10:15, presso il Comune di Carsoli, si 
riunisce la Commissione di gara per l’affidamento del servizio di organizzazione e gestione 
del nido d’infanzia comunale “A Piccoli Passi…” aa.ee. 2023/2024 e 2024/2025, modificata 
con determinazione del Responsabile dei Servizi Generali (RUP) n° 119 del 20.06.2023, 
alla presenza dei Signori: 
 

- Dott.sa Anna Maria D’Andrea – Presidente - Responsabile Servizi Finanziari 
- Bonanni Daniela - Componente – Responsabile S. Polizia Locale 
- Arch. Carlo Amendola – Componente – Responsabile S. Tecnico (in sostituzione 

dell’Ing. Santina Scatena) 
 
Le funzioni di “Segretario” sono svolte dall’Istruttore Amm.vo dei Servizi Generali Fortini 
Gloria. 

 
 
La Commissione, in seduta segreta, riprende i lavori completando le operazioni sospese in 
data 20 giugno, con l’operazione “mostra punteggio”, che permetterà a tutti i partecipanti di 
prendere visione dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica in applicazione dei criteri riportati 
nell’allegato alla lettera di invito/disciplinare di gara, sotto la lettera A)  
 
Verificata la completezza e la regolarità delle buste n. 2 di tutti e tre gli operatori 
partecipanti, completata l’assegnazione, la situazione è la seguente: 
 
 
Cooperativa Sociale BUBUSETTETE 
 
        Lettera A                                                                                            PUNTI 
    
 Progetto Pedagogico- Educativo                  
   

a.1) Cornice Pedagogica      8,00 
   

a.2) Organizzazione educativa     5,00 
 
  a.3) Partecipazione famiglie     5,00 
 
  a.4) Documentazione      3,75  
 
  a.5) Progetti di continuità 0/6     6,00 
 
  a.6) Interazione con territorio               3,00 
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Lettera B                                                                                                 PUNTI 
    Progetto Organizzativo e Gestionale                  
  b.1) Organizzazione del lavoro educativo   7,50 
   

b.2) Organizzazione del lavoro di assistenza e pulizia  3,00 
   

b.3) Servizio refezione      4,50 
   

b.4) Formazione del personale     2,25 
   

b.5) Piano annuale di manutenzione strutture            1,00 
 

    
Lettera C                                                                                                 PUNTI 
    Coordinamento Pedagogico                 
  c.1) Qualità professionale aggiuntiva    3,75 
   

c.2) Ore aggiuntive                 2,50 
 

 
Lettera D                                                                                                 PUNTI 
    Servizi, Progetti, Figure professionale, Beni, strumenti aggiuntivi      
  d.1) Proposta servizi aggiuntivi     3,00 
   

d.2) Figure professionali aggiuntive    3,00 
   

d.3) Ulteriori proposte      2,00 
  
  
                                                                                       TOTALE PUNTI: 63,25 
 
 
LEONARDO PROGETTI SOCIALI 
 
 
    Lettera A                                                                                                 PUNTI 
    Progetto Pedagogico- Educativo                  
  a.1) Cornice Pedagogica      6,00 
   

a.2) Organizzazione educativa     3,75 
 
  a.3) Partecipazione famiglie               3,75 
 
  a.4) Documentazione      3,75  
 
  a.5) Progetti di continuità 0/6     6,00 
 
  a.6) Interazione con territorio     1,00 
(la Commissione evidenzia per il Punto a.6 la presenza di associazioni non più attive e/o 
non presenti sul territorio nonché l’assenza di lettere di intenti) 



 
 
Lettera B                                                                                                 PUNTI 
    Progetto Organizzativo e Gestionale                  
  b.1) Organizzazione del lavoro educativo   7,50 
   

b.2) Organizzazione del lavoro di assistenza e pulizia           3,00 
 
b.3) Servizio refezione      3,00 

   
b.4) Formazione del personale     2,25 

   
b.5) Piano annuale di manutenzione strutture   1,00 
 

    
Lettera C                                                                                                 PUNTI 
    Coordinamento Pedagogico                 
  c.1) Qualità professionale aggiuntiva    2,50 
   

c.2) Ore aggiuntive       3,75 
 

 
Lettera D                                                                                                 PUNTI 
    Servizi, Progetti, Figure professionale, Beni, strumenti aggiuntivi      
  d.1) Proposta servizi aggiuntivi     3,00  
   

d.2) Figure professionali aggiuntive    3,00 
   

d.3) Ulteriori proposte      2,00 
  
  
                                                                                       TOTALE PUNTI: 55,25 

     
 
LA SCINTILLA SOCIALE SOC. COOP. SOCIALE 
 
 
    Lettera A                                                                                                 PUNTI 
    Progetto Pedagogico- Educativo                  
  a.1) Cornice Pedagogica      6,00 
   

a.2) Organizzazione educativa     2,50 
 
  a.3) Partecipazione famiglie               2,50 
 
  a.4) Documentazione      2,50  
 
  a.5) Progetti di continuità 0/6     4,00 
 
  a.6) Interazione con territorio     2,00 
 



 
Lettera B                                                                                                 PUNTI 
    Progetto Organizzativo e Gestionale                  
  b.1) Organizzazione del lavoro educativo          10,00 
   

b.2) Organizzazione del lavoro di assistenza e pulizia           2,00 
 
b.3) Servizio refezione      3,00 

   
b.4) Formazione del personale     2,25 

   
b.5) Piano annuale di manutenzione strutture   1,00 
 

    
Lettera C                                                                                                 PUNTI 
    Coordinamento Pedagogico                 
  c.1) Qualità professionale aggiuntiva    2,50 
   

c.2) Ore aggiuntive       2,50 
 

 
Lettera D                                                                                                 PUNTI 
    Servizi, Progetti, Figure professionale, Beni, strumenti aggiuntivi      
  d.1) Proposta servizi aggiuntivi     3,00  
   

d.2) Figure professionali aggiuntive    3,00 
   

d.3) Ulteriori proposte      2,00 
  
  
                                                                                       TOTALE PUNTI: 50,75 
 
A conclusione dell’esame delle offerte tecniche e dell’attribuzione dei punteggi il 
Presidente sul sistema “acquistinretePA” seleziona il pulsante “termina esame” e di 
seguito “mostra i punteggi”, rendendo visibile il punteggio da ciascuno riportato a tutti i 
partecipanti.. 
 
La Commissione, avendo i concorrenti riportato “tutti” all’offerta tecnica il punteggio 
minimo richiesto di 40 punti sul punteggio massimo attribuibile di 80, ammette tutti alla 
fase successiva della gara e passa ad aprire le buste n. 3 contenenti “L’offerta economica” 
dei partecipanti. 
 
La Commissione dà atto che, nel rispetto dell’allegato A annesso alla lettera 
d’invito/disciplinare di gara “Criteri di aggiudicazione”, punto B) VALUTAZIONE OFFERTA 
ECONOMICA: Max punti 20/100 , all’ impresa  che avrà offerto il prezzo più basso 
verranno attribuiti 20 punti.  
          
             Pi*C 
X=   ------------------ 
             PO 
 Dove:  



 X =    Punteggio totale attribuito al concorrente i.esimo  
 Pi =   Prezzo piu basso offerto 
 C =    Punteggio massimo attribuibile  
 PO = Prezzo offerto dal concorrente i.esimo  
 
Si inizia con l’apertura dell’offerta economica della:  
 
Cooperativa Sociale BUBUSETTETE che offre un ribasso del 3,432 % sul prezzo posto a 
base di gara. 
 
La Commissione prende atto che l’offerta economica è regolare, espressa in cifre e lettere 
e contenente l’indicazione dei costi della manodopera e degli oneri aziendali, come 
richiesti nella lettera di invito/disciplinare di gara. 
 
Di seguito procede all’apertura della Busta n. 3 della LEONARDO che offre un ribasso del 
1,00 % sul prezzo posto a base di gara. 
 
La Commissione prende atto che l’offerta economica è regolare, espressa in cifre e lettere 
e contenente l’indicazione dei costi della manodopera e degli oneri aziendali, come 
richiesti nella lettera di invito/disciplinare di gara. 
 
Infine procede all’apertura della Busta n. 3 della SCINTILLA che offre un ribasso del 3,06 
% sul prezzo posto a base di gara. 
 
La Commissione prende atto che l’offerta economica è regolare, espressa in cifre e lettere 
e contenente l’indicazione dei costi della manodopera e degli oneri aziendali, come 
richiesti nella lettera di invito/disciplinare di gara.. 
 
 
Applicando la formula su riportata, la situazione è la seguente: 
 
 
BUBUSETTETE……..……………………………………………………………Punti 20  
LA SCINTILLA…………………………………………………………………… Punti 19,92 
LEONARDO ………………………………………………………………………Punti 19,51 
 
 
 
Il sistema genera la graduatoria definitiva sulla base dei punteggi conseguiti dai tre 
concorrenti, che risulta essere la seguente: 
 
BUBUSETTETE ………..…………………………………………………  Punti  83,25 
 
LEONARDO  …………………..…………………………………………..  Punti  74,76 
 
LA SCINTILLA……………………………………………………………… Punti 70,67 
 
 
La Commissione, alle ore 12,08 termina esame e mostra graduatoria ai partecipanti, 
dichiarando aggiudicatario provvisorio la BUBUSETTETE e rinviando gli atti al RUP per la 
verifica dei requisiti ai fini dell’aggiudicazione definitiva e della stipula del contratto. 



 
Letto, confermato e sottoscritto 

 
 

         Il Presidente                                                                         I Membri                                                  
Dott.ssa Anna Maria D’Andrea                                               
              F.to 

……….…………………….                               Bonanni Daniela 
                                                  F.to 
                                                                                             …………………………………..     
  
 
                 

        Arch. Carlo Amendola 
                         F.to 
        ………………………………….. 
  

       Il Segretario 
      Fortini Gloria  
            F.to 
  …………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


