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COMUNE DI CASTENEDOLO 

Provincia di Brescia 

 

 

Allegato - Documenti soggetti a registrazione particolari 

Tipologia di 

documento 
Classificazione 

Fascicolo/Repertori

o 

Informatic

o 

Applicativo 

di 

registrazione 

Metadati del 

documento/Registrazio

ne 

Note 

Deliberazione 

Consiglio 

Comunale 

I. 

Amministrazion

e generale\6. 

Archivio 

generale 

Registro delle 

deliberazioni 

Consiglio Comunale 

Si 

Halley - Atti 

amministrativ

i 

- IdDoc: impronta, 

identificativo 

- Tipologia documentale  

- Dati di registrazione: 

tipo di registro, data 

registrazione, n. 

documento  

- Soggetti: 

amministrazione che 
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effettua la 

registrazione, Autore 

- Chiave descrittiva: 

oggetto 

- Allegati: numero 

allegati, indice allegati 

- Identificativo del 

formato 

- Verifica: firmato 

digitalmente  

- Nome del documento: 

nome file  

 

Metadati integrativi: 

- Immediatamente 

eseguibile 

- Esecutività del 

- Certificato del  

- Note 

 

Deliberazione 

Giunta  

Comunale 

I. 

Amministrazion

e generale\6. 

Registro delle 

deliberazioni Giunta 

Comunale 

Si Halley - Atti 

amministrativ

i 

- IdDoc: impronta, 

identificativo 

- Tipologia documentale  
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Archivio 

generale 

- Dati di registrazione: 

tipo di registro, data 

registrazione, n. 

documento  

- Soggetti: 

amministrazione che 

effettua la 

registrazione, Autore 

- Chiave descrittiva: 

oggetto 

- Allegati: numero 

allegati, indice allegati 

- Identificativo del 

formato 

- Verifica: firmato 

digitalmente  

- Nome del documento: 

nome file  

 

Metadati integrativi: 

- Immediatamente 

eseguibile 

- Esecutività del 
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- Certificato del  

- Note 

 

Ordinanze 

I. 

Amministrazion

e generale\6. 

Archivio 

generale 

Registro delle 

ordinanze 
Si 

Halley – Atti 

Amministrati

vi 

- IdDoc: impronta, 

identificativo 

- Tipologia documentale  

- Dati di registrazione: 

tipo di registro, data 

registrazione, n. 

documento  

- Soggetti: 

amministrazione che 

effettua la 

registrazione, Autore 

- Chiave descrittiva: 

oggetto 

- Allegati: numero 

allegati, indice allegati 

- Identificativo del 

formato 

- Verifica: firmato 

digitalmente  
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- Nome del documento: 

nome file  

 

Metadati integrativi: 

- Esecutività del 

- Certificato del  

- Note 

 

Determinazioni 

I. 

Amministrazion

e generale\6. 

Archivio 

generale 

Registro delle 

determinazioni  
Si 

Halley – Atti 

amministrativ

i 

- IdDoc: impronta, 

identificativo 

- Tipologia documentale  

- Dati di registrazione: 

tipo di registro, data 

registrazione, n. 

documento  

- Soggetti: 

amministrazione che 

effettua la 

registrazione, Autore 

- Chiave descrittiva: 

oggetto 

- Allegati: numero 

allegati, indice allegati 
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- Identificativo del 

formato 

- Verifica: firmato 

digitalmente  

- Nome del documento: 

nome file  

 

Metadati integrativi: 

- Esecutività del 

- Certificato del  

- Note 

 

Scritture 

private 

Contratti in 

caso d’uso 

I. 

Amministrazion

e generale\6. 

Archivio 

generale 

Registro delle 

scritture private 
/ 

Halley – Atti 

amministrativ

i 

 

 

Atti di 

liquidazione 

IV. Risorse 

finanziarie e 

patrimonio\4. 

Gestione della 

spesa: impegno, 

liquidazione, 

ordinazione e 

pagamento 

Registro degli atti di 

liquidazione 
Si 

Halley - 

Contabilità 

finanziaria 

- IdDoc: impronta, 

identificativo 

- Tipologia documentale  

- Dati di registrazione: 

tipo di registro, data 

registrazione, n. 

documento  
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- Soggetti: 

amministrazione che 

effettua la 

registrazione, Autore 

- Chiave descrittiva: 

oggetto 

- Allegati: numero 

allegati, indice allegati 

- Classificazione: indice 

di classificazione  

- Identificativo del 

formato 

- Verifica: firmato 

digitalmente  

- Nome del documento: 

nome file  

 

Reversale 

d'incasso 

IV. Risorse 

finanziarie e 

patrimonio\3. 

Gestione delle 

entrate: 

accertamento, 

Registro delle 

reversali di incasso 
Si 

Halley - 

Contabilità 

finanziaria 

- IdDoc: impronta, 

identificativo 

- Tipologia documentale  

- Dati di registrazione: 

tipo di registro, data 
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riscossione, 

versamento 

registrazione, n. 

documento  

- Soggetti: 

amministrazione che 

effettua la 

registrazione, Autore 

- Chiave descrittiva: 

oggetto 

- Nome del documento: 

nome file  

Mandati 

d'incasso 

IV. Risorse 

finanziarie e 

patrimonio\4. 

Gestione della 

spesa: impegno, 

liquidazione, 

ordinazione e 

pagamento 

Registro dei mandati 

di incasso 
Si 

Halley - 

Contabilità 

finanziaria 

- IdDoc: impronta, 

identificativo 

- Tipologia documentale  

- Dati di registrazione: 

tipo di registro, data 

registrazione, n. 

documento  

- Soggetti: 

amministrazione che 

effettua la 

registrazione, Autore 

- Chiave descrittiva: 

oggetto 

 



 

9 

 

- Nome del documento: 

nome file  

Sanzioni 

amministrative 

ai regolamenti 

comunali 

IX. Polizia 

locale e 

sicurezza 

pubblica\4. 

Sicurezza e 

ordine pubblico 

Registro delle 

sanzioni 

amministrative 

/ 

Halley – 

Polizia 

Municipale 

 

 

Verbali di 

contravvenzion

e al codice 

della strada 

IX. Polizia 

locale e 

sicurezza 

pubblica\6. 

Polizia stradale 

Registro dei verbali 

di contravvenzione 

al codice della 

strada 

SI Halley – 

Polizia 

municipale 

- IdDoc: impronta, 

identificativo 

- Tipologia documentale  

- Dati di registrazione: 

tipo di registro, data 

registrazione, n. 

documento  

- Soggetti: 

amministrazione che 

effettua la 

registrazione, Autore 

- Chiave descrittiva: 

oggetto 

- Allegati: numero 

allegati, indice allegati 
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- Nome del documento: 

nome file  

Metadati aggiuntivi 

- Data e località (data, 

ora, località, comune, 

particolarità) 

- Dati veicolo (targa, 

modello, nazionalità, 

tipo) 

- Infrazioni (articolo, 

comma, lettera, 

descrizione) 

- Agenti verbalizzanti 

(sigla, cognome, 

nome) 

- Soggetti interessati 

(trasgressore, 

obbligato, in qualità 

di, cognome, nome, 

verbale annullato) 
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Verbali degli 

incidenti 

stradali 

IX. Polizia 

locale e 

sicurezza 

pubblica\6. 

Polizia stradale 

Registro degli 

incidenti stradali 

/ Verbatel   

Attestazioni di 

regolare 

soggiorno di 

cittadini 

comunitari 

(iscrizione 

anagrafica; 

soggiorno 

permanente) 

XI. Servizi 

demografici\2. 

Anagrafe e 

certificazioni 

Registro delle 

attestazioni di 

soggiorno 

permanente dei 

cittadini comunitari 

/ 
Halley - 

Demografici 

 

 

Atto di nascita XI. Servizi 

demografici\1. 

Stato civile 

Registro dei nati / 

Halley - 

Demografici 

 Registro 

analogic

o come 

previsto 

dalla 

normativ

a di 

settore 
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Atto di 

matrimonio 

XI. Servizi 

demografici\1. 

Stato civile 

Registro dei 

matrimoni 
/ 

Halley - 

Demografici 

 Registro 

analogic

o come 

previsto 

dalla 

normativ

a di 

settore 

Atto di 

cittadinanza 

XI. Servizi 

demografici\1. 

Stato civile 

Registro di 

cittadinanza 
/ 

Halley - 

Demografici 

 Registro 

analogic

o come 

previsto 

dalla 

normativ

a di 

settore 

Atto di morte 

XI. Servizi 

demografici\1. 

Stato civile 

Registro dei morti / 

Halley - 

Demografici 

 Registro 

analogic

o come 

previsto 

dalla 

normativ

a di 

settore 
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Verbale di 

pubblicazione 

di matrimonio 

XI. Servizi 

demografici\1. 

Stato civile 

Registro dei verbali 

di pubblicazione di 

matrimonio 

/ 

Halley - 

Demografici 

 

 

Dichiarazione 

di costituzione 

di convivenza 

di fatto 

XI. Servizi 

demografici\2. 

Anagrafe e 

certificazioni 

Registro di 

costituzioni di 

convivenza di fatto 

/ 

Halley - 

Demografici 

 

 

Atto di 

costituzione di 

unione civile 

XI. Servizi 

demografici\1. 

Stato civile 

Registro delle unioni 

civili 
/ 

Halley - 

Demografici 

 

 

Autorizzazioni 

al trasporto di 

cadavere 

XI. Servizi 

demografici\4. 

Polizia 

mortuaria e 

cimiteri 

Registro delle 

autorizzazioni al 

trasporto di cadavere 

/ 

Halley - 

Demografici 

 

 

Autorizzazioni 

alla 

cremazione di 

cadavere 

XI. Servizi 

demografici\4. 

Polizia 

mortuaria e 

cimiteri 

Registro delle 

autorizzazioni alla 

cremazione di 

cadavere 

/ 

Halley - 

Demografici 

 

 

 


