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DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE
N. 54 del 16 ottobre 2015

Oggetto: DPCM 03/12/2013 “Regole tecniche in reia di
conservazione ai sensidel codice dellammstiazione digitale di
cui al D. Lgs n. 82/ 2005". Indirizzi applicativi.

L'anno duemilaquindici addi 12 del mese di ottohte, ore 8,30, nella sala delle
adunanze del Comune suddetto, convocata con apmoasitsi la Giunta
Comunale si e riunita con la presenza dei Signori :

Cognome e Nome Qualifica Presenti
Lilliu Emanuele Sindaco Si
Aracu Veneranda Assessore Si
Migheli Francesco Assessore Si
Serra Antonio Assessore Si
Zucca Michele Assessore Si

Partecipa il Segretario Comunale Dott. Giorgio &og

Il Presidente, constatato che gli intervenuti seamanumero legale, dichiara
aperta la riunione ed invita i convocati a delilbersull’oggetto sopraindicato.



LA GIUNTA COMUNALE

Visto il Codice dell’lamministrazione digitale di cuidécreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82;

Visto il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministel 3 dicembre 2013 recante le regole
tecniche in materia di sistema di conservaziorngeasi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter,
comma 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis ¢ @dmma 1, del Codice dellamministrazione
digitale di cui al decreto legislativo n. 82 delD30)

Visto il decreto del Ministero delleconomia e dellednze del 17 giugno 2014, pubblicato sulla
Gazzetta ufficiale n. 146 del 26 giugno 2014, méede modalita di assolvimento degli obblighi
fiscali relativi ai documenti informatici ed allarb riproduzione su diversi tipi di supporto —
articolo 21, comma 5, del decreto legislativo n2895;

Preso atto che, ai sensi dell’articolo 5, comma 3, del Dexrdél Presidente del Consiglio dei
Ministri del 3 dicembre 2013 recante le iHdegotecniche in materia di sistema di
conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 3-l@s, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44,
44-bis e 71, comma 1, del Codice del’amstnazione digitale di cui al decreto legislativo
82 del 2005, e del Decreto del Ministero dell'ecmi e delle finanze del 17 giugno 2014,
attinente ai modelli organizzativi della conszione, le pubbliche amministrazioni realizzan
i processi di conservazione all'interno defleopria struttura organizzativa ovvero affidaind
a conservatori accreditati, pubblici o priyatii cui all'articolo 44-bis del decreto legistat 7
marzo 2005, n. 82; preso atto che, ai sensi detido 7 del Decreto del Presidente del Consiglio
dei Ministri del 3 dicembre 2013 recante le regelmiche in materia di sistema di conservazione ai
sensi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-temena 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma
1, del Codice del’lamministrazione digitale di @li decreto legislativo n. 82 del 2005, e del
Decreto del Ministero delleconomia e delieahze del 17 giugno 2014, il responsabileadell
conservazione nelle pubbliche amministrazione tsedgienti funzioni:

» definisce le caratteristiche e i requisiti deleisa di conservazione;

» gestisce il sistema di conservazione e ne garantiet tempo la conformita alla normativa
vigente;

» genera il rapporto di versamento, secondo quanéwisto nel manuale di conservazione;

* genera e sottoscrive il pacchetto di distriboei con firma digitale, con le modalita prewist
nel manuale di conservazione;

» appone il riferimento temporale opponibileteazi sul pacchetto di archiviazione;

* monitora il corretto funzionamento del sistemaahservazione;

e assicura la verifica periodica, con cadenzan rsuperiore a 5 anni, dell'integrita degli
archivi e della leggibilita degli stessi;

» adotta misure per prevenire il degrado ebdalescenza dei sistemi di memorizzazione e
registrazione;

» provvede alla copia dei documenti informatici, setm quanto previsto dal manuale di
conservazione;

» adotta le misure per la sicurezza fisica e logelaststema di conservazione,

» assicura la presenza di un pubblico ufficiale @i previsti dal manuale di conservazione;

» assicura agli organismi competenti 'assistenzasgaria per le attivita di verifica e di vigilanza;
» predispone il manuale di conservazione e ne cuggibrnamento periodico in presenza di
cambiamenti normativi, organizzativi, procedurateonologici rilevanti;

» puo chiedere di certificare la conformita del gistedi conservazione.

Preso atto che, ai sensi dell’articolo 6, comma 6, del Dexréél Presidente del Consiglio dei

Ministri del 3 dicembre 2013 recante le iegotecniche in materia di sistema di

conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 3-l@s, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44,
44-bis e 71, comma 1, del Codice delllamstnazione digitale di cui al decreto legislativo
n. 82 del 2005, il responsabile della covespne, sotto la propria responsabilita, puo
delegare lo svolgimento del processo di consermazio di parte di esso, a uno o piu soggetti di
specifica competenza ed esperienza in relazioeatlVita a essi delegate;



Preso attoche, ai sensi dell’articolo 8 del Decreto del Rieste del Consiglio dei Ministri del 3
dicembre 2013 recante le regole tecniche in matdrisistema di conservazione ai sensi degli
articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, d8mmi 1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma 1, del
Codice del’amministrazione digitale di cui al defwr legislativo n. 82 del 2005, il manuale di
conservazione nelle pubbliche amministraziom®n riguardo al sistema di conservazione,
illustra dettagliatamente:

. I'organizzazione;

. I soggetti coinvolti e i loro ruoli;

. il modello di funzionamento;

. la descrizione del processo di conservazione;

. la descrizione delle architetture e delle infrastme utilizzate;
. le misure di sicurezza adottate;

. ogni altra informazione utile alla gestione e al&ifica del funzionamento, nel tempo, del
sistema di conservazione.

Preso inoltre attoche, ai sensi dell’articolo 8 del Decreto del Rieste del Consiglio dei Ministri
del 3 dicembre 2013 recante le regole téeniicn materia di sistema di conservazione ai
sensi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-tespena 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis e 71,
comma 1, del Codice dellamministrazione digitdi cui al decreto legislativo n. 82 del 2005,
il manuale di conservazione nelle pubbliche ammiszsone € un documento informatico che
riporta almeno:

» | dati dei soggetti che nel tempo hanno assuntedponsabilita del sistema di conservazione,
descrivendo, in caso di delega, i soggetti, leifumz gli ambiti della delega;

» la struttura organizzativa comprensiva delle fungiaelle responsabilita e degli obblighi dei
diversi attori coinvolti nel sistema di conservago

» la descrizione delle tipologie degli oggetsiottoposti a conservazione, comprensiva
dell'indicazione dei formati gestiti dei md&i da associare alle diverse tipologie di
documenti e delle eventuali eccezioni;

* la descrizione delle modalita di presa imiocma di uno o piu pacchetti di versamento,
comprensiva della predisposizione del rapportcedéamento;

» la descrizione del processo di conservazione galthmento dei pacchetti di archiviazione;

* le modalita del processo di esibizione eedportazione dal sistema di conservazione, con
la produzione del pacchetto di distribuzione;

* la descrizione del sistema di conservaziormmmprensivo di tutte le componenti
tecnologiche, fisiche e logiche, opportunamenteudwntate e delle procedure di gestione e di
evoluzione delle stesse;

» la descrizione delle procedure di monitoraggioal&lhzionalita del sistema di conservazione e
delle verifiche sull'integrita degli archivigon I'evidenziazione delle soluzioni adottate isaali
anomalie;

» la descrizione delle procedure per la produziorgugiicati o copie;

* i tempi entro i quali le diverse tipologie di docemto devono essere scartate o trasferite in
conservazione, ove non gia presenti nel mandaconservazione;

e le modalita con cui viene richiesta la prese di un pubblico ufficiale, indicando anche i
casi previsti;

* le normative in vigore nei luoghi dove sono conaérvdocumenti. vista la deliberazione di
Giunta comunale n. 33 del 30.03.2015, avemte oggetto “Definizione delle misure
organizzative finalizzate all'ottimizzazione kelgestione della fattura elettronica”;

Preso attoe condivise le riportate motivazioni, ai sensil'ddicolo 5, comma 3, del DPCM del
3/12/2013, attinente ai modelli organizzatoella conservazione, di realizzare i processi d
conservazione affidandoli a conservatore accraditdt cui all’articolo 44-bis del D.Lgs. n.
82/2005;

visti:

. lo Statuto comunale;

. il regolamento di contabilita;



. il regolamento sull’ordinamento degli uffici e dssrvizi;
. il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267;

Visto il parere favorevole, espresso ai sensi’atgtolo 49 del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267, in ordine alla regolarita tecnicdadptesente proposta oggetto di deliberazione;
VISTO il parere favorevole, espresso ai sedsilarticolo 49 del decreto legislativo 18
agosto 2000, n. 267, in ordine alla regolarita abié della presente proposta oggetto di
deliberazione;

CON VOTI favorevoli unanimi legalmente resi;

DELIBERA

1) di incaricare la Dottoressa Daniela Moi, respdnile del settore amministrativo del Comune di
Barumini quale responsabile della conservazioneddti ai sensi del Decreto del Presidente del
Consiglio dei Ministri del 3 dicembre 2013 recaideregole tecniche in materia di sistema di
conservazione ai sensi degli articoli 20, commi3l@s, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3,
44, 44-bis e 71, comma 1, del Codice delfranistrazione digitale di cui al decreto legislativ
n. 82 del 2005;

2) di autorizzare che questo Ente, ai sensi dgti@o 5, comma 3, del DPCM del 3/12/2013,
attinente ai modelli organizzativi della conseresis, possa realizzare i processi di conservazione
affidandoli eventualmente anche ad ente estemmounque accreditato AGID, di cui all’articolo
44-bis del D.Lgs. n. 82/2005;

3) di autorizzare il responsabile del Settore Amstrativo ad adottare il manuale di
conservazione, ai sensi dell'articolo 8 delci2éo del Presidente del Consiglio dei Mmist
del 3 dicembre 2013 recante le regole tecnichmeateria di sistema di conservazione ai sensi degli
articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, d8mmi 1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma 1, del
Codice dellamministrazione digitale di cui al detwr legislativo n. 82 del 2005, anche mediante
affidamento esterno.

con separata votazione unanime favorevole, espressaodi di legge, di dichiarare la presente
deliberazione immediatamente eseguibile, ai isat®l'articolo 134, comma 4, del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267, automzira il Responsabile competente all'immediata
esecuzione degli adempimenti conseguenti, stamtenza di provvedere.



PARERI (Art.49, T. U. n° 267/2000)

Il sottoscritto, VISTA la proposta di deliberazione che precede ed esperita
l'istruttoria di competenza ESPRIME, ai sensi e pewgli effetti di cui all'art. 49

della legge n° 267/2000 parere favorevole:

Sotto il profiloTECNICO: Sotto il proflo CONTABILE :

favorevole , in relazione alle proprie competenzavorevole , in relazione alle proprie competenze
Il Responsabile del Servizio

Il Responsabile della Ragioneria
f.to (Dott.ssa Daniela Moi) f.to ( Dr. Giorgio Sogos )

Letto approvato e sottoscritto

Il Sindaco Il Segretario Comunale
f.to ( Emanuele Lilliu) f.to ( Dott. Giorgio Sogos )

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE

Pubblicata all’albo comunale per quindici giornneecutivi dal 13 ottobre 2015
Barumini, [i 13 ottobre 2015

Il SegmdaComunale
f.to ( Do@iorgio Sogos)

Il sottoscritto Segretario Comunale, visti gli afufficio:

ATTESTA

che la presente deliberazione, in applicazioneTesto Unico n° 267/2000 e stata comunicata,
con lettera n. 4869 datata 13 ottobre 2015, pi Gauppo Consiliari
Barumini, 13 ottobre 2015

Il Segreda€omunale
f.to ( DottidBgio Sogos)

Copia conforme all’'originale.
Barumini, 13 ottobre 2015 ‘
Ay Il respongdatiel procedimento
= o) igseppe Spanu)
QL/L“;




