
Ivana Eusebio 

Data di nascita: 02/04/1961  Nazionalità: Italiana  Sesso: Femminile  

Indirizzo: Novate Milanese, Italia (Abitazione)  

05/09/1975 – 08/06/1980 Milano 
DIPLOMA DI RAGIONERIA Istituto Santa Gemma 

04/10/2006 – ATTUALE Novate Milanese, Italia 
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA ASSOCIAZIONE LA TENDA ODV 

Le mie principali funzioni all'interno dell'Associazione ruotano attorno agli incarichi amministrativi, ai
contatti con le famiglie, con gli educatori e con i volontari. Oltre alla gestione dei fornitori e delle famiglie
degli utenti, mi occupo dei pagamenti e delle scadenze bancarie, dello scambio di informazioni con il
consulente di paghe e contributi e gestisco, infine, la posta elettronica e tutte le comunicazioni con terze
parti.
Mensilmente partecipo attivamente all'equipe educativa per risolvere eventuali criticità riscontrate nelle
attività con gli utenti.
Infine convoco il comitato direttivo e pianifico l'assemblea annuale dei soci.

14/10/1980 – 10/11/1989 Milano, Italia 
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA SO.GES.TER. SPA 

Gestione della cassa e dei conti bancari con relativi movimenti e scadenze.
Emissione fatture clienti e gestione delle fatture fornitori.
Gestione dei contatti con le Ferrovie Nazionali e piccoli trasportatori per l'organizzazione delle spedizioni.

Lingua madre:  ITALIANO 

Altre lingue:   

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale

INGLESE A2 A2 A2 A2 A2

FRANCESE B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

Attività varie di volontariato 

Ho sempre svolto attività di volontariato in vari contesti dove ho potuto impegnarmi sul territorio e in
diversi settori.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

ESPERIENZA LAVORATIVA

COMPETENZE LINGUISTICHE 

VOLONTARIATO 



Presso Casa Cinzia ho svolto per diversi anni volontariato presso i locali dell'associazione ma anche nei
mercatini di vendita a sostegno dell'associazione.
Presso l'ASD San Carlo Humilitas ho svolto per diversi anni l'attività di segretaria nella gestione delle
iscrizioni e di varie attività.
Presso l'Oratorio San Carlo ho effettuato per molti anni il servizio di volontariato al bar.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 
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