
BUSTA 2 

1. Cosa contiene la legge 241 del 1990? 

A) Principi generali in materia di organizzazione amministrativa. 

B) Una disciplina generale dei provvedimenti amministrativi. 

C) La disciplina generale del procedimento amministrativo. 

2. Ai sensi dell'art. 82 del D.Lgs. n. 36/2023, quale dei seguenti non è un documento di gara? 

A) La determina di aggiudicazione. 

B) Il capitolato speciale. 

C) Il disciplinare di gara. 

3. Ai sensi dell'art. 38 del Regolamento UE n. 679/2016 gli interessati per questioni relative al 

trattamento dei propri dati e per l'esercizio dei loro diritti possono contattare: 

A) Il Responsabile finanziario. 

B) Il titolare del trattamento dei dati informatici. 

C) Il Responsabile della protezione dei dati personali. 

4. I dipendenti delle amministrazioni pubbliche che svolgono attività a contatto con il pubblico, 

salvo specifiche eccezioni, sono tenuti a: 

A) rendere riconoscibile il proprio nome mediante l’uso di cartellini identificativi. 

B) dichiarare il proprio nominativo solo se esplicitamente richiesto dall’utente. 

C) non dichiarare mai all’utente il proprio nome. 

5. Il responsabile del procedimento è.. 

A) Il responsabile del servizio di prevenzione e protezione (RSPP). 

B) Il responsabile dell'istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento. 

C) Il presidente del Tar delegato alla gestione della pratica. 

6. Nella registrazione di protocollo informatico le informazioni quali il numero di protocollo del 

documento e l'impronta del documento informatico sono modificabili? 

A) Si, non è modificabile solo il destinatario per i documenti spediti. 

B) No, non sono modificabili. 

C) Si, sono modificabili direttamente dall'operatore. 

7. Il termine entro cui deve concludersi il procedimento amministrativo ad iniziativa di parte, ai 

sensi della L 241/1190 e smi art. 2, c6, decorre da: 

A) Dall’esame della domanda. 

B) Dalla data di iscrizione nel registro cronologico della determinazione di apertura del procedimento. 

C) Dal ricevimento della domanda. 

8. Un ragazzo ha 4 anni e sua sorella è tre volte più grande. Quando lui avrà 12 anni, quanti anni 

avrà la sorella?  

A) 12. 

B) 20. 



C) 36. 

9. Il Consiglio comunale costituisce l'organo…. 

A) Di indirizzo e di controllo politico-amministrativo. 

B) Che ha esclusivamente diritto d'iniziativa su ogni questione. 

C) Ausiliario della Giunta. 

10. Ai sensi del D.Lgs 267 del 2000, le fasi di gestione delle entrate sono: 

A) L’impegno, la liquidazione ed il versamento. 

B) La riscossione ed il versamento. 

C) L'accertamento, la riscossione ed il versamento. 

11. Alla determinazione è sempre allegato: 

A) Parere tecnico/amministrativo. 

B) Parere contabile. 

C) Parere sindacale. 

12. Ai sensi del D.Lgs 267 del 2000, le fasi di gestione delle spese sono 

A) Previsione, impegno ed emissione del mandato. 

B) Impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento. 

C) Previsione ed emissione del mandato. 

13. Relativamente ai pareri di regolarità tecnica (e contabile laddove necessari) che vengono 

acquisiti dalla Giunta comunale in ordine ad una proposta di deliberazione, si può affermare 

che:  

A) Pur essendo obbligatori, non sono vincolanti per l'organo esecutivo il quale può approvare la 

proposta di deliberazione anche discostandosi dal parere, indicando, tuttavia, la motivazione tecnico 

giuridica della sua scelta. 

B) Essendo obbligatori sono vincolanti per l'organo esecutivo. 

C) Non essendo obbligatori non sono vincolanti per l'organo esecutivo. 

14. Chi nomina il Segretario Comunale? 

A) La Giunta Comunale. 

B) Il Sindaco. 

C) Il Consiglio Comunale. 

15. Un ente pubblico è obbligato ad aderire a PagoPA? 

A) No. 

B) SI. 

C) Si, ma solo per alcuni pagamenti. 

 

 

 



1. Il candidato descriva le principali competenze del sindaco 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Il candidato illustri, brevemente, il diritto di accesso agli atti 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Il candidato rediga un trafiletto con il quale informa di una nuova iniziativa del comune (ad 

esempio corso di burraco, sconto al teatro, etc) a favore della cittadinanza. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BUSTA 3 

1. Ai sensi dell'art. 49, II comma, del D. Lgs. n. 36/2023, in applicazione di quale principio, è vietato 

l’affidamento o l’aggiudicazione di un appalto al contraente uscente nei casi in cui due 

consecutivi affidamenti abbiano ad oggetto una commessa rientrante nello stesso settore 

merceologico, o nella stessa categoria di opere, o nello stesso settore di servizi? 

A) Del principio di rotazione. 

B) Del principio di avvicendamento. 

C) Del principio di successione. 

2. Ai sensi del codice di comportamento, i dipendenti possono accettare regali che non superino il 

valore di : 

A) Euro 50 

B) Euro 100 

C) Euro 150 

3. Che cosa s'intende per protocollazione?  

A) L’attività di registrazione di un documento all’interno di un registro di protocollo. 

B) L'attività di confezionamento di un plico che contiene documenti e deve essere spedito. 

C) L'attività di gestione del potere legislativo degli organi di governo comunale. 

4. Ai sensi dell'art. 6, L.241/90, tra l'altro, il responsabile del procedimento… 

A) Non può adottare il provvedimento finale. 

B) Non può esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali. 

C) Valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilità, i requisiti di legittimazione ed i presupposti 

che siano rilevanti per l’emanazione di provvedimento. 

5. L'accesso civico a dati e documenti della Pubblica Amministrazione è rifiutato se il diniego è 

necessario per evitare un pregiudizio concreto alla tutela di un interesse pubblico inerente 

A) Alla sicurezza nazionale. 

B) Alla titolarità di cariche pubbliche. 

C) Ai contratti pubblici. 

6. Una deliberazione del consiglio comunale può essere immediatamente eseguibile? 

A) Sì, se è dichiarata immediatamente eseguibile con il voto espresso dalla maggioranza dei votanti. 

B) Sì, solo se è dichiarata immediatamente eseguibile all’unanimità dai componenti il consiglio. 

C) Sì, se è dichiarata immediatamente eseguibile con il voto espresso da almeno la maggioranza di due 

terzi dei componenti il consiglio. 

7. Individuare il numero che completa correttamente la seguente successione numerica: 20 - 40 - 

30 - 60 - 50 - ?  

A) 40. 

B) 100.  

C) 70. 

 



8. Quale organo istituzionale degli enti locali ha la competenza a stipulare un contratto pubblico? 

A) Giunta. 

B) Consiglio. 

C) Dirigente. 

9. Quali atti possono essere adottati dalle Giunte comunali? 

A) Soltanto quelli elencati in maniera tassativa dal TUEL. 

B) Tutti quelli, tra l'altro, non riservati dalla legge al Consiglio e che non ricadano nelle competenze 

del Sindaco. 

C) Soltanto lo statuto comunale. 

10. Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 e smi, chi ha competenza nel convocare la Giunta comunale? 

A) il Presidente del Consiglio Comunale. 

B) il Segretario Comunale. 

C) il Sindaco. 

11. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., in relazione ai bilanci degli Enti locali, la prima fase del 

procedimento di spesa è... 

A) L'impegno. 

B) La liquidazione. 

C) Il pagamento. 

12. Ai sensi dell’art. 49 del d. Lgs 267/2000 il parere di regolarità contabile è di competenza: 

A) Del revisore dei conti. 

B) Del responsabile del servizio interessato. 

C) Del responsabile del servizio finanziario. 

13. Chi partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza alle riunioni del consiglio e della 

giunta e ne cura la verbalizzazione: 

A) Il Segretario Generale. 

B) Un dipendente dell’ufficio Segreteria Generale. 

C) Il Direttore Generale. 

14. Il responsabile del procedimento 

A) È competente per la sola adozione del provvedimento e non può intervenire nell’istruttoria. 

B) Adotta il provvedimento finale sovrintendendo a tutto l’iter istruttorio. 

C) È sempre identificato all’interno dell’unità organizzativa responsabile dell’istruttoria. 

15. Cosa si intende per firma digitale? 

A) La Firma Digitale è lo strumento che consente di firmare i documenti direttamente da PC o 

smartphone mantenendo lo stesso valore legale della firma analogica. 

B) La Firma Digitale è lo strumento che consente di firmare i documenti criptati provenienti da 

pubbliche amministrazioni. 



C) La Firma Digitale è lo strumento che consente di firmare solamente i documenti in formato word. 

 

1. Il candidato illustri le fasi dell’entrata e della spesa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Il Consiglio Comunale 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. “Il dipendente rispetta altresì i principi di integrità, correttezza, buona fede, proporzionalità, 

obiettività, trasparenza, equità e ragionevolezza e agisce in posizione di indipendenza e 

imparzialità, astenendosi in caso di conflitto di interessi.” Si commenti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


