
BUSTA 1 

1. La segnatura di protocollo è… 

A) L'insieme delle attività finalizzate alla registrazione di protocollo. 

B) Una procedura di classificazione degli atti. 

C) L’apposizione o l’associazione all’originale del documento, in forma permanente non modificabile, 

delle informazioni riguardanti il documento stesso. 

2. Ai sensi dell'art. 6 L. 241/90, tra l'altro, il responsabile del procedimento… 

A) Non può adottare il provvedimento finale. 

B) Non può esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali. 

C) Valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilità, i requisiti di legittimazione ed i presupposti 

che siano rilevanti per l’emanazione di provvedimento. 

3. A norma dell'art. 11 del D.P.R. 62/2013 e s.m.i. il dipendente utilizza i mezzi di trasporto 

dell'amministrazione a sua disposizione: 

A) Soltanto per lo svolgimento dei compiti d'ufficio, con la possibilità di trasportare sempre terzi, a 

prescindere dal motivo. 

B) Per lo svolgimento dei compiti d'ufficio e, dietro specifica autorizzazione, anche per fini personali. 

C) Soltanto per lo svolgimento dei compiti d'ufficio, astenendosi dal trasportare terzi, se non per motivi 

d'ufficio. 

4. Ai sensi del codice di comportamento, i dipendenti possono accettare regali: 

A) Si. 

B) No. 

C) Solo di modico valore. 

5. Sono ammissibili istanze di accesso ai sensi della L. 241/1990 preordinate ad un controllo 

generalizzato dell’operato delle PA?  

A) Solo in caso di accesso ai documenti amministrativi dei Ministeri. 

B) Si, sempre. 

C) No. 

6. Quale delle seguenti attività può essere considerata azione di prevenzione della corruzione nella 

Pubblica Amministrazione? 

A) Limitazione della durata degli incarichi dirigenziali. 

B) Rotazione dei dirigenti. 

C) Obbligo di non iscrizione a partiti politici da parte dei dirigenti. 

7. Individuare il numero che completa correttamente la seguente successione numerica: 128 - 120 

- 60 - 52 - 26 - ?  

A) 12. 

B) 18. 

C) 32. 

 



8. Se la Giunta, a norma dell'art. 42 del TUEL, adotta in via d'urgenza variazioni di bilancio, cosa 

accade? 

A) Che queste, trascorso il termine di 60 giorni senza che il Consiglio abbia apportato ulteriori 

modifiche, diventano definitive. 

B) Che queste devono essere sottoposte a ratifica da parte del Consiglio, a pena di decadenza entro 60 

giorni dalla loro adozione. 

C) Che in virtù della situazione d'urgenza, le variazioni adottate dalla Giunta sono immediatamente 

esecutive e non necessitano di ratifica. 

9. Il Responsabile di servizio adotta: 

A) Ordinanze contingibili ed urgenti. 

B) Determinazioni. 

C) Deliberazioni. 

10. L'accertamento è una fase riguardante: 

A) Entrata. 

B) Spesa. 

C) Liquidazione. 

11. L’atto formale con il quale i dirigenti di un ente pubblico manifestano e dichiarano la propria 

volontà prende il nome di:  

A) Determina. 

B) Delibera. 

C) Nomina. 

12. Il Sindaco entra in carica: 

A) Solo dopo il giuramento dinanzi al Prefetto. 

B) Solo dopo la convalida degli eletti. 

C) Con la proclamazione degli eletti. 

13. Ai sensi dell’art. 10 del D. Lgs 267/2000 tutti gli atti amministrativi del comune: 

A) Sono pubblici, ad eccezione degli atti riservati per espressa indicazione di legge. 

B) Sono riservati, salvo alcuni atti assoggettati agli obblighi di trasparenza. 

C) Sono pubblici senza eccezione. 

14. Qual è l'oggetto principale del Testo Unico degli Enti Locali (D.Lgs. 267/2000)?   

A) La regolamentazione delle attività commerciali. 

B) La disciplina delle autonomie locali e delle loro funzioni. 

C) La gestione delle politiche sanitarie. 

15. Cos' è la posta elettronica certificata o PEC?  

A) E’ un tipo particolare di posta elettronica molto veloce. 

B) E’ la posta elettronica che usano gli Enti Pubblici. 



C) E’ un tipo particolare di posta elettronica che ha lo stesso valore legale di una tradizionale 

raccomandata con avviso di ricevimento. 

 

 

1. Il candidato descriva la differenza tra determinazione e deliberazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Il candidato descriva gli Organi del Comune 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Il candidato predisponga il testo di una comunicazione da indirizzare a tutte le società sportive 

comunali per invitarle a partecipare alla Festa dello Sport 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


