
PROVA ORALE – BUSTA 1
 

1. Il candidato esponga brevemente le funzioni e le principali caratteristiche 
del Bilancio di previsione.

2. Il candidato descriva brevemente le principali attribuzioni e i compiti 
della Giunta comunale.

3. Il candidato descriva brevemente i contenuti di una determina a 
contrarre.

1. Every Saturday morning, the town square becomes a market. Farmers and 
local producers bring fruits, vegetables, cheese, and bread. Many families come 
to  do  their  weekly  shopping.  It  is  also  a  place  to  meet  neighbors  and  talk.  
Children run and play while parents shop. It is a tradition that brings people 
together.

1. Cos’è l’oggetto di una mail e perché è importante?
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1. Il candidato esponga brevemente le funzioni e le principali caratteristiche 
del PEG.

2. Il candidato illustri i diritti e i doveri dei dipendenti pubblici.

3. Il  candidato  illustri  sinteticamente  le  tipologie  di  diritto  di  accesso 
esercitabili dai cittadini.

2.  The  public  library  is  a  quiet  place  where  people  can  read,  study,  or  use 
computers. It opens every day except Sunday. There are books, newspapers, and 
free internet. Children have a special area with games and colorful books. Many 
people come to relax and learn. The library is open to everyone.

2. Qual è la differenza tra un file in formato .docx e in formato .pdf?
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1. Il candidato descriva cosa sono l’accertamento di entrata e l’impegno di 
spesa.

2. Il candidato illustri le Ordinanze Comunali: tipologie e competenze.

3. Il candidato descriva brevemente le principali attribuzioni e i compiti del 
Sindaco.

3 At the town hall, people can get information about local services. The 
staff helps with documents and appointments. You can go there to register 
a new address or ask for certificates. There is also a help desk for elderly 
citizens.  The  building  is  open  from Monday  to  Friday.  It  is  closed  on 
public holidays.

3. In una mail, che differenza c’è tra i campi CC e CCN?
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1. REATI CONTRO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 

2. PARERE DI REGOLARITA’ TECNICA E PARERE DI REGOLARITA’ 
CONTABILE

3. LA PERFORMANCE NELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 

4. In the summer, many people go to the public swimming pool. It is near the 
park and has areas for children and adults. There are swimming lessons and 
water games. You must wear a swim cap. A lifeguard is always present. The pool 
is a nice place to have fun and stay cool.

4. Quali sono I limiti che si incontrano nell’allegare file a messaggi email?
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1. LE RESPONSABILITA’ DEI DIPENDENTI PUBBLICI

2. L'AUTOTUTELA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (PA)

3. LE VARIAZIONI DI BILANCIO: TIPOLOGIE E COMPETENZE

5. The town offers free language courses for foreigners. The lessons are in the 
community center. Teachers speak slowly and explain grammar and vocabulary. 
The goal is to help people understand and speak Italian. It is also a chance to 
meet new friends. You can register online or at the office.

5. Cos’è la PEC?
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1.  Il candidato illustri la struttura ed i contenuti principali del PIAO.

2. Il candidato illustri quali sono le fasi dell’Entrata.

3. la privacy nella Pubblica Amministrazione

6. There is a small museum in the old part of town. It has objects and photos 
about local history. Visitors can see how people lived in the past. The museum is 
open on weekends.  Entry is  free for residents.  Guided tours are available in 
English and Italian.

6. Qual è il rischio principale di cliccare su un link sospetto in una mail?



PROVA ORALE – BUSTA 7

1. il programma triennale delle opere pubbliche

2.  il candidato illustri sinteticaente la differenza tra determina, delibera e 
ordinanza.

3. patologia dell’atto amministrativo

7. During winter, the municipality clears snow from roads and sidewalks. Salt is 
spread to avoid ice. Citizens should not leave cars on main roads. It is important 
to be careful when walking. Everyone must do their part. Safety is a shared 
responsibility.

7. È possibile inviare più file in un’unica mail?
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1. Il candidato illustri quali sono le principali fasi del procedimento di spesa.

2. Il piano della prevenzione della corruzione.

3. I servizi pubblici locali

8. If you lose your ID card, you must go to the police station to report it. Then 
you can ask for a new one at the town hall. Bring a photo and your tax code. The 
new card arrives in a few days. This process is simple and free. The staff will  
help you.

8. Che tipo di file si può allegare a una mail PEC?
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1. Il candidato descriva brevemente le principali attribuzioni e i compiti del 
Consiglio comunale.

2. I principi della contabilità economico-patrimoniale

3. Che cos’è il PNRR?

9. The local park is a popular place for families. There are trees, benches, and a 
playground. On sunny days, people go there to walk or read. Dogs must be on a 
leash. Children play safely in the fenced area. The park is clean and well-kept.

9. Cosa indica l'estensione di un file (es. .docx, .pdf, .jpg)? Fai un esempio
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1. Il candidato illustri cos’è e la funzione del Codice di Comportamento dei 
dipendenti pubblici.

2. Cosa si intende per revoca di un provvedimento amministrativo

3. L’iter di approvazione del Bilancio

10. To book an appointment at the town office, you can use the online system. 
Choose the service and select a day and time. You will receive a confirmation 
email. If you cannot come, cancel the appointment. This helps others get a spot. 
The system is easy to use.

10. Perché è importante chiudere la sessione dopo aver usato un servizio online?
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1. Il candidato illustri il Rendiconto di gestione.

2. Il candidato illustri qual’è la finalità del principio di rotazione negli 
appalti.

3. Il paternariato pubblico-privato

11  The  municipal  website  is  a  useful  tool  for  citizens.  You  can  find  news, 
documents, and event calendars. It is updated every week by the communication 
office. There is also a section for online services. Citizens can request certificates 
or book appointments. It saves time and avoids long queues.

11.  Perché  è  importante  utilizzare  password  complesse?  Quali  sono  le  
caratteristiche di una buona password? 
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1. Gli agenti contabili nel Comune

2. La trasparenza nella Pubblica Amministrazione

3. Il candidato illustri cosa si intende per ACCESSO CIVICO e ACCESSO 
GENERALIZZATO e quali sono le principali differenze.

12.  Many public offices now accept digital  documents.  You can send files  by 
email instead of printing them. This helps protect the environment. Some forms 
require a digital signature. If you don’t have one, you can go to the office. Staff 
will explain how to complete your request.

12. Cos’è l’autenticazione a due fattori?
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1. Le tipologie delle entrate comunali

2. Il patrimonio disponibile e il patrimonio indisponibile

3. La trasparenza nella Pubblica Amministrazione

13. There is a new bike-sharing service in town. You can rent a bicycle using an 
app. There are stations near schools, parks, and the train station. It is cheap and 
eco-friendly. Helmets are not included, so bring your own. Remember to lock the 
bike when finished.

13. Quali sono i rischio nell’aprire allegati sospetti nelle email?
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1. i principi per l’affidamento dei contratti secondo il codice appalti (d.lgs 
36/2023)

2. il collegio dei revisori

3. l’avvio del procedimento amministrativo

14. Local volunteers organize reading groups at the library. They meet once a 
week to discuss a book. Anyone can join, and it’s free. The meetings are relaxed 
and informal. It is a nice way to practice Italian and meet new people. Books are 
provided by the library.

14. Cos’è SPID e a cosa serve?
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1. I residui passivi

2. La conferenza dei servizi

3. Il silenzio amministrativo

15. At the city sports center, children can play basketball or football. Coaches 
are trained and friendly. Practices are in the afternoon. Parents can watch from 
the stands. It’s a safe place to have fun and stay active. Registration is open at 
the front desk.

15. A cosa serve il “protocollo informatico”?
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1. cosa si intende per dematerializzazione dei documenti amministrativi

2. che ruolo hanno le commissioni consiliari permanenti?

3. le tipologie di controllo sugli enti locali

16. The town hall has an information office for tourists. Visitors can get maps, 
guides, and advice. The staff speaks English, French, and German. There are 
brochures about local museums and events. Opening hours are from 9 to 6. It’s 
located near the main square.

16. Qual è il vantaggio principale della PEC rispetto alla mail tradizionale?
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1. che differenza c’è tra funzioni di indirizzo politico e funzioni gestionali?

2. quali sono le funzioni del segretario comunale?

3. perche’ nelle determinazioni di impegno di spesa e’ necessario il visto di 
copertura finanziaria e da chi viene rilasciato

17. In case of emergency, the town uses a notification system. People receive 
messages by SMS or email. It informs about floods, snow, or traffic problems. 
You can sign up on the municipal website. This helps everyone stay safe. The 
service is free and useful.

17. Che cosa succede se si risponde a una mail PEC con una mail normale?
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1. Le funzioni della Corte dei Conti nei confronti dei Comuni

2. Quali sono le differenze tra deliberazioni, determinazioni e decreti?

3. I residui attivi

18. Public transport in the town includes buses and a small train. Tickets are 
available  at  newsstands  and  online.  Seniors  and  students  get  discounts.  The 
timetable is posted at every stop. Vehicles are clean and on time. Using public 
transport reduces pollution.

18. Cos’è una firma digitale?
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1. Il regolamento degli uffici e dei servizi

2. che cosa sono le dichiarazioni sostitutive di atto notorio

3. Cosa si intende per autonomia normativa degli enti locali?

19. At the health clinic, you can see a doctor or nurse. They offer vaccinations, 
check-ups, and health advice. You need to book in advance. Bring your health 
card and ID. The clinic is open in the morning. In case of urgent care, go to the  
hospital.

19. Cos’è la CIE e quali sono i  suoi utilizzi nel mondo digitale?
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1. Titoli edili abitativi

2. Le spese correnti

3. il programma triennale  acquisizione beni e servizi

20.  Local  schools  often  collaborate  with  the  municipality.  They  organize 
educational trips and cultural projects. Children visit museums and historical 
places.  Teachers  prepare  activities  related  to  the  visit.  The  town  pays  for 
transport. It’s a great way to learn outside the classroom.

20. A cosa serve un file ZIP?
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1. Il risultato di amministrazione

2. Le modalità di reclutamento del personale comunale

3. Le diverse modalita’ di gestione dei servizi comunali

21. The community center hosts a craft workshop every Thursday afternoon. 
People can learn how to paint, sew, or make small decorations. The materials are 
provided by the center. An instructor gives clear and simple instructions. The 
workshop is open to all ages. It’s a fun and relaxing experience.

21. Come si verifica la validità di una firma digitale?
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1. Il prelevamento dal fondo di riserva

2. Il Responsabile unico del Progetto

3. Il candidato illustri i principali contenuti dell’Informativa nel 
Regolamento europeo sulla protezione dei dati (Reg. Eu. 679/2016, 
GDPR).

22. Each year, the town organizes a clean-up day. Volunteers collect trash from 
parks,  streets,  and public spaces.  The municipality provides gloves and bags. 
After the activity, everyone receives a small snack. It’s a good way to care for the 
environment. Many families join and bring their children.

22. Cosa si intende per “formattare un documento”?
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1. La liquidazione delle fatture

2. Gli attori dell’anticorruzione e trasparenza

3. La differenza tra affidamento in appalto e in concessione

23. Senior citizens can participate in special activities at the senior center. They 
meet to play cards, listen to music, or dance. There are also exercise classes to 
stay healthy. The center is free and accessible. Transport is available for those 
who need it. It’s a great way to stay active and social.

23. Qual è la differenza tra documento in formato digitale e in formato analogico?
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1. Il Comune come soggetto passivo d’imposta

2. I servizi a domanda individuale

3. Gli elementi dell’atto amministrativo

24.  The youth office  helps young people find jobs or internships.  They offer 
advice  on  writing  a  CV  and  preparing  for  interviews.  You  can  also  find 
information  about  study  programs  abroad.  The  staff  is  friendly  and  speaks 
different languages. Appointments can be booked online. The service is free.

24. Cosa si intende per “diritti di accesso a un file”?
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1. La differenza tra il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa e 
quello del minor prezzo nell’affidamento degli appalti pubblici

2. il principio della veridicità del Bilancio comunale

3. Le competenze dell’Ente Locale

25. The town celebrates local traditions with a big festival in September. There 
are food stands, music, and games for children. People wear traditional clothes 
and dance in the square. Many visitors come from nearby cities. The festival 
lasts three days. It is a moment of joy and sharing.

25. Cosa sono i permessi in un sistema informatico?
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1. Le ordinanze contingibili e urgenti

2. L’IMU

3. Il Servizio di Protezione Civile: compiti e responsabilità

26. In case of a lost pet, you can contact the local animal shelter. They keep a list 
of  found  animals.  You  can  also  post  a  photo  and  description  on  the  town’s 
website.  If  someone  finds  your  pet,  they  will  contact  you.  The  shelter  also 
organizes adoption events. All animals receive care and love.

26. Cosa si intende per spam?


