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ALLEGATO 2

AL MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI

ATTO DI NOMINA DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO PER LA

TENUTA DEL PROTOCOLLO INFORMATICO, DELLA GESTIONE DEI
FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI E ALTRE NOMINE -
ORGANIGRAMMA
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AOO - Comune di Azzate = MACRO STRUTTURA - IPA: c_a531
RECAPITI istituzionali:
PEC: comunediazzate@postemailcertificata.it
PEO: infoazzate@comune.azzate.va.it

Istituita con deliberazione di Giunta Comunale n. 23 del 13.03.2025, Composta da n. 6
AREE che sono:

Area Descrizione Responsabile dell’area

1 Attivita alla persona, piano di zona, affari Dott.ssa Stefania Perego
generali, amministrativo, gestione giuridica del
personale

2 Anticorruzione, trasparenza, politiche di sviluppo | Dott. Francesco Fredella
e valorizzazione delle risorse umane

3 Economica finanziaria, tributi, gestione Dott.ssa Laura Sabella
economica del personale

4 Tecnica lavori pubblici, cultura, sport e tempo Arch. Marco Fonte
libero

5 Urbanistica, edilizia privata e commercio Arch. Antonella Maria Rizzi

6 Polizia Locale Dott. Gennaro Portogallo

Responsabile del Servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei
flussi documentali e degli archivi

Nominativo Atto di nomina Periodo
dal al
Dott.ssa Perego Stefania Decreto sindacale n.
39 del 19.07.2023 e 19.07.2023 | 18.07.2026
s.m.i.

Responsabile comunale della Protezione dei Dati - DPO

Nominativo Atto di nomina Periodo

dal al
Grafiche Gaspari srl Decreto sindacale n. 7 | Luglio 2024 | Giugno
Via Minghetti 18 — Cadriano di del 04.07.2024 2027

Granarolo Emilia (BO)
Incaricato dalla ditta per Comune

di Azzate:

Dott. Paolo Russomanno Decreto sindacale n. 7 | Luglio 2024 | Giugno

CF: RSSPLA81T10C357U del 04.07.2024 2027
Responsabile per la trasparenza e I’anticorruzione/ transizione digitale - RPTD

Nominativo Atto di nomina

Dott. Fredella Francesco

Segretario comunale reggente Decreto sindacale n. 2 | Anticorruzione

del 09.01.2023

Dott. Fredella Francesco Decreto sindacale n. 3 | Trasparenza



mailto:comunediazzate@postemailcertificata.it

MANUALE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO [aaCilailnls

E GESTIONE DOCUMENTALE A NORMA

COMUNE DI

Rev. 01

AZZATE

del Pag.3di 4
20/05/2025

ADOTTATO DALL'ENTE

del 09.01.2023
Deliberazione di
Giunta n. 124 del
12.09.2023

Segretario comunale reggente
Dott. Fredella Francesco
Segretario comunale reggente

Transizione digitale

Referente per ARCHIVIO COMUNALE (cartaceo/digitale)
Nominativo Ufficio di
appartenenza

Affari generali

Archivio storico
Archivio corrente
Referente per

Dipendente Dellapiana Gianluca

consultazione atti archivio

Personale che utilizza il gestionale dei flussi documentali SISCOM (Egisto — Olimpo)
per 'unica AOO — Comune di Azzate e protocollo UNICO:

Nominativo Ufficio di Profilo Posta in Posta in

appartenenza consultatore | arrivo - partenza
EGISTO OLIMPO

Antognazza Elena Piano di zona Si No Si

Armini Marianna Ragioneria Si No Si

Baiocco Paola Affari Generali Si Si Si

Bellini Stefano Tributi Si No Si

Bianco Cosimo Polizia Locale Si No Si

Cogo Sonia Attivita alla Si No Si
persona

Colombo Paolo Biblioteca Si No Si

Coppolino Gian Polizia Locale Si No No

Paolo

Costa Giuliana Polizia locale Si No Si

Dellapiana Gianluca | Affari Generali Si Si Si

Delmedico Jlenia Polizia locale Si No No

Ferioli Alessandra Amministrativo Si Si Si

Fonte Marco Tecnico lavori Si No Si
pubblici

Franzetti Marc Polizia locale Si No Si

Fredella Francesco | Segretario Si No No
comunale

Gastoldi Annamaria | Attivita alla Si No Si
persona

Granella Nicolas Tecnico lavori Si No Si
pubblici

Graziuso Simona Piano di zona Si No Si

Intraligi Leonardo Tecnico lavori Si No No
pubblici

Lazio Rosanna Polizia locale Si No Si

Maraia Eleonora Ragioneria Si No Si

Mollo Alessandra Amministrativo Si Si Si

Pegoraro Christian Polizia locale Si No Si
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Giorgio

Perego Stefania Attivita alla Si No Si
persona

Portogallo Gennaro | Polizia locale Si No Si

Risi Rocca Roberta | Attivita alla Si No Si
persona

Rizzi Antonella Edilizia privata Si No Si

Maria

Sabella Laura Ragioneria Si No Si

Zabrak Fabio Biblioteca Si No Si

Zema Carmelo Tecnico lavori Si No No
pubblici

Zilio Mattia Polizia Locale Si No Si

Responsabile sicurezza informatica gestionale in cloud/Nuvola/ Responsabile

trattamento dati /conservazione a norma in outsourcing
Nominativo Atto di nomina
SISCOM SPA Accordo prot. n. 11510 del Trattamento Durata del
Cervere —Via Adua4 | 12.11.2024 dati in cloud contratto
P1: 01778000040 del servizio
attivato
SISCOM SPA Contratto gestionale SISCOM Durata del
Cervere — Via Adua 4 | in vigenza, valido per il triennio Appalto contratto
P1: 01778000040 2023/2025, rinnovabile gestionale del servizio
+ attivato
Prot.n. 13219 del 23.12.2023
contratto migrazione in cloud
attivato da ottobre 2024
SISCOM SPA Contratto tramite Siscom con
Cervere —Via Adua4 | ARUBAPEC Conservazione | Durata del
P1: 01778000040 = Prot.n. 220 del 09.01.2020 con cliente contratto
integrato con Prot. n. 3679 del partner in del servizio
15.04.2020 outsourcing attivato
= Aggiornamento piattaforma
con prot. n. 9379 del 09.09.2024




