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ALLEGATO 10 
AL MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI 
 
 
 

REGISTRAZIONI PARTICOLARI 
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    Documenti soggetti a registrazione particolare 

 

Tipologia 
documentale e  
relativo registro 

Applicativ
o 

Metadati Supporto  Operatori 
gestionale 

Deliberazioni Giunta 
Comunale 

SISCOM - 
Venere 

Soggetto 
produttore 
Numero verbale 
Data verbale 
Ufficio proponente 
Oggetto 
Data esecutività 

Analogico -
Digitale 
 
 

Tutti i servizi 

Deliberazioni Consiglio 
Comunale 

SISCOM - 
Venere 

Soggetto 
produttore 
Numero verbale 
Data verbale 
Ufficio proponente 
Oggetto 
Data esecutività 

Analogico - 
Digitale 

Tutti i servizi 

Determinazioni 
Responsabili di 
servizio  

SISCOM - 
Venere 

Numero 
Data registrazione 
Data documento 
Servizio 
proponente 
Oggetto 
Data esecutività 

Analogico - 
Digitale 

Tutti i servizi 

Decreti del Segretario 
Comunale 

SISCOM - 
Venere 

Numero 
Data registrazione 
Data documento 
Oggetto 

Analogico - 
Digitale 

Affari Generali 

Decreti del Sindaco  SISCOM - 
Venere 

Numero 
Data registrazione 
Data documento 
Oggetto 
 

Analogico 
/Digitale 

Affari Generali 
 

Contratti pubblici 
soggetti a 
registrazione 

SISCOM – 
Venere - 
Contratti 

Numero 
Data documento 
Oggetto 
Soggetti firmatari 
Estremi 
registrazione 

Digitale Responsabili Unici 
Procedimento 

Scritture private  
Concessioni cimiteriali 

SISCOM – 
Venere- 
Contratti 

Numero 
Data documento 
Soggetti firmatari 
Oggetto  

Analogico - 
digitale 

Affari Generali 
Amministrativo 
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Fatture elettroniche SISCOM - 
Giove 

Numero 
Data 
Importo  
Creditore/Fornitore 
Data 
registrazione/scad
enza 

Digitale Tutti i servizi 

Mandati/ Reversali SISCOM - 
Giove 

Numero 
Data 
Importo 
Capitolo di bilancio 
Esercizio 
Oggetto 
Modalità 
pagamento 
/incasso 

Digitale Ragioneria 

Pubblicazioni SISCOM - 
Saturn 

Numero 
registrazione 
Data di 
registrazione 
Richiedente 
Oggetto 
Periodo di 
pubblicazione 

Analogico - 
Digitale 

Affari Generali 
Ufficio Messi  

Notifiche SISCOM - 
Saturn 

Numero 
registrazione 
Data di 
registrazione 
Destinatario 
Oggetto 
Modalità/estremi 
notifica 

Analogico - 
Digitale 

Affari Generali 
Ufficio Messi  

Atti di Stato Civile  SISCOM – 
Sesamo 

Numero atto 
Data atto 
Tipologia registro 
Generalità 
Annotazioni 
 

Analogico - 
Digitale 

Amministrativo 

Verbali violazione 
codice della strada 
 

MAGGIOLI
_ Concilia 
service 

Numero 
Data 
Destinatario 
Oggetto 
Soggetto 
proponente 
Verbalizzante 
Termini 

Analogico - 
Digitale 

Polizia Locale 

Accertamenti tributari SISCOM - Numero Digitale Tributi 
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Piranha Data 
Destinatario 
Oggetto 
Soggetto 
proponente 
Termini 

Ordinanze SISCOM – 
Venere  

Numero 
Data registrazione 
Data documento 
Soggetto 
produttore 
Oggetto  

Analogico - 
Digitale 

Affari generali 
Tecnico edilizia 
privata 
Tecnico lavori 
pubblici 
Polizia locale 

Anagrafe (movimento 
popolazione) 

SISCOM – 
Selene 

Numero 
Data registrazione 
Data documento 
Soggetto 
produttore 
Oggetto 

Analogico - 
Digitale 

Amministrativo 

Elettorale - Leva SISCOM – 
Venere - 
Selene 

Numero 
Data registrazione 
Data documento 
Soggetto 
produttore 
Oggetto 

Analogico - 
Digitale  

Amministrativo  
 

 


