COMUNE DI SENNA COMASCO
(COMO)

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DI UN
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO (AREA DEGLI ISTRUTTORI — EX CAT. C) DA ASSEGNARE ALL'AREA
AMMINISTRATIVA. VERBALE DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE.

TERZA SEDUTA - VERBALE N.3

Il giorno sedici del mese di luglio dell’anno duemilaventicinque, alle ore 9,40, in una sala del Comune di
Senna Comasco, riprende i propri lavori la Commissione esaminatrice per il concorso pubblico, per soli
esami, per l'assunzione, a tempo pieno e indeterminato, di un istruttore amministrativo (area degli
istruttori - ex cat. C), nominata con determinazione del Responsabile dell’ Area Amministrativa n. 134
del 18 giugno 2025 e composta da:

- dott.ssa Bruna Guida - Responsabile Area Amministrativa-Segretario comunale - Presidente;

- dott.ssa Nicoletta Gilardoni - Responsabile Area Servizi sociali - Componente;

- sig.ra Patrizia Miggiano - Responsabile Area Demografica - Componente con funzioni verbalizzanti.

Constatata la presenza di tutti i componenti e la regolarita della propria costituzione, la Commissione si
dichiara all'unanimita riunita.

La Commissione da atto che, per superare la prova orale, il candidato deve ottenere una votazione non
inferiore a 21/30.

La Commissione prende nuovamente visione del bando di concorso ed in particolare delle materie sulle
p
quali anche la prova orale deve vertere.

Nel corso della prova orale si provvedera anche all'accertamento della conoscenza della lingua inglese e
dell'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche pitt diffuse, a norma dell'art. 37, comma
1, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165. Da tale obbligatorio accertamento non discendera una
votazione numerica, bensi un giudizio di idoneita o di non idoneita.

La Commissione stabilisce di predisporre un numero di gruppi di quesiti pari al numero dei candidati
ammessi alla prova orale, che ammonta a sette, aumentato di un ulteriore gruppo, in modo tale da
consentire anche all'ultimo candidato la possibilita di sorteggio.

La Commissione procede collegialmente ad elaborare un corrispondente gruppo d1gge§}ggla poreeal |f |
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candidati, formulati come da allegati.

Si elaborano anche le prove di inglese, tratte liberamente dalla rete internet e costituite da brevi testi che
i candidati dovranno leggere e tradurre, nonché le prove informatiche, costituite da istruzioni per
operazioni telematiche che i candidati saranno invitati ad attuare su un tablet messo a loro disposizione
e corrispondenti -per tipo di programma e per contenuto- alle attivita normalmente ascritte al posto
messo a concorso. Sia per la prova di inglese che per quella di informatica viene scelto un livello di pari
difficolta per tutte le diverse opzioni tra cui i candidati potranno scegliere. La Commissione stabilisce
che per I'espletamento della prova di informatica il tempo massimo concesso ai singoli candidati non
potra superare i dieci minuti, in proporzione al livello di difficolta della prova medesima. Anche le prove
informatiche e quelle di lingua inglese si allegano al presente verbale.

Ad ogni gruppo di quesiti vengono abbinate, casualmente, una prova di inglese ed una di informatica.
Ogni gruppo di prove (quesiti + inglese + informatica) viene inserito in singole buste bianche, senza segni
distintivi esterni. Tutte le buste vengono sigillate e sui lembi di chiusura viene apposta una sigla da parte
di ciascun componente della Commissione. Le buste sigillate e siglate vengono chiuse in cassaforte fino
all’espletamento della prova orale, prevista per mercoledi 23 luglio 2025 a partire dalle ore 10,30.

La Commissione sospende dunque, alle ore 10,10, i suoi lavori e si riaggiorna alla prossima seduta.
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Il giorno ventitré del mese di luglio dell’anno duemilaventicinque, alle ore 10,00, in una sala del Comune
di Senna Comasco, riprende i propri lavori la Commissione esaminatrice per il concorso pubblico, per
soli esami, per I'assunzione, a tempo pieno e indeterminato, di un istruttore amministrativo (area degli
istruttori - ex cat. C), nominata con determinazione del Responsabile dell’Area Amministrativa n. 134
del 18 giugno 2025 e composta da:

- dott.ssa Bruna Guida - Responsabile Area Amministrativa-Segretario comunale - Presidente;

- dott.ssa Nicoletta Gilardoni - Responsabile Area Servizi sociali - Componente;

- sig.ra Patrizia Miggiano - Responsabile Area Demografica - Componente con funzioni verbalizzanti.

Constatata la presenza di tutti i componenti e la regolarita della propria costituzione, la Commissione si
dichiara all"'unanimita riunita.

La Commissione riprende I'elenco dei candidati ammessi alla prova orale, come da avviso pubblicato sul
sito internet comunale, in Amministrazione trasparente/bandi di concorso e sul portale governativo
InPA.

Relativamente alla pubblicazione degli esiti, la Commissione ricorda che, ai sensi dell’art. 19 del D.Lvo

33/2013, come interpretato dal Garante della privacy con parere n. 83 del 23.3.2023 e dall’ ANAC con

delibera n. 525/2023:

- gli esiti delle prove intermedie non sono oggetto di pubblicazione obbligatoria: esse sono pertanto
pubblicati senza I'indicazione dei dati personali, ma con il solo riferimento al codice identificativo di
CONCOrso;

- le graduatorie definitive dei concorsi sono oggetto di pubblicazione obbligatoria e devono riportare
nomi e cognomi di vincitori ed idonei.

Considerata l'incertezza del fatto che tutti i concorrenti ammessi all’ orale risultino poi idonei al concorso,( | /
la Commissione sceglie di inserire anche nel presente verbale i riferimenti ai codici di partecipazione dei |
candidati, piuttosto che ai loro nomi e cognomi: cid per evitare che si possa successivamente risalire, |

tramite il presente verbale, alle generalita (non pubblicabili) di persone che si sono poi rivelate non
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idonee.

Le buste sigillate contenenti le prove vengono recuperate dalla cassaforte, dove sono rimaste collocate
dal giorno della loro formalizzazione; se ne accerta l'integrita dai lembi precedentemente incollati e

siglati dai Commissari, che risultano inviolati.

La Commissione si trasferisce poi presso il centro sociale in via Roma 46, aperto al pubblico per lo
svolgimento della prova.

La Commissione decide, all'unanimita, di accogliere la richiesta -pervenuta via mail dal candidato
RD9BSRG135- di essere valutato per primo per motivazioni di carattere personale. Si procedera ad
esaminare i restanti candidati secondo I'ordine risultante dall’avviso di convocazione all’orale e pertanto:

- RD9BSRG135

-  9VDWKHMM6M
- 6KQDF8Ub544

- STWZ9GRT98

- URXHAHXMPY
- ACIUHB7U26

- 24ED66UNVR

Per ciascun concorrente, appena ultimata la prova, la Commissione procedera -a porte chiuse- alla
valutazione della stessa, secondo i criteri e le modalita gia stabiliti, ed attribuira il voto corrispondente.

Si riammetteranno poi in sala i concorrenti ed il pubblico.

Alle ore 10,35 la Commissione invita il primo candidato RD9BSRG135, previamente identificato, ad
estrarre una busta tra le otto disponibili.

Risulta estratto il gruppo, al momento identificato con il n. 1, contenente le seguenti domande:

- La motivazione nell’atto amministrativo
- La Giunta comunale, composizione e funzioni

Dopo il colloquio sulle materie sopra indicate, la Commissione accerta la conoscenza della lingua inglese
attraverso la lettura e traduzione del breve testo estratto.

La Commissione accerta altresi la conoscenza da parte del candidato dell'uso delle apparecchiature e
applicazioni informatiche di base, tramite la prova di informatica estratta.

Alle ore 11.00, ultimata la prova, tutti i candidati escono dal locale e la Commissione, a porte chiuse,
esprime una valutazione unanime, assegnando al candidato il punteggio di 27.

In relazione alla prova di inglese, il giudizio unanime ¢ di IDONEITA’

In relazione alla prova di informatica, il giudizio unanime & di IDONEITA’
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Le porte della sala vengono riaperte e si proseguono le operazioni di concorso.

Alle ore 11,05 la Commissione invita il secondo candidato 9VDWKHMMG6M, prev1amente identificato,”
ad estrarre una busta tra le sette ancora disponibili. .




Risulta estratto il gruppo, al momento identificato con il n. 2, contenente le seguenti domande:

- Tcodici di comportamento dei pubblici dipendenti

- Differenze tra appalti e concessioni

Dopo il colloquio sulle materie sopra indicate, la Commissione accerta la conoscenza della lingua inglese

attraverso la lettura e traduzione del breve testo estratto.

La Commissione accerta altresi la conoscenza da parte del candidato dell'uso delle apparecchiature e
applicazioni informatiche di base, tramite la prova di informatica estratta.

Alle ore 11,25, ultimata la prova, tutti i candidati escono dal locale e la Commissione, a porte chiuse,
esprime una valutazione unanime, assegnando al candidato il punteggio di 18 (non idoneo).

In relazione alla prova di inglese, il giudizio unanime & di IDONEITA’
In relazione alla prova di informatica, il giudizio unanime ¢ di IDONEITA’
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Le porte della sala vengono riaperte e si proseguono le operazioni di concorso.

Alle ore 11.30 la Commissione invita il terzo candidato 6KQDF8U544, previamente identificato, ad
estrarre una busta tra le sei ancora disponibili.

Risulta estratto il gruppo, al momento identificato con il n. 3, contenente le seguenti domande:
- deliberazioni e determinazioni

- il responsabile del procedimento, nomina e funzioni

Dopo il colloquio sulle materie sopra indicate, la Commissione accerta la conoscenza della lingua inglese \
attraverso la lettura e traduzione del breve testo estratto.

La Commissione accerta altresi la conoscenza da parte del candidato dell'uso delle apparecchiature e
applicazioni informatiche di base, tramite la prova di informatica estratta.

Alle ore 11,50, ultimata la prova, tutti i candidati escono dal locale e la Commissione, a porte chius
esprime una valutazione unanime, assegnando al candidato il punteggio di 22.
In relazione alla prova di inglese, il giudizio unanime ¢ di IDONEITA’

In relazione alla prova di informatica, il giudizio unanime & di IDONEITA’
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Le porte della sala vengono riaperte e si proseguono le operazioni di concorso. \

Alle ore 11.55 la Commissione invita il quarto candidato STWZ9GRT98, previamente identificato, ad
estrarre una busta tra le cinque ancora disponibili.

Risulta estratto il gruppo, al momento identificato con il n. 4, contenente le seguenti domande:
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- Le ordinanze comunali
- Le fasi del procedimento amministrativo

Dopo il colloquio sulle materie sopra indicate, la Commissione accerta la conoscenza della lingua inglese
attraverso la lettura e traduzione del breve testo estratto.

La Commissione accerta altresi la conoscenza da parte del candidato dell’'uso delle apparecchiature e
applicazioni informatiche di base, tramite la prova di informatica estratta.

Alle ore 12,10, ultimata la prova, tutti i candidati escono dal locale e la Commissione, a porte chiuse,
esprime una valutazione unanime, assegnando al candidato il punteggio di 29.

In relazione alla prova di inglese, il giudizio unanime & di IDONEITA’

In relazione alla prova di informatica, il giudizio unanime & di IDONEITA’
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Le porte della sala vengono riaperte e si proseguono le operazioni di concorso.

Alle ore 12,15 la Commissione invita il quinto candidato URXHAHXMPY, previamente identificato, ad
estrarre una busta tra le quattro ancora disponibili.

Risulta estratto il gruppo, al momento identificato con il n. 5, contenente le seguenti domande:

- Lo statuto comunale
- Iresponsabili dei servizi, nomina e funzioni

Dopo il colloquio sulle materie sopra indicate, la Commissione accerta la conoscenza della lingua inglese
attraverso la lettura e traduzione del breve testo estratto.

La Commissione accerta altresi la conoscenza da parte del candidato dell'uso delle apparecchiature e
applicazioni informatiche di base, tramite la prova di informatica estratta.

Alle ore 12,30, ultimata la prova, tutti i candidati escono dal locale e la Commissione, a porte chiuse,
esprime una valutazione unanime, assegnando al candidato il punteggio di 24.
In relazione alla prova di inglese, il giudizio unanime & di IDONEITA’

In relazione alla prova di informatica, il giudizio unanime & di IDONEITA’
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Le porte della sala vengono riaperte e si proseguono le operazioni di concorso.

Alle ore 12,35 la Commissione invita il sesto candidato ACIUHB7U26, previamente identificato, ad
estrarre una busta tra le tre ancora disponibili.

Risulta estratto il gruppo, al momento identificato con il n. 6, contenente le seguenti domande:

- Il Sindaco e le sue funzioni




- I contratti della Pubblica amministrazione

Dopo il colloquio sulle materie sopra indicate, la Commissione accerta la conoscenza della lingua inglese
attraverso la lettura e traduzione del breve testo estratto.

La Commissione accerta altresi la conoscenza da parte del candidato dell'uso delle apparecchiature e
applicazioni informatiche di base, tramite la prova di informatica estratta.

Alle ore 12,50, ultimata la prova, tutti i candidati escono dal locale e la Commissione, a porte chiuse,
esprime una valutazione unanime, assegnando al candidato il punteggio di 30.

In relazione alla prova di inglese, il giudizio unanime & di IDONEITA’

In relazione alla prova di informatica, il giudizio unanime & di IDONEITA’
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Le porte della sala vengono riaperte e si proseguono le operazioni di concorso.

Alle or 1255 la Commissione invita il settimo candidato 24ED66UNVR, previamente identificato, ad
estrarre una busta tra le due ancora disponibili.

Risulta estratto il gruppo, al momento identificato con il n. 7, contenente le seguenti domande:

- T'accesso ai documenti amministrativi
- il Consiglio comunale, composizione e funzioni

Dopo il colloquio sulle materie sopra indicate, la Commissione accerta la conoscenza della lingua inglese
attraverso la lettura e traduzione del breve testo estratto.

La Commissione accerta altresi la conoscenza da parte del candidato dell'uso delle apparecchiature e
applicazioni informatiche di base, tramite la prova di informatica estratta.

Alle ore 13,15, ultimata la prova, tutti i candidati escono dal locale e la Commissione, a porte chiuse,
esprime una valutazione unanime, assegnando al candidato il punteggio di 27.

In relazione alla prova di inglese, il giudizio unanime & di IDONEITA’

In relazione alla prova di informatica, il giudizio unanime & di IDONEITA’

Si apre anche la busta che viene contrassegnata con il numero 8, non estratta, per dare lettura delle prove
in essa contenute e farne constatare la differenza con tutte le altre. Le prove non estratte sono:

- il trattamento dei dati e | tutela della privacy nella pubblica amministrazione

- la trasparenza amministrativa




Congedati i candidati, La Commissione rientra in Comune per procedere al riepilogo delle votazioni
riportate nelle diverse prove d'esame, che risulta cosi formulato:

Codice Prova Prova | TOTALE
candidatura Scritta Orale | PUNTEGGIO
IVDWKHMM6M | 21 18 Non idoneo
6KQDF8U544 21 22 43
STWZIGRT98 29 29 58
RD9BSRG135 24 27 51
URXHAHXMPY 30 24 54
ACI1UHB7U26 29 30 59
24ED66UNVR 30 27 57

La Commissione, visto il risultato delle prove sostenute, formula la seguente graduatoria finale di merito:

ORDINE TOTALE
Nome candidato PUNTEGGIO
1 Cofrancesco Chiara 59
2 Girola Giovanna Maria 58
3 Rondinelli Gianluca 57
4 Stevanato Giuliana 54
5 Lotto Silvio 51
6 Nicaretta Francesca 43

La Commissione, esaurito il suo compito alle ore 15.00, rimette tutti gli atti all'organo competente per i
conseguenti provvedimenti, disponendo che I'esito della prova orale venga pubblicato sul sito internet
istituzionale del Comune, nella Sezione “amministrazione trasparente”, nonché sul portale INPA.
Letto, confermato e sottoscritto.

dott.ssa Bruna Guida - Presidente

dott.ssa Nicoletta Gilardoni - Commissario A Co R XU

sig.ra Patrizia Miggiano - Commissario






