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1. OBIETTIVI DELL’ATTIVITA ORDINARIA E RELATIVI INDICATORI DI
RISULTATO

Anagrafe della Popolazione Residente (A.P.R.) e Anagrafe degli Italiani residenti all’Estero
(A.LR.E.)

» Emissione di atti ¢ documenti quali certificazioni, attestazioni, carte d’identita, carte d’identita

elettroniche (C.LE.), autentica di copie e documenti, autentica di firma, autenticazione di firme
per passaggio di proprieta di veicoli; rilascio attestazioni regolarita di soggiorno cittadini UE;

- nell’anno 2022 sono state rilasciate n. 9 autentiche di foto, rilasciati n. 75 certificati anagrafici,
23 certificati elettorali e 293 certificati inerenti lo stato civile; sono stati inoltre rilasciati n. 163
attraverso [’applicativo ANPR

- nell’anno 2022 sono state effettuate n. 166 richieste di rilascio CIE (carte d’identita
elettroniche);

- sono state rilasciate n. 16 carte d’identita cartacee;

- n. I autenticazioni relative ai beni mobili registrati (Passaggi di proprieta),

- n. 2 attestazioni di soggiorno permanente per i cittadini dell’Unione Europea.

= Istruttoria per il rilascio o rinnovo passaporti;

- nell’anno 2022 [ufficio ha preso appuntamenti nell’agenda on-line della Questura di

Pordenone per il rilascio di nr. 8 passaporti

» corrispondenza con soggetti esterni all’Anagrafe della popolazione Residente con
predisposizione di ricerche anagrafiche storiche e relative certificazioni;

» jscrizioni, cancellazioni e variazioni delle posizioni anagrafiche dei soggetti residenti, comprese
le pratiche per cittadini stranieri comunitari ed extracomunitari — con le conseguenti variazione
ANPR;

- nell’anno 2022 sono state evase n. 43 pratiche di iscrizioni anagrafiche, n. 31 pratiche di

cancellazione anagrafiche e n. 9 pratiche di cambio indirizzo.

* tenuta ed aggiornamento dell’Anagrafe degli Italiani Residenti all’Estero, corrispondenza con i
Consolati Italiani all’estero

- nell’anno 2022 sono state gestite n. 9 pratiche di iscrizione e n. 12 pratiche di cancellazione

all’A.IR.E. e n. 6 variazioni di indirizzo.

Stato Civile

e ricezione, istruzione, controllo e formazione degli atti dello stato civile, tenuta dei registri dello
stato civile (cittadinanza, nascita, matrimonio, morte e unioni civili), nei quali sono inseriti tali
atti, e rilascio estratti e certificati in base alle risultanze degli stessi, compresi gli atti relativi agli

italiani all’estero inviati dai Consolati di competenza;
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Statistica

adempimenti previsti per legge di competenza del Comune in campo statistico (statistiche
mensili, trimestrali, semestrali ed annuali);

nell’anno 2022 sono state evase n. 12 statistiche mensili e le relative statistiche annuali.

rilevazioni censuarie e indagini specifiche;

nell’anno 2022 é stata effettuata la rilevazione ‘“‘Censimento permanente della popolazione e

delle abitazioni” ed é stato dato supporto al rilevatore nominato da ISTAT per [’indagine

“Forze di Lavoro .

Leva militare

il servizio di leva obbligatorio & stato sospeso in base all’art. 1929 del D.Lgs. n. 66 del
15/03/2010, si provvede perd a formare e aggiornare le liste di leva e la tenuta dei ruoli
matricolari;

rilasciare i certificati di esito di leva, iscrizione liste di leva, dichiarazione ricostruzione fogli

matricolari.

Affari Generali

supporto amministrativo, tecnico, operativo e gestionale agli organi istituzionali;
predisposizione proposte di deliberazione inerenti 1’ Area di competenza sia per la Giunta che per
il Consiglio;

nell’anno 2022 sono state predisposte e approvate n. 7 deliberazioni di Giunta e n. 19

deliberazioni di Consiglio relativamente all’Area Amministrativa,

formazione atti inerenti la predisposizione della Giunta Comunale con successiva formazione
degli atti definitivi, pubblicazione ed invio ai soggetti interessati;
nell’anno 2022 sono state istruite e pubblicate totali n. 81 Deliberazioni di Giunta Comunale

(in 40 sedute).

formazione atti inerenti la convocazione Consiglio Comunale con successiva formazione degli

atti definitivi, pubblicazione ed invio ai soggetti interessati;

nell’anno 2022 sono state istruite e pubblicate totali n. 43 Deliberazioni di Consiglio Comunale

(in 8 sedute).

corrispondenza varia con altri Enti locali e con 1 cittadini;

predisposizione determinazioni per il settore di competenza, quali impegni di spesa, ordini di
liquidazione e determinazioni varie;

nell’anno 2022 sono state istruite e pubblicate totali n. 467 Determinazioni dei Responsabili, di

cui n. 95 del settore amministrativo.

redazione decreti sindacali e tenuta registro;
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- nell’anno 2022 ¢ stata trattata un'unica pratica con riconoscimento della cittadinanza da parte

del tribunale di Roma che comprendeva la trascrizione dell ’ordinanza stessa comprensiva di nr

8 cittadini italiani, con adempienti conseguenti.

Formazione professionale del personale
Gli addetti all’Ufficio, hanno partecipato ai corsi di formazione, quali: -
“Corso K-pax” per la gestione del nuovo sito web;

“Incontro Istat per procedure Censimento Permanente della Popolazione e delle Abitazioni”;

Cavasso Nuovo, 28/03/2023
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CONTESTO DI RIFERIMENTO

Il territorio del comune di Cavasso Nuovo si estende su 14,76 kmq ed & costituito dal capoluogo,
dalla frazione di Orgnese e da diverse borgate tutte particolarmente decentrate. Il Comune, pur
essendo di piccole dimensioni, ha un patrimonio comunale e un parco macchine discreto.

Le competenze assegnate allUfficio sono molteplici e complesse. Tali funzioni risultano
particolarmente problematiche in quanto durante l'anno, a seguito del pensionamento del
Responsabile del Servizio, non & stato possibile sostituirlo poiché le procedure per assunzione
sono andate deserte. Collabora la societa Ingarcoop.

RISORSE UMANE

PERSONALE UFFICIO TECNICO

» Responsabile di Settore — RIGO avv. Cristiana — Segretario comunale.
« Istruttore tecnico (Cat. C) - Measso geom. Francesco - a part time 50%.

PERSONALE OPERAIO
» operaio (Cat. B ) Ferrara Luciano
» operaio (Cat. B ) Zambon Luigi

DOTAZIONI AUTOMEZZI E ATTREZZATURE

L'autoparco comunale comprende i seguenti mezzi:

1 Scuolabus per il servizio di trasporto scolastico

. 1 Autocarro

. 1 automezzo Bremak attrezzato a servizio della Protezione Civile
. 1 automezzo Mercedes a servizio della Protezione Civile

. 1 autovettura FIAT UNO

. 1 autovettura FIAT PANDA

. 1 Motocarro

I
353333335

PRINCIPALI IMMOBILI COMUNALI

“Palazat” — Sede municipale in Piazza Plebiscito

- Ex sede municipale, ora biblioteca, ambulatorio, sede associazioni in Via Xl Febbraio
- Plesso scolastico (elementare e materna, compresa sezione nido) in Viale Rinascita
- Sede Protezione Civile e magazzino comunale in Viale Duchessa D’Aosta

- Campo calcio in loc. Violina

- Campo calcetto e fabbricato “Bici Grill” (in affitto a privato) in Via Dante

- Campo tennis in Viale Rinascita

- Edificio polifunzionale "Sala Operaia” in Piazza Plebiscito

- Centro polifunzionale (i comodato all’A.N.A.) in Viale Rinascita

- Ex scuola materna (inagibile) in Via Roma - Demolita nel 2019

- Centro polifunzionale di Orgnese (in comodato al Circolo Ricreativo Orgnese)
- Cinque impianti di depurazione

- Vari serbatoi della rete acquedottistica ivi compreso quello in convenzione con Sequals e
Travesio
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OBIETTIVI ATTIVITA’

Attuazione degli interventi previsti nel programma delle opere pubbliche;

Completamento dell'iter burocratico per I'attuazione dell’'opera pubblica in base alle leggi di
settore, entro i termini assegnati dai decreti di concessione dell’ente finanziatore (regione, ecc.);
lter ottimale e razionale per I'assunzione delle determinazioni di propria competenza in materia
di lavori pubblici, per la definizione delle proposte di deliberazione da sottoporre alla Giunta e al
Consiglio Comunale

nonché per I'esecuzione dei provvedimenti.

Evitare con altri responsabili di servizi inutili formalismi, favorendo ed accelerando viceversa una
diretta collaborazione per la risoluzione dei problemi collegati alla funzionalita, efficacia ed
efficienza dei servizi comunali.

Ottimizzazione dell'iter amministrativo per la predisposizione del programma triennale delle
Opere Pubbliche e dell'elenco annuale delle stesse che dovra comunque essere predisposto
prima dell'approvazione del bilancio di previsione.

OBIETTIVI: Attuazione interventi previsti nel programma annuale opere pubbliche

INTERVENTI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA EDIFICI
COMUNALI

| DESCRIZIONE | REALIZZAZIONE IMPIANTO FOTOVOLTAICO “BICIGRILL”
INDICATORE Attivita tecnico-amministrativa di gestione di progetti di 0o.pp.

OBIETTIVO

PESO | FASE . | PERIODO
Affidamento 01/01/2022 — 31/07/2022 Dim 256 22/08/2023
progettazione
esterna e +2299
verifica progetto
Affidamento 01/08/2022 31/08/2022 Dim 267 15/09/2022
lavori +15gg
Esecuzione 01/09/2022-30/12/2022 Lavori iniziati, non conclusi -
installazione Reimputato al 2023
OBIETTIVO LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA

DESCRIZIONE | Manutenzione straordinaria stazione ferroviaria Fanna-Cavasso

INDICATORE Attivita tecnico-amministrativa di gestione di progetti di 00.pp.

PESO | FASE PERIODO

100 Predisposizione | 31/12/2022 Proposta comodato pervenuta da
e sottoscrizione | FFSS con prot 5817 del 23/11/22,
contratto di non sottoscritta
comodato
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30 Approvazione l 01/01/2022 — 30/06/2022 G.C. n. 325/01/2023
prog. esecutivo ‘

70 Aggiudicéizione ‘ 01/07/2022 — 31/07/2022 Dim 244 11/08/2022
lavori |

URBANISTICA ED EDILIZIA PRIVATA
ATTIVITA

Procedimento amministrativo riguardante gli incarichi professionali per la predisposizione di
strumenti urbanistici e loro varianti: schema disciplinare, lettera invito, determinazione di avvio
del procedimento, ecc.)

Preparazione del materiale e delle cartografie di supporto da consegnare ai professionisti
incaricati della redazione dei piani urbanistici;

Consegna al professionista incaricato copia di tutte le richieste di variante pervenute;
Predisposizione schemi deliberazioni di adozione dei piani;

Redazione avvisi di deposito da affiggere all’albo pretorio e pubblicare sul B.U.R. per la fase

delle osservazioni ed opposizioni;

Esame osservazioni e predisposizione schema deliberazione di approvazione del piano;
Richiesta pareri geologici;

Contatti con la Direzione Centrale della Pianificazione Territoriale;

Esame di vari problemi di natura urbanistica connessi con specifiche richieste da parte di privati;

Istruttoria pratiche edilizie;
Predisposizione Permessi di costruire, comunicazioni di rilascio, comunicazioni interlocutorie,

ecc., determinazione oneri concessori;
Certificati di agibilita
Comunicazioni mensili ISTAT attivita edilizia;

Istruttoria delle SCIA e delle denuncie inizio attivita;

Adempimenti vari connessi all’attivita edilizia.
Comunicazione annuale permessi, D.I.A. e agibilita al’anagrafe tributaria

Certificati di destinazione urbanistica;
Ricevimento deposito frazionament;;

OBIETTIVI ATTIVITA’

Ottimizzazione iter procedurale per I'approvazione degli strumenti urbanistici.

Riduzione dei tempi per l'istruttoria delle pratiche edilizie e la formazione dell'atto amministrativo
conclusivo

Rilascio delle varie certificazioni di settori in tempi celeri.
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SERVIZIO TECNICO MANUTENTIVO E VARIE

ATTIVITA’
Servizi e forniture

Per ciascuno dei servizi sotto elencati si provvede ad indire la gara d’appalto con la predisposizione
dei capitolati, delle lettere d'invito, dei verbali di gara e degli atti di affidamento, anche tramite la
piattaforma Consip (Mercato Elettronico e convenzioni). Si provvede inoltre alla redazione delle
determinazioni di liquidazione.

Servizio di manutenzione e gestione del cimitero

Comprende sia le operazioni di tumulazione, inumazione, ecc. che la manutenzione delle pertinenze
del cimitero.

Fra le incombenze spettanti all'ufficio Tecnico si ricordano: avviso alla ditta della data e ora delle
operazioni cimiteriali, registrazione cronologica delle operazioni, autorizzazioni esumazioni ed
estumulazioni straordinarie, concessioni loculi ed aree cimiteriali, proroga esumazioni nei campi
comuni

Servizio Pulizie edifici comunali

L’Ufficio Tecnico vigila affinché le pulizie vengano svolte regolarmente nelle superfici ordinarie e
dispone la pulizia di altri locali man mano che si presentano le necessita (es. saloni polifunzionali
per convegni, ecc.)

Servizio manutenzione ordinaria viabilita

Comprende interventi per mantenere in efficienza la rete viabile, non effettuabili con il personale
dipendente, sia per la mole del lavoro, sia perla necessita di utilizzare macchine operatrici.

[l servizio & a chiamata, in base alle necessita che si presentano. L'Ufficio Tecnico contatta la ditta
ed ordina 'esecuzione sovrintendendo alla stessa.

Servizio manutenzione ordinaria impianti elettrici

Comprende interventi necessari per mantenere efficienti gli impianti elettrici degli edifici comunali. 1l
servizio & a chiamata, in base alle necessita che si presentano. L’Ufficio Tecnico contatta la ditta ed
ordina I'esecuzione sovrintendendo alla stessa.

Servizio manutenzione ordinaria impianti termoidraulici

Comprende interventi necessari per mantenere efficienti gli impianti termici ed idraulici degli edifici
comunali incluso il servizio di “Terzo Responsabile” per la conduzione delle centrali termiche.

Il servizio manutentivo & a chiamata, in base alle necessita che si presentano. L’Ufficio Tecnico
contatta la ditta ed ordina I'esecuzione sovrintendendo alla stessa.

Il servizio di “Terzo Responsabile” per I'esercizio € la manutenzione impianti termici comunali
riguarda gli interventi di manutenzione e conduzione degli impianti di riscaldamento al fine di
verificare il corretto funzionamento sia per quanto riguarda i consumi che le emissioni come previsto
dal DPR 412, la pulizia delle caldaie, la tenuta dei libretti di caldaia. L'Ufficio Tecnico sovrintende
I'esecuzione delle operazioni e provvede a trasmettere periodicamente le certificazioni alla Provincia.

Servizio manutenzione autoparco comunale

Comprende interventi necessari per mantenere efficienti gli automezzi del Comune ivi comprese le
operazioni di collaudo.

Il servizio & richiesto, in base alle necessita che si presentano. L'Ufficio Tecnico contatta la ditta ed
ordina I'esecuzione sovrintendendo alla stessa.
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- Cavasso Nuovo Sequals Travesio.
- Servizi inerenti 'ex consorzio acquedotto Cavasso Nuovo Sequals Travesio

Per quanto riguarda i Servizi Idrici Integrati, la cui gestione & stata trasferita allAutorita d’Ambito,
FUfficio Tecnico mantiene costanti contatti e rapporti necessari all'espletamento. A titolo
esemplificativo: localizzazione impianti, documentazione, stati di consistenza delle opere, oneri
anticipati, volturazione utenze, volturazione autorizzazioni scarico, segnalazione perdite, ecc.

MANUTENZIONE PATRIMONIO E LAVORI ESTERNI CON GLI OPERAI DIPENDENTI
Organizzazione e direzione lavori esterni con I'impiego dei due operai dipendenti.

Si evidenzia che I'operaio, autista di scuolabus, & impegnato per una parte considerevole dell’orario
con il trasporto scolastico.

E’ evidente pertanto che orario risulta molto spezzettato e spesso si riduce a tempi morti, con grosse
difficolta di impegnare il personale, programmare e portare a termine lavori.

In ogni modo i lavori esterni riguardano la manutenzione e pulizia della viabilita con relativi sfalci,
degli spazi adiacenti agli edifici comunali, sistemazione segnaletica, approvvigionamento di materiali
necessari presso le ditte appaltatrici, traslochi di materiali fra i vari edifici comunali, vari interventi
manutentivi sul patrimonio.

In prossimita delle festivita natalizie il personale si occupa anche dell'installazione e prova delle
luminarie.

In occasione della festa patronale il personale si occupa della predisposizione di varie strutture
necessarie allo svolgimento della manifestazione.

COMPRAVENDITA IMMOBILI

Nel caso di compravendita di immobili si provvede alle visure presso l'ufficio tecnico erariale, ai
sopralluoghi, stime, predisposizione di schemi di deliberazioni, assunzioni di determinazioni.

APERTURA UFFICIO AL PUBBLICO
Parte ragguardevole dell’orario di lavoro & destinata al ricevimento del pubblico

VARIE
Elencazione che non esaurisce tutte le effettive attivita

- Domande per I'ottenimento dei Certificati di Prevenzione incendi e relativi rinnovi;

- Gestione della sicurezza del personale sui posti di lavoro, ai sensi del D.Lgs 81/2008, in
collaborazione con lo studio incaricato quale responsabile del servizio di prevenzione e
protezione;

- Organizzazione delle visite mediche periodiche; Dotazione dell'attrezzatura antinfortunistica per
gli operai, ecc:

- Pratiche inerenti la squadra comunale di protezione civile e A.l.B., con aggiornamento dei dati
dei volontari, corrispondenza con la Direzione regionale competente, ecc.;

- Sopralluoghi e segnalazioni danni alla Direzione Regionale Protezione Civile ed altri enti in
conseguenza di frane, crolli, allagamenti, ecc.;

- Pratiche per rimborsi danni in caso di sinistri contro beni del comune;

- Acquisti e forniture varie che non siano ricomprese negli appalti continuativi (es. P.C. e macchine
d’ufficio, segnaletica, attrezzature scolastiche, arredo, cassonetti rifiuti, ricambi per automezzi,
bacheche, ecc.);

- M.U.D. Modello Unico di Dichiarazione annuale per i rifiuti e O.R.S.0.;



‘nenaud ep 8)seiyou aleA [uoizeleiyolq
:1660j|e eyauopi suoizelelyoiq
Jleunwod [igowwi 0zzijn ayoneid

[ZZawo)ne suoize|oos|0 esse} ojuswebed

‘OJe|NWNOo. 0LEDS 8 0OLIED duoIZelsiBay

-SPD €180 glINN

:001UD9} olEpPaYDS ojusweuolbby

:8jIAI auoizajoud eipenbs ojusweusolbbe o sayoipop

08IO/a’N'iN

:alojjes alaqlap 1p sjsodoid 8 juoizeuiwlslag

J1|EUNWOD [ZZeW IAIJUSINUBW JUBSAISIU|

‘ljlepow fjsad juoizewnss ayboloid

101 :(91) leuauwD UoIZeIado aue (}) Ipide) esod (Z) luoizewnu) (§1) iuoizejnwn |
‘(Jousejur ewiojeneld sjueipsw syoue) eolqqnd suoizeulwn|ji 8)aJ IAUSINUEBW [JUSAISIU|
101199nd 1914Ip8 NS IAUSINUBW JUSAISIU|

‘lleunwod apeJjs 8] obun| IAjuUSINUBW JUSAISIU|

‘olejaBes/uoeSIUlWWE UOD LUooUINbo|j0D

:091|ggnd ojuswIASoU 810

VIHYNIQHO VLIAILLY I[HOLVOIANI

ojusweloyBiw 1p sjsodoud ifenjusae o luoizunysip asejeubss Ip aul |e oyedde Ui 1ZIAIBS OJ[0AUOD
"099 ‘9l0}IpeD ‘@)8aund ‘lleunwod szzeid o speuls ‘1DIPS ‘ueldwl IAJUSINUBW plepue)s OJusWIUSIUBH

VLIAILLY IAILLAIGO0
auep -
‘jessiBai uou aIn)uUIO)  [ZIAISS 11eUOD BLEINGL) 9jeiBeur jje Iuoizeoslunwo) -
lleunwod ljigowwi 0zziin ayonjeld -
‘Izzawiolne opnejjon -
‘IZzswojne auoize|oalId Ip asse} ojuawebe -
-00l1B2S & 00uED Ip )sIBal enus) & oqwioid |e [}SNeSS LIOJe|NWINDOE B)00JRY -
009 '|j[opeo ‘1ISs909k ‘Iejnuew Jod epeng ejlep a2IpoD) ‘O'N -
:("009 ‘ol0}1143} 1jep ‘einjeuboy
ojopanboe ‘1puNjje} JUsWIACW ‘IAlods Rueldwi) 1IeA 1jJua ep aisalyoll Leuonsanb 8 syonsielrs -
:001U08} oLlepayos (leJisawig puawewolbby -
‘neaud 1ep ajsalyou sueA (uoizeselyolq -



OBIETTIVI PROGETTI SPECIFICI

Appalti servizi e forniture

OBIETTIVO AFFIDAMENTO DI SERVIZI E FORNITURE

1 DESCRIZIONE | Rinnovo capitolati appalti forniture e servizi in scadenza
INDICATORE Esecuzione affidamento senza contenziosi

PESO | FASE PERIODO

100 Rinnovo 01/01/2022 — 31/12/2022 Convenzione Consip Servizio Luce e
capitolati appalti Servizio Gas scadute e nel 2022 non
forniture e disponibili nuove convenzioni. Sono
servizi in stati pertanto effettuati i seguenti
scadenza affidamenti diretti nel mercato a tutele

crescenti:

- Luce: dim 262 09/09/2022
- Gas: dim 235 05/08/2022

Adesione convenzione Consip Telefonia
mobile: dim 106 12/04/2022
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SERVIZIO ECONOMICO-FINANZIARIO — PERSONALE (PARTE) - TRIBUTI

RISORSE ASSEGNATE

PERSONALE SERVIZIO ECONOMICO - FINANZIARIA
o Responsabile del Servizio (titolare di Posizione Organizzativa) Cat. D 1— DI MASCIO Patrizia

L Operatore dei servizi comunali Cat. B1 — RIGO Alessia

DOTAZIONE ATTREZZATURE

Le risorse strumentali utilizzate sono costituite da normali arredi ed attrezzature d'ufficio, computer,
stampati, calcolatrici e fotocopiatrice.

Considerazioni generali

Il contesto di riferimento entro il quale si svolge la gestione ordinaria & quello che ormai da diversi
anni caratterizza gli enti locali: continua evoluzione normativa, risorse in diminuzione ed incerte,
problematiche connesse alla riscossione, vincoli all'autonomia finanziaria degli enti sia di entrata che
di spesa, controlli sempre piu puntuali sugli enti, adempimenti crescenti e sanzioni collegate in caso
di mancato rispetto di vincoli e scadenze.

E’ doveroso sottolineare che a questo si aggiunge:

- Situazioni di criticita e di rallentamento operativi legati alla difficolta di sostituire il personale
in quiescenza

- il perdurare della situazione di emergenza sanitaria determinata dalla pandemia Covid-19,
che ha causato difficoltd operative, gestione emergenziale di situazioni imprevedibili,
gestione di risorse straordinarie, di minori entrate e maggiori costi.

ATTIVITA’ SERVIZIO FINANZIARIO
1. PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA
Bilancio

Aggiornamento costante sulle tecniche di bilancio e sulle novita normative per la redazione dei
documenti di programmazione; analisi del trend delle spese degli esercizi precedenti, quadro di
compatibilita delle risorse; coordinamento dei tempi e metodologia per registrazioni contabili per la
formazione del bilancio annuale e pluriennale, documento unico di programmazione, certificato al
bilancio e allegati di legge.

Rendiconto

Chiusura di cassa e verifiche con il Tesoriere di quadratura conto di Tesoreria. Verifiche contabili dei
residui e delle registrazioni del’anno di competenza, operazioni di chiusura, determinazione del
risultato di amministrazione e dei relativi vincoli. Redazione del conto del Bilancio e relazione
finanziaria. Verifiche di concordanza bilancio.

Indicatori di efficienza ed efficacia, parametri di deficitarieta e certificato al conto consuntivo da
trasmettere al Ministero dell'interno.

Rapporti con il revisore dei conti.
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3. GESTIONE FISCALE E GESTIONE TESORERIA
Predisposizione delle dichiarazioni fiscali

Costante e puntuale tenuta della contabilita 1.V.A. ai fini della determinazione dell'eventuale credito
o debito d’'imposta.

Gestione fatturazione elettronica;
Split payment su fatture passive

La dichiarazione IVA richiede un’intensa attivita di gestione durante I'esercizio relativamente alla
registrazione ed emissione delle fatture di spesa e di entrata e alla liquidazione mensile al fine di
determinare I'acconto da versare o il credito da riportare nel mese successivo.

La dichiarazione annuale VA, nonché il Modello Unico, vengono trasmessi via telematica dal
consulente incaricato sulla base della documentazione fornita dal Servizio.

Gestione di Tesoreria
Comprende:

- I'emissione degli ordinativi di pagamento al fine del rispetto delle scadenze di legge e contrattuali
garantendo la regolarita delle modalita e die documenti di pagamento;

- TPemissione degli ordinativi di riscossione. La gestione delle entrate necessita di un constante
coordinamento con il Tesoriere e con i servizi per la contabilizzazione delle diverse tipologie di
entrata.

- verifica trimestrale di cassa per la conciliazione della contabilita di cassa del tesoriere.

- rendicontazione e verifica degli agenti contabili: I'ufficio provvede alla verifica del rendiconto degli
agenti contabili a denaro che devono presentare il conto al Servizio Finanziario entro il 30/01 di
ogni anno.

4. GESTIONE INVESTIMENTI
1l piano di lavoro si articola in:

- attivita istruttoria per la contrazione, rinegoziazione, estinzione dei mutui;

- gestione dei piani di ammortamento;

- monitoraggio delle fonti di finanziamento delle entrate in conto capitale per singolo investimento,
supporto e consulenza agli altri servizi dell’'ente in materia di finanziamento analisi dei residui
finanziari con indebitamento al fine dell'utilizzo delle economie di spesa.

5. SERVIZIO PERSONALE - SOSTITUTO D’'IMPOSTA

Dal 01.01.2022 la gestione economica e giuridica delle risorse umane & stata conferita alla
“Comunita di Montagna delle Prealpi Friulane Orientali”.

A livello comunale l'ufficio provvede a: liquidazione stipendi, salario accessorio, gestione servizio
sostitutivo mensa, straordinario, incentivi, ecc.., alla gestione statistiche e rendicontazioni, alla
gestione presenze del personale ed alla gestione fiscale (versamenti modello F.24).

Dal 01.01.2022 l'esercizio del servizio “Politiche Tributarie” & stato conferito alla “Comunita di
Montagna delle Prealpi Friulane Orientali, della quale si avvale per la gestione, in forma associata,
dei tributi locali.

Il Servizio & svolto attraverso una societa esterna incaricata, la quale si occupa nel dettaglio di
variazioni anagrafiche dei contribuenti, predisposizione schede con conteggi imposte da versare,
attivita di sportello. Collabora altresi nella stesura dei regolamenti e piani finanziari e nel supporto
giuridico.

A livello comunale I'ufficio provvede all”introito dei tributi sul bilancio comunale, alla predisposizione
degli atti, al rimborso di tributi erroneamente versati.
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OBIETTIVI:

OBIETTIVO :\jllar:teqimgntp del livello di e_ffi_cienza di espletamento
ell’attivita di competenza del servizio.
Mantenimento del livello di efficienza di espletamento dell’attivita di
competenza del servizio stesso senza disguidi o ritardi. La gestione
DESCRIZIONE ordinaria del servizio finanziario dell’ente locale & indispensabile per
mettere i servizi dell'ente in condizione di lavorare meglio e piu
velocemente.
1. Gestione della spesa:

a) garantire il costante monitoraggio dei saldi finanziari di
competenza in relazione ai vincoli di bilancio in conformita
alle disposizioni regionali

b) provvedere all'emissione dei mandati di pagamento entro 10
giorni lavorativi dalla emissione del provvedimento di

1 liquidazione.

c) provvedere allassunzione degli impegni di spesa entro 8
giorni dalla trasmissione dei provvedimenti amministrativi da
parte dei competenti uffici

[ INDICATORE 2. Documenti contabili

a) predisposizione del bilancio di previsione triennale 2022-
2024, relativi allegati e DUP in tempi tali da consentire
'approvazione nel rispetto della legislazione in vigore (in
caso di eventuali proroghe tale termine sara dilazionato in
accordo con 'amministrazione)

b) predisposizione dei modelli a/1 a/2 e a/3 per la
scomposizione dellavanzo

3. Altri adempimenti:
a) Procedere tempestivamente alle pubblicazioni dei dati di
area ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013

PESO FASE PERIODO
go | CGestione  della | 4645000 31/12/2022

spesa
19 | Documenti 01/01/2022 — 30/06/2022

| contabili
10 Altri adempimenti | 01/01/2022 — 31/12/2022

RISULTATO

- Bil. Prev. 22-24 approvato con Del. C.C. n. 7 DEL 26.04.2022:
nei termimi di legge

- Indice tempestivita di pagamento: +5,04 — Motivazione: ritardata
adozione determine di liquidazione da parte dil'Ufficio Tecnico
per carenza di personale. Preciso che 'UT ha assunto I'impegno
per la fornitura di energia elettrica in dta 09/09/22 e per la
fornitura di gas in data 05/08/22

- CONTROLLI INTERNI
1722 prot 3815 del 29.07.2022 — esito positivo
11722 del 31.01.2023 — esito positivo

- CONTROLLI ORGANO DI REVISIONE:
N. 10 verbali 2022 — esito positivo

- RILIEVI C.D.C.: ad oggi nessuno

- VERIFICA O.LV. AT. 2022 — esito positivo
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di questo obiettivo il magazzino comunale & stato preliminarmente
dotato di timbratore elettronico e pc.

OBIETTIVO INTERAMENTE RAGGIUNTO

Attivita di collaborazione nella gestione economica-fiscale delle

OBIETTIVO borse di lavoro e di cantieri lavoro
DESCRIZIONE
4 Attivita connesse al progetto "Cantieri di lavoro" dell'anno 2020 con
rendicontazione finanziamento
INDICATORE o )
Gestione attivita progetto “Cantieri di Lavoro” 2021 con
rendicontazione finanziamento
PESO | FASE PERIODO
80 Gestione 01/01/2022 — 31/12/2022
economica,
assicurativa,
fiscale e
previdenziale
20 Rendicontazione | 01/06/2022 — 30/09/2022

finanziamenti

RISULTATO

Progetto regolarmente concluso e rendicontato entro i termini
previsti. Il finanziamento & stato interamente introitato

OBIETTIVO INTERAMENTE RAGGIUNTO

ULTERIORI ATTIVITA’ RILEVANTI EFFETTUATE DAL SERVIZIO ECONOMICO-

FINANZIARIO

Inventario straordinario dei beni mobili, con rilevazione puntuale dei beni, etichettatura,
catalogazione informatica e gestione mediante software specifico.

Affidamento mediante C.U.C.S.A. Regionale servizio di noleggio stampanti multifunzione, fornitura

consumabili ed assistenza

Avvio tenuta contabilita e registri iva commerciale mediante Ascot Contabilita in sostituzione della
tenuta di registri cartacei

Rilevante attivita di supporto amministrativo all’Ufficio Tecnico comunale per far fronte per quanto
possibile alla carenza di personale a causa del mancato buon fine della procedura concorsuale
per sostituire un dipendente in quiescenza dal 28.02.2022.
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- L.R.41/96 Handicap

- Minori — Attivita socio — assistenziale

- Legge 11/2006 Benefici carta famiglia
- Borse di lavoro per soggetti in difficolta

A livello comunale l'ufficio provvede alle seguenti attivita:

- predisposizione atti di ammissione al servizio di erogazione di pasti a domicilio entro 15 gg. dalla
data di richiesta e liquidazione fatture all'Azienda di Servizi alla Persona, ente al quale & stato
affidato in convenzione il servizio stesso;

- controllo annuale fasce di reddito;

- intermediazione tra il personale del’Ambito e gli anziani assistiti a domicilio o le loro famiglie;

- collaborazione con il personale del’ambito per i problemi inerenti la parte amministrativa

- gestione pratiche Carta Famiglia;

- gestione servizi in delega all’azienda Servizi Sanitari

2. RICOVERO ANZIANI PRESSO CASE DI RIPOSO

L’attivita viene svolta in collaborazione con I'Assistente Sociale, che provvede alla selezione delle
domande degli utenti, alla predisposizione della domanda di accoglienza in case anziani diverse
ed all'inoltro delle domande tramite U.V.D. (Unita Valutazione Distrettuale).

A livello comunale l'ufficio provvede all'istruttoria per 'eventuale integrazione della retta di ricovero,
allimpegno e liquidazione delle spese.

3. INTERVENTI SU MINORI

La realizzazione delle attivita assistenziali in favore di minori residenti nel’Ambito 6.4 sono state
concentrate presso 'Ente Gestore che ha provveduto ad anticipare le spese previste dai singoli
programmi di intervento.

Gli interventi da mettere in atto nei confronti dei minori sono caratterizzati da una particolare
complessita e coinvolgono diversi soggetti: i bambini, la famiglia, la scuola, la magistratura e sono
costituiti da molteplici prestazioni di tipo economico, sociale, educativo e psicologico.

Interventi a favore di minori e delle loro famiglie sono atte a ridurre e prevenire il disagio e la
marginalita sociale attraverso I'azione dell’assistente sociale.

Lattivita di competenza del personale del Comune é relativa alle attivita di liquidazione della quota
a carico dell’Ente.

4. SERVIZIO ASSISTENZA VARIA
L'Ufficio provvede all’istruzione, gestione e rendicontazione di pratiche per la concessione di
contributi e sussidi quali:

- abbattimento canoni locazioni relativi ad immobili di proprieta privata. Istruzione pratiche
- liquidazione contributi Carta famiglia agevolazione regionale energia

- assegni di Natalita — Liquidazione assegni richiesti e rendicontazione somme

- gestione pratica richiesta contributi superamento barriere architettoniche

- gestione pratiche richieste contributi Mutilati ed Invalidi

10
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L’Ufficio di norma provvede alle necessita per il funzionamento del servizio ed agli adempimenti
amministrativi necessari. Nel corso del 2022 collabora nelle attivita per 'avvio della nuova modalita
di gestione del servizio.

La gestione del Museo Provinciale della Vita Contadina — Sezione di Cavasso Nuovo & stata affidata
allERPAC a seguito dell'istituzione del’Ente Regionale con L.R. n. 2 del 25.02.2016.

L’Ufficio si interfaccia con 'TERPAC per la gestione del Museo e della Mostra permanente “Scuola di
disegno”.

8. SERVIZIO CULTURALE

L'ufficio cura la realizzazione delle attivita riguardanti I'immagine complessiva del Comune che, nello
specifico, comprendono: eventi culturali, conferenze, folklore, teatro, assistenza e collaborazione
con tutte le associazioni locali per la prosecuzione di attivita che hanno gia avuto un largo consenso.
Tra le attivita svolte si evidenzia:

- predisposizione domande di contributo per attivita culturali;

- contributi alle Associazioni su richiesta;

- collaborazione organizzazione eventi culturali diversi quali “Festa d'autunno — Festa di S.
Remigio”; ‘

- collaborazione all'organizzazione eventi quali mostre d‘arte o di presentazione libri autori vari;

- rendicontazione contributi concessi nell’anno precedente;

- tenuta e rendicontazione albo Beneficiari provvidenze economiche.

9. SERVIZIO ATTIVITA’ SPORTIVE E RICREATIVE

L'Ufficio svolge gli adempimenti amministrativi connessi alla Scuola di Musica e al riconoscimento
di trofei in occasione di gare sportive.

OBIETTIVI:

Mantenimento del livello di efficienza di espletamento
dellattivita di competenza del servizio stesso, con particolare
attenzione e riguardo a tutti i servizi forniti direttamente al
cittadino, incluso lo svolgimento di tutti quei compiti
complementari e strumentali al perseguimento degli obiettivi di

OBIETTIVO lavoro.

La maggior parte del servizio viene effettuato tramite attivita di
sportello secondo orari prestabiliti per I'accesso al pubblico.

1 Gestione del sito comunale per quanto di competenza.

Corretta predisposizione di tutti gli atti, aggiornamento del sito e
DESCRIZIONE aggiornamento tempestivo delle pubblicazioni ai sensi del D.Lgs. n.

33/2013
Rendicontazioni e relazioni finali sulle diverse attivita svolta.

INDICATORE Trasparenza dell'azione amministrativa: verifica da parte dell’OIV
degli atti trasmessi e pubblicati sul link “Amministrazione
Trasparente”

PESO 100%
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