
Busta n. 1 

 
 

Il candidato illustri: 

 

1. I Regolamenti Comunali; 

2. L’utilizzo della firma digitale; 

3. I diritti dei pubblici dipendenti; 

 

 

 

 

Il candidato legga e traduca il seguente articolo della Costituzione Italiana: 

 

 

All citizens have equal social dignity and are equal before the law, without distinction of sex, race, language, religion, 

political opinion, personal and social conditions. 

 

 

 

Il candidato apra il file “giustifica” nella cartella “prova” sul desktop e provveda a giustificare il testo fornito nel 

margine destro e nel margine sinistro. 

 

 



Busta n. 2 

 
 

Il candidato illustri: 

 

1. Lo Statuto Comunale; 

2. L’utilizzo del Pago Pa nella pubblica amministrazione; 

3. I doveri dei pubblici dipendenti; 

 

 

Il candidato legga e traduca il seguente articolo della Costituzione Italiana: 

 

 

Italy is a democratic republic, founded on labor. Sovereignty belongs to the people, who exercise it in the forms and 

within the limits of the Constitution. 

 

 

 

Il candidato apra il file “elenco” nella cartella “prova” sul desktop del pc fornito e crei un elenco numerato utilizzando le 

parole del file. 

 

 

 



Busta n. 3 

 
 

Il candidato illustri: 

 

1. Le competenze della Giunta Comunale; 

2. Le modalità di utilizzo dello SPID; 

3. I permessi di un pubblico dipendente; 

 

 

 

Il candidato legga e traduca il seguente articolo della Costituzione Italiana: 

 

 

The Republic recognizes the right to work of all citizens and promotes the conditions that make this right effective. 

 

 

 

 

Il candidato apra il file “interlinea” nella cartella “prova” sul desktop del pc fornito e applichi l’interlinea 2 al testo 

inserito. 

 

 



Busta n. 4 

 
 

Il candidato illustri: 

 

1. I pareri del Responsabile del Servizio nelle deliberazioni; 

2. Le modalità di protocollazione degli atti pervenuti via Pec; 

3. Il codice di comportamento dei pubblici dipendenti; 

 

 

 

Il candidato legga e traduca il seguente articolo della Costituzione Italiana: 

 

 

Italy repudiates war as an instrument of aggression against the freedom of other peoples and as a means of resolving 

international disputes. 

 

 

Il candidato apra il file word vuoto “tabella” nella cartella “prova” sul desktop del pc fornito e inserisca una tabella 

formata da 4 colonne e 5 righe. 

 



Busta n. 5 

 
 

Il candidato illustri: 

 

1. I pareri del Responsabile del Servizio nelle determinazioni; 

2. L’attività di protocollazione; 

3. La responsabilità civile del dipendente comunale; 

 

 

 

Il candidato legga e traduca il seguente articolo della Costituzione Italiana: 

 

 

The flag of the Republic is the Italian tricolour: green, white and red, in three vertical bands of equal size. 

 

Il candidato apra il file “carattere” nella cartella “prova” sul desktop e provveda a trasformare il tipo di carattere in 

“Times New Roman” – dimensione carattere 12. 

 

 



Busta n. 6 

 
 

Il candidato illustri: 

 

1. Le competenze del Consiglio Comunale; 

2. Il protocollo informatico; 

3. La responsabilità penale del dipendente comunale; 

 

 

Il candidato legga e traduca il seguente articolo della Costituzione Italiana: 

 

 

The freedom and confidentiality of correspondence and all other forms of communication are inviolable. 

 

 

Il candidato apra il file “centrato” nella cartella “prova” sul desktop e provveda a centrare il testo fornito. 

 

 

 


