
COMUNE DI COMEZZANO 

CIZZAGO 
(Provincia di Brescia) 

Piazza  Europa, 60 – telefono 030 - 972021 

 
ORDINANZA  

N°34/2025 del 08/10/2025 

 
OGGETTO: MODIFICA ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO UFFICI COMUNALI 
 

 
IL SINDACO 

VISTI 
 
l’art. 50, comma 7, del D.Lgs. 267/2000, che testualmente dispone che “Il sindaco, altresì, coordina 
e riorganizza, sulla base degli indirizzi espressi dal consiglio comunale e nell’ambito dei criteri 
eventualmente indicati dalla regione, gli orari degli esercizi commerciali, dei pubblici esercizi e dei 
servizi pubblici, nonché, d’intesa con i responsabili territorialmente competenti delle 
amministrazioni interessate, gli orari di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel 
territorio, al fine di armonizzare l’espletamento dei servizi con le esigenze complessive e generali 
degli utenti”; 
 
l’art. 2, comma 1, lett. e) del D. Lgs. 30 maggio 2001 n. 165, che prevede che le Pubbliche 
Amministrazioni ispirano la loro organizzazione a determinati criteri, tra i quali l’armonizzazione 
degli orari di servizio e di apertura degli uffici con le esigenze dell’utenza e con gli orari delle 
amministrazioni pubbliche dei Paesi dell’Unione europea; 
 
l’art. 29 del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del 16.11.2022, che stabilisce che l’orario 
ordinario di lavoro è funzionale all’orario di servizio e di apertura al pubblico ed è articolato al fine 
dell’armonizzazione dello svolgimento dei servizi, con le esigenze complessive e generali degli 
utenti; 
 
EVIDENZIATO che l’orario di apertura al pubblico è il periodo di tempo giornaliero nel quale, 
nell’ambito dell’orario di lavoro, i servizi sono accessibili da parte dei cittadini e che le modifiche 
non comportano variazioni dell’orario di servizio del personale; 
 
RILEVATA la crescente importanza dei servizi disponibili online al cittadino, in un’ottica di 
progressivo potenziamento della digitalizzazione della pubblica amministrazione; 
 
RITENUTO di favorire una stabile e generale riduzione dei consumi dell’Ente, anche considerato 
l’approssimarsi della stagione invernale, promuovendo, al contempo, un complessivo 
contenimento della spesa pubblica; 
 
RISCONTRATA la positiva esperienza maturata nel corso del periodo estivo, mesi di luglio e 
agosto 2025, nei quali ha avuto avvio la fase sperimentale di modifica degli orari di apertura al 
pubblico del Comune, specie il sabato mattina; 
 
RILEVATO che gli orari di apertura al pubblico, come sopra modificati, non hanno comportato 
disagi alla cittadinanza e hanno consentito la regolare fruizione dei servizi ordinariamente erogati 
dall’Amministrazione Comunale; 
 
VALUTATA positivamente la contestuale possibilità di estendere, nei giorni da lunedi a venerdì, gli 
attuali orari di apertura al pubblico, modificando, ove necessario, anche gli orari di servizio dei 
dipendenti; 
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EFFETTUATA pertanto una ricognizione generale dell’accesso dell’utenza agli uffici e valutata 
l’opportunità di proseguire la fase sperimentale avviata nei mesi estivi, modificando, a decorrere 
dal mese di Ottobre 2025 e fino a nuova diversa disposizione, l’orario di apertura al pubblico degli 
uffici al fine di assicurare la migliore funzionalità all’ente e garantire, al contempo, un’efficiente 
risposta alle necessità dei cittadini, nel rispetto dei carichi di lavoro degli uffici; 
 
RILEVATO che, in caso di emergenza, rimarrà comunque sempre attiva l’utenza telefonica 
indicata nell’allegato prospetto; 
 
Tutto ciò premesso 
 

DISPONE 
 

 
1. DI MODIFICARE, proseguendo la fase sperimentale avviata nei mesi estivi, a decorrere dal 

mese di Ottobre 2025 e fino a nuova diversa disposizione, gli orari di apertura al pubblico 
degli uffici comunali come da tabella allegata; 
 

2. DI STABILIRE che gli uffici e i servizi comunali osserveranno gli orari di apertura al 
pubblico indicati nel prospetto, qui da intendersi come integralmente richiamato; 

 
3. DI ESTENDERE gli attuali orari di apertura degli Uffici Comunali al pubblico per i giorni da 

lunedi a venerdì come da prospetto allegato; 
 

4. DI PRECISARE che gli orari e le modalità di ricevimento del pubblico potranno subire 
variazioni a seguito di eventuali necessità sopravvenute; 

 
5. DI DEMANDARE ai titolari di incarico EQ dell’Ente di provvedere con ogni ulteriore atto di 

natura organizzativa e gestionale connesso con il presente provvedimento, ai sensi dell’art. 
5, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001;  

 
6. DI PUBBLICARE il presente provvedimento: 

 
all’Albo Pretorio 
sul sito internet del Comune, sezione Amministrazione Trasparente 
sugli usuali canali di comunicazione istituzionale dell’ente; 

 
7. DI TRASMETTERE copia del presente provvedimento: 

 
ai titolari di incarico EQ 

 
alle RSU aziendali 

 
alle OO.SS.  

 

                 IL SINDACO  

                     Massimiliano Metelli 

- Con firma digitale 

 


