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Comune di Aritzo 
 

PROVINCIA DI  NU 
_____________ 

DECRETO DEL SINDACO N. 11/2025 
 
OGGETTO: INCARICO PER L’AUTENTICAZIONE DI SOTTOSCRIZIONI 
PREVISTE DA LEGGI SPECIALI 

VISTO il R.D. 18 giugno 1931, n. 773 recante “Approvazione del Testo Unico delle leggi di P.S., il 
quale al comma 1 dell’art. 3 stabilisce che: “Il Sindaco è tenuto a rilasciare alle persone aventi nel 
Comune la loro residenza o la loro dimora una carta di identità conforme al modello stabilito dal 
Ministero dell’Interno”; 

VISTO il disposto di cui all’art. 54 “Attribuzione del Sindaco nei servizi di competenza statale” del 
D. Lgs 18/08/2000 n. 267; 

VISTO l’art.   18 del D.P.R. n. 445 del 2000 (T.U. sulla Documentazione Amministrativa), il cui 
comma 2 specifica: “l’autenticazione delle copie può essere fatta dal pubblico ufficiale dal quale è 
stato emesso o presso il quale è depositato l’originale, o al quale deve essere prodotto il 
documento, nonché da un notaio, cancelliere, segretario comunale, o altro funzionario incaricato 
dal Sindaco …”; 

VISTO l’art. 21 del DPR 445 del 2000 (T.U. sulla Documentazione Amministrativa), il cui comma 2 
specifica: “Se l’istanza o la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà è presentata a soggetti 
diversi da quelli incaricati al comma 1 o a questi ultimi al fine della riscossione da parte di terzi di 
benefici economici, l’autenticazione è redata da un notaio, cancelliere, segretario comunale, dal 
dipendente addetto a ricevere la documentazione o altro dipendente incaricato dal Sindaco …”;  

VISTO l’art. 34 del D.P.R. 445 del 2000 (T.U. sulla Documentazione Amministrativa), il cui comma 
1 specifica: “Le amministrazioni competenti per il rilascio di documenti personali sono tenute a 
legalizzare le prescritte fotografie presentate personalmente dall’interessato. Su richiesta di 
quest’ultimo le fotografie possono essere, altresì, legalizzate dal dipendente incaricato dal 
Sindaco”; 

VISTE le disposizioni speciali recante la previsione di competenza del funzionario delegato o 
incaricato dal Sindaco ad eseguire le autenticazioni di sottoscrizioni; 

PRESO ATTO che il Ministero dell’Interno, al fine di prevenire ad una soluzione che consentisse 
omogeneità di comportamento da parte delle Amministrazioni Comunali, impegnate a risolvere 
problemi di carattere organizzativo e funzionale in ordine alla necessità di far firmare al Sindaco le 
carte di identità in assenza di una specifica previsione normativa che consente la delega di 
funzioni, ha emanato la circola n. 4 del 13 maggio 1988, la quale prevede come soluzione 
praticabile il ricorso all’applicazione dell’istituto della rappresentanza ove l’incaricato firma “per 
ordine del Sindaco”; 

VISTA la delibera di questo comune in materia di “regolamento di organizzazione degli uffici e dei 
servizi”;  

RAVVISATA l’opportunità, al fine di garantire tempestività ed efficienza all’azione amministrativa, 
di attribuire ai funzionari comunali dipendenti di questa amministrazione l’incarico ad eseguire le 
attività di autenticazione di sottoscrizione previste dalla normativa sottoindicata;  
 



 
 
 

DECRETA 
 

Il preambolo è parte integrante e sostanziale del presente atto; 
 
Di conferire alla dipendente VACCA Sabrina le seguenti deleghe interne: 

- Delega per le funzioni di firma “per ordine del Sindaco” delle Carte d’Identità e fotografie 
autenticate, per le autentiche copia e di sottoscrizione; 

- l’autenticazione degli atti previsti dall’art. 14 della Legge 21.3.1990 n. 53 e successive 
modifiche ed integrazioni (Misure urgenti atte a garantire maggiore efficienza al 
procedimento elettorale); 

- l’autenticazione della sottoscrizione del consenso scritto, da parte degli aspiranti 
all’adozione, all’incontro fra questi ed il minore da adottare (Art. 31 comma 3 lett. e) L. 
4.5.1983 n. 184); 

- l’autenticazione della sottoscrizione di atti per i quali il codice di procedura penale prevede 
tale formalità (Art. 39 D. Lgs. 28.7.1989 n. 271); 

- l’autentica della sottoscrizione di quietanze liberatorie (L. 15.12.1990, n. 386 – art. 8, 
comma 3-bis, modificato dal D.L. 13 maggio 2011 n. 70); 

- l’autenticazione degli atti relativi alla “cremazione” (art. 79 DPR n. 285/1990); 

- l’autentica della firma del votante sulla busta contenente la scheda di votazione per 
l’elezione degli organi di ordini professionale (DPR 8 LUGLIO 2005, n. 169); 

- l’autentica delle firme dei candidati e dei presentatori delle liste per le elezioni degli organi 
collegiali a livello di circolo – istituto scolastico (art. 31 Ordinanza Ministeriale 15/07/1991, 
n. 215, come modificata dall’Ordinanza ministeriale del 24/06/1996 n. 293 e dall’Ordinanza 
Ministeriale del 17/06/1998 n. 277); 

- l’autentica della firma degli atti e delle dichiarazioni aventi ad oggetto l’alienazione di beni 
mobili registrati e rimorchi o la costituzione di diritti di garanzia sui medesimi 
(DL.04/07/2006 n. 223); 

Il presente atto viene inviato al Prefetto per il deposito finalizzato ad una eventuale legalizzazione 
di atti per l’estero. 

Cognome e nome Firma per esteso Firma abbreviata 
Vacca Sabrina   
 

Il Vice Sindaco 
Gianluca Moro 
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