
ACCESSO CIVICO A DATI E DOCUMENTI
ISTANZA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO 

A DATI E DOCUMENTI NON SOGGETTI A PUBBLICAZIONE OBBLIGATORIA

(ex art. 5 D.Lgs. 33/2013, come modificato dal D.Lgs 97/2016)

AL COMUNE DI LEGNANO

   l’istanza può essere indirizzata:

Al Dirigente competente

tramite consegna al Protocollo generale, in piazza San Magno n. 9

All’U.R.P. in corso Magenta n. 15;             urp.legnano@comune.legnano.mi.it

tramite PEC al seguente indirizzo: comune.legnano@cert.legalmail.it

Il sottoscritto 

nato a il 

residente a 

via n. 

documento d’identità 

tel. 

indirizzo di posta elettronica @

R I C H I E D E

dei seguenti dati / documenti:

Il sottoscritto dichiara:

• di  essere  a  conoscenza  che  l’amministrazione  comunale,  cui  è  indirizzata  la
richiesta  di  accesso,  se  individua  soggetti  controinteressati,  è  tenuta  a  dare
comunicazione agli stessi, mediante invio di copia con raccomandata con avviso di
ricevimento, o per via telematica;

• di  essere, altresì,  a conoscenza che il  rilascio della documentazione richiesta è
subordinato  al  rimborso  del  costo  effettivamente  sostenuto  e  documentato
dall’amministrazione per la riproduzione su supporti materiali.

copia in formato elettronico

copia cartacea semplice

 copia cartacea conforme all'originale in bollo

di prendere visione (accesso informale)

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

Pulsante di scelta

mailto:comune.legnano@cert.legalmail.it


IL SOTTOSCRITTO RICHIEDE, ALTRESÌ:
(barrare la voce interessata)

di effettuare il pagamento di quanto dovuto con la seguente modalità:

 

di  aver  preso  visione  dell'informativa  ai  sensi  art.  13  Regolamento  UE  2016/679

(Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati).

Lì,     

                                                     IL RICHIEDENTE
________________________________________________

Allegato: Copia fotostatica del documento d’identità in corso di validità

N.B.: TUTELA 

Il  procedimento  di  accesso  civico  deve  concludersi  con  provvedimento  espresso  e  motivato  nel  termine  di  trenta  giorni  dalla
presentazione  dell'istanza  con  la  comunicazione  al  richiedente  e  agli  eventuali  controinteressati.  In  caso  di  accoglimento,
l'amministrazione provvede a trasmettere tempestivamente al richiedente i dati o i documenti richiesti, ovvero, nel caso in cui l'istanza
riguardi dati, informazioni o documenti oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sensi del  decreto D.Lgs.33/2013, a pubblicare sul sito i
dati, le informazioni o i documenti richiesti e a comunicare al richiedente l'avvenuta pubblicazione dello stesso, indicandogli il relativo
collegamento ipertestuale. In caso di accoglimento della richiesta di accesso civico nonostante l'opposizione del controinteressato, salvi
i casi di comprovata indifferibilità, l'amministrazione ne dà comunicazione al controinteressato e provvede a trasmettere al richiedente i
dati o i documenti richiesti non prima di quindici giorni dalla ricezione della stessa comunicazione da parte del controinteressato. Il
rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso devono essere motivati con riferimento ai casi e ai limiti stabiliti dall'articolo 5-bis del
D.Lgs.  33/2013.  Il  responsabile  della  prevenzione  della  corruzione  e  della  trasparenza  può  chiedere  agli  uffici  della  relativa
amministrazione informazioni sull'esito delle istanze. 

di ricevere il documento in formato elettronico;

di ritirare personalmente la documentazione in formato cartaceo:

presso l'Ufficio Relazioni con il Pubblico in corso Magenta n. 15

presso l’Ufficio Responsabile del procedimento di accesso

di delegare, solo per la documentazione richiesta in formato cartaceo, al ritiro della 
documentazione il sig.

presso l’Ufficio Relazioni con il pubblico, in corso Magenta n. 15;

presso l’Ufficio Responsabile del procedimento di accesso.

presso la Tesoreria Comunale, Banca Popolare di Sondrio in via Alcide De 
Gasperi, 10 personalmente o tramite bonifico sul conto bancario IBAN IT78 
H 05696 20200 000002002X95 

sul conto corrente postale comunale n. 59441204 intestato a Comune di 
Legnano – servizio tesoreria, con indicazione obbligatoria della causale del 
pagamento



Il/la sottoscritto/a  

dichiara

che la richiesta di consultazione / rilascio delle liste elettorali è effettuata 

a titolo personale

 in nome e per conto di

per finalità:

 di applicazione della disciplina in materia di elettorato attivo e passivo;

 di studio;

di ricerca scientifica, statistica o storica;

di carattere socio assistenziale;

per il perseguimento di un interesse collettivo o diffuso;

per le quali si indicano le seguenti caratteristiche a sostegno della richiesta:

e allega alla presente (tranne nel caso di disciplina in materia di elettorato)

statuto

 progetto /relazione dettagliata sui dati oggetto dell’estrapolazione, sulla modalità e sulla 
tempistica del loro utilizzo;

che l’utilizzo dei dati avverrà nel pieno rispetto del Regolamento europeo generale sulla 
protezione dei dati personali, n. 679/2016 ed in particolare di quanto previsto dall’art. 14 
nonché degli eventuali Codici deontologici elaborati sulle specifiche materie dal Garante 
della Privacy;

che il Titolare del trattamento è individuato nella persona di:

NOMINATIVO  

DATI ANAGRAFICI  

CODICE FISCALE  

che  verrà  abilitato  al  trattamento  dei  dati  solo  il  numero  di  persone  strettamente
necessario alle operazioni di trattamento dei suddetti dati;



che gli incaricati al trattamento dei dati saranno adeguatamente istruiti dal Responsabile
circa  le  corrette  modalità  di  trattamento  e  le  relative  responsabilità,  con  particolare
riferimento al divieto di diffusione dei dati a terzi ed al divieto di utilizzo degli stessi per
scopi differenti rispetto a quelli per cui sono stati richiesti;

che i dati raccolti non potranno essere comunicati in nessun caso ad altri soggetti pubblici 
o privati;

che saranno garantiti tutti i diritti previsti Regolamento europeo generale sulla protezione 
dei dati personali, n. 679/2016, nei confronti dei soggetti interessati;

che il Responsabile del trattamento cancellerà o distruggerà i dati raccolti al termine del 
loro utilizzo;

che codesto Comune è sollevato da qualsiasi responsabilità circa eventuali azioni civili, 
penali o amministrative promosse nei confronti dello stesso e derivanti da un utilizzo dei 
dati in violazione delle disposizioni richiamate.

Legnano,                                         Il dichiarante

      

IL RILASCIO AVVERRÀ SOLO DOPO AVER VERIFICATO LA LEGITTIMITÀ DELLA RICHIESTA.

Informativa ai sensi art. 13 Regolamento UE 2016/679 (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati)

La informiamo che i dati raccolti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali.
Il titolare del trattamento dei dati è il Comune di Legnano, che lei potrà contattare ai seguenti riferimenti:
mail: uff.protocollo@comune.legnano.mi.it   Indirizzo PEC: comune.legnano@cert.legalmail.it 
Potrà  altresì  contattare  il  Responsabile  della  protezione  dei  dati  al  seguente  indirizzo  di  posta  elettronica:
rdp@comune.legnano.mi.it 
Il  trattamento dei  dati  personali  raccolti  viene effettuato  per  finalità  connesse all’esecuzione di  compiti  di  interesse
pubblico e per l’esercizio di pubblici poteri, nonché per adempiere ad eventuali obblighi di legge (ai sensi dell’art. 6 par. 1
del Regolamento 2016/679) nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.
I dati raccolti:

· sono trattati da personale dell’ente appositamente autorizzato e/o da soggetti esterni designati dal Titolare in forma
  scritta come di Responsabili del trattamento, per attività strumentali al perseguimento delle finalità dell’ente;
· potranno essere comunicati a soggetti pubblici per l’osservanza di obblighi di legge o per finalità connesse
  all’esecuzione di compiti di interesse pubblico;
· sono conservati per il tempo necessario allo svolgimento del procedimento in oggetto e tenuto conto degli obblighi 
  di legge a cui il Titolare deve sottostare nell’adempimento delle proprie funzioni istituzionali;
· possono essere soggetti a comunicazione e/o a diffusione esclusivamente in adempimento ad obblighi previsti  
  dalla legge o da regolamenti e non sono soggetti a trasferimento a paesi terzi.

Le  comunichiamo  inoltre  che  il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  per  il  perseguimento  delle  finalità  descritte  e
l’eventuale rifiuto determinerà l’impossibilità di dar corso al procedimento.
Potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare con riferimento al diritto di accesso ai
Suoi dati personali, nonché al diritto di ottenerne la rettifica o la limitazione, l’aggiornamento e la cancellazione, nonché
con riferimento al diritto di portabilità dei dati e al diritto di opposizione al trattamento, salvo vi sia un motivo legittimo del
Titolare del trattamento che prevalga sugli interessi dell’interessato, ovvero per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di
un diritto in sede giudiziaria.
Potrà esercitare i Suoi diritti rivolgendosi al Titolare o al Responsabile della protezione dei dati, reperibili ai contatti sopra
indicati.
Ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali qualora ne ravvisi la necessità.
Il Titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi

1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.
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