
BUSTA 1 - ESTRATTA

Il candidato illustri quali sono le differenze tra SCIA, CILA e Permesso di Costruire e quali sono gli interventi 

realizzabili con ciascun titolo abilitativo.

Il candidato illustri i compiti del responsabile del procedimento amministrativo ai sensi della Legge 

241/1990.

Il candidato illustri le procedure per l’affidamento diretto di lavori, servizi e forniture.

Quesito situazionale: Come ti prepari a un confronto con un dirigente su un tema delicato?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  Hi! Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 and a 

student in college. I go to college in New York. My favorite courses are Geometry, French, and History. 

English is my hardest course.  My professors are very friendly and smart. It’s my second year in college now. I 

love it! 

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella A1: 937,25; Cella A2: 

716,37; Cella A3: 531,01. Dopo aver effettuato la somma dei tre valori nella cella A4, il candidato salvi il file 

all’interno della cartella documenti nel desktop con il proprio nome e cognome. 



BUSTA 2 - ESTRATTA

Il candidato illustri gli strumenti ed i contenuti della pianificazione urbanistica comunale.

Il candidato illustri le fasi del procedimento amministrativo.

Il candidato illustri il ruolo del Responsabile Unico del Progetto.

Quesito situazionale: Come comunichi una correzione a un collega senza demotivarlo?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  Christina visited Miami during her winter vacation. She is from 

Boston, where it is cold during the winter months. Miami, however, has a very warm climate. There are 

many sunny days in Miami, and people can go to the beach all year long. 

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella C1: 126,30; Cella C2: 

17,58; Cella C3: 621,01. Dopo aver effettuato la media dei tre valori nella cella C4, il candidato salvi il file 

all’interno della cartella documenti nel desktop con il proprio nome e cognome. 



BUSTA 3 - ESTRATTA

Il candidato illustri l'istituto della conferenza dei servizi, descrivendone le tipologie e le fattispecie in cui 

l'amministrazione comunale è tenuta a convocarla nell'ambito della realizzazione di un'opera pubblica.

La comunicazione di avvio del procedimento e la comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento 

dell'istanza.

La decisione a contrarre nell'affidamento diretto.

Quesito situazionale: Cosa fai per mantenere buoni rapporti in un ambiente stressante?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  I arrive at the office at 8:30 AM. I say good morning to all my 

workmates then I get a big cup of hot coffee. I turn on my computer and read my email. Some days I have a 

lot to read. Soon I need another cup of coffee.

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella B1: 88,74; Cella B2: 58,12; 

Cella B3: 126,44. Dopo averli ordinati in ordine crescente, il candidato salvi il file all’interno della cartella 

documenti nel desktop con il proprio nome e cognome. 



BUSTA 4 - NON ESTRATTA

Il candidato illustri, ai sensi della normativa vigente, cosa si intende per inteventi di manutenzione 

straordinaria.

Il silenzio della PA.: tipologie ed effetti sul procedimento.

Il candidato illustri cosa si intende per digitalizzazione del ciclo di vita del contratto pubblico.

Quesito situazionale: Qual è la qualità relazionale che ritieni più importante nel lavoro?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, 

California. Los Angeles is a coastal city situated along the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim 

to fame here. Although the town offers many attractions centered around Hollywood culture, there is a lot 

to see and visit in Los Angeles 

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella D1: 22,50; Cella D2: 

147,55; Cella D3: 78,67. Dopo averli ordinati in ordine decrescente, il candidato salvi il file all’interno della 

cartella documenti nel desktop con il proprio nome e cognome. 



BUSTA 5 - NON ESTRATTA

Il candidato illustri i contenuti del Certificato di Destinazione Urbanistica e a chi ne compete il rilascio.

La patologia degli atti amministrativi: nullità e annullabilità.

Il candidato illustri l’istituto della consegna lavori.

Quesito situazionale: Cosa fai se ti accorgi che un collega ha commesso un errore che potrebbe creare un 

disguido?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  I just returned from the greatest summer vacation! It was so 

fantastic, I never wanted it to end. I spent eight days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went 

with me. We had a beautiful hotel room in the Latin Quarter, and it wasn’t even expensive.

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella C1: 87,30; Cella C2: 58,21; 

Cella C3: 100,10. Dopo aver effettuato la somma dei tre valori nella cella C4, il candidato salvi il file 

all’interno della cartella documenti nel desktop con il proprio nome e cognome. 



BUSTA 6 - ESTRATTA

Il candidato illustri qual è la differenza tra conformità urbanistica e conformità edilizia.

L'accesso documentale e l'accesso civico: analogie e differenze.

La comprova dei requisiti nell'ambito dell'affidamento dei contratti pubblici. 

Quesito situazionale: In che modo mostri disponibilità e collaborazione verso altri uffici dell’ente?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  We visited many famous tourist places. My favorite was the 

Louvre, a well-known museum. I was always interested in art, so that was a special treat for me. The 

museum is so huge, you could spend weeks there. Henry got tired walking around the museum and said 

“Enough! I need to take a break and rest.”

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella F1: 5,47; Cella F2: 73,61; 

Cella F3: 310,41. Dopo aver effettuato la somma dei tre valori nella cella F4, il candidato salvi il file 

all’interno della cartella documenti nel desktop con il proprio nome e cognome. 



BUSTA 7 - ESTRATTA

Il candidato illustri il procedimento e le tempistiche per il rilascio di un permesso di costruire.

Annullamento d'ufficio e revoca: analogie e differenze.

Il principio di rotazione in tema di contratti pubblici.

Quesito situazionale: Come ti comporti quando un collega scarica su di te responsabilità che non ti 

competono?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  My name is Clark, and I live in an apartment. In my city, there is 

a post office where people mail letters. On Monday, I go to work. I work at the post office. Everyone shops 

for food at the grocery store. They also eat at the restaurant. The restaurant serves pizza and ice cream.

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella A1: 62,31; Cella A2: 85,64; 

Cella A3: 728,87. Dopo aver effettuato la media dei tre valori nella cella A4, il candidato salvi il file all’interno 

della cartella documenti nel desktop con il proprio nome e cognome. 



BUSTA 8 - ESTRATTA

Il candidato illustri gli strumenti urbanistici attuativi di competenza comunale.

Il candidato illustri  la fase istruttoria del procedimento amministrativo, con particolare riferimento ai 

procedimenti di competenza dell'ufficio tecnico.

Il candidato illustri lo strumento del fascicolo virtuale dell’operatore economico, alla luce della 

digitalizzazione dei contratti pubblici.

Quesito situazionale: Come gestisci il rapporto con un collega che tende a criticare il tuo operato?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  Mr. and Mrs. Smith have one son and one daughter. The son's 

name is John. The daughter's name is Sarah.  The Smiths live in a house. They have a living room. They watch 

TV in the living room. The father cooks food in the kitchen. They eat in the dining room. 

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella D1: 2,45; Cella D2: 12,53; 

Cella D3: 41,98. Dopo averli ordinati in ordine crescente, il candidato salvi il file all’interno della cartella 

documenti nel desktop con il proprio nome e cognome.  



BUSTA 9 - NON ESTRATTA

Il candidato illustri l'iter procedurale per l'ottenimento dell’agibilità degli edifici.

Il candidato illustri lo strumento dell'ordinanza contingibile e urgente e fornisca esempi concreti di ricorso a 

questo atto in ambito edilizio.

Il candidato illustri quali sono i documenti contabili fondamentali per la realizzazione di un'opera pubblica.

Quesito situazionale: Cosa fai per migliorare la collaborazione in un gruppo in cui noti poca partecipazione?

Inglese: leggere e tradurre il seguente testo.  Every year we go to Florida. We like to go to the beach.  My 

favorite beach is called Emerson Beach. It is very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I 

like to make sandcastles and watch the sailboats go by. Sometimes there are dolphins and whales in the 

water! 

Informatica: Il candidato riporti in colonna in un foglio excel i seguenti valori: Cella E1: 63,20; Cella E2: 15,88; 

Cella E3: 45,98. Dopo averli ordinati in ordine decrescente, il candidato salvi il file all’interno della cartella 

documenti nel desktop con il proprio nome e cognome. 








