
COMUNE DI SAN ZENO DI MONTAGNA
Provincia di Verona

contrada Cà Montagna, 11 - 37010 San Zeno di Montagna (Vr)
Telefono: 0457285017 Fax: 0457285222 - Cod. Fisc e Part. IVA 00414190231

e-mail: utc3@comune.sanzenodimontagna.vr.it - PEC: sanzenodimontagna.vr@cert.ip-veneto.net
Sito internet www.comune.sanzenodimontagna.vr.it

AREA TECNICA - Edilizia Privata, Digitalizzazione e SUAP

Al Comune di San Zeno di Montagna
sanzenodimontagna.vr@cert.ip-veneto.net

All’attenzione dell’ufficio
Edilizia Privata

ISTANZA DI ACCESSO AGLI ATTI
ai sensi della L. n. 241/1990 e ss.mm.ii. – D.P.R. n. 184/2006 – D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii.

ATTENZIONE: saranno accettate solo le istanze compilate in tutti i campi

Dati del richiedente (Persona-Privato)
Cognome  Nome  

Codice  Fiscale   nato  a  

Prov. il  Tel./Cel. 

Residente  in   n.  

nel Comune di  C.A.P.  Prov. 

***
(facoltativa)

In qualità di legale rappresentante

amministratore di condominio

Del  soggetto  giuridico  denominato  

C.F./P.iva   con  sede  legale  in

 n.   nel  Comune  di

 C.A.P.  Prov. Tel./Cel. 

PEC 

consapevole che le dichiarazioni false, la falsità negli atti e l'uso di atti falsi comportano l'applicazione delle sanzioni penali
previste  dall'art.  76  del  D.P.R.  n.  445/2000 e la  decadenza dai  benefici  eventualmente  conseguenti  al  provvedimento
emanato sulla base della dichiarazione non veritiera, come previsto dall'art. 75 del D.P.R. n. 445/2000;

Ai sensi e per gli effetti degli ex artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000;
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DICHIARA

di essere legittimato in quanto avente un interesse diretto, attuale e concreto per la tutela di situazione giuridicamente
rilevante, in qualità di:

proprietario comproprietario Confinante

Affittuario con contratto n.  del  che si allega

Usufruttuario con contratto n.  del  che si allega

Amministratore di condominio come da delega n.  del 

C.T.U. come da nomina n.  del  che si allega

Futuro acquirente con preliminare n.  del  che si allega

Altro 

***

La richiesta riguarda l'immobile  in  

n.   nel  Comune di  San Zeno di Montagna identificato al Catasto con i seguenti dati  Catastali:  Foglio n.  

mappale 

SOGGETTI CONTROINTERESSATI
(Da compilare solo in presenza di soggetti controinteressati – art. 22 c. 1 lettera c) Legge n. 241/1990)

ed inoltre dichiara, ai sensi dell'art. 3 del D.P.R. n. 184/2006 di essere consapevole che, in presenza di  soggetti contro
interessati l'Ente, ai sensi dell'art. 3 D.P.R. n. 184/2006, è tenuto a dare comunicazione della presente richiesta agli stessi i
quali possono proporre motivata opposizione entro dieci giorni, a tal fine dichiara che l'immobile oggetto di istanza è in

proprietà di  

Residente  in   n.  

nel Comune di  C.A.P.  Prov. 

CHIEDE

di  esercitare l’accesso ai  documenti  amministrativi  contenuti  nelle  pratiche edilizie  di  seguito  elencate per  il  seguente
motivo:

Presentazione progetto Stipula atto notarile Verifica conformità progetto

Richiesta mutuo Contenzioso in corso Presunta lesione di interessi

Altro 
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Elenco pratiche edilizie di cui si richiede l'accesso:

CON LE SEGUENTI MODALITÀ:

presa visione ed estrazione di copia in formato digitale dei documenti che saranno inviati all’indirizzo mail indicato nella

sezione “elezione di domicilio”.
Copia conforme all'originale per la quale dovrà essere prodotto un numero variabile di marche da bollo in relazione alla

quantità di copie richieste così come specificato nella sezione allegati.

DELEGA
(facoltativa)

Cognome  Nome  

Codice  Fiscale   nato  a  

Prov. il  domiciliato in  n.  nel Comune

di  C.A.P.  Prov.  Tel./Cel. 

ad esercitare in nome e per mio conto il diritto di accesso ai documenti amministrativi in relazione alla richiesta di cui sopra
e secondo le modalità indicate.

ELEZIONE DI DOMICILIO 

ai fini della notifica comunicazioni relative al presente procedimento, nonché per la consegna della documentazione, si
elegge il proprio domicilio elettronico presso la seguente casella di posta elettronica certificata (domicilio elettronico)

PEC 

Si impegna altresì eventualmente a revocare per iscritto, con comunicazione indirizzata al responsabile del procedimento, la
presente domiciliazione ai sensi e per gli effetti del Codice Civile.

ALLEGATI

Copia documento del richiedente ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. n. 445/2000;

Copia documento del delegato indicato nella sezione “delega”;
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Attestazione Versamento dei diritti di segreteria per la RICERCA* di:

€ 50,00 per soggetti TITOLARI

€ 80,00 in presenza di soggetti CONTROINTERESSATI

• Si rammenta che il versamento relativo ai diritti di ricerca dovrà essere allegato all'istanza in quanto necessario per
avviare il procedimento.

Attestazione Versamento dei diritti di segreteria per la COSTO COPIA**.

**Qualora  non  individuabile  preventivamente  dal  richiedente,  a  seguito  della  ricerca,  l'ufficio  provvederà  alla
quantificazione (€ 5,00 per ogni pratica richiesta da scansionare) dell'eventuale integrazione del versamento dei diritti
di segreteria per la quota relativa al COSTO COPIA.

I versamenti  dovranno essere obbligatoriamente eseguiti  mediante la piattaforma PAGOPA tramite il  canale telematico,
fornito  dalla  Regione Veneto,  denominato  My Pay.  Tale canale  è raggiungibile  tramite l’apposito link  presente  sul  sito
internet comunale “https://mypay.regione.veneto.it/mypay4/cittadino/spontaneo” seguendo il  percorso di seguito riportato:
“Altre tipologie di pagamento > Diritti di Segreteria > (tipologia del diritto) Diritti di accesso agli atti”, causale “Accesso Atti di
Cognome Nome”

Copia Conforme all'originale
In caso di richiesta di copia conforme all'originale, sarà necessario apporre sull'istanza una marca da bollo (dovrà essere
annullata e conservata in originale) dell'importo di Euro 16,00 di cui si riporta il numero di serie identificativo:

Marca da bollo per l'istanza: numero seriale data 

Si renderà necessario produrre ulteriori marche da bollo in numero variabile in relazione alla quantità di copie richieste.
Nello specifico, sarà necessaria 1 marca da bollo da 16,00€ ogni 4 pagine dei documenti copiati calcolate in eccesso, che
dovranno essere consegnare al momento del ritiro della documentazione. L’ufficio informerà il richiedente della disponibilità
della copia per il ritiro confermando il numero delle marche da bollo occorrenti.

INFORMATIVA SULLA PRIVACY
(ART. 13 DEL REG. UE N. 2016/679 DEL 27.04.2016)

Ai sensi  del  Regolamento UE del  27 aprile  2016 n.  2016/679/UE entrato in  vigore il  25 maggio 2018, si  comunica che il  soggetto “titolare”  del
trattamento dei dati raccolti è il Comune di San Zeno di Montagna (VR) e che il soggetto “responsabile” del suddetto trattamento è il responsabile del
servizio interessato.
Desideriamo informarLa che i dati personali da Lei forniti saranno oggetto di trattamento, anche in via automatizzata, nel rispetto della normativa sopra
richiamata e degli  obblighi  di  riservatezza da essa previsti,  esclusivamente nell’ambito del  procedimento per  il  quale la  presente comunicazione
avviene.
Per la parte ancora compatibile si applicherà anche il D.Lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”.
È possibile consultare l'informativa completa all'indirizzo https://sanzenodimontagna.mycity.it/privacy
Il richiedente dichiara altresì di aver letto l'informativa sul trattamento dei dati personali.

Data 

Il richiedente

________________________
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