
Allegato F
Istruzioni per procedere al pagamento della cauzione 

attraverso il sistema pagoPA
1) collegarsi  al  Portale  dei  pagamenti  della Città  Metropolitana di  Sassari all’indirizzo web
"https://cittadino.plugandpay.it/B7CST6TG/auth”;

2) Nella pagina individuare la sezione “Servizi senza registrazione”, accessibile dalle posizioni
sia in alto a destra che in basso a sinistra, vedi figura 1;
3) Cliccare sulla dicitura “Pagamenti senza avviso”, vedi figura 2;

4) Cliccare sulla dicitura “Vai ai servizi”, vedi figura 3;

5) Cliccare sulla dicitura “Patrimonio – depositi cauzionali”, vedi figura 4;

6) Cliccare sulla dicitura “Depositi cauzionali”, vedi figura 5;
7) pagina CAUSALE – riportare “Asta pubblica  immobili  Città  Metropolitana  di  Sassari  -
cauzione Lotto n.__”, e indicare il numero di lotto per cui si concorre, e cliccare sul rettangolo
verde “Successivo”, vedi figura 6;

8) pagina DATI DEL PAGAMENTO :  in  “Oggetto  del  contratto”  riportare “Asta pubblica
immobili  Città  Metropolitana  di  Sassari”,  e  in  “CIG  –  LOTTO”  riportare  “Lotto  n.__”  e
indicare il numero di lotto per cui si concorre, cliccare sul rettangolo verde “Successivo”, vedi
figura 7;

9) pagina PAGAMENTO-SERVIZIO-TIPOLOGIA-IMPORTO; inserire la cifra corrispondente
alla  cauzione  del  lotto  d’interesse  rilevata  dal  bando,  e  cliccare  sul  rettangolo  verde
“Successivo”, vedi figura 8;

10) pagina  DATI  CONTRIBUENTE/DEBITORE;  inserire  i  dati  richiesti  dell’offerente  e
cliccare sul rettangolo bianco “STAMPA”, vedi figura 9;
11) verificare nella finestra la correttezza dei dati inseriti, se in caso s’intenda variare dei dati
già  inseriti  cliccare  su  “Modifica”  e  procedere  alla  rettifica  desiderata,  oppure  proseguire
cliccando su “Prosegui”, vedi figura 10;

12) nella pagina successiva si originerà l’Avviso di pagamento, anche cliccando su “Ristampa”,
che potrà essere scaricato e stampato e con il quale per poter effettuare il pagamento presso il
circuito  bancario e  gli  altri  canali  di  pagamento  abilitati  (Uffici  Postali,  Banche,  Tabaccai,
Ricevitorie, bancomat ec.), ed anche si potrà procedere direttamente ad effettuare pagamento
on-line procedendo a cliccare su “Paga” vedi figura 11.

IMPORTANTE

Unico requisito per poter procedere alla stampa autonoma dell’avviso di pagamento è essere titolari
di una e-mail. Attraverso lo stesso sito web sarà possibile recuperare la quietanza del pagamento.
La cauzione in caso di mancata aggiudicazione, o di annullamento della gara, sarà restituita tramite
bonifico bancario in favore dell'IBAN comunicato al  momento della  partecipazione entro trenta
giorni, rispettivamente, dalla data di aggiudicazione definitiva o dell'atto di annullamento o della
determinazione di "non procedere all'alienazione dell'immobile".

In  caso  di  aggiudicazione,  la  stessa  verrà  trattenuta  a  titolo  di  caparra  confirmatoria.  Sarà
incamerata dalla  Città Metropolitana di Sassari a titolo di penale laddove, nei termini stabiliti dal
presente bando, l'aggiudicatario non si presentasse alla sottoscrizione dell'atto di compravendita.

Il Dirigente

Dott.ssa Arch. Vittoria Loddoni
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