
COMUNE DI SALTRIO (VA)
ELENCO PROCEDIMENTI  BIBLIOTECA COMUNALE

Descrizione procedimento
Norme di 

riferimento

Modalità di avvio
(SCIA / DIA / istanza di 

parte / d'ufficio)

Responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Responsabile del 
Provvedimento finale

Modalità per 
ottenere informazioni 

relative al 
procedimento

Termine di conclusione 
(con indicazione 

eventuale 
silenzio/assenso)

Soggetti esterni e/o 
strutture interne coinvolte

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Atti e documenti da 
allegare (modulistica)

Costi per l'utenza 
e Modalità di 
pagamento

Mezzi e modalità 
di comunicazione 

dell'esito del 
procedimento

Iscrizione al servizio di prestito 
bibliotecario della Rete 
Bibliotecaria della Provincia di 
Varese, che comprende i Sistemi 
bibliotecari Dei Laghi, Valli dei 
Mulini, Busto Arsizio - Valle 
Olona, Saronno, Sistema 
A.Panizzi di Gallarate

Regolamento unico della 
rete bibliotecaria 

provinciale
Istanza di parte 

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario

Istruttore Amministrativo 
Bibliotecario

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario

Rete bibliotecaria 
provinciale immediato

Rete Bibliotecaria 
Provinciale di Varese e 
Sistema bibliotecario 
Valli dei Mulini presso il 
Comune di Malnate

Modulistica gratuito

Prestito bibliotecario locale. 
Inoltre: lettura e consultazione in 
sede, fotocopie testi presenti in 
biblioteca, informazioni 
bibliografiche.

Regolamento unico della 
rete bibliotecaria 

provinciale
Istanza di parte 

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario

Istruttore Amministrativo 
Bibliotecario

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario
Contatti Biblioteca immediato

Biblioteca, Rete 
Bibliotecaria Provinciale 
di Varese e Sistema 
bibliotecario Valli dei 
Mulini presso il Comune 
di Malnate

gratuito

Acquisto libri 
Regolamento unico della 

rete bibliotecaria 
provinciale

Istanza di parte - 
D'UFFICIO 

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario

Istruttore Amministrativo 
Bibliotecario

 Responsabile Servizio 
Affari Generali

Contatti Biblioteca 60 giorni

Biblioteca  e Sistema 
bibliotecario Valli dei 
Mulini presso il Comune 
di Malnate

gratuito

Consultazione internet: presso i 
locali della Biblioteca è 
disponibile una postazione  per 
l'accesso ad internet ad uso 
esclusivo del personale e dei 
volontari accreditati. La 
biblioteca NON è dotata di 
servizio Wi-Fi a disposizione degli 
utenti 

Regolamento unico della 
rete bibliotecaria 

provinciale

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario

Istruttore Amministrativo 
Bibliotecario

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario
Contatti Biblioteca immediato

Sistema bibliotecario 
Valli dei Mulini presso il 
Comune di Malnate

gratuito

Prestito interbibliotecario: presso 
la biblioteca è possibile usufruire 
del prestito interbibliotecario 
garantito dalla circolazione dei 
documenti di tutte le biblioteche 
aderenti alla Rete Bibliotecaria 
Provinciale e al Sistema Valli dei 
Mulini

Regolamento unico della 
rete bibliotecaria 

provinciale
Istanza di parte 

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario

Istruttore Amministrativo 
Bibliotecario

Istruttore 
Amministrativo 

Bibliotecario
Contatti Biblioteca

I documenti richiesti sono 
disponibili in un periodo di 
tempo variabile tra 3 e 10 

giorni, a seconda della 
biblioteca di provenienza 
del documento richiesto

Rete Bibliotecaria 
Provinciale, Sistema 
bibliotecario Valli dei 
Mulini presso il Comune 
di Malnate e gli altri 
Sistemi afferenti alla 
RBP

gratuito

Gli utenti 
vengono avvisati 
della disponibilità 
del testo 
richiesto tramite 
telefono o e-mail 
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