
COMUNE DI SALTRIO (VA)
ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AFFARI GENERALI Ufficio Demografico

Descrizione procedimento
Norme di 

riferimento

Modalità di avvio
(SCIA / DIA / istanza di 

parte / d'ufficio)

Responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Responsabile del 
Provvedimento finale

Modalità per 
ottenere 

informazioni 
relative al 

procedimento

Termine di conclusione 
(con indicazione 

eventuale 
silenzio/assenso)

Soggetti esterni e/o 
strutture interne coinvolte

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Atti e documenti da 
allegare (modulistica)

Costi per l'utenza 
e Modalità di 
pagamento

Mezzi e modalità 
di comunicazione 

dell'esito del 
procedimento

RICHIESTA DI IMMIGRAZIONE

D.P.R. 30.05.1989 
N. 223 / D.L. 

09.02.2012 N. 5 
CONV. L. 

04.04.2012 N. 35

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI 

D'ANAGRAFE
UFFICIALI D'ANAGRAFE

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE

Contatti Ufficio 
Demografico 45 GIORNI

CITTADINO / POLIZIA 
LOCALE / COMUNE DI 
PROVENIENZA - inoltro 

via PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

MODULO DI ISTANZA / 
DOCUMENTO DI 

IDENTITA' DI TUTTI I 
COMPONENTI 

MAGGIORENNI IL 
NUCLEO FAMILIARE 

COINVOLTI 
NELL'ISTANZA

GRATUITO
SILENZIO 
ASSENSO

RICHIESTA DI CAMBIO 
INDIRIZZO

D.P.R. 30.05.1989 
N. 223 / D.L. 

09.02.2012 N. 5 
CONV. L. 

04.04.2012 N. 35

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI 

D'ANAGRAFE
UFFICIALI D'ANAGRAFE

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE

Contatti Ufficio 
Demografico 45 GIORNI

CITTADINO / POLIZIA 
LOCALE - inoltro via PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

MODULO DI ISTANZA / 
DOCUMENTO DI 

IDENTITA' DI TUTTI I 
COMPONENTI 

MAGGIORENNI IL 
NUCLEO FAMILIARE 

COINVOLTI 
NELL'ISTANZA

GRATUITO
SILENZIO 
ASSENSO

EMIGRAZIONE

D.P.R. 30.05.1989 
N. 223 / D.L. 

09.02.2012 N. 5 
CONV. L. 

04.04.2012 N. 35

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI 

D'ANAGRAFE
UFFICIALI D'ANAGRAFE

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE

Contatti Ufficio 
Demografico 2 GIORNI

CITTADINO / COMUNE 
DI DESTINAZIONE - 

inoltro via PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

GRATUITO

ANAGRAFE DEGLI ITALIANI 
RESIDENTI ALL'ESTERO 
(A.I.R.E.)

D.P.R. 30.05.1989 
N. 223 / D.L. 

25.06.2008 N. 112 
CONV. L. 

06.08.2008 N. 133

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI 

D'ANAGRAFE
UFFICIALI D'ANAGRAFE

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE

Contatti Ufficio 
Demografico 20 GIORNI

CITTADINO / POLIZIA 
LOCALE / CONSOLATO - 

inoltro via PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

GRATUITO
SILENZIO 
ASSENSO

RILASCIO ATTESTAZIONI DI 
REGOLARITA' DEL 
SOGGIORNO PER CITTADINI 
COMUNITARI

D. LGS. 06.02.2007 
N. 30

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI 

D'ANAGRAFE
UFFICIALI D'ANAGRAFE

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE

Contatti Ufficio 
Demografico 20 GIORNI CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

N. 2 MARCHE DA 
BOLLO

GRATUITO

AGGIORNAMENTO PATENTI DI 
GUIDA E DEI LIBRETTI DI 
CIRCOLAZIONE

D.P.R. 09.04.1995 
N. 575 / L. 

27.12.1997 N. 449
D'UFFICIO

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE

UFFICIALI D'ANAGRAFE
UFFICIALI 

D'ANAGRAFE
Contatti Ufficio 

Demografico GIORNALIERO
CITTADINO / 

MOTORIZZAZIONE 
CIVILE - inoltro via SAIA

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

GRATUITO

CARTA D'IDENTITA' 
ELETTRONICA (CIE) e 
CARTACEA

D.P.R. 28.12.2000 
N. 445 / D.L. 

25.06.2008 N. 112 
CONV. L. 

06.08.2008 N. 133 
/ D.L. 09.02.2012 

N. 5 CONV. L. 
04.04.2012 N. 35

ISTANZA DI PARTE SU 
APPUNTAMENTO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL SINDACO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

CIE: 1 FOTO, TESSERA 
SANITARIA, 

DOCUMENTO 
SCADUTO O 

DENUNCIA DI 
FURTO/SMARRIMEN
TO ALLE AUTORITA' 

DI P.S..
 CARTACEA: 3 
FOTOGRAFIE / 
DOCUMENTO 
SCADUTO O IN 

SCADENZA OPPURE 
DENUNCIA DI FURTO 

/ SMARRIMENTO 
ALLE AUTORITA' DI 

P.S.

CIE: euro 22,20
CARTACEA: euro 

5,42
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COMUNE DI SALTRIO (VA)
ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AFFARI GENERALI Ufficio Demografico

Descrizione procedimento
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procedimento

RENDICONTAZIONE 
BIMESTRALE E ANNUALE 
DELLE CARTE D'IDENTITA' 
EMESSE

D.P.R. 28.12.2000 
N. 445 / D.L. 

25.06.2008 N. 112 
CONV. L. 

06.08.2008 N. 133 
/ D.L. 09.02.2012 

N. 5 CONV. L. 
04.04.2012 N. 35

D'UFFICIO
FUNZIONARI 

DELEGATI DAL 
SINDACO

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL SINDACO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

Contatti Ufficio 
Demografico BIMESTRALE / ANNUALE

PREFETTURA / 
QUESTURA - inoltro via 

PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

CERTIFICAZIONE / 
CERTIFICAZIONE STORICA

D.P.R. 30.05.1989 
N. 223 

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI 

D'ANAGRAFE
UFFICIALI D'ANAGRAFE

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE

Contatti Ufficio 
Demografico

Certificazione: 
IMMEDIATO 

Certificazione storica: 30 
GIORNI

CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

MARCA DA BOLLO SE 
DOVUTA

? 0,26 IN CARTA 
LIBERA - ? 0,52 

IN CARTA 
BOLLATA - 

VERSAMENTO IN 
CONTANTI

AUTENTICA FIRMA E COPIA
D.P.R. 28.12.2000 

N. 445 
ISTANZA DI PARTE

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL SINDACO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

MARCA DA BOLLO SE 
DOVUTA

? 0,26 IN CARTA 
LIBERA - ? 0,52 

IN CARTA 
BOLLATA - 

VERSAMENTO IN 
CONTANTI

AUTENTICA FIRMA PER 
PASSAGGI DI PROPRIETA' DI 
VEICOLI

D.L. 04.07.2006 N. 
223 CONV. L. 

04.08.2006 N. 248
ISTANZA DI PARTE

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL SINDACO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

CERTIFICATO DI 
PROPRIETA' DEL 

VEICOLO / VISURA 
CAMERALE PER 

IMPRESE, DITTE / 
MARCA DA BOLLO

GRATUITO

STATISTICA MENSILE
D.P.R. 30.05.1989 

N. 223 
D'UFFICIO

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE E DI 

STATO CIVILE

UFFICIALI D'ANAGRAFE 
E DI STATO CIVILE

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE E DI 

STATO CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico

ENTRO IL 15 DI OGNI 
MESE

ISTAT - inoltro via 
telematica

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

COLLEGAMENTI (INPS, ASL, 
AGENZIA ENTRATE)

D.P.R. 30.05.1989 
N. 223 / L. 

15.05.1997 N. 127
D'UFFICIO

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE E DI 

STATO CIVILE

UFFICIALI D'ANAGRAFE 
E DI STATO CIVILE

UFFICIALI 
D'ANAGRAFE E DI 

STATO CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico A RICHIESTA

INPS / ASL / AGENZIA 
ENTRATE - inoltro via 

SAIA

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE 
D'ANAGRAFE

CONTABILITA' CERTIFICATI

REGOLAMENTO 
DEGLI AGENTI 

CONTABILI 
COMUNALE

D'UFFICIO
AGENTE CONTABILE 

DEL SERVIZIO
AGENTE CONTABILE 

DEL SERVIZIO
AGENTE CONTABILE 

DEL SERVIZIO
Contatti Ufficio 

Demografico

GIORNALIERO - 
RENDICONTAZIONE 

MESILE

SETTORE FINANZIARIO  - 
inoltro via mail / 

TESORERIA COMUNALE
Segretario Generale

ESTRATTI DI STATO CIVILE
CERTIFICAZIONE STORICA

D.P.R. 03.11.2000 
N. 396

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
Contatti Ufficio 

Demografico
IMMEDIATO
30 GIORNI

CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO

ATTI DI NASCITA
D.P.R. 03.11.2000 

N. 396
ISTANZA DI PARTE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO

CITTADINO / AZIENDA 
OSPEDALIERA / 

COMUNE DI NASCITA - 
inoltro via PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

ATTESTAZIONE DI 
NASCITA RILASCIATA 

DALL'AZ. 
OSPEDALIERA

GRATUITO

PUBBLICAZIONI DI 
MATRIMONIO

D.P.R. 03.11.2000 
N. 396

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
Contatti Ufficio 

Demografico
30 GIORNI DA RICHIESTA 

DI PARTE

CITTADINO / PARROCO 
E/O MINISTRO DI CULTO 
/ COMUNI DI NASCITA - 

inoltro via PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

MARCHE DA BOLLO GRATUITO
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COMUNE DI SALTRIO (VA)
ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AFFARI GENERALI Ufficio Demografico

Descrizione procedimento
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Responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Responsabile del 
Provvedimento finale

Modalità per 
ottenere 

informazioni 
relative al 

procedimento

Termine di conclusione 
(con indicazione 

eventuale 
silenzio/assenso)

Soggetti esterni e/o 
strutture interne coinvolte

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Atti e documenti da 
allegare (modulistica)

Costi per l'utenza 
e Modalità di 
pagamento

Mezzi e modalità 
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ATTI DI MATRIMONIO
D.P.R. 03.11.2000 

N. 396
ISTANZA DI PARTE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico

ENTRO 180 GIORNI 
DALLA PUBBLICAZIONE 

DI MATRIMONIO

CITTADINO / PARROCO 
E/O MINISTRO DI CULTO  

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO

ATTI DI MORTE
D.P.R. 03.11.2000 

N. 396
ISTANZA DI PARTE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO

CITTADINO / IMPRESE 
FUNEBRI / MEDICO 

NECROSCOPO / 
COMUNE DI NASCITA - 

inoltro via PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

DICHIARAZIONE DI 
MORTE / 

ACCERTAMENTO DEL 
MEDICO 

NECROSCOPO / 
MOD. ISTAT 

GRATUITO

ATTI DI CITTADINANZA
D.P.R. 03.11.2000 

N. 396
ISTANZA DI PARTE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico

6 MESI DALLA NOTIFICA 
DECRETO 

ALL'INTERESSATO

CITTADINO / 
PREFETTURA / 

QUESTURA - inoltro via 
PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO

ANNOTAZIONI
D.P.R. 03.11.2000 

N. 396
D'UFFICIO

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico

15 GIORNI DAL 
RICEVIMENTO

ARCHIVIO DEL 
TRIBUNALE / ALTRI 

COMUNI - inoltro via 
PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

RILASCIO CODICE FISCALE AI 
NEONATI

L. 19.03.1993 N. 63 
/ L. 15.05.1997 N. 

127
D'UFFICIO

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico 2 GIORNI

CITTADINO / AGENZIA 
DELLE ENTRATE - via 

telematica

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO

TRASCRIZIONE SENTENZE DI 
ADOZIONE / 
RICONOSCIMENTO E 
DISCONOSCIMENTO 
PATERNITA'

D.P.R. 03.11.2000 
N. 396

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
Contatti Ufficio 

Demografico 5 GIORNI CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO

RICONOSCIMENTO SENTENZE 
STRANIERE NEL TERRITORIO 
ITALIANO

D.P.R. 03.11.2000 
N. 396

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
Contatti Ufficio 

Demografico 30 GIORNI CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO

TRASCRIZIONE SENTENZE DI 
DIVORZIO PRONUNCIATE 
ALL'ESTERO

D.P.R. 03.11.2000 
N. 396

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
Contatti Ufficio 

Demografico 5 GIORNI
CITTADINO / COMUNI DI 

NASCITA - inoltro via 
PEC

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO

REVISIONE DINAMICA 
ELETTORALE

D.P.R. 20.03.1967 
N. 223

D'UFFICIO
UFFICIALE 

ELETTORALE O SUO 
SOSTITUTO

UFFICIALE ELETTORALE 
O SUO SOSTITUTO

UFFICIALE 
ELETTORALE O SUO 

SOSTITUTO

Contatti Ufficio 
Demografico

SCADENZE PERIODICHE 
PREVISTE DALLA 

NORMATIVA

COMMISSIONE 
ELETTORALE 

CIRCONDARIALE / 
PREFETTURA / PROCURA 

- inoltro via PEC

PREFETTO

REVISIONE SEMESTRALE 
ELETTORALE

D.P.R. 20.03.1967 
N. 223

D'UFFICIO
UFFICIALE 

ELETTORALE O SUO 
SOSTITUTO

UFFICIALE ELETTORALE 
O SUO SOSTITUTO

UFFICIALE 
ELETTORALE O SUO 

SOSTITUTO

Contatti Ufficio 
Demografico

SCADENZE PERIODICHE 
PREVISTE DALLA 

NORMATIVA

COMMISSIONE 
ELETTORALE 

CIRCONDARIALE / 
PREFETTURA / PROCURA 

- inoltro via PEC

PREFETTO

AGGIORNAMENTO ALBO 
SCRUTATORI

L. 21.03.1990 N. 53 
/ L . 30.04.1999 N. 

120
D'UFFICIO

UFFICIALE 
ELETTORALE O SUO 

SOSTITUTO

UFFICIALE ELETTORALE 
O SUO SOSTITUTO

UFFICIALE 
ELETTORALE O SUO 

SOSTITUTO

Contatti Ufficio 
Demografico

SCADENZE PERIODICHE 
PREVISTE DALLA 

NORMATIVA

CITTADINO / 
COMMISSIONE 

ELETTORALE 
CIRCONDARIALE / 

PREFETTURA / PROCURA 
- inoltro via PEC

PREFETTO GRATUITO
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COMUNE DI SALTRIO (VA)
ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AFFARI GENERALI Ufficio Demografico

Descrizione procedimento
Norme di 

riferimento

Modalità di avvio
(SCIA / DIA / istanza di 

parte / d'ufficio)

Responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Responsabile del 
Provvedimento finale

Modalità per 
ottenere 

informazioni 
relative al 

procedimento

Termine di conclusione 
(con indicazione 

eventuale 
silenzio/assenso)

Soggetti esterni e/o 
strutture interne coinvolte

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Atti e documenti da 
allegare (modulistica)

Costi per l'utenza 
e Modalità di 
pagamento

Mezzi e modalità 
di comunicazione 

dell'esito del 
procedimento

AGGIORNAMENTO ALBO 
PRESIDENTI DI SEGGIO

L. 21.03.1990 N. 53 D'UFFICIO
UFFICIALE 

ELETTORALE O SUO 
SOSTITUTO

UFFICIALE ELETTORALE 
O SUO SOSTITUTO

UFFICIALE 
ELETTORALE O SUO 

SOSTITUTO

Contatti Ufficio 
Demografico

SCADENZE PERIODICHE 
PREVISTE DALLA 

NORMATIVA

CITTADINO / 
COMMISSIONE 

ELETTORALE 
CIRCONDARIALE / 

CORTE D'APPELLO / 
PREFETTURA / PROCURA 

- inoltro via PEC

PREFETTO GRATUITO

ELEZIONI

L. 21.03.1990 N. 53 
/ L . 28.04.1998 N. 

130 / D.P.R. 
30.03.1957 N. 361 
/ D.P.R. 16.05.1960 

N. 570 / L. 
08.03.1951 N. 122 
/ L. 17.02.1968 N. 

108 / L. 24.01.1979 
N. 18 / L. 

25.05.1970 N. 352

D'UFFICIO
UFFICIALE 

ELETTORALE O SUO 
SOSTITUTO

UFFICIALE ELETTORALE 
O SUO SOSTITUTO

UFFICIALE 
ELETTORALE O SUO 

SOSTITUTO

Contatti Ufficio 
Demografico

SCADENZE  PREVISTE 
DALLA NORMATIVA

CITTADINO 
/COMMISSIONE 

ELETTORALE 
CIRCONDARIALE / 

CORTE D'APPELLO / 
PREFETTURA - inoltro via 

PEC

PREFETTO

TESSERE ELETTORALI
D.P.R. 20.03.1967 

N. 223 / D.P.R. 
08.09.2000 N. 299

D'UFFICIO
UFFICIALE 

ELETTORALE O SUO 
SOSTITUTO

UFFICIALE ELETTORALE 
O SUO SOSTITUTO

UFFICIALE 
ELETTORALE O SUO 

SOSTITUTO

Contatti Ufficio 
Demografico

SCADENZE PERIODICHE 
PREVISTE DALLA 

NORMATIVA

CITTADINO / UFFICIO 
ELETTORALE

PREFETTO GRATUITO

GIUDICI POPOLARI

L. 10.04.1951 N. 
287 / L. 24.11.1951 

N. 1324 / L. 
27.12.1956 N. 

1441

D'UFFICIO
UFFICIALE 

ELETTORALE O SUO 
SOSTITUTO

UFFICIALE ELETTORALE 
O SUO SOSTITUTO

UFFICIALE 
ELETTORALE O SUO 

SOSTITUTO

Contatti Ufficio 
Demografico

SCADENZE PERIODICHE 
PREVISTE DALLA 

NORMATIVA

CITTADINO / CORTE 
D'ASSISE / CORTE 

D'ASSISE D'APPELLO
PREFETTO GRATUITO

FUNERALI

D.P.R. 21.10.1975 
N. 803 / D.P.R. 

10.09.1990 N. 285 
/ L.R. 18.11.2003 

N. 22 / R.R. 
09.11.2004 N. 6 / 

REGOLAMENTO DI 
POLIZIA 

MORTUARIA 
COMUNALE

ISTANZA DI PARTE

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

RESPONSABILE DI 
POSIZIONE 

ORGANIZZATIVA

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL RESPONSABILE DI 

POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

RESPONSABILE DI 
POSIZIONE 

ORGANIZZATIVA

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO

IMPRESA FUNEBRE / 
MEDICO NECROSCOPO

Segretario Generale MARCHE DA BOLLO GRATUITO

PERMESSO DI 
SEPPELLIMENTO

D.P.R. 21.10.1975 
N. 803 / D.P.R. 

10.09.1990 N. 285 
/ L.R. 18.11.2003 

N. 22 / R.R. 
09.11.2004 N. 6 / 

REGOLAMENTO DI 
POLIZIA 

MORTUARIA 
COMUNALE

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
Contatti Ufficio 

Demografico IMMEDIATO
IMPRESA FUNEBRE / 

MEDICO NECROSCOPO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO
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COMUNE DI SALTRIO (VA)
ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AFFARI GENERALI Ufficio Demografico

Descrizione procedimento
Norme di 

riferimento

Modalità di avvio
(SCIA / DIA / istanza di 

parte / d'ufficio)

Responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Responsabile del 
Provvedimento finale

Modalità per 
ottenere 

informazioni 
relative al 

procedimento

Termine di conclusione 
(con indicazione 

eventuale 
silenzio/assenso)

Soggetti esterni e/o 
strutture interne coinvolte

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Atti e documenti da 
allegare (modulistica)

Costi per l'utenza 
e Modalità di 
pagamento

Mezzi e modalità 
di comunicazione 

dell'esito del 
procedimento

AUTORIZZAZIONE TRASPORTO 
SALME/CENERI

D.P.R. 21.10.1975 
N. 803 / D.P.R. 

10.09.1990 N. 285 
/ L.R. 18.11.2003 

N. 22 / R.R. 
09.11.2004 N. 6 / 

REGOLAMENTO DI 
POLIZIA 

MORTUARIA 
COMUNALE

ISTANZA DI PARTE

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

RESPONSABILE DI 
POSIZIONE 

ORGANIZZATIVA

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL RESPONSABILE DI 

POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

RESPONSABILE DI 
POSIZIONE 

ORGANIZZATIVA

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO

IMPRESA FUNEBRE / 
FORNO CREMATORIO

Segretario Generale MARCHE DA BOLLO GRATUITO

AUTORIZZAZIONE ALLA 
CREMAZIONE

D.P.R. 21.10.1975 
N. 803 / D.P.R. 

10.09.1990 N. 285 
/ L.R. 18.11.2003 

N. 22 / R.R. 
09.11.2004 N. 6 / 

REGOLAMENTO DI 
POLIZIA 

MORTUARIA 
COMUNALE

ISTANZA DI PARTE

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

RESPONSABILE DI 
POSIZIONE 

ORGANIZZATIVA

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL RESPONSABILE DI 

POSIZIONE 
ORGANIZZATIVA

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

RESPONSABILE DI 
POSIZIONE 

ORGANIZZATIVA

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO

IMPRESA FUNEBRE / 
FORNO CREMATORIO

Segretario Generale MARCHE DA BOLLO GRATUITO

PROCESSI VERBALI PER 
CREMAZIONE

D.P.R. 21.10.1975 
N. 803 / D.P.R. 

10.09.1990 N. 285 
/ L.R. 18.11.2003 

N. 22 / R.R. 
09.11.2004 N. 6 / 

REGOLAMENTO DI 
POLIZIA 

MORTUARIA 
COMUNALE

ISTANZA DI PARTE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
UFFICIALI DI STATO 

CIVILE
Contatti Ufficio 

Demografico IMMEDIATO CITTADINO

PREFETTO / 
SINDACO / ALTRO 

UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

GRATUITO

LISTE DI LEVA
D.P.R. 14.02.1964 

N. 237
D'UFFICIO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL SINDACO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

Contatti Ufficio 
Demografico

SCADENZE PERIODICHE 
PREVISTE DALLA 

NORMATIVA
COMANDO MILITARE Segretario Generale GRATUITO

RUOLI MATRICOLARI
D.P.R. 14.02.1964 

N. 237
D'UFFICIO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

FUNZIONARI DELEGATI 
DAL SINDACO

FUNZIONARI 
DELEGATI DAL 

SINDACO

Contatti Ufficio 
Demografico IMMEDIATO Segretario Generale

DISPOSIZIONI ANTICIPATE DI 
TRATTAMENTO RELATIVE AI 
TRATTAMENTI SANITARI (DAT)

LEGGE 219/2017, 
CIRC. MINISTERO 

DELL'INTERNO 
1/2018, DECRETO 
MINISTRO DELLA 
SALUTE 168/2019

ISTANZA DI PARTE SU 
MODULISTICA DEL 

COMUNE DI SALTRIO

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

UFFICIALI DI STATO 
CIVILE

Contatti Ufficio 
Demografico

IMMEDIATO
PREVIO 

APPUNTAMENTO

CITTADINO / MINISTERO 
DELLA SANITA' / 

PREFETTO
Segretario Generale
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