
COMUNE DI SALTRIO (VA)
ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE AFFARI GENERALI Ufficio scolastico

Descrizione procedimento
Norme di 

riferimento

Modalità di avvio
(SCIA / DIA / istanza di 

parte / d'ufficio)

Responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Responsabile del 
Provvedimento finale

Modalità per 
ottenere informazioni 

relative al 
procedimento

Termine di conclusione 
(con indicazione 

eventuale 
silenzio/assenso)

Soggetti esterni e/o 
strutture interne coinvolte

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Atti e documenti da 
allegare (modulistica)

Costi per l'utenza 
e Modalità di 
pagamento

Mezzi e modalità 
di comunicazione 

dell'esito del 
procedimento

Erogazione contributo alle scuole 
del territorio per diritto allo 
studio 

D.lgs n. 63/2017 istanza d'ufficio Istruttore direttivo
Responsabile del Servizio 

Affari Generali

Responsabile del 
Servizio Affari Generali 

affarigenerali@comune.
saltrio.va.it tel. 

0332486166

Contatti Servizi 
Scolastici

gratuito lettera via mail

Controllo reversali di pagamento 
servizi scolastici

istanza d'ufficio Istruttore direttivo
Responsabile del Servizio 

Affari Generali

Responsabile del 
Servizio Affari Generali 

affarigenerali@comune.
saltrio.va.it tel. 

0332486166

Contatti Servizi 
Scolastici

30 giorni gratuito

Servizio ristorazione scolastica 
esternalizzato

D.lgs n. 63/2017 istanza d'ufficio Istruttore direttivo
Responsabile del Servizio 

Affari Generali

Responsabile del 
Servizio Affari Generali 

affarigenerali@comune.
saltrio.va.it tel. 

0332486166

Contatti Servizi 
Scolastici

durata della gestione esterno pec

Controllo e liquidazione fatture 
delle cartolibrerie che hanno 
fornito i testi scolastici agli alunni 
residenti nel Comune di Bareggio 
e frequentanti le scuole primarie

D.lgs n. 63/2017 Istanza di parte Istruttore direttivo
Responsabile del Servizio 

Affari Generali

Responsabile del 
Servizio Affari Generali 

affarigenerali@comune.
saltrio.va.it tel. 

0332486166

Contatti Servizi 
Scolastici

entro 60 giorni dal 
ricevimento della fattura

gratuito

Commissione mensa: elezioni e 
convocazioni periodiche per 
supporto e controllo ai servizi di 
ristorazione scolastica

Regolamento 
Commissione Mensa

istanza d'ufficio Istruttore direttivo
Responsabile del Servizio 

Affari Generali

Responsabile del 
Servizio Affari Generali 

affarigenerali@comune.
saltrio.va.it tel. 

0332486166

Contatti Servizi 
Scolastici

durata della commissione esterno gratuito mail
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