
DOCUMENTO ELETTRONICO FIRMATO DIGITALMENTE 
ai sensi dell’art. 24 del D. Lgs. 07/03/2005 n. 82 

 
Piazza San Magno, 9 
20025 Legnano (Area Città Metropolitana di Milano)  
CF e PI 00807960158 

 
SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA 
PEC: comune.legnano@cert.legalmail.it 

 
 
Legnano, data del protocollo 
 
 
OGGETTO: RICHIESTA DI OFFERTA PER LA FORNITURA E POSA IN OPERA CON 
CERTIFICAZIONE DEI CORRETTI MONTAGGI DI UN BANCONE BAR PRESSO IL 
CENTRO SOCIALE PERTINI, SITO IN LEGNANO ALLA VIA DEI SALICI 9 PIANO 
TERRA, CON CONTESTUALE RITIRO E SMALTIMENTO DEL BANCONE ESISTENTE. 
 

PREMESSE 
 

Il Comune di Legnano è proprietario dello stabile sito in Legnano (MI) alla Via dei Salici 
9, adibito a centro di aggregazione sociale e meglio noto come “Centro Pertini”, ove è 
situato un locale adibito a bar che necessita della sostituzione del bancone esistente a 
causa della vetustà dello stesso. 
 
 

ART. 1 - LOTTI, OGGETTO E CARATTERISTICHE SPECIFICHE 
 
1.1 Lotti 
Stante la tipologia di affidamento, per uniformità dei costi e della gestione del servizio si 
ritiene opportuno non frazionare in lotti il presente affidamento. 
 
1.2 Oggetto 
L’oggetto della fornitura si sostanzia nelle seguenti prestazioni: 

1. Sopralluogo preventivo e controllo dello stato del bancone; 
2. Fornitura di un bancone bar e accessori come meglio indicato nel successivo 

comma 3 del presente articolo; 
3. Posa in opera del bancone, con collegamento degli impianti idraulici ed elettrici 

fino al punto sorgente già esistente; 
4. Smontaggio e smaltimento del bancone già esistente. 

 
 
1.3 Caratteristiche specifiche 
Si riporta un elenco riepilogativo della composizione del bancone del bar, che non è 
esaustivo ma anzi è suscettibile di proposte migliorative da parte dell’Operatore 
Economico: 
 

Ubicazione Quantità 
Banco bar 2500 mm con refrigerazione 1 
Banco birra 1500 mm 1 
Fianco 2 
Banco caffè e base macchina h 100 cm, lunghezza 1500 mm 1 
Retrobanco mm 1000 h 100 cm 1 
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Retrobanco mm 1000 h 100 cm 1 
Fianco  2 
Alzata L 100, mmm 1000 2 
Alzata L 150, mm 1500 1 
Lavello 45x45 con miscelatore 1 
Lavello diametro 30 con miscelatore 1 
Pedana in legno multistrato 1 
Produttore del ghiaccio 29 kg/24h 1 
 
 

ART. 2 - TERMINI, CONDIZIONI E FORMA CONTRATTUALE 
 
2.1 Termine iniziale e termine finale. 
Il contratto si intende decorrere dal momento di sottoscrizione della lettera di 
aggiudicazione ed è inteso in un’unica opera a prestazioni differita, sulla base dei tempi di 
consegna e posa dettati dalla disponibilità dell’Operatore Economico e del mercato, 
comunque entro 60 giorni dalla data di decorrenza contrattuale. 
 
2.2 Clausole risolutive espresse: 

- Omesso svolgimento di una delle prestazioni di cui all’articolo 1 della presente RdO. 
 
2.3 Forma contrattuale 
La sottoscrizione del contratto avverrà mediante corrispondenza ex art. 18 comma 1 del D. 
Lgs. 31/03/2023 n. 36, nelle forme del documento elettronico firmato digitalmente ai sensi 
dell’art. 24 del D. Lgs. 07/03/2005 n. 82. 
 
 

ART. 3 – GARANZIA E COPERTURA ASSICURATIVA 
 
3.1 Garanzia 
La Stazione Appaltante si riserva, a propria discrezione, di esonerare l’operatore 
economico dalla presentazione di garanzie provvisorie e definitive laddove sussista 
almeno una delle seguenti condizioni: 

- l’importo dell’affidamento è inferiore alla soglia di € 140.000,00; 
- l’operatore economico è una piccola media impresa; 

 
 

ART. 4 - SPECIFICHE TECNICHE DI GARA 
 

4.1 Base d’asta 
La base d’asta è quantificata in € 32.786,89 oltre iva di legge (compresi oneri della 
sicurezza di € 500,00 non soggetti a ribasso), e si ritiene inclusiva di tutte le prestazioni 
previste nell’art. 1.2. 
 
 
4.2 Quinto d’obbligo 
Si prevede espressamente la possibilità di modifica in aumento o in diminuzione delle 
prestazioni previste all’art. 1 comma 2 della presente RdO per sopravvenute esigenze di 
servizio, entro il limite del 20% dell’importo posto a base di gara, senza che 
l’aggiudicatario possa far valere il diritto alla risoluzione. 
L’importo complessivo dell’affidamento, in caso di applicazione del quinto d’obbligo, 
ammonta ad € 39.344,26. 
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4.3 Opzione di proroga 
Stante il carattere di unicità della prestazione, che è quindi istantanea ancorché a 
consegna differita, è esclusa l’applicazione dell’opzione di proroga di cui all’art. 120 
comma 10 del D. Lgs. 36/2023. 
 
Il valore dell’affidamento, in base alle modifiche contrattuali attivabili, è calcolato come 
segue: 

 

Criterio Importo 

Prestazioni di cui all’art. 1 della presente RdO 32.786,89 
Quinto d’obbligo (€ 6.557,38) 39.344,26 

 
 
4.4 Clausole sociali e Criteri Ambientali Minimi (CAM) 
È esclusa l’apposizione di clausole sociali previste dall’art. 57 del D. Lgs. 31/03/2023 n. 36 
in quanto trattasi di affidamento diretto senza pubblicazione del bando di gara, in 
espletamento del parere del MIT 2083/2023. 
Altresì non trova applicazione l’inserimento dei Criteri Ambientali Minimi in ragione della 
tipologia di affidamento che non prevede la progettazione o realizzazione di lavori. 
 
4.5 Subappalto 
Si esclude espressamente la possibilità di subappalto o di subaffidamento a favore di 
operatori economici terzi. 
 
4.6 Penali 
La Stazione Appaltante si riserva di applicare le seguenti penali, previste dall’art. 1382 c.c. 
e indipendentemente dalla prova del danno, nei casi in appresso meglio descritti, previa 
contestazione alla controparte e sua possibilità di contraddittorio entro il termine di 5 giorni 
lavorativi. 
 

Fattispecie Importo penale in euro 

Ritardi sul completamento dei lavori superiori a 60 
giorni, salvo che l’aggiudicatario dimostri che il ritardo 
non è a lui imputabile 

50,00 al giorno fino ad un 
massimo del 10% del compenso 

 
 
4.7 Altri dati della procedura 
Codice CPV 39172000-8 – Banconi 
CIG: successivamente acquisito 
CUP: non applicabile 
 
 

ART. 5 - PAGAMENTI E FATTURAZIONE 
 
5.1 Anticipazioni, termini di pagamento e oneri per l’operatore economico 
La fatturazione da parte dell’Operatore Economico verrà disposta come segue: 

- acconto 20%; 
- saldo 80% entro 30 giorni dalla posa in opera e verifica del corretto funzionamento; 

 



DOCUMENTO ELETTRONICO FIRMATO DIGITALMENTE 
ai sensi dell’art. 24 del D. Lgs. 07/03/2005 n. 82 

Ai sensi dell’art. 125 comma 1 del D. Lgs. 36/2023, la Stazione Appaltante prevede 
espressamente l’aumento dell’anticipazione pari al 30% del valore complessivo 
dell’affidamento, nelle percentuali già espresse sopra. 
Il pagamento verrà disposto dall’ente entro 30 giorni dalla data di ricezione della fattura. 
L’operatore economico si obbliga a fornire alla Stazione Appaltante sia al momento di 
presentazione dell’offerta che in caso di successioni modificazioni intervenute all’interno 
della struttura dell’operatore economico, la documentazione richiesta in tema di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 136/2010. 
L’operatore economico si obbliga a fornire alla Stazione Appaltante il DURC regolare in 
corso di validità, laddove la Stazione Appaltante non riesca ad acquisirlo d’ufficio. 
 
5.2 Dati di fatturazione 
Le fatture verranno emesse al Comune di Legnano, CF 00807960158, Servizio 
Progettazioni Strategiche (Settore Servizi alla Persona) codice IPA P9HCQ8. 
Nella fattura sarà obbligatorio specificare la prestazione erogata, il CIG e il riferimento 
della determinazione dirigenziale, che verrà fornita al momento della sottoscrizione del 
contratto nelle forme di cui al precedente articolo 2.3. 
 
 

ART. 6 - DOCUMENTAZIONE DI GARA 
 
6.1 Definizioni 
La documentazione si compone delle seguenti categorie: documentazione amministrativa 
e offerta economica. 
 
6.2 Documentazione amministrativa 
La documentazione da trasmettere, sottoscritta digitalmente dal titolare/legale 
rappresentante o soggetto munito di idonea procura, è la seguente: 
- Documento di Gara Unico Europeo (DGUE): verrà fornito dall’Amministrazione il modello 
“request” e l’Operatore Economico dovrà compilare il medesimo modello e fornire quello in 
modalità “response” sia in formato .xml che in formato pdf. 
- dichiarazioni come da modello Allegato A1; 
- tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’Allegato A2; 
- Protocollo intesa degli appalti; 
 
Negli appositi campi predisposti dalla Stazione Appaltante il concorrente dovrà compilare 
ed allegare la seguente documentazione, firmata digitalmente: 

 
- ALLEGATO A1, (dichiarazione) ai sensi e per gli effetti degli artt. 46, 47, 75 e 76 

del D.P.R. n. 445/2000, predisposto dalla Stazione Appaltante, resa dal Legale 
Rappresentante o dal Procuratore Speciale dell’impresa e contenente quanto 
previsto nello stesso; 

- ALLEGATO A2, predisposto dalla Stazione Appaltante, relativo alla tracciabilità dei 
flussi finanziari di cui all’art. 3 della Legge n. 136 del 13/08/2010; 

- PROTOCOLLO DI INTESA PER LA QUALITÀ E LA TUTELA DEL LAVORO 
NEGLI APPALTI DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE DEL COMUNE DI 
LEGNANO; 

 
Ai sensi dell’art. 101 del D. Lg. 36/2023, le carenze di qualsiasi elemento formale della 
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al 
citato articolo. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra 
irregolarità essenziale della documentazione amministrativa presentata, la Stazione 
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Appaltante assegna al concorrente il termine di 5 giorni, perché siano rese, integrate o 
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le 
devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è 
escluso dalla procedura. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della 
documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto 
responsabile della stessa. 
 
Le dichiarazioni possono essere sottoscritte digitalmente anche da procuratori dei legali 
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procedura. 
 
La documentazione di cui ai punti precedenti è da redigersi sui modelli allegati alla 
presente lettera di invito. 
 
 
6.3 Offerta economica 
 
È obbligatorio, a pena di esclusione, indicare il CCNL applicato dal personale dipendente 
dell’operatore economico (se vi sono dipendenti), i costi della sicurezza, i costi del 
personale e di essere in regola, o la non applicabilità, con la normativa in tema di 
occupazione dei disabili ex L. 68/1999. 
 
Nell’apposito campo “OFFERTA ECONOMICA”, presente sulla piattaforma SINTEL, 
l’operatore economico, a pena di esclusione, dovrà indicare il proprio miglior preventivo, 
consistente nella migliore offerta espressa in valore economico, ovvero conferma 
del preventivo. 
 
Nell’apposito campo “PREVENTIVO ALLEGATO OFFERTA ECONOMICA”, presente 
sulla piattaforma Sintel, l’operatore economico dovrà allegare la descrizione dettagliata 
del preventivo offerto come da modello Allegato A3. 
 
Al termine della compilazione dell’offerta economica, Sintel genererà un documento in 
formato PDF che dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal concorrente o dal 
legale rappresentante in caso di persona giuridica, ovvero dal capogruppo in caso di 
Raggruppamento formalmente già costituito, ovvero da ciascun componente nel caso di 
Raggruppamento ancora da costituire, e ricaricato sulla piattaforma 
 
 
ART. 7 - TERMINE, PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOCCORSO ISTRUTTORIO 
 
7.1 Termine per la presentazione delle offerte 
Il termine è fissato alle ore 17:00 del 15/12/2025. 
 
7.2 Modalità di presentazione delle offerte 
L’offerta si considera ricevuta nel tempo risultante all’acquisizione dell’offerta all’interno 
della Piattaforma di Approvvigionamento Digitale (PAD) utilizzata, ovvero al protocollo 
dell’ente laddove previsto ai sensi di legge al momento di presentazione dell’offerta. 
L’Operatore Economico può presentare una nuova offerta entro il termine previsto per la 
presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti della 
precedente. È necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta 
precedentemente inviata e la contestuale sostituzione con quella nuova. 
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L’operatore economico esonera la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità 
inerente al mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari per 
accedere al sistema della PAD. 
Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti 
della procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo 
svolgimento di essa possono essere presentate in lingua italiana e trasmesse alla 
Stazione Appaltante per mezzo della pec all’indirizzo comune.legnano@cert.legalmail.it, 
abilitata alla ricezione anche di email non certificate. 
 
 
 
7.3 Soccorso istruttorio 
Ai sensi dell’art. 101 del D. Lgs. 36/2023 le carenze di elementi formali della domanda 
possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare, in 
caso di mancanza, incompletezza o presenza di ogni altra irregolarità essenziale degli 
elementi e delle dichiarazioni rese per la partecipazione alla procedura, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta economica, la Stazione Appaltante assegna al concorrente il 
termine perentorio di 5 giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  
In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione il concorrente è escluso dalla 
procedura. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
La mancata indicazione dei “costi del personale” e dei “costi della sicurezza 
afferenti all’attività svolta dall’operatore economico (sicurezza aziendale)” 
determinerà l’esclusione del concorrente senza applicazione del c.d. soccorso 
istruttorio di cui all’art.101 del D. Lgs. 36/2023 in quanto tali indicazioni 
costituiscono elementi essenziali dell’offerta stessa ai sensi dell’art. 108, comma 9, 
del D. Lgs. 36/2023. 
 
 

ART. 8 – REQUISITI, VERIFICA E PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 
 
8.1 Requisiti di partecipazione 
A pena di esclusione, il partecipante deve possedere i seguenti requisiti di ordine generale 
e speciale. 
 
 
Requisiti di ordine generale: 
Sono esclusi dalla procedura gli operatori economici: 
- per i quali sussistono cause di esclusione di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 del D. Lgs. 

n. 36/2023; 
- per i quali sussistono divieti a contrattare con la pubblica amministrazione; 
- che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 

165/2001.  
 
Requisiti di idoneità professionale 
Gli operatori economici devono possedere l’iscrizione nel registro delle imprese tenuto 
dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per attività coerenti con 
quelle oggetto della presente procedura. 
 
8.2 Verifica dei requisiti 
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La Stazione Appaltante procede, altresì, alla verifica del possesso dei requisiti generali, 
sulla base delle dichiarazioni presentate e delle certificazioni prodotte. Laddove l’importo 
di aggiudicazione sia inferiore ad € 40.000,00, i requisiti potranno essere assoggettati a 
controllo a seguito di sorteggio, nella misura del 5% degli affidamenti. La Stazione 
Appaltante, ove lo ritenga necessario, e senza che ne derivi un aggravio probatorio, ai 
sensi dell’articolo 71 del DPR 445/2000, può altresì effettuare ulteriori verifiche della 
veridicità delle dichiarazioni attestanti il possesso dei requisiti generali previsti dagli artt. 94 
e 95 e dei requisiti di ordine speciale di cui all’art. 100 del D. Lgs. 36/2023 anche in un 
momento successivo alla conclusione della procedura, laddove previsti dalla lettera di 
invito/RdO. 
I controlli verranno effettuati a mezzo del Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico 2.0 
di cui al seguente link: https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-
economico-fvoe 
L’Operatore Economico si impegna a garantire l’accesso alla Stazione Appaltante entro 1 
giorno lavorativo dalla richiesta, fatte salve le maggiori tempistiche richieste da ANAC per 
l’abilitazione. 
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE 2.0 i dati e le informazioni richiesti 
per la comprova dei requisiti, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non 
siano già in possesso della Stazione Appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio 
da quest’ultima. 
 
8.3 Aggiudicazione 
L’aggiudicazione avverrà mediante affidamento diretto a seguito di determinazione 
dirigenziale. 
 
 

ART. 9 – PRIVACY 
 

I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati 
personali, con finalità di gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi di legge 
relativi al procedimento di scelta del contraente a cui la presente richiesta di offerta fa 
riferimento, ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del Regolamento UE 679/2016. 
I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla 
normativa in tema di contratti pubblici di legali rappresentanti e altri soggetti fisici legati agli 
appaltatori che partecipano al procedimento. 
I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di 
competenza. Gli stessi saranno trattati anche successivamente per le finalità correlate alla 
gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per 
attività strumentali alle finalità indicate, di cui l’ente potrà avvalersi in qualità di 
responsabile del trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per 
l’osservanza di obblighi di legge, sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di 
protezione dei dati personali. Non è previsto il trasferimento di dati in un paese terzo. 
Il presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, 
compresa la profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 
679/2016. 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l’esclusione dal procedimento di scelta del 
contraente.  
I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel 
rispetto degli obblighi di legge correlati. 
L’interessato potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in 
particolare con riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di 
ottenerne la rettifica o la limitazione, l’aggiornamento e la cancellazione, nonché con 
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riferimento al diritto di portabilità dei dati e al diritto di opposizione al trattamento, salvo vi 
sia un motivo legittimo del Titolare del trattamento che prevalga sugli interessi 
dell’interessato, ovvero per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede 
giudiziaria. 
Il Titolare del trattamento dei dati è l’amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui 
l’interessato potrà rivolgersi per far valere i propri diritti. Potrà altresì contattare il 
Responsabile della protezione dei dati al seguente indirizzo di posta elettronica: 
rpd@legnano.org. 
Il candidato ha diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati 
personali qualora ne ravvisi la necessità. 
 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
 
Nel quadro della collaborazione tra il Comune di Legnano e la Guardia di Finanza, 
disciplinata dal protocollo d’intesa a tutela delle risorse del Piano Nazionale di Ripresa e 
Resilienza, del Piano Nazionale per gli Investimenti Complementari al PNRR e dei 
programmi cofinanziati dai fondi strutturali dell’Unione Europea, approvato con atto di G.C. 
n. 221 del 25/07/2023  e siglato in data 26/09/2023, nonché dal successivo addendum, 
approvato con atto di G.C. n. 36 del 27/02/2024 e siglato in data 26/03/2024, il Comune 
fornisce al Corpo input informativi qualificati di cui sia venuto a conoscenza in ragione 
delle funzioni esercitate, selezionati sulla scorta di preliminari approfondimenti. 
 
Responsabile Unico del Progetto (RUP) 
Dott.ssa Cozzi Maria Cristina 
Email: cozzi.mariacristina@comune.legnano.mi.it 
Telefono: 0331 471565 
 
Incaricato della procedura 
Dott. Rossetti Alex 
Email: rossetti.alex@comune.legnano.mi.it 
Telefono: 0331 471526 
 

LA RUP 
Funzionaria EQ 

Settore Servizi alla Persona 
Dott.ssa Cozzi Maria Cristina 

 
 


