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Patrizia Serra

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE  

dal 01/04/2025 Istruttore Direttivo Amministrativo (cat. D1 pos. ec. D2 dal 01/01/2021) - Comune 
di Tempio Pausania Piazza Gallura n. 3 - 07029 Tempio Pausania
Responsabile E.Q. del Servizio Personale c/o Settore Economico, Finanziario, Ict e Personale

dal 01/12/2003 – al 31/03/2008 Istruttore Amministrativo (cat. C1 pos. ec. C2 dal 01/01/2006)
Comune di Tempio Pausania Piazza Gallura n. 3 07029 Tempio Pausania

Responsabile dei procedimenti amministrativi concernenti il Servizio Pubblica Istruzione

dal 01/03/2000 al 28/02/2003 CCIAA di Sassari – borsista presso Settore Anagrafico Statistico e Biblioteca: nel corso del triennio 
responsabile della redazione e gestione del Report delle statistiche sul Mercato del Lavoro

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

05/06/2020 DECAPro – Master Universitario di II Livello con la votazione di 60/60 
DECAPro – Master Interdipartimentale di II Livello in Diritto ed Economia per la Cultura e per l'Arte 
nella Progettazione dello Sviluppo territoriale – Università degli Studi di Sassari, Piazza Università n. 1 
– 07100 - Sassari

22/23/11/2023 - 07/12/2023 Certificato AUDITOR/LEAD AUDITOR per Sistemi di Gestione Qualità 
Corso per  Auditor/Lead Auditor  per  sistemi  di  gestione qualità,  in  conformità  alla  UNI  EN ISO 
9001:2015, tenutosi in remoto nelle giornate del 22/11/2023 – 23/11/2023 – 07/12/2023, durata 
complessiva del corso: 24 ore, superando con successo la prova finale, Corso Qualificato AICQ 
SICEV n. reg. 302, Certificato emesso il 11/12/2023 attestato n. SGQ021/2023, tenuto dalla GCERTI 
Italiy Assessment & Certification SRL

09/15/11/2023 Certificato AUDITOR/LEAD AUDITOR linee guida per Audit di Sistemi di Gestione
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dal 01/04/2008 – al 14/01/2024 Istruttore Direttivo Amministrativo (cat. D1 pos. ec. D2 dal 01/01/2021) - Comune 
di Tempio Pausania Piazza Gallura n. 3 - 07029 Tempio Pausania
Responsabile del Servizio Cultura Sport Manifestazioni e PI – Settore AA.II. e dei Servizi alla Persona 
ed alle Imprese – Vicario del Dirigente per i Servizi alla Persona ed alle Imprese dal 15/03/2021

 

dal 15/01/2024 – ad oggi Istruttore Direttivo Amministrativo (cat. D1 pos. ec. D2 dal 01/01/2021) - Comune 
di Tempio Pausania Piazza Gallura n. 3 - 07029 Tempio Pausania
Responsabile del Servizio Personale c/o Settore Economico, Finanziario, Ict e Personale

 

28/04/98 Laurea Magistrale in Scienze Politiche con la votazione di 110 e lode su 110 
Facoltà Scienze Politiche - Indirizzo Politico Amministrativo - Università degli Studi di Sassari, Piazza 
Università n. 1 - 07100 Sassari - Tesi dal Titolo “Autonomie regionali e Interesse Nazionale”. 
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Corso per Auditor/Lead Auditor Linee Guida per Audit di Sistemi di gestione qualità, in conformità alla 
UNI EN ISO 19011:2018 e UNI EN ISO 17021-1, tenutosi in remoto nelle giornate del 09/11/2023 –  
15/11/2023, durata complessiva del corso: 16 ore, superando con successo la prova finale, Corso 
Qualificato AICQ SICEV n. reg. 300, Certificato emesso il 11/12/2023 attestato n. SGQ013/2023, 
tenuto dalla GCERTI Italiy Assessment & Certification SRL

Marzo-Aprile 2024 Master Personale 2024 – Percorso completo
Master Personale 2024, Percorso completo, ciclo di  lezioni articolato su 10 giornate su tutte le 
tematiche afferenti la gestione economica e giuridica del personale, svoltosi da remoto dal 05/03/2024 
al 09/04/2024, durata complessiva del corso 40 ore, tenuto da PUBLIKA SrL

09/04/2024
08/05/2024
05/06/2024

Corso Formazione sulla gestione economica e giuridica del Personale 2024 – 
Percorso completo
Ciclo di tre giornate formative in presenza sulle tematiche relative alla gestione economica e giuridica 
del personale (“La costituzione del fondo e la contrattazione decentrata” 9 Aprile 2024 dalle ore 9,00 
alle ore 14,00 - “Le assunzioni, le progressioni e le stabilizzazioni” 8 Maggio 2024 dalle ore 9,00 alle 
ore 14,00 - “I diritti ed i doveri dei dipendenti” 5 Giugno 2024 dalle ore 9,00 alle ore 14,00,), docente Dr 
Arturo Bianco, durata complessiva del corso 15 ore, tenuto dalla Bianco & Associati per il Comune di 
Tempio Pausania

CORSI DI FORMAZIONE E 
AGGIORNAMENTO 
PROFESSIONALE  

06/03/2025 – Corso “ La costituzione del fondo risorse decentrate per l’anno 2025”, Halley informatica 
– per La Posta del Sindaco, corso in modalità on line in diretta della durata di 1,5 ore;

03/03/2025 – Corso ”Nuovo decreto reclutamento per la PA”, ASMEL, corso in modalità on line in 
diretta della durata di 1,5 ore;

27/02/2025 – Corso “La previdenza dei dipendenti pubblici per l'anno 2025”, Halley informatica – per 
La Posta del Sindaco, corso in modalità on line in diretta della durata di 1,5 ore;

07/02/2025 – Corso “Incarichi di collaborazione e obblighi di  trasmissione alla Corte dei Conti”, 
IDEAPA corso in modalità on line in diretta della durata di 2 ore;

17/01/2025 – Corso “La mobilità volontaria e le comunicazioni di cui all'articolo 34 bis del Dlgs. n. 
165/2001, ASMEL, corso in modalità on line in diretta della durata di 1 ora;

13/01/2025 – Corso “Le capacità assunzionali e la spesa per il personale dopo la manovra”, ASMEL, 
corso in modalità on line in diretta della durata di 1,5 ore;

04/11/2024 – Corso “L'applicazione del Contratto dei Dirigenti e dei Segretari”, ASMEL, corso in 
modalità on line in diretta della durata di 1,5 ore;

07/10/2024  –  Corso  “Gestione  dei  conflitti  sul  lavoro  tra  colleghi  ma  anche  con  gli  utenti”,  
MEDIACONSULT Srl, corso in presenza della durata di 1 giorno;

02/09/2024 e 03/09/2024 – Corso “Il conto annuale 2023 Funzioni locali”, IDEAPA corso in modalità 
on line in diretta della durata di 7 ore;

25/07/2024 e 26/07/2024 – Corso “La digitalizzazione e il MePA: le nuove funzionalità e una guida 
pratica per gestire affidamenti diretti, procedure negoziate e gare soprasoglia”, MEDIACONSULT Srl, 
corso in presenza della durata di 8 ore;

22/07/2024 – Corso “Conto annuale 2023”, ASMEL, corso in modalità on line in diretta della durata di 
1,5 ore;

15/07/2024 – Corso “La Contrattazione decentrata 2024”, ASMEL, corso in modalità on line in diretta 
della durata di 1,5 ore;

28/05/2024  –  Corso  “Squadrature  contributive  e  sistemazioni  della  posizione  assicurativa  in 
passweb”,  Halley informatica – per La Posta del Sindaco, corso in modalità on line in diretta della 
durata di 1,5 ore;

17/04/2024 – Corso “Performance e PIAO”, ASMEL, corso in modalità on line in diretta della durata di 
1,5 ore;

08/04/2024 – Corso “Progressioni, stabilizzazioni e deroghe Decreto PNRR 2024, ASMEL, corso in 
modalità on line in diretta della durata di 1,5 ore;

22/03/2024 e 26/03/2024 – Corso “Gli adempimenti pre e post-aggiudicazione legati al CIG ed alla 
trasmissione delle informazioni alla BDNCP di ANAC”, Mediaconsult Srl, corso in modalità on line in 
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diretta della durata di 8 ore;

04/03/2024 – Corso “Nuove regole per le procedure assunzionali e soluzioni innovative”, , corso in 
modalità on line in diretta della durata di 1,5 ore; 

25/01/2024 – Corso “Piano Triennale Azioni Positive”, ASMEL, corso in modalità on line in diretta della 
durata di 1,5 ore;

08/06/2023 e 15/06/2023 – Corso per la qualificazione delle stazioni appaltanti – Nuovo codice dei 
contratti e strumenti di e-procurement MEPA, CALDARINI e associati, corso modalità on-line in diretta 
della durata di 9 ore;

30/05/2023 – Perfugas, Corso Nuovo codice dei contratti: come cambiano gli appalti – corso in 
presenza c/o Unione dei Comuni dell’Anglona e della bassa valle del Coghinas;

24/05/2023 – Gestione dei conflitti sul lavoro tra i colleghi ma anche con gli utenti, durata 1 giorno, c/o 
Comune Tempio Pausania tenuto dalla Mediaconsult;

15/05/2023 – Applicazione del nuovo CCNL: inquadramenti e progressioni verticali, corso on line 
organizzato da Asmel;

09/05/2023 – La gestione delle procedure sottosoglia nel nuovo Codice dei Contratti  2023 con 
particolare riferimento all’affidamento diretto – Progetto Delivery unit nazionale – PON Governance e 
capacità istituzionale 2014-2020, Formez-PA, della durata di 1.50 ore;

20/05/2023 – La modifica dei contratti in corso di esecuzione nel nuovo codice dei contratti, corso on 
line organizzato da Asmel;

09/03/2023 – Lezione 2: I nuovi fondi eurpei 2021-2027: come e dove informarsi, corso on line 
promosso dal progetto Centro di ifnormazione Europe Direct (2021/2025) – Piano di Azione 2023, 
Formez-PA, durata complessiva 1.50 ore;

16/03/2023 – Nuovo codice dei contratti: inquadramento generale e principali novità, corso on line in 
diretta organizzato da Caldarini e associati, della durata di 4 ore;

05/10/2021 – 04/03/2022 – Piano Nazionale di Formazione per l'aggiornamento professionale dei 
RUP - destinato al personale delle stazioni appaltanti e centrali di committenza, ai sensi dell’art. 7 
comma 7bis della legge 11 settembre 2020, n. 120 di conversione in legge, con modificazioni, del 
decreto legge 16 luglio 2020, n.76, recante “Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione 
digitali”, Corso Base e-learning (Linea A – Percorso formativo 1) realizzato in modalità FAD asincrona, 
della durata di n. 21 ore, con superamento del test di valutazione finale

19/06/2020  -  Webinar  L'Ente  Locale  e  la  gestione  degli  Impianti  sportivi  -  Affidamento  – 
regolamentazione – valutazione della rilevanza economica, organizzato da FORMEL formazione per 
enti pubblici della durata di 6 ore (attestato con profitto – superamento test finale)

17/09/2019 – Formazione sul tema: Forniture, organizzato da ANUTEL della durata di 9 ore

01/03/2019 – Tempio – Giornata di formazione sul tema: La progettazione delle forniture e servizi e i 
documenti  da trasmettere alla C.U.C. per lo svolgimento della gara d'appalto, organizzato dalla 
Unione dei Comuni Alta Gallura ella durata di 6 ore

29/01/2019  -   –  Tempio  –  Giornata  di  formazione  sul  tema:  La  regolarità  contabile,  fiscale  e 
amministrativa della spesa: tracciabilità, DURC, controlli ex art. 48-bis, imposta di bollo e imposta di 
registro, la fattura elettronica, organizzato dalla Unione dei Comuni Alta Gallura ella durata di 9 ore

30/11/2018 – Giornata di formazione in materia di anticorruzione e tutela della privacy, organizzata 
dall'Eurispes della durata di 5 ore

02/03/2018 – Giornata di formazione dal tema: Le novità in tema di appalti pubblici, organizzata dalla 
Unione dei Comuni Alta Gallura ella durata di 5 ore

05/12/2017 – Olbia – Giornata di formazione dal tema: Gli affidamenti diretti ed il principio di rotazione 
L'iter concreto della procedura, organizzato dalla Maggioli Formazione durata di 5 ore

11-12-24-25/5/2017 e 08-09/06/2017 Tempio - Formazione specialistica in materia di Anticorruzione, 
organizzato dal Comune di Tempio Pausania 

07/02/2017 – 09/03/2017 – 16/03/2017 Tempio - Corso di formazione sul tema Il nuovo P.N. e il  
Governo del  territorio,  organizzato dal  Comune Tempio Pausania – Ente formatore Accademia 
Eraclitea ella durata di 21 ore

02/12/2016 Tempio – Giornata di formazione sul tema “La procedura sottosoglia e a procedura 
negoziata per avori fornitura e servizi nel nuovo codice degli appalti e le novità derivanti dal linee guida 
AAC emanate”, organizzato dalla Unione dei comuni Alta Gallura della durata di 6 ore

08/11/2016 Tempio – Giornata di formazione sul tema Gli adempimenti obbligatori delle Stazioni 
appaltanti nei confronti del'ANAC e il monitoraggio delle OO.PP, organizzato dalla Unione dei Comuni 
Alta Gallura ella durata di 7 ore

26/05/2016 Olbia – Corso di formazione sul tema Il nuovo codice degli appalti pubblici e dei contratti di 
concessione, organizzato dalla Caldarini e associati, della durata di 6 ore. Aggiornamento PTC, 
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monitoraggio e responsabilità, organizzato dal Comune di Tempio Pausania della durata di 6 ore

11/042016 Tempio – Giornata di formazione sul tema Gli affidamenti di servizi e forniture: le importanti 
novità introdotte dalla legge di stabilità 216, dal decreto mille proroghe e dalla legge sulla Green 
Economo, organizzato dalla Unione di Comuni Alta Gallura della durata di 6 ore

26/10/2015 Tempio – Giornata di formazione sul tema Gli adempimenti anticorruzione e trasparenza

16/10/2015 Tempio – Giornata di formazione sul tema Centrale Unica di Committenza Fornitura di 
beni e servizi, organizzato alla Unione di Comuni Alta Gallura della durata di 6 ore

02/02/2015 Tempio – Giornata di formazione sul tema La procedura negoziata e i lavori n economia, 
organizzato alla Unione di Comuni Alta Gallura della durata di 6 ore

15 e 16/09/2014 Macomer – Giornate di formazione sul tema Strategie e tecniche d fundraising pre le 
biblioteche organizzato dai Centri Servizi Culturali U.N.L.A. Di Macomer e di Oristano e dalla Regione 
Autonoma Sardegna della durata di 14 ore

25/06/2014 Tempio – Giornata di formazione sul tema Le novità per i contratti di appalto organizzato 
alla Unione di Comuni Alta Gallura della durata di 6 ore

15-16/05/2014  Sassari-  Giornate  di  formazione  sil  tema  DPR  207/2010  e  AVCPASS,  MEPE, 
CONSIP, organizzato dalla regione Autonoma Sardegna

02/03/2012 Tempio  -  Giornata  di  formazione sul  tema Conferimento  di  funzioni  alle  centrali  di 
committenza organizzato alla Unione di Comuni Alta Gallura della durata di 6 ore

08/09/2011 Tempio -  Giornata di formazione sul tema Le novità del regolamento d'esecuzione del 
codice dei contratti organizzato alla Unione di Comuni Alta Gallura della durata di 7 ore

23/06/2011 Tempio -  Giornata di formazione sul tema Le procedure di gara ala luce del regolamento 
attuativo organizzato alla Unione di Comuni Alta Gallura della durata di 7 ore

30/03/2011  Olbia  –  Corso  formazione  sul  tema  L'Attività  contrattuale  negli  Enti  locali  dopo  il 
regolamento di Attuazione,organizzato dalla EDK formazione

05/05/2009 Sassari - Seminario dal titolo L'attività contrattuale della Pubblica Amministrazione con 
procedure senza evidenza pubblica organizzato dal CFS – Consifed della durata di 7 ore

26/10/2009  Tempio  –  Gionata  di  formazione  sul  tema  Adempimenti  propedeutici  connessi  e 
conseguenti ai contratti di lavori sevizi e forniture, organizzato dalla Unione dei Comun Alta Gallura 
della durata di 7 ore

16 e 17/01/2009 Tempio – Giornate di formazione sul tema L'iter del procedimento contrattuale negli 
Enti Locali dopo il Codice dei Contratti e i tre decreti correttivi 

06/10/2008 Sassari – Seminario di studio sul tema L'affidamento dei servizi sociali alla luce del 
Regolamento attuativo del Codice dei Contratti pubblici della L.R. n. 5/2007, organizzato dal CFS – 
CONFISED, della durata di ore

11 e 12/06/2008 Olbia – Seminario sul Programma per la razionalizzazione degli  Acquisti  della 
Pubblica Amministrazione organizzato dalla Regione Autonoma Sardegna della durata di 16 ore

20 e 21/05/2008 Olbia – Seminario dal tema Il Codice dei contratti pubblici di lavori, forniture e servizi 
Dlg. 163/2006, organizzato dalla Regine Autonoma Sardegna della durata di 6 ore

10/04/2008 Tempio -  Corso di  formazione su “Le principali  novità introdotte dal  regolamento di 
attuazione del codice dei contratti pubblici in tema di appalti di forniture e servizi nei settori ordinari alla 
luce della L.R. 5/2007”, organizzato dalla Comunità Montana n. 3 Gallura Tempio P.

12/02/2008 Tempio - Seminario di approfondimento sulla Legge finanziaria 2008 tenutosi presso il 
Comune di Tempio P. realizzato dalla EDK formazione.

07/09/2007 – 26/10/2007 Corso Concorso per la copertura di n. 4 posti di Istruttore Direttivo Amm.vo 
Cont.le  D1

12-13-26/03/2007 e 03/05/2007 Tempio -Corso di formazione sul Codice dei Contratti pubblici, Dlgs. 
163/2006 tenutosi presso il Comune di Tempio Pausania

13/04/2007 Olbia - Corso “Servizi sociali e alla persona: la gestione degli appalti di forniture e servizi 
alla luce delle rilevanti novità introdotte dal Codice sugli appalti”, tenutosi in data 13 aprile 2007 
organizzato dalla SDA promosso dal CESAL.

26-27 ottobre 2006 Sassari - Corso “Gli appalti di forniture e servizi nella P.A.”, della durata di 14 ore 
realizzato dalla Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali, Ente promotore 
Ceida.

Corso di formazione sulla qualità dei servizi e soddisfazione del cittadino, tenutosi presso il Comune di 
Tempio P. nelle giornate del 19/05/05-26/05/2005-29/06/2005-06/04/2005 della durata di 18 ore.

01/12/2005-02/12/2005  Tempio  -  Corso  formazione  sul  tema  “La  valutazione  della  prestazione 
lavorativa”, tenutosi presso il Comune di Tempio P. della durata di 12 ore.

27 e 28/01/2005 Tempio -Corso di formazione dedicato alla “Interpretazione delle norme” della durata 
di 12 ore 
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ALTRE COMPETENZE 
PROFESSIONALI  

24/09/2015 Cagliari - Corso Operatore Locale di Progetto di Servizio Civile Nazionale, organizzato 
dalla Regione Sardegna della durata di 8 ore

dal 30/01/2006 al 18/06/2006 Aggius - Corso “Gestione e utilizzo dei fondi comunitari”, sede IAL 
Sardegna di Aggius(SS), della durata di ore 132, organizzato dalla Regione Sardegna nell’ambito del 
P.O.R. Asse III Mis. 3.9.

dal 01/04/2000 al 30/05/2000 Facoltà Scienze Politiche - Un. Sassari - Modulo Jean Monnet – ore 
formazione 30

dal 15/01/2002 al 01/06/2002 Università degli Studi di Sassari - Corso perfezionamento in Diritto 
Europeo – ore formazione 100

COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE E 
GESTIONALI

Attitudine al lavoro in team sviluppate nella propria carriera lavorativa:
• Gestione delle risorse umane assegnate nell'ambito dei Servizi Cultura e Pubblica Istruzione
• Dal 2011 Coordinatore del Sistema Bibliotecario Anglona Gallura BAG – POLO SBN BAG, 
• Dal 2015 ha coordinato i gruppi dei volontari del Servizio Civile Nazionale e Universale 

impegnati preso le sedi di attuazione accreditate del Comune
• Dal 2021 Vicario del Dirigente per i Servizi alla persona ed alle Imprese

ALLEGATI  
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DATI PERSONALI Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.

COMPETENZE INFORMATICHE Possesso della Patente Europea ECDL conseguita in data 26 giugno 2011 n. id. IT - 020526

Ottima padronanza degli strumenti Microsoft Office ed Internet Explorer
 

LINGUA MADRE Italiano

ALTRE LINGUE COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

 Inglese Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio
Attestato Trinit College London - Grade  - B1.1 – 29/06/2007

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Corso di formazione di Lingua Inglese realizzato presso la sede del The English School di Tempio 
Pausania della durata di 60 ore (2006/2007) Livello B1 Grade 5, con superamento di esame finale.

Corso di formazione di Lingua Inglese realizzato presso la sede del The English School di Tempio 
Pausania della durata di 60 ore (2005/2006), livello A2 – Grade 3, con superamento di esame finale

Corso di formazione di lingua inglese (A2-pre-intermediate) organizzato dal Centro Linguistico di 
Ateneo dell’Università  degli  studi  di  Sassari  della  durata  di  40  ore  (ottobre-dicembre  2002)  e 
superamento con profitto del test finale (58/60)

Corso di formazione di lingua inglese (A2-pre-intermediate) organizzato dal Centro Linguistico di 
Ateneo  dell’Università  degli  studi  di  Sassari  della  durata  di  40  ore  (febbraio-maggio  2003)  e 
superamento con profitto del test finale (30/30) 
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Le informazioni ed i dati suesposti sono resi sotto la propria responsabilità ai sensi e per gli effetti delle disposizioni contenute negli articoli 46 e 47 del D.P.R. 

28.12.2000, n.445 e consapevole delle conseguenze derivanti da dichiarazioni mendaci ai sensi dell’articolo 76 del predetto D.P.R. 

Tempio Pausania 14 gennaio 2026

Dr.ssa Patrizia Serra
Firmato in modalità digitale art. 24 CAD
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