MODULO RICHIESTA TEATRO VERDI ANNO 2026 (VERSIONE GENNAIO 2026)

1. da compilare integralmente (barrare “/” dove non pertinente ovvero eliminare la parte che non interessa/non è pertinente);
2. firmare con firma digitale il modulo o con firma cartacea allegando copia fronte/retro di un documento d’identità in corso di validità del sottoscrittore;
3. trasmettere via mail a urp@comune.busseto.pr.it oppure via pec all’indirizzo protocollo@postacert.comune.busseto.pr.it
AL COMUNE DI BUSSETO 

Settore 4 Affari Culturali
P.zza Verdi 10 
43011 BUSSETO (PR)
OGGETTO: RICHIESTA D’USO OCCASIONALE DEL TEATRO VERDI PER SPETTACOLI, CONVEGNI, EVENTI, RIPRESE CINE-FOTO-TELEVISIVE
Il/La sottoscritt__ Sig. __ _______________________________________________ 

residente a __________________________________________________________ 

tel. ____________________ e-mail _______________________________________
nella sua qualità di _____________________________________________________ 

dell’Ente/Associazione/Impresa/ Altro (specificare) ___________________________
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Dell’associazione/azienda/…… ____________________________________________

con sede in _______________________ Via ________________________________ 

C.F.  _________________________ Partita Iva _____________________________ 

Tel /cell_________________________ Fax _________________________________ 

Sito web / indirizzo e-mail______________________________________________

CHIEDE

la concessione d’uso occasionale del Teatro Verdi di Busseto (Boccascena: Larghezza cm 720 x H ind. cm 550. Piano di palcoscenico in declivio (5%). Dim. indicative: Larghezza cm 1400 x Profondità cm 1150. Distanza ballatoio cm 900 (H cm 500):
· per la realizzazione dell’evento di seguito indicato  ______________________________________________________________________________________________________________previsto per il giorno _______________________ alle ore _________________________ ;
· con inizio d’utilizzo (ex. per allestimento, prove, …) dalle ore _______________ del giorno ______________ e con fine utilizzo alle ore ___________________ del giorno ______________ ;
A tale scopo DICHIARA che (segnare con una X o specificare):

1. l’ente che rappresenta    
 persegue fini di lucro 

 non persegue fini di lucro
 opera stabilmente sul territorio del Comune di Busseto 

 opera saltuariamente oppure non ha ancora operato sul territorio del Comune di Busseto
2. la manifestazione per la quale si richiede la concessione è 
 ad ingresso gratuito     
 ad ingresso a pagamento 
3. la presumibile affluenza di pubblico è di n. ______ persone.

RICHIEDE inoltre (segnare con una X o specificare):
 la disponibilità del servizio “maschere” 

 il servizio bar (operato da Salsamenteria Storica baratta di Busseto)
 altre richieste particolari (eccetto quelle di natura tecnica, da indicare a pag. 3 e 4): ________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
ALLEGA (segnare con una X o specificare):
 Programma dettagliato dello spettacolo o della manifestazione;
 Materiale illustrativo dell’attività artistica e culturale del richiedente;
 Altro (specificare)
_______________________________________________________________
Visto il tariffario per l’uso occasionale del Teatro Verdi approvato con deliberazione di giunta comunale n. 184 del 13.12.2024, il sottoscritto 
SI IMPEGNA 
A. a versare la tariffa (se dovuta) per l’uso occasionale del Teatro, oltre all’importo del deposito cauzionale (se dovuto) a garanzia di eventuali danni alla struttura, agli arredi e alle attrezzature, nel seguente modo:

Accedere al sito istituzionale del Comune di Busseto: www.comune.busseto.pr.it.
Selezionare l’icona PagoPA, quindi cliccare su Accedi al servizio online e successivamente su Accedi.

Nel menu a tendina, alla voce Pagamenti, scegliere Nuovo pagamento spontaneo.
Selezionare quindi Locazione Teatro Verdi.

Inserire nell’apposito campo l’importo complessivo comunicato dal Comune di Busseto per la locazione; nel campo Note indicare la data della locazione e il nominativo del richiedente (Associazione, privato o Società).

Per completare la procedura è necessario disporre di SPID o CIE.

Solo in presenza di comprovate difficoltà nell’utilizzo di PagoPA è consentito, in via eccezionale, trasmettere all’indirizzo urp@comune.busseto.pr.it copia del versamento effettuato tramite bonifico bancario, almeno due giorni prima della data prevista dell’evento, utilizzando le seguenti coordinate:

Comune di Busseto
Piazza Verdi 10 – 43011 Busseto (PR)
IBAN: IT 72 W 06230 65670 000035478743
Banca: Crédit Agricole – Filiale di Busseto

B. a regolarizzare i rapporti con la S.I.A.E. e l’E.N.P.A.L.S. e gli enti preposti nei modi e nelle forme previste dalla normativa vigente e dai regolamenti in materia di pubblico spettacolo, sollevando il Comune di Busseto da ogni responsabilità;
C. a mallevare l'Amministrazione Comunale di Busseto da qualsiasi onere riguardante danno, effrazione o furto del materiale (di scena, fonico, ecc…) di proprietà del concessionario e temporaneamente depositato presso i locali del Teatro Comunale in occasione dell’evento;
D. a mallevare l’Amministrazione Comunale da qualsiasi responsabilità per eventuali sinistri o incidenti che dovessero verificarsi durante l’evento o durante le prove dello stesso;
E. a rispettare il divieto di consumare cibi e bevande nei locali del teatro, ad eccezione della zona bar;
F. a rispettare il divieto assoluto di introdurre e consumare cibi e bevande nei locali del teatro non acquistati nel bar interno;

G. a rispettare il divieto di fumare ai sensi dell’art. 2 della L. n. 584 del 11/11/1975 in tutti gli ambienti e le pertinenze del Teatro, comprese le scale di sicurezza esterne, i bagni, ecc;
H. a consentire, durante le prove e/o le fasi di allestimento, le visite guidate dello IAT-R “Busseto e le Terre di Verdi” dedicate ai turisti presso il Teatro nei giorni e negli orari come indicati sul sito www.bussetolive.com (tel. 0524/92487);
I. in caso di necessità esclusiva dell’uso del teatro, ad accordarsi direttamente con lo IAT-R “Busseto e le Terre di Verdi” chiedendo l’uso esclusivo del Teatro consapevole che la richiesta potrebbe non essere accolta o accolta con accordo economico compensativo;
J. a consegnare al Comune copia del materiale informativo o di quanto realizzato presso il Teatro (locandine, filmati, reportage fotografici…) per fini di archivio, anche mediante trasmissione telematica o su supporto digitale o fornendo istruzioni per la visione on line;
K. a fornire al Comune tutte le informazioni che questo ritenesse necessarie per l’istruttoria della concessione autorizzativa all’uso del Teatro;
L. a non sublocare, cedere i locali e i materiali all’interno contenuti, a terzi senza il preventivo assenso formale del Comune.
ACCETTA CHE
i. Il Palco Reale (centrale al II ordine) non potrà in alcun modo essere utilizzato e deve rimanere libero da cose e persone per tutto il tempo di utilizzo del Teatro, essendo riservato ad esclusivo uso dell’Amministrazione (CONDIZIONE TASSATIVA);
ii. Il Comune restituirà la caparra versata dopo aver verificato, con esito positivo, lo stato di fatto e la presenza di arredi, materiali e oggetti di pertinenza del Teatro;
iii. La compilazione della presente richiesta non impegna in alcun modo il Comune e il richiedente non potrà considerare la stessa accettata fino a quanto l’Ente non gli avrà fornito formale comunicazione scritta dell’accoglimento (CONDIZIONE TASSATIVA);
iv. Senza l’invio della presente richiesta seguita da formale assenso scritto del Comune, ogni eventuale opzione di utilizzo del Teatro è da considerarsi modificabile da parte del Comune in qualunque momento senza necessità di preavviso (CONDIZIONE TASSATIVA);

v. Il richiedente si impegna a compilare con cura anche l’allegato modulo “Richieste tecniche”;
vi. In caso il richiedente voglia utilizzare il golfo mistico, il Comune potrà applicare un costo ulteriore per la procedura di apertura e chiusura della buca in quanto trattasi di articolata e complessa procedura in un immobile di valore (CONDIZIONE TASSATIVA);
Data ___________









          IL RICHIEDENTE
___________________________
Firma leggibile e (eventuale) timbro
INFORMATIVA ALL’INTERESSATO AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D. LGS. N. 196/2003

I dati personali acquisiti nell’ambito del presente procedimento saranno trattati esclusivamente per finalità istituzionali, anche con l’ausilio di mezzi informatici. Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria. Il rifiuto del conferimento dei dati comporta il mancato accoglimento della domanda. Eventuali comunicazioni ad altri soggetti saranno effettuate solo se previste da norme di legge o necessarie per fini istituzionali. L’interessato potrà esercitare in ogni momento i diritti riconosciutigli dall’art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003. Titolare del trattamento è il Comune di Busseto, responsabile è il Responsabile Area Cultura e Turismo.
Firma per presa visione

_____________________________
RICHIESTE TECNICHE

in riferimento all’istanza di utilizzo del Teatro Verdi sopravanzata, presa visione delle caratteristiche tecniche del Teatro 

RICHIEDE (specificare)
1. di utilizzare i seguenti ambienti ed i relativi arredi (ad es. palcoscenico, platea, palchi, loggione, camerini, foyer, fumoir, ridotto, ecc.)  __________________________________________________________________

__________________________________________________________________
2. di utilizzare il golfo mistico solo se l’orchestra non è collocabile sul palcoscenico (mediante smontaggio delle prime tre file di poltrone della platea a cura di personale individuato dal Comune di Busseto assumendosene il richiedente l’onere economico come da punto vi)

	SI
	
	NO


3. l’attivazione del riscaldamento degli ambienti utilizzati dalle ore ___ alle ore ____ del/i giorno/i _________________________________________ (il Comune si riserva di valutare se l’attivazione richiesta è relativa un intervallo temporale particolarmente ampio che necessità quindi di essere tariffato al richiedente);
4. di poter installare/utilizzare internamente la seguente apparecchiatura tecnica di proprietà del richiedente (il Comune si riserva di valutare se tale materiale è idoneo e conforme alle normative in vigore)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
5. di aver necessità di far accedere al palcoscenico le seguenti scenografie o attrezzature ingombranti o strumenti veicolabili con il montacarichi esterno al Teatro (in quanto il teatro è dotato di ascensore riservato al pubblico escluso quindi al carico e scarico di materiale) 
___________________________________________________________________________________________________________________________ e che tale utilizzo del montacarichi è necessario dalle ore __________ alle ore ________ del/i giorno/i ___________________________________________________ consapevole che, in caso di richiesta fuori dall’orario di servizio dei dipendenti comunali, il richiedente potrà essere gravato di un costo aggiuntivo per questo servizio);
6. che venga permesso l’utilizzo al richiedente, da parte del Comune, delle seguenti attrezzature, quale dotazione base del Teatro Verdi, impegnandosi a restituirle nello stato in cui si trovano:
a) N.19 Fari COEMAR RISALTO LED S 
b) N. 3 Americane triangolari motorizzate con portata: la prima (partendo dalla platea) 150Kg. la seconda (quella in mezzo) 100Kg. e la terza 100Kg. (la pulsantiera si trova di fianco alla regia di palco)
c) N. 1 Centralina luci EUROLITE SCENE SETTER-48
d) N.1 Mixer Audio YAMAHA MG206C
e) N.1 Radiomicrofono palmare SHURE PGX4
f) N.1 Radiomicrofono palmare SENNHEISER XSW 1-825
g) N.2 sistema audio LD CURV500ES

Poi in sala dimmer (che è in ballatoio) si trovano:

h) N.3 dimmer 6ch 16A su 32A pentapolare 
i) 11 ritorni per americana + 14 in sala (su 16A monofase)

In sala quadri piano terra si trova: (a parte i quadri elettrici che non vanno toccati)

j) N.1 dimmer 6ch 16A su 32A pentapolare
k) 2 ritorni per luci sala e lampadario 

In regia di sala invece che è situata nel palchetto 8 del I ordine si trova una frusta audio 16 in 8 out (ci sarebbe anche il segnale dmx ma non è funzionante, si può comunque utilizzare la frusta audio per quel segnale)

l) Quadratura nera palco
COMUNICA

A. ORARIO PREVISTO DI ARRIVO in Teatro per SCARICO/MONTAGGIO: 
ore _____________ del giorno ____________________

B. NECESSITÀ DI ALLESTIMENTO in Teatro:

 no

 sì (durata allestimento ________________ con inizio alle ore _________ del giorno _______________)

C. NECESSITÀ DI SUPPORTO DA PARTE DEL PERSONALE DEL TEATRO PER COLLABORAZIONE ALL’ALLESTIMENTO:
 no
 sì (specificare necessità: 
______________________________________________________________)

D. RICHIESTA di servizio di facchinaggio (da retribuirsi a parte, in aggiunta al costo di noleggio della struttura, e direttamente all’azienda che fornisce il servizio) 

 no

 sì
E. SMONTAGGIO/CARICO MATERIALE 
inizio alle ore __________ fine alle ore __________ del giorno ___________________)

F. ALTRO _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
SI OBBLIGA A

1. non utilizzare, spostare, asportare o rimuovere attrezzature ed arredi senza preventiva autorizzazione dell’Amministrazione comunale e dei suoi incaricati (CONDIZIONE TASSATIVA), consapevole che in Teatro sono stabilmente presenti anche elementi scenici e attrezzature di proprietà di altre Fondazioni e/o teatri regolarmente operanti con il Teatro Verdi; 
2. comunicare immediatamente all’Ufficio Tecnico del Comune di Busseto eventuali danni provocati o rilevati (urp@comune.busseto.pr.it). Prende atto che, qualora si verifichino danneggiamenti di qualsiasi genere alla struttura, agli arredi, agli impianti e alle attrezzature sopravvenuti in occasione e a causa dell’evento (comprese fasi di allestimento, montaggio, smontaggio), il Comune eleverà formale contestazione al richiedente incamerando la cauzione preventivamente versata. Nel caso in cui il danno sia stimato maggiore della cauzione versata, il Comune perseguirà il richiedente a termine di legge, richiedendo il rimborso delle spese che l’Amministrazione dovrà sostenere per la messa in ripristino;
3. non accedere, non far accedere proprio personale o collaboratori o propri operatori, alla graticcia, alla sala Dimmer, ai locali tecnici senza preventiva comunicazione al Comune di Busseto consapevole che qualsiasi danno cagionato a sé stesso, a terzi o alle strumentazioni sarà unicamente imputato al richiedente (CONDIZIONE TASSATIVA);
Data ___________









    IL RICHIEDENTE
_______________________________
                                                             Firma leggibile e (eventuale) timbro
DICHIARAZIONE AI SENSI D. LGS. n 81/2008 

“TESTO UNICO SULLA SICUREZZA SUL LAVORO” e s.m.i.

Il sottoscritto ____________________________________ in nome e per conto dell’Ente/Associazione  ________________________________________________, in riferimento all’istanza di utilizzo del Teatro Verdi per l’evento che si terrà il giorno ______________________  alle ore ___________
DICHIARA

1) di aver preso visione dello stato dei locali e delle attrezzature, delle vie di uscita e di emergenza, del posizionamento dei quadri elettrici, delle apparecchiature antincendio, del piano di emergenza del teatro;

2) di essere informato da parte del personale tecnico di palcoscenico di quelle che sono le attrezzature presenti e delle manovre da effettuare per montaggi, smontaggi e allestimenti;
3) di aver preso visione di quanto sopra dichiarato anche mediante apposito sopralluogo;
4) di utilizzare all’interno del Teatro Verdi solo materiale ed attrezzature dotati di tutte le certificazioni di conformità alle vigenti norme in materia di sicurezza;
SI IMPEGNA A
1) operare rispettando e facendo rispettare tutte le norme vigenti in materia di sicurezza ed igiene del lavoro;

2) operare senza alterare le caratteristiche di sicurezza degli impianti e delle attrezzature presenti;

3) segnalare tempestivamente eventuali anomalie o situazioni di rischio che dovessero determinarsi;

4) adempiere a tutti gli obblighi che gli derivano dal D.Lgs. 81/2008 per quanto attiene ai rischi specifici dell’attività con particolare riferimento alle attrezzature di lavoro, ai dispositivi di protezione individuali;
5) ad adempiere agli obblighi di formazione e informazione verso i propri lavoratori e verso quelli di eventuali ditte subappaltatrici per quanto attiene ai rischi specifici connessi al Teatro Comunale di Busseto ed oggetto della presente dichiarazione;

6) attenersi alle prescrizioni impartite dal personale tecnico comunale;

7) utilizzare per carico scarico degli strumenti gli ingressi di servizio posti nel cortile interno (che conduce al palcoscenico) o la scala esterna di emergenza posta nel   lato esterno nord del Teatro;
8) non modificare strutture o impianti presenti e non ingombrare le vie d’uscita per non compromettere la sicurezza del Teatro;

9) contenere rigorosamente l’affluenza del pubblico nei locali entro i limiti di capienza prefissati;
Data ___________                                                  IL RICHIEDENTE 
_______________________________

    Firma leggibile e (eventuale) timbro
3

