
 

SERVIZIO 

TELEFONO:  0331 217480 INTERNO __

UFFICIO / 
FUNZIONE

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE FINALE 

(in giorni)
DECORRENZA DEL 

TERMINE
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE
NOTE

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per apertura esercizio di vicinato 
(superficie di vendita fino a 150 mq.) - 

NON in centro commerciale

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per trasferimento di sede di una 
attività esistente di esercizio di vicinato 
(superficie di vendita fino a 150 mq.) 

NON in centro commerciale

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per modifica attività esistente 
riguardante gli aspetti merceologici di 
una attività esistente di esercizio di 

vicinato (superficie di vendita fino a 150 
mq.) NON in centro commerciale

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per modifica attività esistente 
riguardante locali/impianti di una attività 

esistente di esercizio di vicinato 
(superficie di vendita fino a 150 mq.) 

NON in centro commerciale

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  -  L.R. n. 1/2007 e 
D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Dott.ssa Bai Marina      (dal 01/05/2017)

e mail :  cavariaconpremezzo@actaliscertymail.it

COMUNE DI CAVARIA CON PREMEZZO

PROVINCIA DI VARESE

Piazza Sandro Pertini n. 75

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE :  POLIZIA LOCALE

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI INERZIA (ART. 2, COMMA 9 BIS, LEGGE N. 241/1990 E SMI)

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELL'UFFICIO COMMERCIO  (approvato con D.G.C. n. 171 del 18/11/2 014)

(art. 54, comma 1, lettera a),b) parte c) - D.Lgs.n .82/2005 - Lg.n.69/2009 - Lg.241/90)

SEGRETARIO COMUNALE

 RESPONSABILE :  
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Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per subingresso attività esercizio 
di vicinato (superficie di vendita fino a 

150 mq.) 

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per cambiamento di ragione 
sociale attività esercizio di vicinato 

(superficie di vendita fino a 150 mq.) 

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per modifica soggetti titolari dei 
requisiti  attività esercizio di vicinato 
(superficie di vendita fino a 150 mq.) 

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per sospensione  attività esercizio 
di vicinato (superficie di vendita fino a 

150 mq.) 

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per ripresa (post sospensione)  
attività esercizio di vicinato (superficie 

di vendita fino a 150 mq.) 

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per cessazione attività esercizio 
di vicinato (superficie di vendita fino a 

150 mq.) 

Art. 7 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs. n. 
59/2010  - L.R. n. 1/2007 e 

D.D.G.n. 2481 del 18/3/2011

Avvio immediato 
attità

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per apertura media 
struttura di vendita (superficie di 

vendita da 151 mq. E fino a 1500 mq.) 

Art. 8 D.Lgs.n. 114/98 -  R.R. n. 
3/2000 - DGR 5054/2007 circolare 

MICA 3465/C/1999
90 giorni 

Dalla data ri ricevimento 
COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Silenzio assenso in caso di 
decorrenza del termine 
senza comunicazione di 

diniego

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per trasferimento di 
sede  media struttura di vendita 

(superficie di vendita da 151 mq. E fino 
a 1500 mq.) 

Art. 8 D.Lgs.n. 114/98 -  R.R. n. 
3/2000 - DGR 5054/2007 circolare 

MICA 3465/C/1999
90 giorni 

Dalla data ri ricevimento 
COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Silenzio assenso in caso di 
decorrenza del termine 
senza comunicazione di 

diniego
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Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per ampliamento 
della superficie fino ai limiti previsti  

media struttura di vendita (superficie di 
vendita da 151 mq. E fino a 1500 mq.) 

Art. 8 D.Lgs.n. 114/98 -  R.R. n. 
3/2000 - DGR 5054/2007 circolare 

MICA 3465/C/1999
90 giorni 

Dalla data ri ricevimento 
COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Silenzio assenso in caso di 
decorrenza del termine 
senza comunicazione di 

diniego

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per modifica ed 
aggiunta di settore merceologico in   

media struttura di vendita (superficie di 
vendita da 151 mq. E fino a 1500 mq.) 

Art. 8 D.Lgs.n. 114/98 -  R.R. n. 
3/2000 - DGR 5054/2007 circolare 

MICA 3465/C/1999
90 giorni 

Dalla data ri ricevimento 
COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Silenzio assenso in caso di 
decorrenza del termine 
senza comunicazione di 

diniego

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per subingresso in  media 
struttura di vendita (superficie di 

vendita da 151 mq. E fino a 1500 mq.) 

Art. 26 c. 5  D.Lgs.n. 114/98  - 
D.Lgs.n. 59/2010 - DGR 

8547/2008
Immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per cambiamento ragione sociale 
in  media struttura di vendita (superficie 

di vendita da 151 mq. E fino a 1500 
mq.) 

Art. 26 c. 5  D.Lgs.n. 114/98  - 
D.Lgs.n. 59/2010 - DGR 

8547/2008
Immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per modifica soggetti titolari dei 
requisiti in  media struttura di vendita 

(superficie di vendita da 151 mq. E fino 
a 1500 mq.) 

Art. 26 c. 5  D.Lgs.n. 114/98  - 
D.Lgs.n. 59/2010 - DGR 

8547/2008
Immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per sospensione in  media 
struttura di vendita (superficie di 

vendita da 151 mq. E fino a 1500 mq.) 

Art. 26 c. 5  D.Lgs.n. 114/98  - 
D.Lgs.n. 59/2010 - DGR 

8547/2008
Immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per ripresa (post sospensione) in  
media struttura di vendita (superficie di 
vendita da 151 mq. E fino a 1500 mq.) 

Art. 26 c. 5  D.Lgs.n. 114/98  - 
D.Lgs.n. 59/2010 - DGR 

8547/2008
Immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA per cessazione n  media struttura 
di vendita (superficie di vendita da 151 

mq. E fino a 1500 mq.) 

Art. 26 c. 5  D.Lgs.n. 114/98  - 
D.Lgs.n. 59/2010 - DGR 

8547/2008
Immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 di tempo 
per effettuare i controlli
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Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per apertura 
esercizio di vicinato (superficie di 

vendita fino a 150 mq.) - INSERITO in 
una Struttura di Vendita Unitaria

Art. 8 D.Lgs.n. 114/98 -  R.R. n. 
3/2000 - DGR 5054/2007 circolare 
MICA 3465/C/1999 - L.R. n.1/2007 
e linee guida al DDC 10863/2009

30 giorni 
Dalla data ri ricevimento 

COM  1

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
ATTIVITA' 

ECONOMICHE - Dott. 
Cecconi Pier Luca

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE  (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Silenzio assenso in caso di 
decorrenza del termine 
senza comunicazione di 

diniego

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per trasferimento 
esercizio di vicinato (superficie di 

vendita fino a 150 mq.) - INSERITO in 
una Struttura di Vendita Unitaria

Art. 8 D.Lgs.n. 114/98 -  R.R. n. 
3/2000 - DGR 5054/2007 circolare 

MICA 3465/C/1999
30 giorni 

Dalla data ri ricevimento 
COM  1

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per apertura media 
struttura (superficie di vendita fino a 

150 mq.) - INSERITO in una Struttura 
di Vendita Unitaria

Art. 8 D.Lgs.n. 114/98 -  R.R. n. 
3/2000 - DGR 5054/2007 circolare 

MICA 3465/C/1999
30 giorni 

Dalla data ri ricevimento 
COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per trasferimento 
media struttura (superficie di vendita 
fino a 150 mq.) - INSERITO in una 

Struttura di Vendita Unitaria

Art. 8 D.Lgs.n. 114/98 -  R.R. n. 
3/2000 - DGR 5054/2007 circolare 

MICA 3465/C/1999
30 giorni 

Dalla data ri ricevimento 
COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per apertura di una 
Struttura di Vendita Unitaria

R.R. n. 3/2000 - DGR 5054/2007 
circolare MICA 3465/C/1999

90 giorni 
Dalla data ri ricevimento 

COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per variazione 
settore merceologico di una Struttura di 

Vendita Unitaria

R.R. n. 3/2000 - DGR 5054/2007 
circolare MICA 3465/C/1999

30 giorni 
Dalla data ri ricevimento 

COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per trasferimento di 
una Struttura di Vendita Unitaria

R.R. n. 3/2000 - DGR 5054/2007 
circolare MICA 3465/C/1999

30 giorni 
Dalla data ri ricevimento 

COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)
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Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per concentrazione 
di una Struttura di Vendita Unitaria

R.R. n. 3/2000 - DGR 5054/2007 
circolare MICA 3465/C/1999

30 giorni 
Dalla data ri ricevimento 

COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per accorpamento 
di una Struttura di Vendita Unitaria

R.R. n. 3/2000 - DGR 5054/2007 
circolare MICA 3465/C/1999

30 giorni 
Dalla data ri ricevimento 

COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per ampliamento di 
una Struttura di Vendita Unitaria

R.R. n. 3/2000 - DGR 5054/2007 
circolare MICA 3465/C/1999

90 giorni 
Dalla data ri ricevimento 

COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

AUTORIZZAZIONE per rilocalizzazione 
di una Struttura di Vendita Unitaria

R.R. n. 3/2000 - DGR 5054/2007 
circolare MICA 3465/C/1999

90 giorni 
Dalla data ri ricevimento 

COM  2

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 
SCIA  per  affido di reparto 

 DGR 5054/2007 circolare MICA 
3465/C/1999 - dgr 8547/2008

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio in 

sede fissa 

SCIA  per  Notifica ASL ai fini della 
Registrazione Reg.CE 852/2004 (dopo 

il rilascio della autorizzazione 
amministrativa di una media struttura)

 L.R. n.1/2007 - DGR 8547/2008 - 
Circolare Regione Lombardia n. 3 

del 21/3/2011
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

ASL competente nei 
controlli e vigilanza  

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  avvio attività di vendita in 
spacci interni

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  trasferimento di sede attività 
di vendita in spacci interni esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

5 di 20



Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica riguardante gli 
aspetti merceologici attività di vendita 

in spacci interni esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica locali/impianti 
attività di vendita in spacci interni 

esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  subingresso attività di 
vendita in spacci interni esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  cambiamento ragione 
sociale attività di vendita in spacci 

interni esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica soggetti titolari dei 
requisiti attività di vendita in spacci 

interni esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  sospensione attività di 
vendita in spacci interni esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  ripresa (post sospensione) 
attività di vendita in spacci interni 

esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per cessazione attività di vendita 
in spacci interni esistente

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli
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Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  avvio attività di vendita a 
mezzo di apparecchi automatici

 Art.17 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  trasferimento di sede attività 
di vendita a mezzo di apparecchi 

automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica riguardante gli 
aspetti merceologici attività di vendita a 

mezzo di apparecchi automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica locali/impianti 
attività di vendita a mezzo di 

apparecchi automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  subingresso attività di 
vendita a mezzo di apparecchi 

automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  cambiamento ragione 
sociale attività di vendita a mezzo di 

apparecchi automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica soggetti titolari dei 
requisiti attività di vendita a mezzo di 

apparecchi automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  sospensione attività di 
vendita a mezzo di apparecchi 

automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli
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Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  ripresa (post sospensione) 
attività di vendita a mezzo di 

apparecchi automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per cessazione attività di vendita 
a mezzo di apparecchi automatici

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  avvio attività di vendita per 
corrispondenza o televisione o altri 

sistemi di comunicazione 

 Art.18 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  trasferimento di sede attività 
di vendita aper corrispondenza o 

televisione o altri sistemi di 
comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica riguardante gli 
aspetti merceologici attività di vendita 
per corrispondenza o televisione o altri 

sistemi di comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica locali/impianti 
attività di vendita per corrispondenza o 

televisione o altri sistemi di 
comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  subingresso attività di 
vendita per corrispondenza o 
televisione o altri sistemi di 

comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  cambiamento ragione 
sociale attività di vendita per 

corrispondenza o televisione o altri 
sistemi di comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

8 di 20



Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica soggetti titolari dei 
requisiti attività di vendita per 

corrispondenza o televisione o altri 
sistemi di comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  sospensione attività di 
vendita per corrispondenza o 
televisione o altri sistemi di 

comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  ripresa (post sospensione) 
attività di vendita per corrispondenza o 

televisione o altri sistemi di 
comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per cessazione attività di vendita 
per corrispondenza o televisione o altri 

sistemi di comunicazione 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  avvio attività di vendita al 
domicilio del consumatore

 Art.19 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  trasferimento di sede attività 
di vendita al domicilio del consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica riguardante gli 
aspetti merceologici attività di vendita  

al domicilio del consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica locali/impianti 
attività di vendita  al domicilio del 

consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli
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Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  subingresso attività di 
vendita  al domicilio del consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  cambiamento ragione 
sociale attività di vendita  al domicilio 

del consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  modifica soggetti titolari dei 
requisiti attività di vendita  al domicilio 

del consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  sospensione attività di 
vendita al domicilio del consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per  ripresa (post sospensione) 
attività di vendita  al domicilio del 

consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Forme speciali di 

vendita

SCIA  per cessazione attività di vendita  
al domicilio del consumatore

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Commercio al 

dettaglio in sede 
fissa

Comunicazione effettuazione vendita 
sottocosto 

Art. 15 comma 7 D.Lgs.n.114/98 
D.P.R.n.218/2001 - 

Circ.3528/C/2001 MICA

Comunicazione 
preventiva al 

Comune

La comunicazione deve 
essere effettuata almeno 

10 gg prima dell'inizio 
(art.1c.4e5)

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio al 

dettaglio in sede 
fissa

Comunicazione effettuazione vendita di 
liquidazione

Art. 15 commi 1 e 2 
D.Lgs.n.114/98 L.R.n.6/2010 art. 

114

Comunicazione 
preventiva al 

Comune

La comunicazione deve 
essere effettuata almeno 

15 gg prima dell'inizio 

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

La vendita può essere 
effettuata trascorsi 15 gg 

dal deposito
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Ufficio Commercio 
/ Commercio al 

dettaglio in sede 
fissa

Effettuazione vendita di fine stagione
Art. 15 commi 1 e 3 

D.Lgs.n.114/98 L.R.n.6/2010 art. 
115

Avvio immediato

Non occorre la 
comunicazione al 

Comune, poiché il periodo 
è determinato dalla G.R. 

Lombardia 

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio al 

dettaglio in sede 
fissa

Effettuazione vendite promozionali
Art. 15 commi 1 e 4 

D.Lgs.n.114/98 L.R.n.6/2010 art. 
116

Avvio immediato

Non occorre la 
comunicazione al 

Comune, poiché il periodo 
è determinato dalla L.R. 

Lombardia 

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

Autorizzazione al commercio su area 
pubblica con concessione di posteggio 

tipologia A

Art. 28 comma 1 lettera a) 
D.Lgs.n.114/98 - L.R.n. 6/2010 

artt.21 e 23 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 
mercato settimanale  art.11

30 giorni
Dalla data di fine 

pubblicazione della 
graduatoria definitiva

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

La procedura è soggetta a 
bando  di selezione ad 

evidenza pubblica

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

Rinnovo concessione/autorizzazione 
posto mercato

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 

mercato settimanale art.12
3 mesi

3 mesi antecedenti la 
scadenza decennale

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il mancato rispetto del 
termine è equiparata alla 

rinuncia alla concessione e 
comporta la decadenza 

dell'autorizzazione

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA    Subingresso in 
concessione/autorizzazione posto 

mercato a seguito di trasferimento in 
gestione o in proprietà dell'azienda o 

suo ramo

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 

mercato settimanale art.12
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Trasferimento sede /residenza / 
forma societaria - 

concessione/autorizzazione posto 
mercato 

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 

mercato settimanale art.12
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Cambiamento ragione sociale 
concessione/autorizzazione posto 

mercato 

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 

mercato settimanale 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA  Modifica soggetti titolari requisiti 
concessione/autorizzazione posto 

mercato 

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 

mercato settimanale 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)
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Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA   Sospensione 
concessione/autorizzazione posto 

mercato 

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 

mercato settimanale 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Ripresa (dopo sospensione) 
concessione/autorizzazione posto 

mercato 

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 

mercato settimanale 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA  Cessazione  
concessione/autorizzazione posto 

mercato 

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 
mercato settimanale  art. 12

Avvio immediato Dal giorno dell'evento

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

Trasferimento in un postesteggio libero 
nell'ambito dello stesso mercato da 
parte di un soggetto concessionario

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 
mercato settimanale  art. 24

30 giorni
Dalla data ri ricevimento 

della richiesta

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

La richiesta deve pervenire 
prima dell'avvio della 
procedura di bando

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

Scambio reciproco di posteggio 
nell'ambito dello stesso mercato da 

parte di due operatoti

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 
mercato settimanale  art. 25

30 giorni
Dalla data ri ricevimento 

della richiesta

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

La richiesta deve pervenire 
prima dell'avvio della 
procedura di bando

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

Comunicazione assenza per malattia 
posto mercato

L.R.n. 6/2010 - Regolamento 
comunale per la disciplina del 

mercato settimanale  
Avvio immediato

entro 3 giorni dall'inizio 
evento

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

Autorizzazione al commercio su area 
pubblica in forma itinerante tipologia B

Art. 28 comma 1 lettera b) 
D.Lgs.n.114/98 - L.R.n. 6/2010 

artt.21 e 24 - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 

90 giorni
Dalla data di ricevimento 

dell'istanza

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Decorso il termine senza 
che sia stato notificato il 

provvedimento di diniego, la 
domanda deve ritenersi 

accolta

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Trasferimento sede /residenza / 
forma societaria - attività commercio 

itinerante

 L.R.n. 6/2010  - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 
avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)
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Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Modifica attività riguardante gli 
aspetti merceologici  - attività 

commercio itinerante

 L.R.n. 6/2010  - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 
avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Subingresso in a seguito di 
trasferimento in gestione o in proprietà 

dell'azienda o suo ramo - attività 
commercio itinerante

 L.R.n. 6/2010  - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 
avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA cambiamento ragione sociale - 
attività commercio itinerante

 L.R.n. 6/2010  - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 
avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Modifica soggetti titolari requisiti - 
attività commercio itinerante 

 L.R.n. 6/2010  - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 
avvio immediato

Dalla data di ricevimento 
dell'istanza

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Sospensione attività commercio 
itinerante

 L.R.n. 6/2010  - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 
avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA Ripresa (dopo sospensione)  
attività commercio itinerante 

 L.R.n. 6/2010  - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 
avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA  Cessazione  attività commercio 
itinerante

 L.R.n. 6/2010  - Regolamento 
comunale per il commercio 

itinerante 
avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Ufficio Commercio 
/ Commercio su 
area pubblica

SCIA  per  Notifica ASL ai fini della 
Registrazione Reg.CE 852/2004 (dopo 

il rilascio della autorizzazione 
amministrativa  commercio su area 

pubblica)

 L.R.n. 6/2010 - Circolare Regione 
Lombardia n. 3 del 21/3/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

ASL competente nei 
controlli e vigilanza  
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Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

Autorizzazione nuova attività di 
somministrazione al pubblico di alimenti 

e bevande in zone soggette a tutela

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.69 

45 giorni 
Dalla data di ricevimento 

dell'istanza

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Decorso il termine senza 
che sia stato notificato il 

provvedimento di diniego, la 
domanda deve ritenersi 

accolta

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

Autorizzazione per trasferimento di 
sede attività di somministrazione al 

pubblico di alimenti e bevande da una 
zona non soggetta a tutela ad una zona 

soggetta a tutela

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.69  

45 giorni 
Dalla data di ricevimento 

dell'istanza

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Decorso il termine senza 
che sia stato notificato il 

provvedimento di diniego, la 
domanda deve ritenersi 

accolta

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

Autorizzazione per trasferimento di 
sede attività di somministrazione al 

pubblico di alimenti e bevande 
all'interno della zona soggetta a tutela

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.69  

45 giorni 
Dalla data di ricevimento 

dell'istanza

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Decorso il termine senza 
che sia stato notificato il 

provvedimento di diniego, la 
domanda deve ritenersi 

accolta

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA avvio nuova attività di 
somministrazione al pubblico di alimenti 

e bevande in zona non soggetta a 
tutela

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.69  - Circolare Regione 

Lombardia n. 3 del 21/03/2011
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA trasferimento in gestione o in 
proprietà attività di somministrazione al 
pubblico di alimenti e bevande in zona 

non soggetta a tutela

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.75  - Circolare Regione 

Lombardia n. 3 del 21/03/2011
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA trasferimento di sede attività di 
somministrazione al pubblico di alimenti 

e bevande in zona non soggetta a 
tutela

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.69  - Circolare Regione 

Lombardia n. 3 del 21/03/2011
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA trasferimento di sede attività di 
somministrazione al pubblico di alimenti 

e bevande da una zona soggetta a 
tutela ad una zona non soggetta a 

tutela

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.69  - Circolare Regione 

Lombardia n. 3 del 21/03/2011
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA per modifica locali (ampliamento 
o riduzione della superficie di 
somministrazione) attività di 

somministrazione al pubblico di alimenti 
e bevande 

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.71 - Circolare Regione 

Lombardia n. 3 del 21/03/2011
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli
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Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA per avvio ttività di 
somministrazione al pubblico di alimenti 

e bevande svolta in occasione di 
manifestazioni temporanee 

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.72 e art. 68, comma 4, lett.e) - 
Circolare Regione Lombardia n. 3 

del 21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA per cambio ciclo tecnologico 
ovvero modifica tipologia svolta di 

attività di somministrazione al pubblico 
di alimenti e bevande 

D.Lgs.n.59/2010 - D.G.R. n. 6495 
del 23/01/2008 Allegato A - L.R. n. 

6/2010  -Circolare Regione 
Lombardia n. 3 del 21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA installazione distributori 
automatici per la somministrazione di 

alimenti e bevande in locali 
esclusivamente adibiti a  tale attività  

(in zone non soggette a 
programmazione) 

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.73 - Circolare Regione 

Lombardia n. 3 del 21/03/2011
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA avvio attività  di somministrazione 
di alimenti e bevande negli esercizi nei 
quali la somministrazione al pubblico di 

alimenti o bevande viene svolta 
congiuntamente ad attività di 
intrattenimento (che è l'attività 

prevalente), in sale da ballo, locali 
notturni, stabilimenti balneari, impianti 

sportivi e altri esercizi e similari 

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.a) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA per trasferimento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 

negli esercizi nei quali la 
somministrazione al pubblico di alimenti 

o bevande viene svolta 
congiuntamente ad attività di 
intrattenimento (che è l'attività 

prevalente), in sale da ballo, locali 
notturni, stabilimenti balneari, impianti 

sportivi e altri esercizi e similari 

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.a) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA per ampliamento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 

negli esercizi nei quali la 
somministrazione al pubblico di alimenti 

o bevande viene svolta 
congiuntamente ad attività di 
intrattenimento (che è l'attività 

prevalente), in sale da ballo, locali 
notturni, stabilimenti balneari, impianti 

sportivi e altri esercizi e similari 

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.a) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli
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Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA avvio attività  di somministrazione 
di alimenti e bevande negli esercizi  

situati all'interno delle stazioni dei mezzi 
di trasporto pubblico e nei mezzi di 

trasporto pubblici  

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.b) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA trasferimento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 

negli esercizi  situati all'interno delle 
stazioni dei mezzi di trasporto pubblico 

e nei mezzi di trasporto pubblici  

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.b) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA ampliamento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 

negli esercizi  situati all'interno delle 
stazioni dei mezzi di trasporto pubblico 

e nei mezzi di trasporto pubblici  

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.b) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA avvio attività  di somministrazione 
di alimenti e bevande effettuata nelle 

mense aziendali e negli spacci annessi 
ad aziende, amministrazioni, enti e 

scuole nei quali la
somministrazione viene effettuata 
esclusivamente nei confronti del 

personale dipendente e degli studenti

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.c) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA trasferimento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 
effettuata nelle mense aziendali e negli 

spacci annessi ad aziende, 
amministrazioni, enti e scuole nei quali 

la
somministrazione viene effettuata 
esclusivamente nei confronti del 

personale dipendente e degli studenti

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.c) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA ampliamento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 
effettuata nelle mense aziendali e negli 

spacci annessi ad aziende, 
amministrazioni, enti e scuole nei quali 

la
somministrazione viene effettuata 
esclusivamente nei confronti del 

personale dipendente e degli studenti

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.c) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli
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Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA avvio attività  di somministrazione 
di alimenti e bevande effettuata nel 

domicilio del consumatore

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.d) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA trasferimento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 
effettuata nel domicilio del consumatore

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.d) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA ampliamento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 
effettuata nel domicilio del consumatore

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.d) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA avvio attività  di somministrazione 
di alimenti e bevande effettuata nelle 

attività svolte direttamente, nei limiti dei 
loro compiti istituzionali, da ospedali, 

case di cura, parrocchie,
oratori, comunità religiose, asili infantili, 

case di riposo, caserme, stabilimenti 
delle forze dell'ordine.

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.f) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA trasferimento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 

effettuata nelle attività svolte 
direttamente, nei limiti dei loro compiti 
istituzionali, da ospedali, case di cura, 

parrocchie,
oratori, comunità religiose, asili infantili, 

case di riposo, caserme, stabilimenti 
delle forze dell'ordine.

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.f) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA ampliamento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 

effettuata nelle attività svolte 
direttamente, nei limiti dei loro compiti 
istituzionali, da ospedali, case di cura, 

parrocchie,
oratori, comunità religiose, asili infantili, 

case di riposo, caserme, stabilimenti 
delle forze dell'ordine.

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.f) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli
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Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA avvio attività  di somministrazione 
di alimenti e bevande effettuata  

all'interno di musei, teatri, sale da 
concerto e simili.

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.g) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA trasferimento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 

effettuata  all'interno di musei, teatri, 
sale da concerto e simili.

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.g) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

SCIA ampliamento attività  di 
somministrazione di alimenti e bevande 

effettuata  all'interno di musei, teatri, 
sale da concerto e simili.

D.Lgs.n.59/2010 - L.R. n. 6/2010 
art.68, comma 4, lett.g) - Circolare 

Regione Lombardia n. 3 del 
21/03/2011

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ Somministrazione 
al pubblico alimenti 

e bevande

Comunicazione modifica non 
occasionale dell'orario di apertura e 

chiusura dell'esercizio.

D.P.R. n. 160/2010 , art. 4, 
comma 4 - D.G.R. n. 6495 del 

23/01/2008 Allegato A punto 14.
2 giorni 

Dalla data di ricevimento 
dell'istanza

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
ATTIVITA' 

ECONOMICHE - Dott. 
Cecconi Pier Luca

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE  (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

L'esercente è obbligato a 
comunicare almeno 2 giorni 

precedenti 

Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per  avvio attività 
 Art.19 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 

59/2010 L.R.n. 6/2010 - DDG 
2481 

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per  trasferimento di sede attività 
 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 

59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 
2481/2011 

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per  modifica locali/impianti 
attività 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli
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Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per  subingresso attività 
 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 

59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 
2481/2011 

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per  cambiamento ragione 
sociale attività 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per  modifica soggetti titolari dei 
requisiti attività 

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per  sospensione attività 
 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 

59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 
2481/2011 

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per  ripresa (post sospensione) 
attività

 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 
59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 

2481/2011 
Avvio immediato

Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

Ufficio Commercio 
/ 

Acconciatori/Esteti
sti/Tatuatori

SCIA  per cessazione attività 
 Art.16 D.Lgs.n. 114/98 - D.Lgs.n. 

59/2010 - L.R.n. 6/2010 - DDG 
2481/2011 

Avvio immediato
Dalla data della ricevuta di 
cui art.5, comma 4, D.P.R. 

n. 160/2010

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO AFFARI 

GENERALI - UFFICIO 
COMMERCIO  

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Il Comune ha 60 giorni di 
tempo per effettuare i 

controlli

19 di 20



Ufficio Commercio 
Accesso agli atti e documenti detenuti 

dallo S.U.A.P.
D.P.R. n. 160/2010, art. 4, comma 

4 - Lg.n. 241/1990.
30 giorni 

Dalla data di ricevimento 
dell'istanza

RESPONSABILE 
SPORTELLO S.U.A.P. - 

IL SEGRETARIO 
COMUNALE   (art. , 
comma 4, D.P.R. n. 

160/2010)

RESPONSABILE SPORTELLO 
S.U.A.P. - IL SEGRETARIO 

COMUNALE   (art. , comma 4, 
D.P.R. n. 160/2010)

Decorso il termine senza 
che sia stato notificato il 

provvedimento di 
accoglimento, la domanda 

deve ritenersi negata

20 di 20


