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COMUNE DI MONDOLFO 
Provincia di Pesaro e Urbino 

 

 

Allegato A 

 
SETTORE ECONOMICO E FINANZIARIO – UFFICIO TRIBUTI 

 
AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER 

L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA E POSTALIZZAZIONE AVVISI DI 

PAGAMENTO TARI ANALOGICI - ANNUALITA’ 2026/2027.  

 

Il Comune di Mondolfo in esecuzione della determinazione n. Registro Generale 206 del 05/03/2026 

rende noto che intende affidare il servizio per le attività in oggetto, con contratto inferiore alla soglia 

di cui all'art. 50 comma 1 lettera b) del D.lgs. 36/2023. La procedura utilizzata per l'individuazione 

dell'operatore economico, è tramite consultazione di più operatori aventi i requisiti di legge e 

successiva trattativa diretta sul MEPA di CONSIP S.P.A. 

 

DURATA E OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

 L’affidamento avrà ad oggetto la stampa, l’accoppiamento, l’imbustamento e la 

postalizzazione degli avvisi di pagamento TARI con modello3 PagoPa, analogici, per le 

annualità 2026 e 2027 con due emissioni per anno: una nel periodo di aprile/maggio e l’altra 

nel periodo di ottobre/novembre; 

 I documenti da stampare/postalizzare saranno generati dall’ufficio (stazione appaltante) quali 

singoli documenti in formato “.pdf” (portable document format) e per ogni documento 

verranno fornite su apposito foglio di calcolo elettronico le informazioni del singolo 

documento (numero pagine ed indirizzo di recapito); il documento generato dall’Ufficio in 

formato “.pdf”, sarà un documento unico per ogni recapito contenente sia la lettera formato 

A4 che il relativo mod. 3 PagoPa (già abbinato), senza necessità di ulteriori elaborazioni; il 

flusso dati da stampare/postalizzare deve poter essere inoltrato dall’Ufficio (stazione 

appaltante) all’affidatario in modalità telematica, preferibilmente su apposita area riservata di 

piattaforma web.  

Verrà richiesto all’affidatario del servizio di garantire: 

 Elaborazione di documenti, loro composizione e condivisione al fine dell’approvazione da 

parte del cliente; ri-elaborazione dei documenti per la selezione e l’ordinamento delle 

corrispondenza con le seguenti caratteristiche “ Stampa conf.to con almeno 2 fogli A4 (1 

lettera + 1 pagoPA)” ad indirizzo in bianco/nero e Fronte/Retro”; 

 Imbustamento della corrispondenza e relativa postalizzazione; gli indirizzi di recapito 

ricadono per circa n. 5.700 su territorio comunale (CAP 61037), altri 1.550 sul restante  

territorio nazionale e n. 60 circa su territorio estero, con eventuali aumenti/diminuzioni del 

10%; 

 Accesso a piattaforma web per la visualizzazione e download dei documenti gestiti, dello stato 

di avanzamento delle lavorazioni e del monitoraggio degli esiti di recapito. 

 Il servizio di elaborazione della stampa/imbustamento e postalizzazione degli avvisi di 

pagamento Tari di ciascuna emissione, dovrà avvenire in tempo utile al recapito ai 
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contribuenti almeno 20 giorni prima della scadenza (16/06 e 16/12), come indicato nelle 

deliberazioni di ARERA e nella carta della qualità del servizio; 

 

FINANZIAMENTO 

Fondi di bilancio comunale. Limite massimo di spesa € 12.500,00 annui comprensivi di ogni costo (sia 

stampa/postalizzazione e servizi connessi oltre che le spese di recapito postali e/o con operatori privati) 

e di IVA. Limite di spesa importo periodo affidamento (annualità 2026/2027) di € 25.000,00 

comprensivi di ogni costo (come sopra indicato) e di IVA. 

 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Valutazione comparativa dei preventivi ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b). Si procederà 

all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta sempre che sia presentata da soggetto in 

possesso dei prescritti requisiti di partecipazione. È facoltà della stazione appaltante di non procedere 

all’aggiudicazione qualora nessun preventivo risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del 

contratto. 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 

23.03.2026 la propria manifestazione di interesse, redatta su apposito modello allegato al presente 

avviso. La Dichiarazione di Manifestazione di Interesse dovrà essere trasmessa dai soggetti interessati, 

a pena di esclusione, secondo la seguente modalità: a mezzo PEC (proveniente, a pena di esclusione, 

da Posta Elettronica Certificata dell’operatore economico) all’indirizzo: 

“protocollo.comune.mondolfo@emarche.it”, riportando come oggetto la seguente dicitura 

“MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI  STAMPA E 

POSTALIZZAZIONE AVVISI DI PAGAMENTO TARI ANALOGICI - ANNUALITA’ 

2026/2027”. 

Il recapito della medesima è ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo non giunga a 

destinazione in tempo utile.  

 

Alla domanda di ammissione alla presente dovranno essere imprescindibilmente allegati: 

 

a) offerta economica per tutte le attività di cui al presente avviso, in forma libera,  con indicazione 

del costo annuo dei servizi, dettagliando gli stessi come da premessa e con importo al netto 

dell’Iva e Iva applicata,  e indicazione dei costi postali e/o operatori privati per il recapito (con 

indicazione dell’eventuale IVA da applicare);  

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Non saranno presi in considerazione le manifestazioni di interesse trasmesse dagli operatori 

economici per i quali sussistano le cause di esclusione di cui agli artt. 94-95-96-97-98 del d.lgs. n. 

36/2023. 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Saranno valutate tutte le offerte trasmesse dagli operatori economici che dispongono dei seguenti 

requisiti di partecipazione: 

- Requisiti generali: assenza delle cause di esclusione previste dagli artt. 94-95-96-97-98 del d.lgs.   

n. 36/2023 e dall’art. 53, comma 16 ter, D.lgs. n. 165/2001; 

 

- Requisiti speciali di partecipazione: possesso, ai sensi dell’art. 100,  del D.lgs. n. 36/2023, dei 

seguenti requisiti speciali: 

 Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure all’Albo delle Imprese artigiane per attività 

pertinenti con quelle oggetto della presente procedura; 

 Aver svolto nel quinquennio scorso servizi analoghi per la durata di almeno due anni, anche 

non consecutivi presso un ente pubblico; 

 Iscrizione al MEPA per i servizi richiesti dal presente avviso;

mailto:protocollo.comune.mondolfo@emarche.it
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PROCEDURA DI SELEZIONE 

Le manifestazioni di interesse pervenute nei termini saranno istruite e quelle ammesse saranno inserite 

in un elenco rispettando l’ordine di arrivo attestato dalla data di ricezione e dal protocollo. L’ordine di 

inserimento non comporta diritto di precedenza e non dà luogo alla formazione di una graduatoria.  

Le dichiarazioni di interesse non saranno dichiarate ammissibili qualora: 

 siano pervenute oltre il termine previsto, facendo fede a riguardo la data di ricezione della pec;

 non risultino sottoscritte (è consentita la sottoscrizione sia autografa che digitale);

 non risultino corredate da fotocopia di un valido documento di identità del/i sottoscrittore/i in 
caso di firma autografa;

L’inserimento in elenco non costituisce prova definitiva del possesso dei requisiti richiesti, in quanto 

l’Amministrazione si riserva di effettuare degli accertamenti prima dell'affidamento. In caso di 

mancato e comprovato possesso dei requisiti autocertificati si procederà, in conformità con le vigenti 

disposizioni di legge, alla revoca/annullamento dell’affidamento qualora già disposto, alla denuncia 

all’Autorità Giudiziaria e alla comunicazione all’A.N.A.C. È facoltà del Comune di Mondolfo 

richiedere eventuali informazioni integrative agli operatori economici. 

 

FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE 

Il Comune di Mondolfo, per il tramite del RUP, a seguito della valutazione comparativa delle 

candidature pervenute, procederà alla scelta, facoltativamente tra le diverse proposte, sulla scorta dei 

titoli e delle esperienze professionale più affini alle esigenze dell’Ente e nel rispetto dei principi di 

imparzialità, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza. La procedura non darà seguito alla 

formazione di una graduatoria e il Comune di Mondolfo comunicherà via pec all’operatore 

prescelto l’intenzione di procedere a mezzo di trattativa diretta sul MEPA di Consip S.p.A. 

  

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione di dati personali” e 

ss.m.ii. al fine del possibile esercizio dei diritti di cui all’art. 7 del Decreto stesso, si informa che i 

dati personali dei soggetti partecipanti al procedimento comparativo saranno oggetto di trattamento 

anche con procedure informatizzate da parte degli incaricati dell’ufficio competente 

dell’amministrazione comunale, nel rispetto della citata normativa, in modo da garantire la sicurezza 

e la riservatezza degli stessi. I dati medesimi non verranno comunicati a terzi, salvo che ad altri enti 

pubblici che ne facciano richiesta a fini occupazionali e saranno utilizzati, al termine del 

procedimento, esclusivamente per l’incarico espletato. Ai sensi del D.lgs. n.196/2003 e del Il GDPR 

2016/679, i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento ai soli fini della presente 

procedura di selezione e dell'eventuale successiva stipula del contratto. Il conferimento dei dati è 

obbligatorio pena l'esclusione della procedura. La partecipazione alla presente procedura, mediante 

invio della domanda, comporta consenso del candidato al suddetto trattamento dei dati personali. 

ALTRE INFORMAZIONI 

Il Comune di Mondolfo si riserva la facoltà di interrompere o annullare, in qualsiasi momento, la 

presente procedura, senza che ciò comporti alcuna pretesa da parte dei candidati. In ogni caso, lo 

svolgimento della procedura comparativa non obbliga al conferimento dell’incarico e non impegna il 

Comune di Mondolfo in alcun modo. La presentazione della domanda di partecipazione comporta 

accettazione delle condizioni previste dal presente Avviso. 

 

Mondolfo 05/03/2026 

 Il Responsabile del Settore        

  Economico e Finanziario          

    Dott.ssa Flavia Baldelli 
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