
 

  

  

 

OGGETTO: 

 

Lettera invito per l’affidamento del servizio di controllo e manutenzione ordinaria 
degli impianti elettrici  

 

CIG: B949071EB2 

PREMESSA 
Visto l’avviso prot.4932 del 27/11/2025   e acquisita la Vostra manifestazione di interesse con cui si 

autocertifica il possesso dei requisiti richiesti, in esecuzione dei provvedimenti dirigenziali n 273/2025 E 

22/2026 si invita la Vs Spettabile Ditta a presentare la propria offerta, secondo la disciplina di seguito 

illustrata. La presentazione dell’offerta con le modalità, di seguito descritte, deve intendersi come 

accettazione integrale della disciplina di gara: lettera invito, capitolato d’oneri e relativi allegati, 

modulistica di gara. 

Le dichiarazioni rese nella fase di manifestazione d’interesse, su cui la stazione appaltante si riserva tutti i 

controlli necessari, si intendono acquisite e parte integranti della presente procedura. 

Resta fermo che la stazione appaltante può procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non 

rilevate durante lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della 

medesima 

L’appalto è costituito da un unico lotto in quanto trattasi di servizio non scindibile. 

La presente procedura è svolta attraverso la piattaforma Intercent-ER (SATER). 

 

Art. 1 STAZIONE APPALTANTE-AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
ASP Opus Civium - via Conciliazione 10, 42024 Castelnovo di Sotto (RE) - Cod.Fisc. 80010310359 - P.Iva 

01486230350 - Pec: asp-opuscivium@pec.net Tel. 0522/682591 Fax. 0522/688041 

 

 

Art. 2 DESCRIZIONE PRESTAZIONE DA AFFIDARE 
L’appalto ha per oggetto il servizio di controllo e di manutenzione ordinaria degli impianti elettrici e la 

redazione del registro di manutenzioni elettriche, per i seguenti immobili: 

 

- Casa Residenza per Anziani – Via Conciliazione, 10 -  Castelnovo di Sotto; 

- Centro Diurno per Anziani di Castelnovo di Sotto – Via Fosse Ardeatine, 1 -  Castelnovo di Sotto; 

- Centro Diurno per Anziani di Cadelbosco di Sopra – Via Cavazzoni, 6 - Cadelbosco di Sopra 

- Centro Diurno per Anziani di Bagnolo in Piano – Via Marconi, 14 – Bagnolo in Piano 

- Sede amministrativa (compresi i locali cucina) – Via Gramsci, 2 – Castelnovo di Sotto 

 

Si rimanda al capitolato d’oneri per il dettaglio degli interventi 

 
Art. 3 DURATA 
La durata dell’affidamento è di tre anni dalla data prevista nella comunicazione di aggiudicazione, con 

possibilità di proroga del contratto per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure 

necessarie per l’individuazione del nuovo contraente sino a 4 mesi. In tal caso, il contraente è tenuto 

all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni. 

 



 

  

  

 

ART. 4  IMPORTO A BASE DI GARA 

L’importo a base di gara oggetto di ribasso è l’importo annuale presunto pari a €   8.800,00   
In particolare l’importo annuale stimato dell’appalto è composto da:  

a) un importo di € 3.800,00 (dedotto lo sconto di gara), quale importo a corpo annuo onnicomprensivo 

delle seguenti attività descritte nei citati articoli del capitolato d’oneri: reperibilità di cui all’art. 3 

lettera c), svolgimento dei controlli periodici di cui all’articolo 4 e redazione delle relazioni di 

controllo e registri di cui all’articolo 6 del capitolato d’oneri. 

b) Per ulteriori interventi manutentivi non ricompresi negli interventi di cui al punto a) verrà utilizzato 

l’elenco regionale dei prezzi delle opere pubbliche e di difesa del suolo della Regione Emilia 

Romagna – Annualità 2025 approvato con delibera di Giunta Regionale n 2342 del 23/12/2024 

(Parte D – Impianti elettrici e M0 per la manodopera) applicando la percentuale di ribasso offerta. 

In subordine, in caso di indisponibilità del prezzo del/i materiale/i, si prenderanno a riferimento i 

prezzi di listino dei produttori, scontati del 15%, oltre al ribasso percentuale offerto in sede di gara. 

Gli interventi verranno contabilizzati a misura. Si precisa che per i costi di manodopera, il tempo di 

intervento da contabilizzarsi negli interventi di manutenzione ordinaria deve essere netto, cioè: 

senza conteggiare i tempi necessari per i trasferimenti dal/al cantiere e nemmeno i tempi per 

l’acquisto dei materiali. 

Per gli interventi manutentivi di cui al punto b) contabilizzati a misura, si stima un importo presunto di 

€ 5.000,00 annui, sulla base dello storico.   

 

All’importo sopraindicato sono aggiunti € 150,00(non soggetti a ribasso di gara) per oneri di sicurezza da 

interferenza per tutta la durata triennale dell’appalto. 

 

ART 5- VALORE GLOBALE STIMATO DEL CONTRATTO 
 

Il valore globale presunto e stimato del contratto, in considerazione della durata triennale, nonché delle 

possibili variazioni, di cui all’art. 12 del capitolato d’oneri, è il seguente (Iva e ribassi di gara esclusi): 

Importo annuo presunto € 8.800,00 

Importo presunto per la durata triennale (escluso 

oneri di sicurezza e iva di legge) 

 

€ 26.400,00 

Opzione aumento delle prestazioni (30%), di cui 

all’art. 14 lettera a), compresa revisione prezzi 

 

€ 7.920,00 

Importo proroga tecnica 4 mesi, comprese opzioni 

aumento delle prestazioni  

 

€ 3.813,33 

Totale valore massimo stimato dell’appalto, 

compresi opzioni aumento prestazioni e 

proroga, esclusa Iva e oneri sicurezza 

€ 38.133,33 

 



 

  

  

 

All’importo sopraindicato sono aggiunti € 150,00 (non soggetti a ribasso di gara) per oneri di sicurezza da 

interferenza per tutta la durata triennale dell’appalto 

La stima dell’importo è definita in base allo storico delle esigenze manutentive delle strutture di Asp, 

valutate nelle ultime annualità. 

I valori sopraindicati sono puramente indicativi e rappresentano una stima presunta e non sono in alcun 

modo vincolanti per ASP. Il valore effettivo del contratto sara determinato sulla base degli interventi 

manutentivi effettivi. 

L’importo complessivo è al netto di IVA. 

L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che ASP ha stimato pari al 45% e sono stati 

calcolati, tenendo conto dei CCNL Cooperative metalmeccaniche, e CCNL Metalmeccanico Artigianato e 

Metalmeccanica Industria. Si applica quanto previsto dall’art. 11 comma3 del D.lgs 36/2023. 

I costi della manodopera, individuati come disposto dall'articolo 41, commi 13 e 14 del Dlgs 36/2023 di 

regola, non sono soggetti a ribasso, fermo restando che l'operatore economico può dimostrare che il ribasso 

complessivo dell'importo deriva da una più efficiente organizzazione aziendale, ai sensi dell'art. 41, comma 

14 del D.Lgs. 36/2023 del Codice. 

 

ART 6- CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 
L’appalto sarà aggiudicato secondo il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 108 comma 1 del D.lgs 

36/2023 

Il valore annuo presunto di €    8.800,00  costituisce l’importo a base di gara con obbligo di ribasso. 
I ribassi dovranno essere espressi utilizzando un massimo di due decimali. 

Non sono ammesse offerte in aumento o pari all’importo a base di gara. 

 

Art. 7 DOCUMENTAZIONE DI GARA 
La documentazione di gara allegata alla presente procedura e/o generata dalla Piattaforma SATER di 

Intercent-ER è composta come segue: 

a) lettera invito; 

b) capitolato d’oneri e relativi allegati 

c) schema di contratto 

d)  DGUE; 

e) scheda di offerta economica; 

Tutto il materiale è disponibile sulla Piattaforma SATER 

 
Art.  8 SOPRALLUOGO 
Il sopralluogo è obbligatorio, per visionare le sedi oggetto del servizio. 
La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara. 



 

  

  

Il sopralluogo deve essere effettuato presso: 

- Casa Residenza per Anziani – Via Conciliazione, 10 – Castelnovo di Sotto 

- Centro Diurno di Castelnovo di Sotto in Via Fosse Ardeatine, 1 – Castelnovo di Sotto 

- Centro Diurno di Cadelbosco di Sopra in Via Cavazzoni, 6 – Cadelbosco di Sopra 

- Centro Diurno di Bagnolo in Piano in Via Marconi, 14 – Bagnolo in Piano 

- Sede amministrativa Via Gramsci, 2 – Castelnovo di Sotto 

 

La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata entro il giorno 6/02/2026 tramite mail, avente ad oggetto 

“Servizio di controllo e manutenzione ordinaria degli impianti elettrici”: richiesta di sopralluogo”, al 

seguente indirizzo: info@asp-opuscivium.it 

La richiesta di sopralluogo deve riportare i seguenti dati dell'operatore economico: nominativo del 

concorrente; recapito telefonico; indirizzo e-mail; nominativo e qualifica della persona incaricata di 

effettuare il sopralluogo. 

Il sopralluogo deve essere effettuato entro il giorno 11/02/2026 
A seguito dell’effettuazione del sopralluogo, ASP rilascia attestazione di avvenuto svolgimento del 

sopralluogo, che dovrà essere allegata, in formato di scansione dell’originale cartaceo, alla documentazione 

amministrativa dell’offerta. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del 

documento di identità, o da soggetto diverso rappresentante dell’operatore economico purché in possesso 

di apposita delega, del proprio documento di identità e di copia di quello del delegante. 

Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti. 

In tal caso la stazione appaltante non rilascia la relativa attestazione ad alcuno dei soggetti deleganti. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione di retisti, 

il sopralluogo può essere effettuato da un rappresentante degli operatori economici raggruppati, aggregati 

in rete o consorziati. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione di reti non ancora costituite, il 

sopralluogo è effettuato da un rappresentante di uno degli operatori economici che costituiranno il 

raggruppamento o l’aggregazione in rete o il consorzio. 

In caso di consorzio di cui all’articolo 65 comma 2, lettera b), c), d) del Codice il sopralluogo deve essere 

effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico 

consorziato indicato come esecutore. 

 

Art. 9 TERMINI E MODALITA’ PRESENTAZIONE OFFERTA ECONOMICA 
La procedura di gara si svolge telematicamente attraverso la Piattaforma SATER di Intercent-Er. Pertanto 

l’offerta per la procedura di gara e tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni relative alla procedura 

stessa devono essere inviate esclusivamente attraverso il sistema SATER e quindi per via telematica, 

mediante il caricamento di documenti elettronici sottoscritti in formato digitale, fatti salvi i casi in cui è 

prevista la facoltà di altro formato e/o di invio diverso. 

L’offerta dovrà, a pena di esclusione, essere redatta in lingua italiana, e dovrà essere caricata dal concorrente 

sul Sistema SATER di Intercent-ER entro e non oltre il termine perentorio delle  

 

Ore 12,00 del giorno  17/02/2026 



 

  

  

L'offerta va presentata mediante un unico ribasso percentuale sull’importo annuo a base di gara 
stimato in € 8.800,00 

Si rammenta che tale importo, soggetto a ribasso, è composto da: 

c) € 3.800,00 quale importo a corpo annuo onnicomprensivo delle seguenti attività descritte nei citati 

articoli del capitolato d’oneri: reperibilità di cui all’art. 3 lettera c), svolgimento dei controlli 

periodici di cui all’articolo 4 e redazione delle relazioni di controllo e registri di cui all’articolo 6 

del capitolato d’oneri. 

d) Per ulteriori interventi manutentivi non ricompresi negli interventi di cui al punto a) verrà utilizzato 

l’elenco regionale dei prezzi delle opere pubbliche e di difesa del suolo della Regione Emilia 

Romagna – Annualità 2025 approvato con delibera di Giunta Regionale n 2342 del 23/12/2024 

(Parte D – Impianti elettrici e M0 per la manodopera) applicando la percentuale di ribasso offerta. 

In subordine, in caso di indisponibilità del prezzo del/i materiale/i, si prenderanno a riferimento i 

prezzi di listino dei produttori, scontati del 15%, oltre al ribasso percentuale offerto in sede di gara. 

Gli interventi verranno contabilizzati a misura. Si precisa che per i costi di manodopera, il tempo di 

intervento da contabilizzarsi negli interventi di manutenzione ordinaria deve essere netto, cioè: 

senza conteggiare i tempi necessari per i trasferimenti dal/al cantiere e nemmeno i tempi per 

l’acquisto dei materiali. 

Per gli interventi manutentivi di cui al punto b) contabilizzati a misura, si stima un importo presunto di 

€ 5.000,00 annui, sulla base dello storico.   

I prezzi così ribassati costituiranno i prezzi contrattuali. 

 

Non sono ammesse offerte in aumento. 

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la 

precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e 

la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera 

esclusivamente l’ultima offerta presentata. Oltre tale termine non sarà valida alcuna altra offerta anche se 

sostitutiva o aggiuntiva a offerta precedente. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza 

professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile.  

La stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento 

di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 

malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

 - difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal 

singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;  

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme a quanto previsto 

nelle guide all'uso del sistema presenti al link: 

https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/help/guide/manuali-oe 

 

Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista, 

onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 

predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima 



 

  

  

partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte 

per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga 

dello stesso per una durata pari alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della 

gravità dello stesso. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore 

economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 

 

Art.10 DOCUMENTAZIONE  
L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso 

la Piattaforma. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle 

previste nella presente lettera invito. L’offerta e la documentazione devono essere sottoscritte con firma 

digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. Le dichiarazioni sostitutive si 

redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000. 

Il concorrente dovrà inserire sul sistema Piattaforma SATER di Intercent-ER i seguenti documenti, a pena 

di esclusione: 

A. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: DGUE 

B. OFFERTA ECONOMICA L’offerta economica deve essere presentata sulla base del fac simile di 

Offerta Economica allegato alla presente procedura e deve indicare, a pena di esclusione, i 

seguenti elementi: 

-Ribasso percentuale sull’importo a base di gara (importo annuo),  

- la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro;  

        - la stima dei costi della manodopera.  

           Il valore di ogni offerta non potrà superare o essere uguale al valore posto a base di gara. 

C. ATTESTAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO 

 
Art. 11 MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
Si procederà allo svolgimento della gara tramite la piattaforma telematica SATER di Intercent-ER. 

Considerato che la procedura di gara è attivata mediante una piattaforma digitale gestita da un soggetto 

terzo, può svolgersi prescindendo dalla presenza fisica e/o contestuale in remoto da parte dei concorrenti; 

questi potranno rilevare lo stato di avanzamento della gara sulla base delle informazioni nel tempo rese 

disponibili dal gestore della piattaforma, senza necessità di aggiornamenti specifici da parte della Stazione 

Appaltante, anche con riferimento al momento dell’apertura delle offerte economiche. 

Risulterà aggiudicatario il concorrente la cui offerta, non condizionata, risulterà la più conveniente. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di verificare le dichiarazioni rilasciate dall'aggiudicatario. 

 
Art. 12 SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze 

della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione, ma non quelle della documentazione 

che compone l’offerta economica. 

 Ai fini del soccorso istruttorio, si applica l’art. 101 del D.lgs 36/2023, pertanto la stazione appaltante 

assegna un termine non inferiore a 5 giorni e non superiore a 10 giorni affinché siano rese integrate o 

regolarizzate le dichiarazioni necessarie. In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante 

procede all’esclusione dell’operatore dalla procedura. 

 



 

  

  

La stazione appaltante può sempre richiedere dei chiarimenti sul contenuto dell’offerta economica e 

l’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine di cinque giorni. I chiarimenti resi 

dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 

 
Art. 13 ANOMALIE OFFERTA 
Qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a 5, ai sensi dell’art. 54 del Dlgs 36/2023 si 

procederà all’esclusione automatica dell’offerta che appare anormalmente bassa. 

A tal fine per il calcolo dell’anomalia sarà utilizzato il METODO A di cui all’Allegato II.2 del Codice. 
Comunque l’esclusione automatica non opera quando il numero delle offerte ammesse è inferiore a 5. 

Resta ferma la facoltà di Asp Opus Civium di sottoporre a verificare un’offerta, che appaia anormalmente 

bassa. 

 
Art. 14AGGIUDICAZIONE 
La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere 

all’aggiudicazione senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida e ritenuta congrua. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti previsti dalla 

manifestazione d’interesse e dalla lettera invito ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo si 

procede all’esclusione e alla segnalazione all’ANAC. 

L’Amministrazione committente si riserva la facoltà di revocare in ogni momento l’intera procedura di 

affidamento per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei 

presupposti giuridici su cui tale procedura si fonda. 

 

Art. 15 DOCUMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO 
L’amministrazione richiederà al soggetto aggiudicatario, entro il termine stabilito nella comunicazione di 

aggiudicazione, di fornire tempestivamente tutta la documentazione necessaria alla stipula del contratto. 

Qualora l’aggiudicatario non sottoscriva il contratto nei termini prescritti, ovvero non assolva gli 

adempimenti di cui al precedente capoverso in tempo utile per la sottoscrizione dello stesso, 

l’aggiudicazione può essere revocata dalla Stazione appaltante.  

 
Art. 16 INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 
Si precisa: 

 eventuali richieste di chiarimento dovranno essere formulate esclusivamente a mezzo del sistema 

SATER Intercent-ER entro i termini indicati dal Sistema stesso.  

 Il responsabile del procedimento potrà in ogni caso valutare la congruità dell’offerta ex art. 110 d.lgs 

36/2023 e chiedere per iscritto precisazioni in merito agli elementi costitutivi dell’offerta;  

 
Art. 17 ACCESSO AGLI ATTI 
L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei dati e 

delle informazioni inseriti nelle PAD (Piattaforma di Approvvigionamento Digitale) a decorrere dalla 

comunicazione digitale dell’aggiudicazione. 



 

  

  

A tutti i partecipanti non esclusi in via definitiva sono messi a disposizione, mediante la PAD, l’offerta 

dell’operatore economico risultato aggiudicatario, i verbali di gara e gli atti, i dati e le informazioni che 

sono stati valutati ai fini dell’aggiudicazione. La disponibilità dei documenti è garantita mediante nota 

di trasmissione inoltrata tramite PAD. 

Ai partecipanti collocatisi nei primi cinque posti della graduatoria sono rese disponibili, reciprocamente, le 

offerte presentate dagli stessi mediante nota di trasmissione inoltrata tramite PAD.  

Per quanto sopra descritto, ritenuta non rilevante la preventiva identificazione del potenziale richiedente, 

con la presente, si ritiene assolto l’obbligo di comunicazione per la richiesta di autorizzazione all’accesso 

di cui all’art. 3 DPR 184/2006 e pertanto, qualora l’opposizione non venga formulata in sede di 

documentazione di gara, l’accesso si intenderà autorizzato senz'altro. 

 

Art. 18 CAUSE DI ESCLUSIONE 
Fermo restando quanto previsto dall’art. 101 comma 1 del D.lgs. 36/2023, sono considerate irregolari le 

offerte di cui all’art. 33 comma 8 e inammissibili quelle di cui all’art. 70 comma 4 del  D.lgs. 36/2023. 

 Asp esclude i candidati in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal Codice e da altre 

disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza 

dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali.  Determinano, inoltre, l’esclusione 

dalla gara, fatto salvo quanto previsto dalle disposizioni normative e dalle indicazioni dell’ANAC in 

materia di soccorso istruttorio: 

-offerta pervenuta fuori termine; 

-la mancanza dei documenti da includersi nella Sezione Offerta Economica;  

-offerte parziali, condizionate, plurime, indeterminate o incomplete; 

-offerte in aumento o con prezzo uguale a quello posto a base di gara; 

-carenze della documentazione che non consentano l’individuazione del contenuto o del soggetto 

responsabile della stessa; 

-mancanza di ogni altro documento o mancata ottemperanza a disposizioni menzionate nella presente lettera 

di invito, se richiesti a pena di esclusione; 

 
Art. 19– INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI 

Il titolare del trattamento  è l’Azienda Pubblica di Servizi alla Persona (Asp) Opus Civium con 

sede a Castelnovo di Sotto (RE) Via Conciliazione, 10 - P.I. 01486230350 tel 0522/682591 PEC: 

asp-opuscivium@pec.net nella persona del Presidente del Consiglio di Amministrazione. 

Il responsabile della protezione dei dati è Lepida S.c.p.A., con sede in Via della Liberazione, n. 

15 – 40128 Bologna. 

Finalità e base giuridica del trattamento Il trattamento dei dati personali raccolti viene effettuato 

esclusivamente ai fini dell’espletamento della procedura di gara e con il soggetto individuato 

aggiudicatario della conseguente attivazione di rapporto contrattuale. Ai sensi dell'art. 6, comma 1, 

lettera e), del Regolamento UE 2016/679, il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito 

di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del 

trattamento. Il trattamento è basato sulla normativa vigente in materia di procedure di gara. 



 

  

  

Modalità di trattamento dei dati: Il trattamento dei dati sarà svolto in forma automatizzata, 

informatica, telematica e/o manuale, in conformità a quanto previsto dagli artt. 29 e 32 del GDPR 

2016/679 da soggetti appositamente incaricati.  

Destinatari dei dati: alcuni dati potranno essere pubblicati nel sito di Asp - Sezione 

Amministrazione Trasparente in quanto necessari per adempiere agli obblighi di legge previsti dal 

D.lgs 33/2013 e s.m.i.  

Trasferimento di dati personali a paese terzo: i dati personali acquisiti non saranno trasferiti né 

in altri Stati membri dell'Unione europea né in Paesi terzi non appartenenti all'Unione Europea. 

Periodo di Conservazione dei dati: I dati personali raccolti saranno conservati per il periodo di 

tempo prescritto, in base alla tipologia, dalla normativa vigente in materia di conservazione dei 

documenti formati o detenuti dalle pubbliche amministrazione (disposizioni in materia archivistica). 

Profilazione: Asp non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione 

di cui all'articolo 22, paragrafi 1 e 4, del GDPR 2016/679. 

Diritti dell’interessato: Il/La interessato/a, in riferimento ai dati personali conferiti potrà esercitare 

i seguenti diritti: di accesso; di ottenimento di rettifica, aggiornamento, integrazione o limitazione 

del trattamento; di opposizione al trattamento; di  reclamo al Garante. 

Conferimento dati: Il conferimento dei dati è obbligatorio; in caso di rifiuto le domande di 

partecipazione verranno escluse, è impedita la partecipazione alla presente procedura ed è escluso 

dai benefici ad essa connessi o conseguenti. 

 

Art. 20- PROCEDURE DI RICORSO 
a. Organismo responsabile delle procedure di ricorso.  Denominazione ufficiale: T.A.R. Emilia 

Romagna Sezione di Parma – Piazzale Santafiora, 7 - Parma  Italia. 

b. Presentazione del ricorso. Termini di presentazione del ricorso: 30 giorni per presentare ricorso al 

Tribunale Amministrativo Regionale decorrenti dalla data della notificazione del provvedimento 

ovvero dalla scadenza del termine di pubblicazione per gli atti che vi sono soggetti e comunque dalla 

data della presa conoscenza del contenuto dell'atto. 

 

 

           Il Direttore Generale 

                  Dott.ssa Barbara Piazza 

                 Documento firmato digitalmente 
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