
VADEMECUM DOMANDA DI ISCRIZIONE 

NIDO COMUNALE DI ARLUNO  

“Il Giardino dei Tesori” 
1.CARE FAMIGLIE, 

Vi invitiamo a prendere visione con attenzione di tutta la documentazione allegata: contiene 
informazioni importanti per completare correttamente l’iscrizione. 

2.DOCUMENTAZIONE DA COMPILARE E INVIARE 

Compilate in modo chiaro e leggibile (in stampatello se compilate a mano), firmate e 
trasmettete all’indirizzo e-mail del nido: 41a48@cooperativaorsa.it 

Documenti da inviare: 

• Domanda di iscrizione all’anno educativo 2026-2027 

• Privacy - Informativa allegata alla domanda di ammissione 

• Modulo per graduatoria compilato 

• Dati fatturazione utenti 

• Dati anagrafici per iscrizione (da compilare digitalmente ed inviare in formato Excel) 

• Copia dei documenti d’identità di entrambi i genitori e del/la bambino/a 

• Copia del codice fiscale di entrambi i genitori e del/la bambino/a 

3.CONFERMA DI RICEZIONE 

Riceverete una mail di conferma dell’avvenuta ricezione della documentazione. 
Se non dovesse arrivare entro breve, contattateci via mail o al numero 02/9017678 entro 2 
giorni dall’invio della domanda. 

4.COMUNICAZIONE DELLA GRADUATORIA 

L’esito della graduatoria verrà comunicato via mail entro i primi 10 giorni di maggio 2026. 

5.PAGAMENTO DELLA QUOTA DI ISCRIZIONE 

Il pagamento della quota di iscrizione dovrà essere effettuato solo dopo aver ricevuto la 
conferma ufficiale di ammissione da parte del nido. 

GRAZIE PER LA COLLABORAZIONE  

 
Arluno, 01/04/2026  

La Coordinatrice 

Esposito Mara 
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ELABORATO CONTROLLATO APPROVATO 
GSI QAS DIR 

   
La riproduzione e/o la diffusione del presente documento, anche parziale e con qualsiasi mezzo, senza il permesso scritto della direzione, è vietata. 

Ogni abuso sarà perseguito ai sensi di legge. 

 

NIDO D’INFANZIA/ SCUOLA DELL’INFANZIA ________________________________ 

ANNO EDUCATIVO __________/__________ 

 

1) Il/la sottoscritto/a ………………………………………………….………………………………………….…………………………………………………….  

Nato/a a ………..………………………………………..……..…………………………………….. il ……………………………….…………..………..  

Residente a   ……………………..………….…………cap.………………via   ……….……………………………..………………..……………….n°……..  

Tel. ..………………………………………………………..………  Cell. ……………….……………..………………………….………………….  

C.F.    ………….………………………………………… … … .   e-mail  ………………..….…………….………………………………..…… 

2) Il/la sottoscritto/a ……………………………………………………………...……………….………………………………………………………………….  

Nato/a a ………..………………………………………..……..……………………………………..  il ……………………………………..………..  

Residente a   ……………………..………….…………cap.………………via   ……….……………………………..………………..……………….n°……..  

Tel. ..………………………………………………………..………  Cell. ……………….……………..………………………….………………….  

C.F.    ………….………………………………………… … … .   e-mail  ………………..….…………….………………………………..…… 

In qualità di genitore/i (o tutori, curatori, affidatari), esercente/i  la responsabilità genitoriale, chiedo/chiediamo l’iscrizione al 

nido d’infanzia/scuola dell’infanzia per il bambino/a: ……………………………………………………………………….…………………. 

Nato/a a ………..………………………………………..……..…………………………………….. il ……………………………….…………..………..  

Residente a   ……………………..………….…………cap.………………via   ……….……………………………..………………..……………….n°……..  

C.F. ……………………………………………………………….. 

Preferenza inizio della frequenza dal mese di…………………………………............ 

Fascia oraria di frequenza richiesta: dalle _____________ alle _____________   

 
 
Alla presente richiesta si allega: 

- Informativa ai sensi degli art. 12, 13 e 14 del Regolamento Europeo Privacy EU/2016/679 

- Modulo per graduatoria (se previsto) 

- Documento d’identità e codice fiscale dei sottoscrittori e del minore 

 

Dichiaro di aver ricevuto l’Informativa del servizio. 
 

Data   Firma per accettazione _________________ 

  Firma per accettazione __________________ 

 
Il/La sottoscritto/a, qualora ricorra una delle fattispecie previste nell’art. 337 del codice civile, dichiara che la scelta di 
iscrivere il minore al servizio è condivisa da entrambi i genitori, nell’osservanza della disciplina in tema di 
responsabilità genitoriale contenuta negli artt. Art. 316 co. 1, Art. 337- ter co. 3 e Art. 337-quater co. 3 del Codice 
Civile. 

 

Data   Firma per accettazione_________________ 



 

 

INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI ALL’UTENTE EX ARTICOLI 13 E 14 

DEL REGOLAMENTO GENERALE PROTEZIONE DATI 2016/679 

 

La società cooperativa sociale Or.s.a., con sede legale in via rotonda dei Mille n. 1, c.a.p. 24122, a Bergamo e 

sede amministrativa in via Paracelso n. 2, c.a.p. 20864 , ad Agrate Brianza (MB), codice fiscale e partita i.v.a. 

03201740168, in qualità di titolare del trattamento dei dati, informa l’utente, definito interessato, che i suoi dati 

sono trattati in modo lecito e secondo correttezza e sono necessari per l’instaurazione e per la gestione del rapporto 

intercorrente tra le parti nonché per l’adempimento di tutti gli obblighi di legge. 

 

La base giuridica del trattamento è costituita dall’accreditamento o dalla convenzione stipulata e i dati sono 

raccolti per gestire i rapporti volti all’espletamento del servizio richiesto e per adempiere agli obblighi di legge 

amministrativi, contabili o fiscali e gestire statistiche scientifiche, organizzative o contabili in riferimento al 

servizio e per quantificare la eventuale quota di iscrizione. 

 

Il titolare esegue il trattamento dei dati identificativi e di contatto dell’utente, dei suoi familiari e degli altri soggetti 

coinvolti nelle attività, quali i tutori o gli amministratori di sostegno; inoltre tratta i dati rientranti nelle categorie 

particolari di dati di cui all’articolo 9 del regolamento, definiti tradizionalmente sensibili, tra i quali per esempio 

quelli previsti da normative specifiche; il titolare non assume decisioni basate su processi decisionali 

automatizzati. 

 

Per i trattamenti di dati non strettamente necessari per lo svolgimento del servizio all’utente, il titolare chiede il 

consenso all’interessato (come nel caso della pubblicazione di fotografie o di video). Il consenso in questo caso è 

la base giuridica del trattamento. 

 

Il titolare informa altresì l’utente che possono venire a conoscenza dei suoi dati alcuni soggetti esterni, definiti 

responsabili del trattamento, che eseguono le attività a beneficio dell’utente o il cui partenariato è necessario 

all’esecuzione del servizio nonché eventuali finanziatori; i rapporti tra il titolare e il responsabile sono indicati nel 

contratto tra di loro stipulato e nella designazione a responsabile del trattamento. 

 

Ai responsabili, tra i quali rientrano anche il commercialista, l’r.p.d., il consulente privacy e l’r.s.p.p., tutti soggetti 

prescelti tra quelli che forniscono idonee garanzie anche sotto il profilo del trattamento dei dati, sono state fornite 

specifiche istruzioni scritte.  

 

L’interessato può sempre chiedere al titolare l’elenco aggiornato dei responsabili del trattamento. 

 

I dati dell’interessato non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea. In caso di uso di programmi informatici 

di fornitori che hanno sede al di fuori dell’Unione, il titolare si accerta preventivamente che il loro trattamento 

avvenga secondo le prescrizioni e con l’attuazione delle misure di cui al regolamento europeo. 

 

Il titolare, eseguita una valutazione sull’impatto che i trattamenti eseguiti, ivi compresi quelli degli utenti, 

esercitano sui diritti e sulle libertà degli interessati, ha adottato misure adeguate al livello di rischio individuato e 

costantemente revisionate e verificate, ed esegue tutti i trattamenti in maniera conforme alle prescrizioni 

regolamentari. 

 

L’interessato, in relazione ai propri dati e ai trattamenti eseguiti, può chiedere, se ciò non sia in contrasto con 

obblighi di legge o con clausole contrattuali, di esercitare questi diritti: 

 

- accesso ai dati (articolo 15); 

- rettifica e aggiornamento dei dati (articolo 16); 

- cancellazione dei dati (articolo 17); 

- limitazione del trattamento (articolo 18); 

- portabilità dei dati (articolo 20); 

- opposizione al trattamento (articolo 21). 



 
 

- opposizione a trattamenti basati su processi decisionali automatizzati (articolo 22). 

 

Qualora prestato e costituisca la base giuridica del trattamento, l’interessato può sempre revocare il consenso 

(articolo 7, § 3). 

 

Infine può presentare un reclamo all’autorità di controllo (articolo 77), utilizzando il modulo reperibile sul sito 

www.garanteprivacy.it. 

 

Per l’esercizio di questi diritti può rivolgersi direttamente al titolare del trattamento reperibile presso la sede 

dell’ente oppure contattare il responsabile protezione dati all’indirizzo di posta elettronica 

privacy@cooperativaorsa.it 

Tutti i dati dell’interessato, alla cessazione della frequenza del servizio, saranno restituiti all’utente, cancellati 

ovvero pseudonimizzati, a eccezione di quelli che è necessario conservare in adempimento di obblighi di legge e 

in questo caso solo fino a che la legge ne impone la conservazione, ovvero per dieci anni. 

 
 

……………………, li ………………….     (l’utente)    

        ________________________ 

 
                   

 

http://www.garanteprivacy.it/
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CRITERI PER LA FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA   
D’AMMISSIONE AL NIDO COMUNALE DI ARLUNO “Il Giardino dei Tesori” 

 
 
Art. 1) PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
La domanda di iscrizione all’asilo nido deve essere presentata, su apposito modulo, alla coordinatrice 
del servizio presso l’asilo nido stesso in via Villoresi, 22, personalmente o via posta elettronica 
all’indirizzo 41a48@cooperativaorsa.it,  nel mese di aprile di ogni anno. Le richieste vengono accolte 
senza distinzione di sesso, di diversa abilità, nazionalità, etnia, religione e condizione economica. 
I moduli di iscrizione dovranno essere corredati dalla seguente documentazione: 

1) Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione, valevole ai fini dell’attribuzione del punteggio nella 
stesura della graduatoria. 

2) Modulo per l’autorizzazione al trattamento dei dati personali e sensibili, ai sensi del D. 
Lgs.196/2003 recante “Codice in materia di protezione dei dati personali” 

 
Art. 2) RESIDENTI: 
Hanno diritto ad essere inseriti in graduatoria, redatta seguendo i criteri sottoindicati, prioritariamente 
i bambini residenti nel Comune di Arluno i cui genitori abbiano presentato la domanda di ammissione 
entro i termini stabiliti. 
Tra i residenti hanno priorità nell’assegnazione del posto, senza attribuzione di punteggio e previo 
accordo con l’Amministrazione Comunale: 

- bambini con disabilità (con segnalazione del servizio di N.P.I.) 
- situazioni familiari di fragilità sociale (Presentate e documentate dal Servizio Sociale Comunale) 

        
Art. 3) APPROVAZIONE DELLA GRADUATORIA 
Verrà formulata un’unica graduatoria, sia per la frequenza a tempo pieno, sia per la frequenza part-time. 
La graduatoria è valida per tutto l'anno educativo e sarà esposta in bacheca all’asilo nido. 
 
Art. 4) PARITA’ DI PUNTEGGIO 
Nel caso si verificassero in graduatoria situazioni di pari punteggio, verrà data precedenza ai bambini 
nell’ordine di seguito riportato: 

1. residenti in Arluno 
2. i cui genitori lavorano entrambi; 
3. con un maggior numero di fratelli o sorelle in età prescolare; 
4. in ordine di data di nascita del bambino, dando la precedenza al primo nato. 

 
Art. 5) QUOTA D’ISCRIZIONE 
A conferma del posto/nido dovrà essere versata la quota d’iscrizione. Se, a qualsiasi titolo, l’utente 
dovesse rinunciare all’inserimento, la somma versata non verrà rimborsata, né verrà mantenuto il posto 
in graduatoria. 
Al mese di aprile, anche le famiglie dei bambini che già usufruiscono del servizio, dovranno             
confermare la frequenza per il successivo anno effettuando il pagamento della quota d’iscrizione. 
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Art. 6) RETTE DI FREQUENZA 
A decorrere dalla data stabilita dal servizio per l’inizio della frequenza del bambino all’asilo nido, i 
genitori si impegnano a corrispondere la retta mensile definita di anno in anno. Nel periodo 
d’inserimento dei bambini la retta dovrà essere versata integralmente. 
 
Art. 7) RICETTIVITA 
La ricettività dell'Asilo Nido è di n. 50 posti, con possibilità di accogliere un numero superiore di 
bambini, regolata dal DGR.XI/ 2929 del 9 marzo2020. 
 
Art. 8) LISTA D’ATTESA 
I bambini in soprannumero rispetto ai posti disponibili verranno inseriti in lista d’attesa. 
La richiesta di ammissione ha validità per l’anno educativo in cui viene presentata. Pertanto, in caso di 
non ammissione e mancato inserimento, la domanda dovrà essere nuovamente presentata dai genitori 
interessati nei termini stabiliti dal Regolamento nell'anno seguente.  
 
Art. 9) DOMANDE PERVENUTE OLTRE IL TERMINE 
I genitori avranno comunque la possibilità di consegnare la domanda di ammissione del proprio figlio 
oltre il 30 aprile; tali domande saranno prese in considerazione solo ad esaurimento della graduatoria 
ed in caso di disponibilità di posto nella sezione interessata.  
Per le domande pervenute oltre il termine della graduatoria, i criteri per la determinazione della 
precedenza, saranno dettati: 

1) dalla residenza del bambino, dando la priorità ai residenti in Arluno; 
2) dalla frequenza di uno o più fratelli al nido all’atto del suo inserimento oppure dalla 

contemporanea iscrizione di più figli (gemelli o fratelli)  
3) dalla situazione lavorativa dei genitori, dando la priorità ai bambini i cui genitori lavorano 

entrambi; 
4) dall’età del bambino, in considerazione della disponibilità di posto nella sezione interessata,  
5) dalla data di presentazione della domanda stessa. 

 
Art. 10) DEFINIZIONE DELLA GRADUATORIA 
La graduatoria di ammissione all’Asilo Nido è espressa in punti. Il punteggio è attribuito sommando i 
punti corrispondenti ad ogni voce, come da prospetto seguente. 
 

INDICATORI DI PUNTEGGIO PUNTI 

Bambini residenti nel Comune di Arluno 6 

Bambino/a inserito in un nucleo familiare con un solo genitore 5 

Bambini i cui genitori siano entrambi lavoratori 4 

Bambino/a inserito in un nucleo familiare con presenza di un disabile e/o persona non 
autosufficiente 

3 
 

Bambino inserito in un nucleo familiare in cui uno o più fratelli frequentano il nido all’atto del suo 
inserimento, oppure contemporanea iscrizione di più figli (gemelli o fratelli) 

2 

Bambini rimasti in lista di attesa nell’anno precedente. 1 
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Nido d’Infanzia: NIDO COMUNALE DI ARLUNO “Il Giardino dei Tesori” 
Anno Educativo: 2026/27 

CONSEGNATO IL…………….ALLE ORE………….. 
(non compilare la parte superiore – compilazione a cura del servizio) 

 
SCELTA DEL SERVIZIO  

 Prima scelta Seconda scelta 
a. Nido part-time   
b. Nido tempo pieno 

(h.16:00) 
  

c. Nido tempo pieno 
(h.18:00) 

  

d.    
Barrare con una crocetta il servizio a cui si è interessati, tenendo presente che la seconda scelta 
sarà presa in considerazione nel caso in cui non ci fosse possibilità relativamente alla prima scelta. 

DATI DEL BAMBINO 
COGNOME :  NOME: 
Data di nascita:  Luogo di nascita: 
Sesso                           M F Diversamente 

abile 
Si NO 

DATI MADRE O ESERCENTE LA RESPONSABILITA’ GENITORIALE 
COGNOME: NOME: 
Data di nascita: Luogo di nascita: 
Telefono: Cellulare: 
E-mail: 
Residenza (se diversa da quella del bambino/a): 
Occupazione stabile dipendente SI NO Attività in proprio SI NO 
Attività a domicilio SI NO Contratto a tempo 

determinato/formazione lavoro 
SI NO 

Studente SI NO In cassa integrazione SI NO 
Disoccupata/o (iscritto 
collocamento) 

SI NO Pensionato SI NO 

Contratto atipico (es. interinale, stagionale, saltuario) specificare: 

 
ELABORATO CONTROLLATO APPROVATO 

GSI QAS DIR 

 

La riproduzione e/o la diffusione del presente documento, anche parziale e con qualsiasi mezzo, senza il permesso scritto della direzione, è vietata. 
Ogni abuso sarà perseguito ai sensi di legge. 
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DATI PADRE O ESERCENTE LA RESPONSABILITA’ GENITORIALE 
COGNOME: NOME: 
Data di nascita: Luogo di nascita: 
Telefono: Cellulare: 
E-mail: 
Residenza (se diversa da quella del bambino/a): 
Occupazione stabile dipendente SI NO Attività in proprio SI NO 
Attività a domicilio SI NO Contratto a tempo 

determinato/formazione lavoro 
SI NO 

Studente SI NO In cassa integrazione SI NO 
Disoccupato/a (iscritto 
collocamento) 

SI NO Pensionato SI NO 

Contratto atipico (es. interinale, stagionale, saltuario) specificare: 

SITUAZIONE DEL NUCLEO FAMIGLIARE (al momento dell’iscrizione) 
       Entrambe i gentitori lavoratori a tempo pieno      Famiglia monoparentale con genitore 

occupato a tempo pieno 
        Un genitore lavora a tempo pieno, mentre il 
secondo part-time o è studente             

      Entrambe i genitori lavorano part-time 

      Un genitore lavora a tempo pieno, il secondo 
è in attesa di lavoro 

      Presenza di altri minori in età prescolare N° 

      Altri conviventi disabili  
PER I NON RESIDENTI (al momento dell’iscrizione) ULTERIORI INFORMAZIONI CHE SI RITIENE 

OPPORTUNO SEGNALARE: 
 

 
 
Il/La sottoscritto/a, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, dichiara che le informazioni rese nel 
presente documento sono veritiere. È consapevole delle responsabilità penali previste dall’art. 76 del 
medesimo DPR in caso di dichiarazioni mendaci. 
 
L’ Impegnatario______________________________________________ 
 
 
 
 

ELABORATO CONTROLLATO APPROVATO 

GSI QAS DIR 

 

La riproduzione e/o la diffusione del presente documento, anche parziale e con qualsiasi mezzo, senza il permesso scritto della direzione, è vietata. 
Ogni abuso sarà perseguito ai sensi di legge. 
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ELABORATO CONTROLLATO APPROVATO 
GSI QAS DIR 

   
La riproduzione e/o la diffusione del presente documento, anche parziale e con qualsiasi mezzo, senza il permesso scritto della direzione, è vietata. 

Ogni abuso sarà perseguito ai sensi di legge. 

 

DATI PER LA FATTURAZIONE DELLA RETTA DI FREQUENZA  

Nido d’infanzia / 
scuola dell’infanzia   

 Sezione  

Anno educativo  

Gentile Genitore, 
le chiediamo di compilare il presente modulo per fornire alla Cooperativa Orsa SNC i dati anagrafici necessari per 
l’emissione della fattura relativa alle rette mensili. 

 
La preghiamo di compilare il seguente modulo in maniera leggibile e in tutte le sue parti 

 

DATI ANAGRAFICI DEL BAMBINO (INTESTATARIO DELLA FATTURA) 

Nome del  
Bambino/a 

 Cognome del bambino/a  

Data di nascita del 
bambino/a 

 
Luogo di nascita del 
bambino/a 

 
 

Codice Fiscale del 
bambino/a 

 Sesso 
□ MASCHIO 
□ FEMMINA 

 

 

Frequenza  
 

□ FULL TIME 
□ PART TIME  

Isee 
 

□ PRESENTATA 
□ DA PRESENTARE 
□ ACCETTO RETTA MASSIMA 

 

Data inserimento  

 

ALTRO FRATELLO/SORELLA FREQUENTANTE LO STESSO SERVIZIO 

Nome  Cognome   

Sezione   

 
Riferimento impegnatario pagante: 

Il sottoscritto Nome  Cognome  

Residente a  Prov.  

In Via  C.A.P.  

Codice Fiscale  

Telefono  Cellulare  

E-mail  

Inserire 
Riferimento in 
fattura 

□ SI 
□ NO  

Metodo di Pagamento scelto: 
 RID autorizzazione permanente di addebito in c/c 

Luogo e data  Firma   



NIDO COMUNALE DI ARLUNO 
“Il Giardino dei Tesori” 

 
Le rette per l’anno educativo 2026-2027 verranno comunicate a seguito 
di emanazione di Deliberazione Regionale di adozione della misura Nidi 
Gratis.  
 
DI SEGUITO LE RETTE RIFERITE ALL’ANNO EDUCATIVO 2025-2026 
 
Le quantificazioni delle rette per residenti nel Comune di Arluno ammontano a: 

~ 07:30- 13:00 = € 532,17/mese iva compresa  
~ 13:00- 18:00 = € 532,17/mese iva compresa  
~ 07:30- 16:00 = € 644,70/mese iva compresa  
~ 07:30- 18:00 = € 668,14/mese iva compresa  

 
Le quantificazioni delle rette per i non residenti nel Comune di Arluno ammontano a: 

~ 07:30- 13:00 = € 543,82/mese iva compresa  
~ 13:00- 18:00 = € 543,822/mese iva compresa  
~ 07:30- 16:00 = € 656,35/mese iva compresa  
~ 07:30- 18:00 = € 679,79/mese iva compresa  

 
Quota di iscrizione non rimborsabile € 100,00 iva compresa da versare all’iscrizione indipendentemente dalla fascia di 
frequenza prescelta sul conto corrente: 

CREDIT AGRICOLE   IT10D0623052970000043526813 

AGENZIA DI DALMINE, LARGO EUROPA 6 

RIDUZIONI 
 

~ se l’inserimento del bambino/a è avvenuto dopo il 15 del mese da diritto alla riduzione del 50% sulla retta del 
mese; 

~ in caso di assenza per malattia uguale superiore a 10 gg consecutivi di calendario, attestati da certificato del 
medico pediatra, verrà riconosciuto uno sconto del 20% sui giorni di effettiva apertura del nido. Nel conto dei 
10 giorni minimi non è conteggiato il giorno di allontanamento dal nido per malattia; 

~ in caso di frequenza di più figli al nido, verrà applicata alla retta del secondo figlio, una riduzione pari al 20%; 

~ nel solo mese di luglio, in caso di assenze superiori a 10 gg di calendario consecutivi preventivamente 
comunicati, saranno addebitati solo i giorni di effettiva frequenza; 

 

MODALITÀ DI CORRESPONSIONE DELLE RETTE 

Il pagamento delle rette dovrà essere effettuato entro la fine del mese successivo alla frequenza, direttamente al gestore 
tramite delega continuativa all’incasso (RID). 

 

COSTI AGGIUNTIVI 

Apertura prolungata (dal lunedì al venerdì fino alle ore 18.30) € 66,00 iva compresa in aggiunta alla retta mensile, 
attivabile e mantenuto con un minimo di tre adesioni. Da attivare o disdire entro il 5 del mese precedente. 

 

 

 

Arluno, 01/04/2026 
 
IL RESPONSABILE 


