
Azienda Servizi alla Persona Opus Civium

Comuni di Bagnolo in Piano, Cadelbosco di Sopra, Castelnovo di Sotto 

Unione Terra di  Mezzo

GUIDA ALLE ISCRIZIONI ONLINE

Portale iscrizioni online 

Servizi educativi e scolastici

castelnovodisotto.ecivis.it



Vai alla home page portale: https://castelnovodisotto.ecivis.it

In alto a destra, clicca su Accedi all’area personale



Scegli la modalità di autenticazione: Spid oppure CIE (carta di 

identità elettronica), entrando quindi nell’area riservata



Ora prosegui per i moduli online, cliccando Apri il menu



Vai su Compila per accedere ad un nuovo modulo di iscrizione; 

nella parte I miei moduli, potrai invece vedere tutti i moduli da te 

compilati



Scegli il modulo del servizio a cui intendi fare l’iscrizione, 

cliccando su Compila per iniziare



La domanda è multifiglio; per cui seleziona Aggiungi Utente  tante 

volte quanti sono i figli da iscrivere allo stesso servizio, in modo da 

generare altrettanti Nuovi utenti 



Procedi con la compilazione; alla fine del modulo, potrai: abbandonare 

(Abbandona : il modulo non sarà salvato); salvare la domanda (Salva la 
bozza )per continuare in seguito; andare Avanti per concludere la 

procedura. 



Una volta terminata la domanda, si arriva al riepilogo: !attenzione!

non è ancora inviata! Dopo aver verificati i dati inseriti, 

all’occorrenza modificandoli (tasto Modifica ), per inoltrare la 

domanda cliccare su Conferma e Invia

Il sistema genererà in automatico due email: la prima a conferma dell’avvenuta iscrizione, la

seconda dell’avvenuta protocollazione della domanda. Se ricevi entrambe le email,

l’iscrizione è andata a buon fine.


