
                                         COMUNE DI TERRACINA
                    SETTORE POLITICHE SOCIALI E SCOLASTICHE

DOMANDA DI ACCREDITAMENTO
PER LA FORNITURA LIBRI DI TESTO SCUOLA PRIMARIA PER L'A.S. 2026/2027

Il/La  sottoscritto/a_____________________________________________________________________________________  

nato a __________________ Prov._____ il ___________________   residente a _____________________ Prov. _____ 

indirizzo  ________________________________________________________________________________________________ 

in  qualità  di  (titolare,  legale  rappresentante)_____________________________________________ 

dell’impresa  _________________________________________  codice  fiscale______________________________ 

P.IVA  __________________________________  sede  legale  in  _______________________________________________ 

Via _______________________________________________________________________________________ Prov.__________

tel. ________________________ cell. _______________________ e-mail  __________________________________________

indirizzo posta elettronica certificata ai  fini dell’invio delle comunicazioni che questo Ente 

effettuerà  ai sensi dell’art.76 D. Lgs. n. 50/2016 (PEC)______________________________________________ 

C H I E D E

di essere iscritto all'elenco di rivenditori accreditati, e consapevole delle sanzioni penali, nel 
caso di dichiarazioni  non  veritiere  e  falsità   negli  atti,  richiamate  dall’art. 76  del  D.P.R.  
445/2000,  nonché   della decadenza  dai  benefici  eventualmente  conseguiti  sulla  base  della 
dichiarazione  non  veritiera,  ai  sensi dell’art. 75 del medesimo D.P.R.

D I C H I A R A

1.  di  non  trovarsi  in  alcuna  delle  condizioni  di  incapacità   a  contrattare  con  la  Pubblica 
Amministrazione previste dall'art.80 del D.lgs.n. 50/2016;

2. che l'impresa ha la seguente forma giuridica: 

____________________________________________________________________________________________________________

3. che la propria impresa è  iscritta alla Camera di Commercio di___________________________________
di  cui  risultano  titolari,  soci,  direttori,  amministratori  muniti  di  rappresentazione,  soci 
accomandatari:(indicare i nominativi, le qualifiche, data di nascita e la residenza)

____________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________



4.  che  l'attività  prevalente  esercitata  dall'impresa  nella  sede  abilitata  alla  fornitura  è : 

____________________________________________________________________________________________________________

5.  di  avere  piena  conoscenza  di  tutte  le  circostanze  generali  e  particolari  della  fornitura  
quali  definite nell’Avviso Pubblico "Formazione di un elenco di rivenditori da accreditare per 
la  fornitura  di  libri  di  testo  agli  alunni   della   scuola   primaria   per   l'anno   scolastico 
2021/2022";  
in  particolare, dichiara espressamente di essere a conoscenza e di accettare che la fornitura 
ha luogo non con pagamento diretto ma con produzione di cedole librarie dematerializzate e 
di praticare lo sconto minimo ministeriale dello 0,25%  sul prezzo di copertina dei libri di 
testo che saranno resi noti con Decreto Ministeriale (MIUR);

6. che il punto vendita in sede fissa (rivendita), è  ubicato in via____________________________________ 

n.______ città _______________________________ prov___________ tel___________________________________________

7. di aver letto e di accettare, con la presente domanda di accreditamento, senza riserve o 
condizioni, tutte le clausole contenute nell'Avviso che si dichiara di ben conoscere;

8.  che  ai  sensi  della  Legge  n.  136  del  13/08/2010  sull'obbligo  di  tracciabilità  dei  flussi 
finanziari,   il  conto  corrente  bancario/postale  dedicato  in  via  esclusiva/non  esclusiva  al 
pagamento dei corrispettivi dell'eventuale fornitura è  il seguente:

CODICE  IBAN:___________________________________________________________________________________________

e le generalità  ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso sono:

• cognome e nome ______________________________________________________nato a _________________ 

il  ________________ codice fiscale _________________________________  in qualità  di (specificare 

ruolo e poteri) __________________________________________________________________________________ 

• cognome e nome ______________________________________________________nato a _________________ 

il  ________________ codice fiscale _________________________________  in qualità  di (specificare 

ruolo e poteri) __________________________________________________________________________________ 

DICHIARA INOLTRE

1.  di  aver  preso  conoscenza  e  di  aver  tenuto  conto,  nell’aderire  alla  procedura  di 
accreditamento, degli oneri e degli obblighi relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di 
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza ed assistenza dei lavoratori, in vigore nel 
luogo dove deve essere eseguita la prestazione;

2.  di  non  eccepire,  nell'effettuare  la  fornitura,  la  mancata  conoscenza  di  condizioni  o  la 
sopravvenienza di elementi  non  valutati  o  non  considerati  e  che  con  l'accettazione  della  
fornitura  si  dichiara  di  avere  le attrezzature, le capacità  tecniche ed economiche ed i mezzi 
necessari per procedere all'esecuzione delle obbligazioni richieste dal Comune;



3. di essere informato che il  trattamento dei dati,  nel rispetto di quanto previsto dl GDPR 
2016/679 in materia di misure e di sicurezza, sarà  svolto in forma automatizzata e/o manuale 
ad opera di soggetti appositamente incaricati. 
La  sottoscrizione  della  presente  impegna  anche  alla  comunicazione  di  ogni  possibile 
variazione  dei  dati sopra esposti, mediante comunicazione di un nuovo modello.

(Luogo) __________________________, (data) ____________________

_________________________________
(timbro e firma)

La  dichiarazione  deve  essere  obbligatoriamente  corredata  da  fotocopia  perfettamente 
leggibile e in corso di validità  del documento di identità  del sottoscrittore, ai sensi dell'art.38 
del D.P.R 28/12/2000 n.445.



                                                    C I T T À  D I  T E R R A C I N AC I T T À  D I  T E R R A C I N A
                            P r o v i n c i a   d i   L a t i n a

                           -----------------------------------------------------------------------
                             

oggetto: nomina responsabile esterno
Accordo per la nomina a Responsabile del trattamento dei dati personali ex art.28 Reg. (EU) 2016/679 
(GDPR) e  Codice in  materia  di  protezione dei  dati  personali  (Decreto Legislativo 30 giugno 2003, 
n.196)

tra
Il Comune di Terracina, con sede in  Piazza Municipio n.1, 04019 Terracina, telefono 0773 7071, pec 
posta@pec.comune.terracina.lt.it nella persona del designato,  dal Sindaco pro tempore Arch.Francesco 
Giannetti, dott.ssa Immacolata PIZZELLA;

e

la libreria_____________________________________________________ (di seguito, per brevità ,  anche il Responsabile 
o il  Responsabile  del  trattamento) con sede legale  in _____________________________________________________ 
Via _______________________________________________________________, pec_____________________________________________ 
telefono_____________________ nella persona del legale rappresentante _________________________________________

PREMESSO CHE

a) il Titolare del trattamento intende avvalersi del supporto della Libreria__________________________, 
quale soggetto incaricato per l’espletamento del  Servizio di  Fornitura dei  libri  di  testo agli 
alunni frequentanti le scuole primarie, statali o paritarie, residenti nel Comune di Terracina  
(cedole librarie digitali) anno scolastico 2026/2027.

b) l’espletamento di  tale incarico comporta il  trattamento di  dati  personali,  così  come definiti 
dall’art. 4 n.1) del Regolamento (UE) 2016/679;

✔il sopracitato art. 4 n. 8) del Regolamento (UE) 2016/679 definisce quale “responsabile del 
trattamento” la persona “fisica o giuridica, l’autorità pubblica, il servizio o altro organismo che 
tratta dati personali per conto del titolare del trattamento”; 
✔per  l’espletamento  dell’incarico  affidato  è  necessario  che  la  libreria_________________________. 
tratti dati personali per conto del titolare del trattamento, Comune di Terracina,  ed assuma, 
pertanto, la qualifica di responsabile del trattamento;
✔la normativa applicabile in materia di protezione dei dati personali impone al titolare del  
trattamento una serie di obblighi e vincoli al trattamento dei dati personali che il responsabile 
del trattamento tratterà  per conto del titolare, nonché  nel rispetto delle normative vigenti;
✔ai sensi dell’art. 28 del Regolamento (UE) 2016/679, “qualora un trattamento debba essere 
effettuato  per  conto  del  titolare  del  trattamento,  quest’ultimo  ricorre  esclusivamente  a 
responsabili del trattamento che prestino garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche 
e  organizzative  adeguate  in  modo  tale  che  il  trattamento  soddisfi  i  requisiti  del  presente  
regolamento e garantisca la tutela dei diritti dell’interessato”; 
✔in sede precontrattuale è  stata richiesta, ai fini dell’affidamento del servizio, la conformità  a 
quanto previsto in tema di trattamento dei dati personali dal Regolamento (UE) 2016/679 e  
dal Codice in materia di protezione dei dati personali (Decreto legislativo 30 giugno 2003, n.  
196) e, in particolare, che fossero state messe in atto misure tecniche e organizzative adeguate 
per garantire un livello di sicurezza adeguato al rischio, tenuto conto dello stato dell'arte e dei  
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costi  di  attuazione,  nonché  della  natura,  dell'oggetto,  del  contesto  e  delle  finalità  del 
trattamento, come anche del rischio di varia probabilità  e gravità  per i diritti e le libertà  delle 
persone fisiche; 

************

Le  premesse  costituiscono  parte  integrante  del  presente  accordo,  con  il  quale  il  titolare  del  
trattamento,  Comune  di  Terracina, nomina  la  libreria  ____________________________________________ 
responsabile  del  trattamento  ex art.  4  n.  8)  e  28  Regolamento  (UE)  2016/679  dei  dati  personali 
necessari per l’espletamento di tutti gli adempimenti connessi all’incarico. 

Il titolare del trattamento, con la presente nomina, autorizza il responsabile del trattamento a nomi-
nare altri responsabili, ai sensi dell’art. 28 paragrafo 2 Regolamento (EU) 2016/679; pertanto, il re -
sponsabile del trattamento dovrà : 

✔ fornire al titolare del trattamento l’elenco degli altri responsabili; 
✔ se richiesto, fornire eventuali dettagli sul trattamento dei dati da parte degli altri responsabili; 
✔ informare il titolare del trattamento di eventuali modifiche previste riguardati l’aggiunta tratta-

mento l’opportunità  di opporsi a tali modifiche; 
✔ se richiesto, fornire una copia dei suoi accordi con gli altri responsabili, per la sua revisione. Se  

e quando tale contratto comporti il trasferimento dei dati personali del titolare del trattamento  
al di fuori dell’Unione Europea, il responsabile dovrà  incorporare le clausole di riservatezza o 
qualsiasi altro meccanismo per garantire l'adeguata protezione dei dati personali del titolare 
del trattamento trasferiti; 

Ai  sensi  dell’art.  28  paragrafo  4  Regolamento  (EU)  2016/679  qualora  l’altro  responsabile  del 
trattamento  ometta  di  adempiere  ai  propri  obblighi  in  materia  di  protezione  dei  dati, 
libreria____________________________  conserva  nei  confronti  del  titolare  del  trattamento,  Comune  di 
Terracina, l’intera responsabilità  dell’adempimento degli obblighi dell’altro responsabile. 

Il responsabile del trattamento, ai sensi dell’art. 28 paragrafo 3 Regolamento (UE) 2016/679, tratterà  i 
dati  del  titolare  del  trattamento  al  solo  fine  dello  svolgimento  del  servizio  e  nel  rispetto  delle  
normative  vigenti;  tratterà  solamente  i  dati  personali  strettamente  necessari  all’esecuzione  del  
servizio; in particolare, oggetto del trattamento da parte del responsabile saranno:

 dati personali
 categorie particolari di dati personali ex art. 9 Regolamento (UE) 2016/679

Tali dati personali appartengono  agli alunni frequentanti le scuole primarie, statali o paritarie, site nel  
Comune di Terracina, anno scolastico 2026/2027.

Relativamente  ai  diritti  e  agli  obblighi  del  responsabile  del  trattamento,  questi  opera  secondo  le 
direttive  impartite  dal  titolare  del  trattamento  il  quale,  potrà ,  anche  in  un  momento  successivo, 
determinare le finalità  e le modalità  da osservare per l’esecuzione del trattamento dei dati personali; in 
particolare, si richiede che, ai sensi dell’art. 28 paragrafo 3 lettera a) e dell’art. 5  Regolamento (UE) 
2016/679, i dati personali siano:

• trattati  in  modo  lecito,  corretto  e  trasparente  nei  confronti  dell'interessato 
(«liceità , correttezza e trasparenza»); 
• raccolti per finalità  determinate, esplicite e legittime, e successivamente trattati in 
modo che non sia incompatibile con tali finalità ; 
• adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalità  per le quali 
sono trattati («minimizzazione dei dati»); 
• esatti  e,  se  necessario,  aggiornati;  devono  essere  adottate  tutte  le  misure 
ragionevoli per cancellare o rettificare tempestivamente i dati inesatti rispetto alle finalità  
per le quali sono trattati («esattezza»), salvo diversa indicazione di legge; 
• conservati in una forma che consenta l'identificazione degli interessati per un arco 
di tempo non superiore al  conseguimento delle finalità  per le quali  sono trattati,  salvo 
diversa indicazione di legge; 
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• trattati in maniera da garantire un'adeguata sicurezza dei dati personali, compresa 
la  protezione,  mediante  misure  tecniche  e  organizzative  adeguate,  da  trattamenti  non 
autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali («integrità  e 
riservatezza»).

Il  responsabile  del  trattamento  tratta  i  dati  personali  del  titolare  del  trattamento  solo  ai  fini  
dell'esecuzione  dell'incarico  ricevuto.  Il  responsabile  del  trattamento  non deve  trattare,  trasferire,  
modificare, correggere o alterare i dati personali del titolare del trattamento o divulgare o consentirne 
la divulgazione a terzi, se non in conformità  alle istruzioni ricevute dal titolare del trattamento, a meno 
che il  trattamento non sia richiesto dall'UE e/o dalle  leggi  dello Stato membro a cui  è  soggetto il  
responsabile. 
Il responsabile del trattamento dovrà ,  nella misura consentita da tali leggi, informare il titolare del  
trattamento, Comune di Terracina, di tali requisiti legali prima di trattare i dati personali e attenersi 
alle  istruzioni  del  titolare  stesso  per  ridurre  al  minimo,  per  quanto  possibile,  l'ambito  della 
divulgazione.

Ai sensi dell’art. 28 paragrafo 3 lettera b) e dell’art. 5 Regolamento (UE) 2016/679, il responsabile del 
trattamento adotta misure ragionevoli per garantire l’adeguatezza al trattamento eseguito di qualsiasi  
soggetto che possa avere accesso ai dati personali degli interessati, ed ai sensi dell’art. 2- quaterdecies 
del Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, individua le modalità  più  opportune per autorizzare al 
trattamento dei dati personali le persone che operano sotto la sua autorità  diretta. 
Il responsabile del trattamento, in particolare, garantisce che tutti gli autorizzati al trattamento:
➢ siano  informati  della  natura  confidenziale  dei  dati  personali  trattati  per  conto  del  titolare  del  

trattamento e siano a conoscenza degli obblighi del responsabile del trattamento;
➢ siano  in  possesso  di  formazione  /  certificazioni  appropriate  in  relazione  al  Regolamento  (UE) 

2016/679 o qualsiasi altra formazione / certificazione richiesta dal titolare del trattamento;
➢ siano soggetti a impegni di riservatezza o obblighi professionali o normativi di riservatezza; 
➢ siano soggetti all'autenticazione dell'utente e alle procedure di accesso quando accedono ai dati 

personali del titolare del trattamento.
Ai sensi dell’art. 28 paragrafo 3 lettera c) Regolamento (UE) 2016/679, il responsabile del trattamento 
adotta tutte le misure tecniche e organizzative necessarie per garantire un livello di sicurezza adeguato 
al rischio, che comprendono, tra le altre, se del caso:
a) la pseudonimizzazione e la cifratura dei dati personali;
b) la  capacità  di  assicurare  su  base  permanente  la  riservatezza,  l'integrità ,  la  disponibilità  e  la 

resilienza dei sistemi e dei servizi di trattamento;
c) la capacità  di ripristinare tempestivamente la disponibilità  e l'accesso dei dati personali del titolare 

del trattamento in caso di incidente fisico o tecnico;
d) una procedura per testare, verificare e valutare regolarmente l'efficacia delle misure tecniche e 

organizzative al fine di garantire la sicurezza del trattamento.
Nel valutare l'adeguato livello di sicurezza, il responsabile del trattamento tiene conto in special modo 
dei rischi, presentati dal trattamento, che derivino in particolare dalla distruzione, dalla perdita, dalla 
modifica,  dalla  divulgazione  non  autorizzata  o  dall'accesso,  in  modo  accidentale  o  illegale,  a  dati  
personali trasmessi, conservati o comunque trattati.
Ai sensi dell’art. 28 paragrafo 3 lettera e) Regolamento (UE) 2016/679, tenuto conto della natura del  
trattamento,  il  responsabile  del  trattamento  assiste  il  titolare  del  trattamento  implementando  le  
misure tecniche e organizzative appropriate, se e quando possibile, per l'adempimento dell'obbligo del 
titolare del trattamento di rispondere alle richieste degli interessati di esercitare i propri diritti ai sensi  
del Capo III del Regolamento (UE) 2016/679.
Ai sensi dell’art. 28 paragrafo 3 lettera f) Regolamento (UE) 2016/679, il responsabile del trattamento 
assiste il  titolare del trattamento nel garantire il  rispetto degli obblighi di cui agli  artt.  da 32 a 36 
Regolamento (UE) 2016/679, tenuto conto della natura del trattamento e delle informazioni a sua 
disposizione.
Il  responsabile  del  trattamento,  in  particolare,  se  richiesto,  assiste  il  titolare  del  trattamento  nel  
processo di valutazione d’impatto sulla protezione dei dati (DPIA – Data Protection Impact Assessment) 
di  cui  all'articolo  35  Regolamento  (UE) 2016/679,  nonché  nella  eventuale  fase  di  consultazione 
preventiva con l’Autorità  di controllo, qualora la valutazione di impatto sulla protezione dei dati ex art. 
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35 indichi che il trattamento presenterebbe un rischio elevato in assenza di misure adottate dal titolare 
del trattamento per attenuare il rischio.

In  merito  alla  responsabilità  della  protezione  dei  dati  Il  Comune  di  Terracina  ha  individuato  la 
Boxxapps S.r.l., P.IVA 04155080270, Viale della Stazione n°2, Marcon (VE) cap.30020, tel.0413090915, 
e-mail dpo@boxxapps.com, pec boxxapps@legalmail.it. 

Il  Responsabile  del  trattamento  libreria_________________________ ha  designato  (nome  e  cognome) 
______________________________________________  (c.f.)  _______________________________, 
nato/a________________________________,  il  _____________,  domiciliato  per  la  carica  in 
_________________________  Via/Piazza  ________________________________________  n° 
_______,  telefono  _________________,  e-mail  _________________________________________ 
PEC  _____________________________________________,  quale  proprio  Responsabile  della 
protezione dei dati (DPO). 

È  fatto specifico obbligo al Responsabile del Trattamento di prevedere nei provvedimenti di nomina del Re-
sponsabile per la protezione dei dati (DPO) specifiche clausole che vincolino il proprio DPO a cooperare e 
collaborare con il Responsabile del Trattamento, fungendo da punto di contatto su ogni questione connessa al 
trattamento. 
Ciascun DPO, negli ambiti di rispettiva competenza per le questioni riguardanti la protezione dei dati funge-
rà da punto di contatto con l’autorità Garante a seguito di eventuali segnalazioni  da parte del Titolare o del 
Responsabile. 

Ai  sensi  dell’art.  28  paragrafo  3  lettera  g)  Regolamento  (UE) 2016/679,  una  volta  terminata  la 
prestazione di servizi relativa al trattamento dei dati personali raccolti, il responsabile del trattamento, 
su scelta del titolare, dovrà  cancellare o restituire tutti i dati personali del titolare; contestualmente, il  
responsabile del trattamento dovrà  cancellare in modo sicuro tutte le copie dei dati personali trattati 
esistenti, salvo che il diritto dell’Unione o degli Stati membri preveda la conservazione di tali dati.
Inoltre: 
e) Il  responsabile del  trattamento dovrà  informare tempestivamente il  titolare del  trattamento se 

riceve una richiesta da un interessato, dall'Autorità  di controllo e / o da altra autorità  competente, 
ai sensi delle leggi sulla protezione dei dati applicabili in relazione ai dati personali del titolare del  
trattamento.

f) Ai sensi dell’art. 33 Regolamento (UE) 2016/679 il responsabile del trattamento dovrà  inviare una 
notifica al titolare del trattamento senza indebito ritardo e, in ogni caso, entro ventiquattro (24) 
ore dall’essere venuto a conoscenza o aver ragionevolmente sospettato di una violazione dei dati  
personali. Il responsabile del trattamento fornirà  al titolare del trattamento informazioni sufficienti 
per consentire al medesimo di adempiere a qualsiasi obbligo di segnalare una violazione dei dati  
personali ai sensi delle leggi sulla protezione dei dati personali. Il responsabile del trattamento 
dovrà  cooperare con il titolare del trattamento e intraprendere le misure ragionevoli per assistere 
nelle indagini, nella mitigazione e risoluzione di ogni violazione.

g) Il responsabile del trattamento, ai sensi dell’art. 30 par. 2 Regolamento (UE) 2016/679, è  soggetto 
alla tenuta di un Registro delle attività  di trattamento, all’interno del quale devono figurare tutte le 
attività  svolte  relativamente  al  trattamento  dei  dati  personali,  per  conto  del  titolare  del  
trattamento.
Il Registro deve contenere:
➢ il nome e i dati di contatto del/i responsabile/i del trattamento, di ogni titolare del trattamento 

per conto del quale agisce il responsabile del trattamento, del rappresentante del titolare del 
trattamento  o  del  responsabile  del  trattamento  e,  ove  applicabile,  del  responsabile  della 
protezione dei dati;

➢ le categorie dei trattamenti effettuati per conto di ogni titolare del trattamento;
➢ ove applicabile,  i  trasferimenti  di  dati  personali  verso un paese terzo o  un’organizzazione 

internazionale;
➢ ove possibile, una descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche e organizzative di 

cui all’art. 32, par. 1.
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La presente nomina avrà  durata pari a quella indicata nell’avviso pubblico per la gestione delle cedole 
librarie digitali e perderà  efficacia nel momento della sua cessazione.

Eventuali modifiche alla presente nomina dovranno essere apportate esclusivamente per iscritto e solo 
previo accordo tra le parti.

Le parti hanno letto e compreso il contenuto della presente nomina e, sottoscrivendola, esprimono 
pienamente il loro consenso.
Luogo, data

Per il Titolare del trattamento, 
         Dirigente del Dipartimento V 

dott.ssa Immacolata PIZZELLA

_________________ ______________________

Per il Responsabile del trattamento 
Il legale rappresentante 

________________________________________
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