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N° Generale Determina:  371 

 

DETERMINAZIONE N° 371 del 05/07/2021 

 
 
OGGETTO: CIG. Z083259121 SERVIZIO DI STAMPA, 

IMBUSTAMENTO E SPEDIZIONE BOLLETTE TARI 
2021 - AFFIDAMENTO TRAMITE MEPA ALLA 
SOCIETA' GRAFICHE GASPARI - DETERMINA A 
CONTRARRE E IMPEGNO DI SPESA. 

 
IL RESPONSABILE DELL’ AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 

 
Visto il D.Lgs. n. 267/2000, come modificato ed integrato dal D.Lgs. n. 126/2014; 
Visto il D.Lgs. n. 118/2011  

Visto il D.Lgs. n. 165/2001, 
Visto Io statuto comunale; 
Visto il regolamento comunale sull'ordinamento generale degli uffici e dei servizi; 
Visto il regolamento comunale di contabilità  

Visto il regolamento comunale dei contratti;  
Visto il regolamento comunale sui controlli interni; 
 
Premesso che: 
- con decreto del Sindaco n. 13 in data 31.12.2019, è stata attribuita al sottoscritto la responsabilità del Servizio 
Affari Generali-Economico finanziario; 
- con la delibera di Consiglio Comunale n. 27 in data 29/09/2020, esecutiva, con la quale è stato approvato il 
Documento Unico di Programmazione 2021/2023 ;  
- con deliberazione del Consiglio comunale n. 10, in data 30.03.2021, esecutiva, è stato approvato il bilancio 
di previsione per l’esercizio finanziario corrente; 
- la gestione dell’imposta TARI richiede l’invio ai contribuenti di un avviso di pagamento, comprendente le 
informazioni inerenti il calcolo dell’imposta e il modello F24 precompilato; 
 
Visti: 

- l'art. 50, comma 10, del D. Lgs. 18.08.2000, n. 267 “Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali”; 

- gli artt.107 e 109, comma 2, del citato D. Lgs. n. 267/2000, relativi alle funzioni attribuite e alle responsabilità 

dei funzionari responsabili degli uffici e dei servizi; 

 
Dato atto che l’ufficio tributi non è in grado di effettuare in proprio la stampa e l’invio di centinaia di lettere 
anche perchè non dispone di adeguata attrezzatura per potere effettuare il servizio e che nelle annualità 
precedenti si è sempre avvalso dei servizi offerti da società specializzate; 
 
Dato atto che: 
• l’art. 36, comma 2, lett. a) del d.lgs. n. 50/2016 dispone che per appalti di valore inferiore a 40.000 euro si 

possa procedere “mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o più operatori 

economici...”; 

• l’art. 95, comma 4, lettera c) del d.lgs. n. 50/2016, consente tout court l’utilizzo del criterio del minor prezzo 

“…     per i servizi e le forniture di importo fino a 40.000 euro”; 
• l’art. 30, comma 1 del d.lgs. n. 50/2016 ha disposto che le procedure sotto soglia devono comunque risultare 

rispondenti ai principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, non 

discriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità; 

• l'art. 63 del d.lgs. n. 50/2016 al comma 3 lettera B) ha disposto che è possibile procedere ad una procedura 

negoziata senza previa gara nel caso di consegne complementari effettuate dal fornitore originario e 
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destinate al rinnovo parziale di forniture o di impianti o all'ampliamento di forniture o impianti esistenti, 

qualora il cambiamento di fornitore obblighi l'amministrazione aggiudicatrice ad acquistare forniture con 

caratteristiche tecniche differenti, il cui impiego o la cui manutenzione comporterebbero incompatibilità o 

difficoltà tecniche sproporzionate; 

 
Viste le linee guida ANAC n. 4 in cui al punto 4.1 si dispone che l'affidamento di lavori e servizi di importo 
inferiore a 40.000,00 può avvenire mediante procedure previste all'articolo 36 comma 2 lettera A) del D. Lgs 
n. 50/2016; 
 
Considerato che l’art. 1, comma 450 della legge n. 296/2006 ha imposto alle amministrazioni l’obbligo di 
utilizzo del Mercato elettronico per acquisti di importo pari a 5.000 euro, sino al sotto soglia; 
 
Visto il preventivo di spesa relativo al servizio di stampa e imbustamento degli avvisi di pagamento TARI 
2021 e dei moduli F24, per un totale di circa 800 avvisi da inviare ai contribuenti, in base al catalogo MEPA 
in data 05.07.2021 società Grafiche E. Gaspari Srl  con sede a Cadriano di Granarolo E. (BO) in Via M. 
Minghetti 18 – C.F. 00089070403 e così strutturato: 

- stampa e imbustamento € 360,00 oltre IVA 22% (per 800 avvisi); 

- spese postali € 1.566,70  (sulla base delle tariffe postali odierne). 

Considerato che le spese postali fisse, con tariffa di posta massiva omologata per 800 invii, vengono stabiliti 

in euro 1.566,70 IVA esente, tenendo presente che tali costi sono stati calcolati sulla base delle tariffe postali 
in vigore ipotizzando il peso della busta in 80 gr. circa; 
 
Considerato congruo l’importo preventivato e completa l’offerta dei servizi connessi a quanto sopra 
specificato; 
 
Richiamati: 
- l’art. 192 del D. Lgs. 267/2000, che prescrive l’adozione di preventiva determinazione a contrattare, indicante 

il fine che con il contratto si intende perseguire, l’oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute 

essenziali, le modalità di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti 

delle amministrazioni dello Stato e le ragioni che ne sono alla base; 

- l’art. 32, comma 2, del D. Lgs. 50/2016 il quale stabilisce che prima dell’avvio delle procedure di affidamento 

dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o determinano di 

contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici 

e delle offerte; 

 
Dato atto: 
- che il fine che si intende perseguire con il contratto è garantire di acquisire il servizio di stampa 

e imbustamento dei modelli precompilati F24 e lettere di accompagnamento per la TARI 2021; 

- che l’affidamento in questione comporta una spesa stimata in € 2.005,90 IVA inclusa; 

- che si può procedere con l’affidamento diretto del servizio ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. 

Lgs. 50/2016, avvalendosi del mercato elettronico della pubblica amministrazione (MEPA); 

 
Dato atto della disponibilità della società Grafiche E. Gaspari Srl  di svolgere il servizio nelle tempistiche 
richieste e nel rispetto della proposta contrattuale che si allega alla presente Determinazione, e della garanzia 
di assicurare un servizio complessivo indispensabile per la corretta esecuzione degli adempimenti legati alla 
riscossione della tassa rifiuti; 
 
Verificato, tramite indagine sulla piattaforma MePA, che la società Grafiche E. Gaspari Srl , propone 
l’acquisto del servizio di postalizzazione degli avvisi TARI 2021, consistente nella stampa e imbustamento 
degli avvisi di pagamento e dei moduli F24, al costo complessivo di € 2.005,90 IVA esclusa (codice prodotto 
MEPA “DTPSI45 DTPSI195 DTPASZ1 DTPASZ2 ”); 
 
Ritenuto opportuno presentare un ordine diretto di acquisto (ODA) alla Società Grafiche E. Gaspari Srl , con 
sede a Cadriano di Granarolo E. (BO) in Via M. Minghetti 18 - Partita IVA 00089070403, in grado di garantire 
l’efficacia, l’efficienza e l’ottimizzazione del servizio di postalizzazione degli avvisi TARI 2021; 



 

 

 
Verificata la regolarità contributiva della Società Grafiche E. Gaspari Srl , di cui all’allegato DURC con 
scadenza fissata  al 09/10/2021; 
 

Acquisito il CIG Z083259121; 
 
Dato atto: 

- dell'assenza di conflitto di interesse del firmatario e dei dipendenti che hanno preso parte al 

provvedimento, ai sensi dell'art. 6 e 7 del D.P.R. n. 62/2013; 

- che i soggetti destinatari dell'atto non si trovano in condizioni di incompatibilità o conflitti di interesse; 

- che questo provvedimento sarà assoggettato alle procedure finalizzate all'assolvimento degli obblighi 

in tema di trasparenza e di pubblicazione (D. Lgs. n.33/2013); 

 
 

DETERMINA 
 

per i motivi espressi in premessa, 

 
Di affidare alla Società Grafiche E. Gaspari Srl ., con sede a Cadriano di Granarolo E. (BO) in Via M. Minghetti 
18 - Partita IVA 00089070403, il servizio di stampa, imbustamento e spedizione bollette TARI 2021 – CIG 

Z083259121, per un importo complessivo di € 2.005,90 IVA inclusa, così ripartiti: 

- stampa e imbustamento € 360,00 oltre IVA 22% (per 800 avvisi); 

- spese postali € 1.566,70 (sulla base delle tariffe postali odierne). 

 
Di dare atto di procedere ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs. 50/2016, avvalendosi del mercato 
elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MEPA). 
 
Di inoltrare sul MePA l’ordine diretto di acquisto (ODA) n. 6171506 alla Società Grafiche E. Gaspari Srl , con 
sede a Cadriano di Granarolo E. (BO) in Via M. Minghetti 18 - Partita IVA 00089070403. 

 
di impegnare, ai sensi dell'articolo 183 del d.Lgs. n 267/2000 e del principio contabile applicato all. 4/2 al 

d.Lgs. n. 118/2011, le seguenti somme corrispondenti ad obbligazioni giuridicamente perfezionate, con 

imputazione agli esercizi in cui le stesse sono esigibili: 

 

Eserc. Finanz. 2021  

Cap./Art. 320.01 Descrizione SPESE D'UFFICIO  

Miss./Progr. 1.03 PdC finanz. 1.03.01.02.000 Spesa non ricorr. SI 

Centro di costo  Compet. Econ. 2021 

SIOPE  CIG Z083259121 CUP  

Creditore Grafiche E. Gaspari Srl  

Causale Servizio di stampa, imbustamento e invio avvisi di pagamento TARI 2021 

Modalità finan.  Finanz. da FPV  

Imp./Pren. n. 404 Importo 360,00 Frazionabile in 12 no 

 

Eserc. Finanz. 2021  

Cap./Art. 320.01 Descrizione SPESE D'UFFICIO  

Miss./Progr. 1.03 PdC finanz. 1.03.01.02.000 Spesa non ricorr. SI 

Centro di costo  Compet. Econ. 2021 

SIOPE  CIG Z083259121 CUP  

Creditore Erario 
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Causale Servizio di stampa, imbustamento e invio avvisi di pagamento TARI 2021 

Modalità finan.  Finanz. da FPV  

Imp./Pren. n. 404 Importo 79,20 Frazionabile in 12 no 

 

 

Eserc. Finanz. 2021  

Cap./Art. 326.01 Descrizione SPESE POSTALI 

Miss./Progr. 1.03 PdC finanz. 1.03.02.16.000 Spesa non ricorr. SI 

Centro di costo  Compet. Econ. 2021 

SIOPE  CIG Z083259121 CUP  

Creditore Grafiche E. Gaspari Srl  

Causale Predisposzione grafica avvisi di pagamento TARI 2021 

Modalità finan.  Finanz. da FPV  

Imp./Pren. n. 405 Importo 1.566,70 Frazionabile in 12 no 

 

 
di accertare, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 183, comma 8, del d.Lgs. n. 267/2000, che il seguente 

programma dei pagamenti è compatibile con gli stanziamenti di bilancio e con i vincoli di finanza pubblica le 

fatture presumibilmente scadranno a settembre 2021 

di stabilire, in attuazione a quanto previsto dall’articolo 192 del d.Lgs. n. 267/2000, le seguenti clausole 
essenziali del contratto:luogo di svolgimento:  
Sedini;-durata: 15 giorni; 

-corrispettivo: € 1.926,70 più IVA di legge; 

-tempi di consegna: 15 giorni dall’invio del flusso di postalizzazione 
-termini di pagamento:  
bonifico bancario assume gli obblighi di “tracciabilità” dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 
2010, n. 136 e ss.mm. (codice C.I.G. Z083259121); 
si impegna altresì a che i medesimi obblighi di “tracciabilità”, siano rispettati anche dagli eventuali 
subappaltatori o sub-contraenti della “filiera delle imprese” cui si rivolgerà per l’esecuzione delle prestazioni 
previste nel presente contratto, prevedendo apposita clausola nei relativi contratti (la mancata previsione 
dell’apposita clausola comporta la nullità assoluta del relativo contratto); 
si impegna a comunicare il conto corrente bancario o postale dedicato (anche in via non esclusiva) ai sensi 
dell’art. 3 -comma 1 -della citata Legge n. 136/2010 e ss.mm. ove il Comune provvederà ad eseguire i 
pagamenti inerenti il contratto in oggetto, nonché i nominativi delle persone delegate ad operare sul medesimo 
conto; 
prende atto che; a) il mancato utilizzo per due volte del bonifico bancario o postale, ovvero degli altri strumenti 
idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni, nonché le transazioni effettuate senza avvalersi di 
banche o della Società Poste Italiane Spa, costituisce causa di risoluzione del contratto;b) nel caso di 
“cessione dei crediti”, i cessionari sono tenuto ad indicare il CIG nei pagamenti all’appaltatore o contraente o 
subappaltatori o sub contraenti e gli stessi potranno avvenire soltanto attraverso bonifico bancario o postale 
sul “conto corrente dedicato”;c) si applicano altresì le sanzioni previste all’art. 6 della citata Legge n. 136/2010 
e ss.mm.; 
di dare atto del rispetto delle disposizioni di cui all’articolo 26 della legge n. 488/1999 ed all’articolo 1, comma 
449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, come risulta da dichiarazione sostitutiva di atto notorio allegata al 
presente provvedimento quale parte integrante e sostanziale; 
di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile di cui all’articolo 147-bis, 
comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, la regolarità tecnica del presente provvedimento in ordine alla regolarità, 
legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, il cui parere favorevole è reso unitamente alla 
sottoscrizione del presente provvedimento da parte del responsabile del servizio; 
di dare atto, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000 e dal 
relativo regolamento comunale sui controlli interni, che (verificare la compatibilità delle soluzioni proposte con 
il regolamento sui controlli interni adottato dall’ente ): 
il presente provvedimento, oltre all’impegno di cui sopra, comporta i seguenti ulteriori riflessi diretti o indiretti 
sulla situazione economico finanziaria o sul patrimonio dell’ente e pertanto sarà sottoposto al controllo 



 

 

contabile da parte del Responsabile del servizio finanziario, da rendersi mediante apposizione del visto di 
regolarità contabile e dell’attestazione di copertura finanziaria allegati alla presente determinazione come parte 
integrante e sostanziale 

 

 
Sedini, lì 05/07/2021 

 
Il Responsabile del Servizio: 

 
Ivan Antonio Diana 
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CIG. Z083259121 SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E SPEDIZIONE BOLLETTE TARI 2021 -
AFFIDAMENTO TRAMITE MEPA ALLA SOCIETA' GRAFICHE GASPARI - DETERMINA A
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2021

UFFICIO TRIBUTI

Proposta Nr. /

Oggetto:
Ufficio Proponente:

Estremi della Proposta

Settore Proponente: AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA

Nr. adozione settore: 102 Nr. adozione generale: 371
05/07/2021Data adozione:

05/07/2021

Ufficio Proponente (UFFICIO TRIBUTI)

Data

Visto Favorevole

Ivan A. Diana

Visto Tecnico

In ordine alla regolarità tecnica e alla correttezza dell'azione amministrativa condotta come
previsto dal comma 1 dell'art. 147 bis del D.Lgs. n. 267/2000, introdotto dal D.L. 174/2012
convertito in Legge 213/2012 si esprime parere FAVOREVOLE.

Il Responsabile dell'Area

Sintesi parere:

05/07/2021

UFFICIO RAGIONERIA

Data

Visto Favorevole

Ivan A. Diana

Visto Contabile

In ordine alla regolarità contabile della presente proposta, ai sensi dell'art. 151, comma 4, TUEL - D.Lgs. n. 267 del
18.08.2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Il Responsabile dell' Area Amministrativa Finanziaria

Sintesi parere:

Firmata ai sensi dell'articolo ... dalle seguenti



                                                    PUBBLICAZIONE 
 
 
La presente determinazione è stata pubblicata in copia all’Albo dell’Ente il05/07/2021 e vi rimarrà per 10 giorni. 
 

 Il Responsabile del Settore 
 Ivan Antonio Diana 

 

 


