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Comune di Castenedolo 

Provincia di Brescia 
 

Allegato - Figure responsabili 

 

Ruolo 
Nominati

vo 
Estremi Atto di nomina Attività di competenza 

Responsabile 

della Gestione 

documentale 

Sabrina 

Medeghi

ni 

Delibera di Giunta 

comunale n. 42 del 26 

febbraio 2020 

• Predisposizione e aggiornamento del 

manuale di gestione documentale e 

allegati tecnici 

• Adozione di criteri uniformi per la 

gestione informatica dei documenti 

• Monitoraggio dei processi e delle 

attività che governano le fasi di 

formazione, gestione e versamento in 

conservazione dei documenti 

informatici 

• Verifica dell’avvenuta eliminazione dei 

protocolli di settore, dei protocolli 

multipli e dei protocolli diversi dal 

protocollo informatico 

• Produttore del PdV 

Vicario del 

responsabile della 

gestione 

documentale 

Luigina 

De Santis 

Delibera di Giunta 

comunale n. 4236 del 20 

dicembre 2021 

 

• Opera in caso di assenza, vacanza o 

impedimento del responsabile della 

gestione documentale  

Vicario del 

responsabile della 

gestione 

documentale 

Ossoli 

Diego  

Delibera di Giunta n. 36 del 

10.02.2025 

• Opera in caso di assenza, vacanza o 

impedimento del responsabile della 

gestione documentale 

Responsabile per 

la conservazione 

Angela 

Maria 

Russo 

Delibera di Giunta 

comunale n. 41 del 26 

febbraio 2020 

• Definizione e attuazione delle politiche 

complessive del sistema di 

conservazione e gestione del sistema 

con piena responsabilità 

• Redazione del Manuale di 
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conservazione 

Vicario del 

Responsabile per 

la conservazione 

Sabrina 

Medeghi

ni 

Delibera di Giunta 

comunale n. 41 del 26 

febbraio 2020 

• Opera in caso di assenza, vacanza o 

impedimento del responsabile della 

conservazione 

Vicario del 

Responsabile per 

la conservazione 

Diego 

Ossoli  

Delibera della Giunta 

Comunale n. 35 del 10 

febbraio 2025 

• Opera in caso di assenza, vacanza o 

impedimento del responsabile della 

conservazione 

Responsabile 

protezione dei 

dati 

Davide 

Bariselli 

Determina n. 691 del 08-

10-2025 e Comunicazione 

al Garante per la protezione 

dei dati personali, 

protocollo n. 

GPDP.ufficio.registro 

RPD.0009406.30/12/2021 

• Definizione delle policies per la tutela 

e protezione dei dati personali 

Responsabile per 

la transizione al 

digitale 

Angela 

Maria 

Russo 

Delibera di Giunta 

comunale n. 85 del 21 

maggio 2018 

• Definizione del processo di transizione 

nell’Ente alla modalità operativa 

digitale e della riorganizzazione dei 

processi  

Responsabile dei 

sistemi 

informativi 

Luigina 

De Santis 

Decreto di Nomina prot. 

0011369 del 25/06/2009 

• Definizione delle policies per la 

gestione dei sistemi informativi 

dell’organizzazione. 

Amministratori di 

sistema 

Luigina 

De Santis 

Decreto di Nomina prot. 

0011369 del 25/06/2009  

• Gestione backup 

• Gestione disaster recovery 

• Manutenzione e configurazione dei file 

systems di rete 

 

 

 

 


