
Raffaella Bati lde 

Nazionalità: Italiana Data di nascita: 01/09/1966 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

- europass

[l U.O.C. GESTIONE RISORSE ECONOMICHE E FINANZIARIE -Azienda Ospedaliera Cosenza - Cosenza, Italia

Città: Cosenza Paese: Italia 

Funzionaria Amministrativa 

[ 27 /12/201 O - Attuale] 

• Gestione amministrativo-contabile
• Supporto alla programmazione economico-finanziaria
• Adempimenti fiscali e conformità normativa
• Gestione dati e sistemi informativi
• Componente dei Referenti della Formazione per l'UOC GREF
• Componente effettivo di parte pubblica del Comitato Unico di Garanzia dell'AO

Assistente Amministrativa 

[01/12/2008 - 26/12/201 O] 

• Gestione dati e sistemi informativi
• Supporto amministrativo e documentale
• Attività contabili e fatturazione
• Coordinamento e segreteria

[l U.O.C. AFFARI GENERALI PROTOCOLLO E ARCHIVIO -Azienda Ospedaliera Cosenza - COSENZA

Città: COSENZA 

Assistente Amministrativa 

[02/05/2005 - 30/11/2008] 

• Registrazione di tutta la corrispondenza in entrata e in uscita, assegnando un numero di protocollo.
• Smistamento della posta ai vari uffici competenti.
• Archiviazione fisica e digitale della documentazione secondo il titolario.
• Invio di documenti tramite posta ordinaria o telematica
• Gestione della posta elettronica ordinaria e certificata (PEC).

□ ISTITUTO COMPRENSIVO DI LUNGRO - LUNGRO (CS)

Città: LUNGRO (CS) 

Assistente Amministrativa 

[14/01/2005 - 21/01/2005] 

• Front office e relazioni con l'utenza
• Gestione documentale e protocollazione
• Pratiche amministrative studenti e personale
• Supporto organizzativo e amministrativo

□ DIREZIONE DIDATTICA 1° CIRCOLO - CASTROVILLARI, Italia

Città: CASTROVILLARI Paese: Italia 








