FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI
COGNOME E NOME
DATA DI NASCITA
NAZIONALITA
INDIRIZZO
TELEFONO

E-MAIL
PEC-MAIL

ESPERIENZE PROFESSIONALI

DAL 5 LUGLIO 2021 A OGGI

DATORE DI LAVORO
TIPO DI AZIENDA

TIPO DI IMPIEGO

PRINCIPALI MANSIONI

DAL 19 OTTOBRE 2020 AL 04 LUGLIO
2021

DATORE DI LAVORO
TIPO DI AZIENDA

TIPO DI IMPIEGO

TOSETTO SABRINA
12 APRILE 1978
ITALIANA

ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO - CAT. D.1

CoMUNE D1 JERAGO CON ORAGO (VA) - VIA INDIPENDENZA, 17
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE — ENTE LOCALE

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO — FULL TIME
RESPONSABILE DELL’ AREA AFFARI GENERALI E SERVIZI ALLA PERSONA

RESPONSABILE AREA AFFARI GENERALI E SERVIZI ALLA PERSONA DAL 23/05/2022 AD 0GGI

L'AREA COMPRENDE IL SETTORE AFFARI GENERALI CON UFFICIO SEGRETERIA E CONTRATTI,
SETTORE PROTOCOLLO, SETTORE NOTIFICHE, SETTORE DEMOGRAFICO CON L' UFFICIO ANAGRAFE,
STATO CIVILE, LEVA ELETTORALE E UFFICIO POLIZIA MORTUARIA, SETTORE SOCIALE, SETTORE
ISTRUZIONE, SETTORE CULTURA CON L'UFFICIO CULTURA, SPORT E TEMPO LIBERO E UFFICIO
BIBLIOTECA

RESPONSABILE DELL' AREA DEMOGRAFICO, SOCIALE E CULTURALE (DAL 14 LUGLIO 2021 AL

22/05/2022)
RESPONSABILE AD INTERIM DELL'UFFICIO SEGRETERIA, PROTOCOLLO E MESSI NOTIFICATORI (DAL

15 DICEMBRE 2021 AL 22/05/2022)

ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE - CAT. D.1 = UFFICIO OPERE PUBBLICHE

COMUNE D1 BuSTO ARSIZIO (VA) - VIAF.LLI D’ITALIAN. 12
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE — ENTE LOCALE

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO — FULL TIME
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PRINCIPALI MANSIONI

DAL 17 GIUGNO 2019 A OTTOBRE 2020

DATORE DI LAVORO
TIPO DIAZIENDA

TIPO DI IMPIEGO

PRINCIPALI MANSIONI

DA FEBBRAIO 2018 A GIUGNO 2019

DATORE DI LAVORO
TIPO DIAZIENDA

TIPO DI IMPIEGO

PRINCIPALI MANSIONI

DA MARZ0 2011 A FEBBRAIO 2018

DATORE DI LAVORO
TIPO DIAZIENDA

TIPO DI IMPIEGO

PRINCIPALI MANSIONI

PREDISPOSIZIONE ATTI DI DETERMINAZIONE E DELIBERE, LIQUIDAZIONI, SUPPORTO GIURIDICO
AMMINISTRATIVO AL RUP CON PREDISPOSIZIONE ATTI PER APPALTI PUBBLICI PER LAVORI, SERVIZI E
FORNITURE (CAPITOLATI SPECIALI APPALTO, DISCIPLINARI, SCHEMI DI CONTRATTO, MODULISTICA
ECC. ), GESTIONE PIATTAFORMA ARIA - SINTEL, OSSERVATORIO LAVORI PUBBLICI, ECC.

SEGRETARIO COMMISSIONE CONSILIARE 1 “PROGRAMMAZIONE AFFARI GENERALI, SOCIETA
PARTECIPATE, CONSORZI, BILANCIO, PERSONALE, INNOVAZIONI TECNOLOGICHE, PATRIMONIO,

ANTIMAFIA"
SEGRETARIO COMMISSIONE CONSILIARE 3 “LAVORI PUBBLICI, VIABILITA, SICUREZZA, LEGALITA,

PROTEZIONE CIVILE"

[STRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE - CAT. D.1 — UFFICIO CONTROLLO DI GESTIONE E
PARTECIPAZIONI

COMUNE D1 BUSTO ARSIZIO (VA) - VIAF.LLI D'ITALIAN. 12
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE — ENTE LOCALE

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO — FULL TIME

ATTIVITA DI CONTROLLO GIURIDICO — ECONOMICO SULLE SOCIETA PARTECIPATE DALL'ENTE LOCALE
ATTI, COMUNICAZIONI E AGGIORNAMENTI COLLEGATI ALLE SOCIETA PARTECIPATE
CONTROLLO DI GESTIONE SULL'ATTIVITA DELL'ENTE LOCALE

SEGRETARIO COMMISSIONE CONSILIARE 1 “PROGRAMMAZIONE AFFARI GENERALI, SOCIETA
PARTECIPATE, CONSORZI, BILANCIO, PERSONALE, INNOVAZIONI TECNOLOGICHE, PATRIMONIO,
ANTIMAFIE"

ASSISTENTE Al SERVIZI TECNICI - CAT. C.1 - UFFICIO TECNICO

COMUNE DI GAZZADA SCHIANNO (VA) — VIA MATTEOTTIN. 13/A
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE — ENTE LOCALE

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO — FULL TIME

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO PER APPALTI
LAVORI

GESTIONE GARE SU PORTALE ARCA- SINTEL IN MERITO AD APPALTI PER SERVIZI, LAVORI E

FORNITURE;
STESURA DETERMINE DIRIGENZIALI E DELIBERE DI GIUNTA E CONSIGLIO COMUNALE

GESTIONE SITI MINISTERIALI DI RACCOLTA O TRASMISSIONE DATI

STESURA PROVVEDIMENTI AUTORIZZATIVI E CERTIFICAZIONI

ISTRUZIONE PRATICHE DI COMPETENZA DEL S.U.A.P.

GESTIONE DEL FRONT-OFFICE CON RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

RILASCIO CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA

CONTROLLO E VERIFICA SUI CANTIERI IN MATERIA EDILIZIA E PER LAVORI PUBBLICI

ISTRUTTORE TECNICO-AMMINISTRATIVO - CAT. C.1 = UFFICIO TECNICO

COMUNE Di CASTELSEPRIO (VA) — VIA SAN GIUSEPPE N. 114
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE — ENTE LOCALE

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO — FULL TIME

GESTIONE GARE SU PORTALE ARCA- SINTEL IN MERITO AD APPALT| PER SERVIZI, LAVORI E
FORNITURE;

Pagina 2 - Curriculum vitae TOSETTO Sabrina



DA NOVEMBRE 2002 A FEBBRAIO 2011

DATORE DI LAVORO
TIPO DIAZIENDA

TIPO DI IMPIEGO
PRINCIPALI MANSIONI E RESPONSABILITA

DA MARZ0 2004 A AGOSTO 2005

DATORE DI LAVORO
TIPO DIAZIENDA

TIPO DI IMPIEGO
PRINCIPALI MANSIONI

DA SETTEMBRE 2001 A OTTOBRE 2002

DATORE DI LAVORO
TIPO DIAZIENDA

TIPO DI IMPIEGO
PRINCIPALI MANSIONI

DA OTTOBRE 1997 A SETTEMBRE 2002

DATORE DI LAVORO
TIPO DIAZIENDA

TIPO DI IMPIEGO
PRINCIPALI MANSIONI

STESURA DETERMINE DIRIGENZIALI E DELIBERE DI GIUNTA

GESTIONE SITI MINISTERIALI DI RACCOLTA O TRASMISSIONE DATI

STESURA PROVVEDIMENTI AUTORIZZATIVI E CERTIFICAZIONI

ISTRUZIONE PRATICHE DI COMPETENZA DEL S.U.A.P.

GESTIONE DEL FRONT-OFFICE CON RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

GESTIONE DEL CENTRALINO E PEC CON ACCETTAZIONE ISTANZE DI VARIA NATURA
GESTIONE DELLA MODULISTICA ON-LINE

ISTRUZIONE PRATICHE EDILIZIE

ISTRUZIONE PRATICHE DI AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA E DI VINCOLO IDROGEOLOGICO
ISTRUZIONE PRATICHE DI AGIBILITA

RILASCIO CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA

CONTROLLO E VERIFICA SUI CANTIERI IN MATERIA EDILIZIA E PER LAVORI PUBBLICI

ISTRUTTORE TECNICO-AMMINISTRATIVO - CAT. C.1 = UFFICIO TECNICO

COMUNE DI L0zzA (VA) — PIAzzA ROMAN. 1
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE — ENTE LOCALE

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO INDETERMINATO — FULL TIME
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DELLE PRATICHE DI COMPETENZA DELL'UFFICIO TECNICO
(LAVORI PUBBLICI — EDILIZIA PRIVATA E URBANISTICA)

ISTRUTTORE TECNICO - CAT. C.1 — UFFICIO EDILIZIA PRIVATA

COMUNE DI TRADATE (VA) — PIAZZAMAZZINI N, 6
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE — ENTE LOCALE

COLLABORAZIONE EXTRA ORARIO DI LAVORO
ISTRUZIONE PRATICHE EDILIZIE
ISTRUTTORE TECNICO - CAT. C.1 - UFFICIO TRIBUTI

COMUNE DI FAGNANO OLONA (VA) — PIAzzA CAVOURN. 9
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE — ENTE LOCALE

CONTRATTO DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO — FULL TIME
INDIVIDUAZIONE MAPPALI E NOMINATIVI PROPRIETARI PER ACCERTAMENTI IC|
INSERIMENTO DATI VARIAZIONI TARSU

STUDIO TECNICO GRIMALDI — VA GARIBALDI 81/8 — LOCATE VARESINO (CO)
STUDIO PRIVATO DI DISEGNO E PROGETTAZIONE

COLLABORATORE LIBERO PROFESSIONISTA
PROGETTAZIONE E STESURA GRAFICA DEGLI ELABORATI PER LE RICHIESTE DI PERMESSO DI

COSTRUIRE (GIA CONCESSIONI EDILIZIE) O DENUNCE DI INIZIO ATTIVITA, NONCHE DEI DOCUMENTI A

CORREDO DELLA PRATICA
COLLABORAZIONE NELLA PREDISPOSIZIONE DEI GRAFICI E DEI DOCUMENTI INERENTI PIANI DI

LOTTIZZAZIONE IN CONFORMITA O IN VARIANTE AL P.R.G.
RILIEVI TOPOGRAFICI E MISURAZIONI IN SITO

PREDISPOSIZIONE STUDI DI FATTIBILITA
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ISTRUZIONE

DA SETTEMBRE 2011 A LuGLIO 2017

ISTITUTO DI ISTRUZIONE

LIVELLO NELLA CLASSIFICAZIONE

ANNO 1997

NOME E TIPO DI ISTITUTO DI ISTRUZIONE O
FORMAZIONE

LIVELLO NELLA CLASSIFICAZIONE

FORMAZIONE PROFESSIONALE

REALIZZAZIONE SCHEDE CATASTALI

LAUREA MAGISTRALE IN GIURISPRUDENZA - CLASSE LMG/01

DIPARTIMENTO DI DIRITTO, ECONOMIA E CULTURE DELL'UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA -
VARESE

95/110

DIPLOMA DI GEOMETRA - MATURITA TECNICA

ISTITUTO TECNICO STATALE “DON LORENZO MILANI" — TRADATE (VA)
SCUOLA SECONDARIA SUPERIORE — ISTITUTO PER GEOMETRI

50/60

NEL CORSO DELL'ATTIVITA SONO STAT| FREQUENTATI NUMEROSI SEMINARI FORMATIVI, CORSI
PROPEDEUTICI E DIAGGIORNAMENTO

NELLO SPECIFICO, NEGLI ULTIMI ANNI:

16/010/2023 WEBINAR “CONOSCERE | PRINCIP! E LA DISCIPLINA IN MATERIA DI CONTRATTI PUBBLICI
DI CUIAL D.LGS. 36/2023" - DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA

29/08/2023 WEBINAR “PRODURRE, VALUTARE E GESTIRE DOCUMENTI INFORMATICI" -
DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA

28/08/2023 WEBINAR "CONOSCERE GLI OPEN DATA" - DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA
25/08/2023 WEBINAR "PROTEGGERE | DATI PERSONALI E LA PRIVACY" - DIPARTIMENTO DELLA

FUNZIONE PUBBLICA
24/08/2023 WEBINAR “CONOSCERE LE TECNOLOGIE EMERGENTI PER LA TRASFORMAZIONE

DIGITALE" - DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA

24/08/2023 WEBINAR “CONOSCERE L'IDENTITA DIGITALE" - DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE
PUBBLICA

23/08/2023 WEBINAR “EROGARE SERVIZI ON-LINE" DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA
23/08/2023 WEBINAR “COMUNICARE E CONDIVIDERE ALLINTERNO DELL'AMMINISTRAZIONE"

DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA
23/08/2023 WEBINAR “CONOSCERE GLI OBIETTIVI DELLA TRASFORMAZIONE DIGITALE" -

DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA
23/08/2023 WEBINAR “COMUNICARE E CONDIVIDERE CON CITTADINI, IMPRESE ED ALTRE PA" -

DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA
23/08/2023 WEBINAR “PROTEGGERE | DISPOSITIVI" - DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA
13/07/2023 WEBINAR “GESTIRE DATI, INFORMAZIONI E CONTENUTI DIGITALI" — DIPARTIMENTO

DELLA FUNZIONE PUBBLICA
09/06/2023 WEBINAR “IL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI E LA FASE DI ESECUZIONE DI SERVIZI O

FORNITURE" - UPEL ITALIA
17/03/2023 WEBINAR “IL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI: PRINCIPI, APPLICAZIONE,

ENTRATA IN VIGORE, EFFICACIA. LE NOVITA" - UPEL ITALIA
10/02/2022 WEBINAR “IL CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI DOPO LE MODIFICHE DELLA LEGGE
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EUrROPEA 2019-2020" - UPEL ITALIA

31/01/2022 WEBINAR "LA GESTIONE DOCUMENTALE DELL'ENTE LOCALE. LA NORMATIVA E LE
PRASSI" - UPEL ITALIA

15/10/2020 CORSO “REGOLAMENTO EUROPEO 679/2016IN MATERIA DI PROTEZIONE DATI" — CITTA
DI BUSTO ARSIZIO

20/06/2019 CORSO “NUOVO ACCESSO CIVICO E LA TRASPARENZA DOPO IL FOIA" — CITTA DI BUSTO

ARSIZIO
ALTRI TITOLI CONSEGUITI CON
FORMAZIONE PROFESSIONALE
DA NOVEMBRE 2012 A GENNAIO 2013
NOME E TIPO DI ISTITUTO DI ISTRUZIONE O ORDINE ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI DI VARESE
FORMAZIONE
PRINCIPALI MATERIE / ABILITA PROFESSIONALI CORSO DI 40 ORE — RIQUALIFICAZIONE E AGGIORNAMENTO PER “"COORDINATORE DELLA
OGGETTO DELLO STUDIO SICUREZzA" - D. LGS 81/2008 E 106/2009
QUALIFICA CONSEGUITA “COORDINATORE DELLA SICUREZZA" - D. LGS 81/2008 E D. LGS 106/2009
DA SETTEMBRE 2003 A DICEMBRE 2003
NOME E TIPO DI ISTITUTO DI ISTRUZIONE A.P1.C.O. - ASSOCIAZIONE DEI PERITI INDUSTRIALI DELLA PROVINCIA DI COMO
PRINCIPALI MATERIE / ABILITA PROFESSIONALI CORS0 DI 120 ORE — “COORDINATORE PER LA PROGETTAZIONE E COORDINATORE PER
OGGETTO DELLO STUDIO L'ESECUZIONE DELLE OPERE" —D. LGS 494/96 ART. 10 ALL. V
QUALIFICA CONSEGUITA “COORDINATORE PER LA PROGETTAZIONE E COORDINATORE PER L'ESECUZIONE DELLE OPERE" - D.
LGS 494/96
ANNO 2001 ESAME DI STATO PER L'ABILITAZIONE ALL'ESERCIZIO DELLA LIBERA PROFESSIONE DI GEOMETRA
NOME E TIPO DI ISTITUTO DI ISTRUZIONE ISTITUTO STATALE ISTRUZIONE SUPERIORE “ANTONIO SANT'ELIA" - CANTU (CO)

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI

LINGUISTICHE
MADRELINGUA - [TALIANO
ALTRA LINGUA - INGLESE
» CAPACITA DI LETTURA - SCOLASTICO
» CAPACITA DI SCRITTURA - SCOLASTICO
» CAPACITA DI ESPRESSIONE ORALE - SCOLASTICO
RELAZIONALI
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NEL CORSO DEGLI ANNI, NELL'AMBITO DELL' ATTIVITA LAVORATIVA, HO SVILUPPATO NOTEVOLI
CAPACITA RELAZIONALI CON IL PUBBLICO E | PROFESSIONISTI ESTERNI;

PARIMENTI HO SVILUPPATO BUONE CAPACITA E COMPETENZE RELAZIONALI CON GLI AMMINISTRATORI
PUBBLICI E RESPONSABILI/DIRIGENTI DI ALTRI UFFICI.

ORGANIZZATIVE
HO OTTIME CAPACITA ORGANIZZATIVE E DECISIONALI IN QUANTO, PROVENENDO DA ENTI PICCOLI
COME UNICA DIPENDENTE PRESSO L'UFFICIO DI ASSEGNAZIONE, HO GESTITO IN TOTALE AUTONOMIA |
PROCESS! LAVORATIVI IN ASSENZA DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO;

HO BUONE COMPETENZE IN MATERIA AMMINISTRATIVA E LEGALE

INOLTRE HO BUONE CAPACITA ORGANIZZATIVE E DI GESTIONE DI PROCEDIMENTI E PROVVEDIMENTI
NON DI COMPETENZA DELL'UFFICIO TECNICO, MA DI COMPETENZA DI ALTRI UFFICI QUALI DI
SEGRETERIA, PROTEZIONE CIVILE E DI POLIZIA LOCALE

TECNICO INFORMATICHE
OTTIMA CAPACITA DI UTILIZZO DI SOFTWARE QUALI:

* PACCHETTO OFFICE E OPEN-OFFICE

* PROGRAMMA HALLEY, MAGGIOLI E HYPERSIC DI GESTIONE PROCEDIMENTI COMUNALI

* APPLICATIVI DELLA SUITE PER UFFICIO (PIATTAFORMA ARIA SINTEL, PIATTAFORMA ANAC — CIG,
PIATTAFORMA INPS , PIATTAFORMA MEPA, FIRMA DIGITALE E ALTRE)

ALTRO
BREVETTO DI IMMERSIONE SUBACQUEA PADI - OPEN WATER DIVER

BREVETTO AVANZATO DI IMMERSIONE SUBACQUEA PADI - ADVANCED OPEN WATER DIVER

BREVETTO PER SPECIALITA DISTINTIVA (40 METRI/130 PIEDI DI PROFONDITA) DI IMMERSIONE
SUBACQUEA PADI - SPECIALITY DIVER “DEEP DIVER"

PATENTE DI GUIDA CAT.AB

AUTORIZZO IL TRATTAMENTO DEI MIEI DATI PERSONALI Al SENSI DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 GIUGNO 2003, N. 196 "CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI" E SS.MM.II

MORAZZONE 02/11/2023

DOTT.SSA SABRINA TOSETTO
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